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ELOTERJESZTES
Szigetvar Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete
2025. november 27-i rendes iilésére

Targy: Eléterjesztés szabalyzatok belsé ellenérzési jelentésnek megfeleld atdolgozasarol
Eldterjeszté: Dr. Vass Péter polgarmester

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Batiné Varga Bernadett belsd ellendrzési vezeté Szigetvar Véros Onkormanyzat és
intézményeir (Szigetvari Polgarmesteri Hivatal, Molnar Imre Varosi Konyvtar, Szigetvari
Csalad és Gyermekjoléti Kozpont és Szolgdlat, Szigetvar Ovodai, Boles6déi és Konyhai),
valamint a nemzetiségi dnkorméanyzatok (Szigetvari Horvat Onkormaényzat, Szigetvari Német
Onkormanyzat, Szigetvéri Roma Nemzetiségi Onkormanyzat) tekintetében a ,,Szabalyozottsag,
szabalyszerli miikodés ellendrzése” targydban lefolytatott belsd ellenrzésr6l késziilt
ellendrzési jelentését (a tovdbbiakban: ellenérzési jelentés) 2025, augusztus 6. napjan adta at
Szigetvari Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje részére.

Az ellendrzési jelentés tobb szabalyzatot illetden, valamint a pénztarellenérre vonatkozdan
tartalmazott megallapitasokat. Szigetvar Varos Onkorményzat Képvisel6-testillete 184/2025.
(IX.25.) Hatdrozata (el6terjesztés 7. melléklete) alapjan az ellendrzési jelentést elfogadta, az
abban foglalt megallapitdsokkal, javaslatokkal &sszefiiggésben Osszedllitott Intézkedési Tervet
(eléterjesztés 6. melléklete) elfogadta.

Az ellendrzési jelentés megéllapitotta, hogy az Eszk6z6k és Forrasok PBrtékelési
Szabalyzataban, a Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjéro!
sz016 szabalyzatban, valamint a Vezetékes- és Mobiltelefonok Hasznalatinak Szabalyzatdban
at kell vezetni a szervezeti valtozasokat, a Reprezentacios Kiadasok Szabalyzatdban pedig a
hatalytalan jogszabalyokat médositani kell a hatlyos jogszabélyokra, tovabba az intézkedési
tervben foglaltaknak megfelelden a Pénzkezelési Szabalyzatot ki kell egésziteni a kerekités
szabdlyaival, az lizemanyagkartyak haszndlatara vonatkozo eldirasokkal, részletesen meg kell
hatdrozni a téritési dijak és a konyvtari készpénzes bevételek elszamoldsira vonatkozd
eldirdsokat.

Az ellendrzési jelentésben, valamint az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasa érdekében a
belsé ellendrzési vezetd megallapitdsai mentén atdolgozasra, kiegészitésre keriiltek a fent irt
szabalyzatok (a tovabbiakban egyiitt: Szabalyzatok), melyekben az elbirt szitkséges javitdsok
atvezetése mellett a felfedezett egyéb eliitések, szerkesztési hibak javitdsa is megtortént,
tovdbba a hatalyos jogszabalyoknak, valamint az intézményi valtozdsoknak megfeleld
aktualizalas is elvégzésre kerilt. Az atdolgozott Szabalyzatok tervezetei az elbterjesztés 1-5.
mellékleteit képezik.

Mindezek alapjan kérem a Tisztelt Képvisel-testiiletet, hogy az el6terjesztést megtargyalni, és
a hatarozati javaslatot elfogadni szivesked;ék.

Hatarozati javaslat:

Szigetvar Varos Onkorményzat Képvisels-testillete megtargyalta az ,Eldterjesztés
szabdlyzatok belsé ellendrzési jelentésnek megfeleld atdolgozasarol” targyu napirendi pontot,
€s az alabbi hatarozatot hozta:




1. Szigetvar Varos Onkormanyzat Képviseld-testillete a belsd ellenérzési jelentésnek
megfeleléen atdolgozott Szabdlyzatokat az elSterjesztés 1-5. melléklete szerinti
tartalommal elfogadja.

2. A Képviselo-testiilet felhatalmazza Dr. Vass Péter polgarmestert és Dr. Weszner
Veronika jegyz6t a Szabélyzatok alairasara.

3. A Képviselo-testiilet felkéri Dr. Vass Péter polgarmestert, hogy az érintett
intézményeknek, nemzetiségi Onkormanyzatoknak a Szabalyzatokat alairds céljabol
kiildje meg.

Felel6s: Dr. Vass Péter polgarmester
Dr. Weszner Veronika jegyz6

Kozremiik6dd: Habian Balint aljegyzo

Hataridd: 2025. november 27.

Szigetvar, 2025. november 18.

/46&.\0-
Dr. Vass Péter

polgarmester
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Eszkdzok &s forrasok értékelési szabalyzata

ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESI SZABALYZATA

Jelen szabalyzatot a szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. torvény (tovébbiakban: Sztv.), az
allamhéztartis szamvitelérsl sz616 4/2013. (I 11.) Korm. rendeletben (tovébbiakban: Ahsz.)
foglaltak szerint, valamint a szamviteli politikaban rogzitett alapelvek alapjdn a kovetkezok szennt
hatarozom meg.

I. AZ ERTEKELESI SZABALYZAT, CELJA, TARTALMA

1. Az értékelési szabalyzat célja
Az eszk6zok és forrasok értekelesi szabalyzatanak célja, hogy

—  meghatarozasra keriiljenek azok az értékelési elvek, modszerek, amelyekkel az
intézmény rogziti az eszkozei és a forrasai értékét,

- egyértelmilen rogzitésre keriiljenek — az intézmény azon eszkozei €s kotelezettségei
értékelési gyakorlata, amelyek esetében az Szt. és az Ahsz. felhatalmazasa alapjan az
intézmény szamviteli politikai dontésén alapul az értékeles,

—  az értékelési mddszereknek minden érintett munkavallalo szamara az adott intézményen
beliil egyértelmiinek kell lennie,

—  tajékoztatast nyujtson a belsd, illetve a kiilsé ellendrzés szdmara az intézmény
konyvvezetési és koltségvetési beszamolo készitési kotelezettsége soran kovetett
értékelési gyakorlatrol.

1.1. Az értékelési szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatalya kiterjed a kévetkezd intézményekre:
—  Szigetvar Varos Onkorményzat,
— Szigetvéari Polgarmestert Hivatal,
— Molnar Imre Vérosi Kdnyvtar,
— Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kdzpont és Szolgalat,
—  Szigetvar Ovodai, Boles6déi és Konyhai,
—  Szigetvari Horvat Onkormanyzat,
—  Szigetvari Német Onkormanyzat, valamint a
—  Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.

2. Az értékelési szabalyzat tartalma

Az értékelési szabalyzat a Sztv., Ahsz, valamint az intézményiink szamviteli politikdjanak
eloirasait figyelembe véve - a kdvetkezd témakhoz kapcesolododan tartalmaz eldirasokat:
— altalanos értékelési szabalyok,
— Az eszkoz0k értékelése
— Az eszkdzOk bekertilési (beszerzési és el6allitasi) értéke
— A befektetett eszkozok értékhelyesbitése

— Immaterialis javak értékelése
— Térgyi eszkdzok értékének meghatirozéasa a mérlegben
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—» Befektetett pénziigyi eszkdzok értekelese
— A készletek értékelése
— Kovetelések értékelése
= Vevok értékelése
= Valtokdvetelések értékelése
= Egyéb kovetelések értékelése
= Klf6ldi pénzértékre szolo kovetelések értékelése
— Forgdeszkdzok kdzott kimutatott értékpapirok értékelése
= Brtékpapirok beszerzési értéke
= Ertékpapirok értéke a mérlegben
— Pénzeszkodzok értekelése
= Forintban 1év6 pénzeszkizdk értékelése
= Devizas, valutas pénzeszkdzok értékelése
— Forrdsok értékelése
— Sajat toke értékelése
= Nemzeti vagyon indulaskori értéke
= Nemzeti vagyon valtozasai
= Egyéb eszko6zok indulaskori értéke és valtozasai
= Felhalmozott eredmény
= Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa
= Mérleg szerinti eredmény
— Kotelezettsegek értékelése
= Ko6ltségvetési évben esedékes kotelezettségek
= Koltségvetési évet kivetden esedékes kotelezettségek

II.AZ ERTEKELES ALTALANOS SZABALYAI

Az eszkozok és forrasok értékelésénél a szamviteli politikdban rogzitett vallalkozas folytatas
elve, az egyedi értékelés, a valddisag és az dvatossag elvét kell alapul venni.

Az értékelésnél a véllalkozas folytatdsanak elvébdl kell kiindulni, ha ennek az elvnek az
érvényesiilését eltéré rendelkezés nem akadalyozza, illetve a véllalkozasi tevékenység
folytatasanak ellentmondé tényezd, kériilmény nem all fenn.

Az elézé év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor véltoztathatok meg, ha a
valtoztatast el6idéz0 tényezOk tartdsan - legalabb egy éven tul - jelentkeznek, és emiatt a valtozas
allandonak, tartésnak mindsiil. Ez esctben a valtoztatast el6idézd tényezbket és szamszeriisitett
hatdsukat irdsban dokumentalni kell.

Az eszkozoket és kotelezettségeket leltirozassal, egyeztetéssel ellendriznt €s egyedenként
értékelni kell, kivéve, ha a szamviteli politikaban rogzitett esetekben a csoportos értékelés is
megengedhetd.

Az egyes mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni minden olyan értékvesztést,
amely a mérleg fordulonapjan meglévé eszkdzéket érinti, a mérlegkészités napjaig
bekovetkezett és ismertté valt.

Intézményiink értékhelyesbitést a szamviteli politikdban foglaltak esetében alkalmaz.
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III.AZ ERTEKELES RESZLETES SZABALYAI

1. Az eszkozok értékelése

1.1. Az eszkozok értékelésére vonatkozo kozos szabalyok

Szervezetiinknél az eszkdzok és forrasok értékelésénél figyelembe kell venni kovetkezd
jogszabalyi el6irdsokat:

o az Ahsz. 15, 16. és 16/A §-aban foglaltakat a bekeriilési érték megallapitasanal,

o az Ahsz 17., 18. és 19. §-dban foglaltakat az eszkdzok értékcsdkkenésének,
értékvesziésének és értékhelyesbitésének megallapitasanal,

o az Ahsz 20. és21. §-aban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,

e bekeriilési érték megallapitasdhoz: Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 45. § (5)
bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésében, Szt. 48. § (7)
bekezdésében, Szt. 51. § (1)—-(4) bekezdésekben, Szt. 3. § (4) bekezdésének 8.
pontjaban, 49. § (3), (4), (6) és (7) bekezdésében, és 62. § (2) bekezdésében
foglaltakat,

o az eszkozok értékesokkenésének, értékvesztésének és értékhelyesbitésének
megallapitasdhoz: Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. §
(1) bekezdés b) és ¢) pontjdban, az Szt. 54-56. §-okban, az Szt. 57. § (2)
bekezdésében, az Szt. 58. § (2) és (3) bekezdésében, az Szt. 57. § (3)
bekezdésében, az Szt. 58. § (1), (5), (6), (7), (8) és(9) bekezdésében foglaltakat,

o amérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-dban, az Szt. 60. § (5) bekezdésében
foglaltakat.

1.1.1. Az eszkozok bekeriilési értékének altalanos szabalyai

A bekeriilési érték részét képezd tételek elszadmoldsinak idépontjara az Szt. 47. § (9) bekezdését
kell alkalmazni azzal, hogy az eszkOz értékének utdlagos modositisa sordn akkor kell a
kiilénbizet dsszegét jelentésnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési
értek 1%-at, de legalabb a szazezer forintot.

Az Ahsz. 16. §-ban foglaltaktol eltérden a vagyonkezelésbe vett eszkézdk - ide értve, ha a
vagyonkezel6i jog mas vagyonkezel6tl valo étvétellel, koltségvetési szerv atalakitasaval,
jogutdd nélkili megszinésével kapcsolatban keletkezik, de ide nem értve, ha a vagyonkezelGi
jog vasarlassal, sajat eléallitassal keletkezik - bekerllési értéke a vagyonkezelésbe addndl
kimutatott bruttd érték. Az atvételt kdvetden a vagyonkezelésbe adoéndl az atadasig esetleg
elszamolt értékcsdkkenést, értékvesztést a vagyonkezelésbe vevinek nyilvantartasba kell vennie.

Az Ahsz. 16. §-ban foglaltaktdl eltéren térsulas alapitisa, a tarsulasi szerzédés modositasaval
vagyondnak ndvelése esetén az atvett eszkozdk bekeriilési értéke a tarsulasi szerzOdésben,
illetve annak mddositasaban szerepls bruttd érték. Az dtvételt kévetlen az atadéndl az atadasig
elszamolt értékesokkenést, értékvesztést az atvevd tarsulasnak nyilvantartasba kell vennie.
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Az Ahsz. 16. §-ban foglaltakio] eltéréen a tulajdonosnal - az &llami vagyon esetén a tulajdonosi
joggyakorlo szervezetnél - az allamhaztartason beliili szervezet részére vagyonkezcelésbe adott,
illetve az allamhaztartas Onkormanyzati alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv, tarsuléds
tulajdonaba adott eszkdz visszavételkori bekeriilési értéke, valamint a megszind nemzetiségi
Oonkormanyzat vagyonat atvevd szervnél az Aatvételkori, az jraalakult nemzetiségi
Onkormanyzatnal e vagyon visszavételkori bekerilési értéke a kordbbi vagyonkezeldnél,
tulajdonosnal kimutatott bruttd eérték. A visszavételt kovetden az atadasig esetleg elszamolt
értékesokkenest, értékvesztest nyilvantartisba kell venni.

Az Ahsz.16. §-ban foglaltaktol eltérben az Szt. 49. § (5) bekezdése és 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdése szerint dtvett eszk6zdk bekertilési értékét az ott leirtak szerint kell meghatarozni.

Importbeszerzés esetén a bekeriilési értéket - figyelemmel az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdésére
- az Szt. 48. § (7) bekezdése szerint kell meghatarozni.

A kilfoldi pénzértékre szolo részesedés, értékpapir bekertilési értékét a bekeriilés napjara
vonatkozé, az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizadrfolyamon atszamitott forintérték
alapjan kell meghatarozni. A kiilfoldi pénzértékre sz61d kovetelések, kotelezettségek bekeriilési
érteke megegyezik a koltségvetési szamvitelben nyilvantartott kovetelés, végleges
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezetiség dsszegével.

1.1.2. Egyes eszhizcsoportok bekeriilésiértéke
a) Immaterialis javalk bekeriilési értéke

A vidsdrolt immateridlis javak bekertilési értéke az egységes rovatrend K61. Immateridlis javak
beszerzése, létesitése rovathoz kapcsoldéddan vezetett nyilvantartdsi szémlikon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségkent nyilvantartott vételdra.

rrr

A sajdt eloallitdsu immateridlis javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott
kdzvetlen onkoltseg.

b) Targyi eszkozok bekeriilési értéke

A vdsdrolt, rendelfetésszeriien haszndlatba nem vett, izembe nem helyezett targyi eszkdzok
bekeriilési értéke az egységes rovatrend Ko62. Ingatlanok beszerzése, létesitése, Ko63.
Informatikai eszk6zok beszerzése, 1étesitése vagy K64. Egyéb targyi eszkozOk beszerzése,
létesitése  rovatokhoz  kapcsoloddéan — vezetett nyilvantartasi  szdmlakon  végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara, kisajatitas Gtjan
szerzett ingatlan esetén a kértalanitis 0sszege.

A sajat elodallitasu rendeltetésszeriien haszndlatba nem vett, izembe nem helyezett targyi
eszkOzOk, tovabba a mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszkdzok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasdval, atalakitasaval, élettartamanak,
teljesitoképességének kozvetlen novelésével, felyjitasdval Osszefliggd sajat tevékenységben
végzett munkak bekerlilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megéallapitott kdzvetlen dnkoltség.

Az idegen villalkozo dltal eldillitott, rendeltetésszeriien haszndlatba nem vetf, izembe nem
helyezett targyi eszk0z6k esetén a beruhazas bekeriilési értéke az eszkoz létesitése, lizembe
helyezése érdekében az iizembe helyezésig, a raktirba torténd beszallitasig felmeriilt, az
eszkozhoz egyedileg hozzékapcsolhato tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozasi, szerelési, lizembe
helyezési munkéknak az egységes rovatrend az Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti rovataihoz
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kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvéllalasként, mas fizetési
kdételezettségként nyilvantartott cgytittes vételara.

A haszndlathba vett, illetve a mérleghen nem szerepelfetheto targyi eszkozok bdvitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, Aatalakitisaval, élettartaménak, teljesit6képességének
kozvetlen novelésével Osszefliggésben idegen vallalkozo altal végzett munkak bekertilési értéke
azoknak az egységes rovatrend az Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti rovataihoz kapcsoldddan
vezetett nyilvantartasi szdmldkon végleges kotelezettségvéllalasként, mas fizetési
kotelezettségkeént nyilvantartott vételara.

A mdr haszndlatba vett, illetve a mérleghen nem szerepelfetheté targyi eszkozokon idegen
vallalkozo altal végzett, az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti feldjitasi munkak bekertilési
értéke azoknak az egységes rovatrend K71. Ingatlanok feltjitasa, K72. Informatikai eszkozok
felgjitasa, K73. Egyéb targyl eszkOzok feliyitisa rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartdsi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mdas fizetési
kotelezettségek  végleges  kotelezettség-vallalasként, mas fizetési kotelezettségkent
nyilvantartott vételdra.

c) Kovetelés fejében dtvett eszkizdk bekeriilési értéke

Kovetelés fejében atvett eszkOz bekerilési (beszerzési) értéke az eszkdz megallapodas,
csereszerzddés, vagyonfelosztisi javaslat szerinti (szamlazott, bizonylatolt) értéke.

d) Csere utjan beszerzett eszkioz bekertilésiértéke

Csere Utjan beszerzett eszkdz bekertilési (beszerzési) értéke az eszkoz csereszerz8dés szerinti
értéke, a cserébe adott eszkdz eladasi ara.

e) Terites nélkiil atvett eszkbzdk bekeriilési értéke

A térités nélkill (a visszaadasi kotelezettség nélkill) atvett eszkdz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszkdz, tovdbbd a tobbletként fellelt (a nem adminisztraciés hibabol
szdrmazO tobblet) eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke — ha jogszabaly eltérben nem
rendelkezik — az eszkdznek az dllomanyba vétel iddpontjaban ismert piaci értéke.

) Pénziigyi lizing keretében atadott eszkdzok bekertilésiértéke

A pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesitett és a
szerzbdés szerinti feltételek teljesiilésének meghitisuldsa miatt kés6bb visszavett, a két id6pont
kozott a vevd altal hasznalt eszkdz visszavételkori beszerzési értékeként az eszkbéz — a
lizingbeado, illetve az eladd altal kiallitott helyesbits szamlaban régzitett — piaci értékét, legfeljebb
az eredeti eladasi arat kell figyelembe venni.

g) Vagyonkezelésbe vett eszkizok bekeriilési értéke

A vagyonkezelésbe vett eszkdzok — ide értve, ha a vagyonkezeldi jog més vagyonkezel6tél vald
atvétellel, koltségvetési szerv atalakitdsaval, jogutdd nélkili megsziinésével kapcsolatban
keletkezik, de ide nem értve, ha a vagyonkezel6i jog vasarlassal, sajat eloallitassal keletkezik —
bekeriilési értéke a vagyonkezelésbe adonal kimutatott brutto érték. Az atvételt kovetden a
vagyonkezelésbe adonal az atadasig esetleg elszdmolt értékcsdkkenést, eértékvesztést a
vagyonkezelésbe vevinek nyilvéntartasba kell vennie.
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h) Részesedések, értékpapirok bekeriilésiértéke

A gazdasdgi tarsasdghan valé részesedés bekerilési értékét alapitiskor, tékeemeléskor,
vasarlaskor, a térsasag atalakuldsakor, beolvadasakor az Szt. 49. § (3), (4), (6) és (7) bekezdése
szerint kell meghatirozni, alapitiskor, tOkeemeléskor, vasarlaskor egyezben az egyseges
rovatrend K65. Részesedések beszerzése vagy K66. Meglévé részesedések noveléséhez
kapcsolodd kiaddsok rovatokhoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartdsi szamlékon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszeggel.

A tdrsuldsi részesedés bekeriilési értéke a tarsuldsban résztvevok altal bevitt vagyontargyak
tarsulasi szerzddésében, illetve annak médositdsaban meghatarozott bruttd értéke.

A kilfoldi pénzértékre szolo részesedés, értékpapir bekeriilési ertékét a bekertilés napjara
vonatkozd, az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizadrfolyamon atszamitott forinterték
alapjan kell meghatarozni.

A gazdasdgi tirsasdgban 1év6 tulajdoni részesedést jelentd befektetés bekerlilési (beszerzési)
értéke vasdrldaskor a részvényekért, lizletrészekért, vagyoni betétekért fizetett cllenérték (vélelar).

A gazdasdagi tarsasaghban lévd tulajdoni részesedést jelentd’ befektetés bekeriilési (beszerzési)
értéke  alapitaskor, tokeemeléskor a étesité okiratban, annak modositdsaban, illetve a
kozgylilesi, az alapitol, a taggylilési hatdrozatban a jegyzett téke fedezeteként, valamint a
jegyzési, a kibocsatasi érték és a névérték kiilonbozeteként, a jegyzett tokén felilli téke
fedezeteként meghatirozott vagyoni hozzijarulids egylittes értéke a ténylegesen befizetett
pénzbetétnek és a rendelkezésre bocsatott nem pénzbeli betétnek megfelel6 6sszegben.

Gazdasdgi tdrsasdg dtalakulisa, illetve beolvaddsa esetén a bekeriilési érték megallapitasa az
Szt. 49.§ (6)-(7) bekezdése alapjan térténik.

A vdsdrolt hitelviszonyt megtestesitd értékpapir bekeriilési értéke az egységes rovatrend

- K9121. Forgatasi célt belftldi értékpapirok vésarlasa,

— K9123. Befektetési célu belfoldi értékpapirok vésarlasa,

— K922 Befektetési célt kiilfoldi allamkotvények, egyéb értékpapirok vésarlasa,

— KO921. Forgatasi célu kiilfoldi értékpapirok vasérlésa rovatokhoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mds fizetési
kotelezettségkeént nyilvantartott vételar.

i) A vasarolt készletek bekeriilési értéke

A vasarolt készletek bekeriilési értéke az egységes rovatrend K311. Szakmai anyagok
beszerzése vagy K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése rovatokhoz kapesolddoan vezetett
nyilvantartasi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettsegként
nyilvantartott vételar. A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok
bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése szerint szamitott eléallitasi érték.

J) A forint pénzeszkézok bekeriilési értéke

A forint pénzeszkozok bekeriilési értéke a befizetett, jovéirt forintdsszeg. A valutapeénztarba
bekeriil§ valutakészlet és a devizaszamlara keriilé deviza bekeriilési értéke a bekeriilés napjara
vonatkoz6, az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizairfolyamon atszamitott forintérték,
kivéve a forintért vasarolt valutat, devizat, amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjan kell a
nyilvantartasba vételi arfolyamotmeghatérozni.
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k) Az adott eldlegek bekeriilési értéke

Az adott eldlegek bekeriilési értéke az atutalt vagy megfizetett - elézetesen felszdmitott
altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazd - Osszeg. A kdvetelések bekerlilési értcke az egységes
rovatrend bevételeihez kapcsoléddan  vezetett nyilvantartdsi szamlakon kimutatott
kovetelésekkel megegyezd elismert, esedékes Gsszeg.

1} A kapott elflegek bekeriilési értélke

A kapott elélegek bekeriilési értéke az atutalt, megfizetett - eldzetesen felszamitott altalanos
forgalmi ad6t nem tartalmazd - Osszeg. A kotelezettségek bekeriilési érteke az  egységes
rovatrend kiaddsaihoz kapcsolodban vezetett nyilvantartdsi szamlakon nyilvantartott végleges
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kdtelezettségek dsszege.

1.2. Az eszkozok forrasok értékelésének szabalyai

L.2.1. Az értékelés dltaldanos szabdlyai
A mérlegtételek értckelésének altalanos szabélyaira az Szt. 46. §-at kell alkalmazni.

Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozd, azonos paraméterekkel rendelkezd,
egyidejiileg hasznalatba vett targyi eszkdzoket, értékpapirokat, készleteket csoportosan kell
nyilvan tartani. A csoportosan nyilvantartott eszkdzOk esetén az értékelést kiilon-kiilon,
csoportonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig az egyedi
eszkdz nyilvantartasi értékében elkiiloniilt valtozas nem kdvetkezik be.

A kilfoldi pénzértékre sz016 eszkdz, kotelezettség (kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség) forintértékénck meghatirozasakor a valutat, devizat a Magyar Nemzeti Bank altal
kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra atszdmitani.

Ha Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valutira sz6l6
eszkozoket és kotelezettségeket (kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket) kell
forintra atszamitami, az atszamitast az Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti modon kell elvégezni.

1.2.2. Immateridlis javak, tirgyi eszkizok értékelése

A mérlegben az immateridlis javakat, targyi eszkOzoket a bekeriilési értéken kell kimutatni,
csokkentve az elszamolt terv szerinti és terven feliili értékesokkenéssel, ndvelve a terven fellili
értékestkkenés visszairt 6sszegével. Az érétkhelyesbitést kiilon kell kimutatni az eszkdzOk
érétkhelyesbitésének forasaval azonos dsszegben.

1.2.3. Koncesszioba, vagyonkezeléshe adott eszhkoziok értékelése

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a bekeriilési értéken kell
kimutatni, elkiilonitve azok értékcstkkenését, értékvesztését és értékhelyesbitését. A
koncessziOba, vagyonkezelésbe adott eszkézdk utan a terven feliili értékcsdkkenést a
koncesszi6 jogosultja, a vagyonkezel$ adatszolgaltatdsa alapjan kell megallapitami.
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1.2.4. Részesedések, hitelviszonyt megtestesito értékpapirok értékelése

A mérlegben a részesedéseket, tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat a bekertilési
értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt értékvesztéssel, ndévelve az értékvesztes visszairt
Osszegével. Az értékhelyesbitést kiilon kell kimutatni az eszkozok ertékhelyesbitésének
forrdsdval azonos Osszegben. A mérlegben az értékpapirok kozott kimutatott hitelviszonyt
megtestesité értékpapirt a bekeriilési értéken lehet kimutatni mindaddig, amig a kibocsaté a
lejaratkor, a bevaltaskor varhatoan a névértéket és a felhalmozott kamatot megfizeti.

L1.2.5. Visarolt készletek értékelése

A mérlegben a viasarolt készleteket a mérleg forduldonapjan hasznélatba nem vett vasarolt
készletek bekeriilési értékén kell kimutatni, cstkkentve a mar elszamolt értékvesztéssel,
ndvelve az értékvesztés visszairt dsszegével.

1.2.6. Befejezetlen termelés, félkész termékek értékelése

A mérlegben a befejezetlen termelést, félkész termékeket, késztermékeket, ndvendék-, hizd és
egyéb allatokat a bekeriilési értéken kell kimutatni, csdkkentve az elszamolt értékvesztéssel,
ndvelve az értékvesztés visszairt dsszegevel.

1.2.7. Pénzestkozok értékelése

A mérlegben a pénzeszkdzoket a mérleg forduldnapjan a pénztarban 1évd, a fizetési szdmldhoz
kapcsolodd szamlakivonatban szereplé értéken kell kimutatni, cstkkentve az elszamolt
értékvesztéssel, névelve az értékvesztés visszairt Osszegével.

1.2.8. Kovetelések értékelése

A mérlegben a koveteléseket a bekeriilési értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt
értékvesztéssel, névelve az értékvesztes visszairt dsszegével.

1.2.9. Aktiv idobeli elhatdrolisok értékelése

A mérlegben az aktiv idObeli elhatirolasokat és a forrdsokat a kényv szerinti értéken kell
kimutatni.

L1.2.10. Kiilfoldi pénzértékre szolo részesedések értékelése

A kiilfoldi pénzértékre sz610 részesedések, értékpapirok, a valutapénztarban 1évd valutakeészlet,
a devizaszamlan 1évé deviza, valamint a kovetelések és kotelezetitségek - egyezben a
koltségvetési szamvitelben meghatérozott értékkel - mérlegben szerepld értékét a merleg
fordulénapjara vonatkozé, az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizaarfolyamon
atszamitott forintértéken kell meghatarozni.

1.2.11. Forrasok értekelése

A mérlegben a forrasokat a kényv szerinti értéken kell kimutatni.
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2. Az eszk0zok értékesokkenésének, ériékvesziésének, értékhelyesbitésének elszamolasa
2.1. Terv szerinti értékcsékkenés

Az immateridlis javak, targyi eszkdz0k utan terv szerinti értékcstkkenést kell elszamolni. Az
értékcsokkenésre az Ahsz. 17. § (2)-(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. § (1), (2) és
(5)-(7) bekezdését kell alkalmazni. A kisértékit immaterialis javak bekertilési értéke a beszerzést,
a kisértékii targyi eszkdzok bekeriilési értéke az lizembe helyezést, hasznalatba vételt kvetden,
legkésébb az Ahsz. 53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszamoldsok sorén terv szerinti
értékcstkkenésként egy 6sszegben elszamolandd.

a) Az immateridlis javak esetén a terv szerinti értékcschkenés leirdsi kulcsa
— vagyoni értékli jogoknal 16% vagy a tervezett haszndlati id0 alapjan megéallapitott
linearis kulcs,

— szellemi termékeknél 33%.

b) A tdrgyi eszhkdzok terv szerinti értékesdkkenését a tarsasagi adorol és az osztalékadorol szolo
1996. évi LXXXI. térvény 2. szamu mellékletében meghatirozottak szerint kell elszamolni.
Az ingatlanokhoz kapcesolddd vagyoni értékil jogok terv szerinti értékesdkkenésének leirasi
kulcsa azonos annak az ingatlannak a lefrasi kulcsdval, amelyhez az adott vagyoni értéki jog
kapcsolodik. Az alkalmazandd kulcsokat a kévetkezdk szerint kell alkalmazni a terv szerinti
értékesokkenés elszamolasanal:

I. EPULETEK
Az épiilet jellege Leifrasi kulcs %
1. Hosszi élettartam szerkezeth{l 2,0
2. Kozepes élettartamdl szerkezetbdl 3,0
3. Rovid élettartamtt szerkezetb6] 6,0

A felsorolt csoportokon beliil az épiiletek miiszaki ismérvek szerinti besorolésa:

Vizszintes
Felmend Kitolté teherhordd  szerkezet
A csoport |(fiigg6leges teherhordd) {nem teherhordo) {kozbensd és tetéfidém,
megnevezése szerkezet falazat illetve egyesitett teherhordé,
térelhatirold tetdszerkezet)
Hosszi Beton- és vasbeton, Tégla, blokk, panel, dntdtt Eldregyartott és monolit
¢lettartamn égetett tégla-, ko-, falazat, fémlemez, ivegbeton vasbeton acéltarték kozott
szerkezet kohosalak- és ¢és profil-tiveg kitéltd elem, valamint boltozott
acélszerkezet {6dém
Kdzepes Kénnyiiacél és egyéb Azbeszt, mlianyag és egyéb Fagerendas (boritott
élettartama fémszerkezet, gazszilikat fiiggényfal, sfiriigerendds), matrai fodém,
szerkezet szerkezet, bauxit-beton kénnyli acélfodém, illetve
szerkezet, tufa- és egyesitett acél tetbszerkezet
salakblokk szerkezet, konnyi kitolté elemekkel
flirészelt faszerkezet,
valyogfal szigetelt
Rovid élettartamu Szerfas és Deszkafal, lemezkeretbe Szerfas tapasztott és egyéb
szerkezet deszkaszerkezet, sajtolt fapfal egyszeril falfodém
valyogvert falszerkezet,
ideiglenes téglafalazat

11
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Az épiilet jellegét a harom ismérv koziil a rovidebb élettartamot jelenté alapjan kell
meghatarozni.

Az épiiletgépészet korébe tartozd gépek és berendezések értékesokkenését az épiilettdl
fuggetlenill, a gépeknél megadott leirasi kulcsokkal is el lehet szamolni.

Az épiiletbe beépitett technoldgiai gépek és berendezések, az ezeket kiszolgald vezetékek
leirasat az épiilettd] fliggetlentil, a gépeknél, illetve vezetékeknél megadott leirdsi kulcsok alapjan
kell megallapitani.

II. EPITMENYEK

Az épitmény jellege Leirasi kulcs %

Ipari épitmeény 2,0
Mezdgazdasagi épitmény 3,0

ebbdl: 6nalld timrendszer 15,0
Melioracid 10,0
Mezdgazdasagi tevékenységet végzt adozondl a bekdtd- és lizemi it 5,0
Kézforgalmi'vasat €s kiegészitd épitményei, ideértve az iparvaganyokat is 4,0
Egyéb vasiiti épitmény (elévirosi vasat, kozati villamosvastit, metrdvasiti palya stb.) 7,0
Vizi épitmény 2,0
Hid 4.0
Elektromos vezeték, ideértve a tavkdzlési haldzat vezetékeit is 8,0
Koolaj- és foldgazvezeték, gazvezetek 6,0
Gé6z-, forrdviz- és termalvizvezeték, f6ldgaz tavvezeték, termalkat 10,0
Kozniti villamosvastti és trolibusz munkavezeték 25,0
Egyéb, minden mas vezeték 3,0
Alagut és foldalatti épitmény (a banyaszati épitmeny kivételével) 1,0
Idegen (bérelt) ingatlanon végzett beruhazés 6,0
Hulladéktarolo 20,0
Kizardlag film- és videogyartast szolgald épitmény 15,0
Minden egyéb épitmény 2,0

ebbdl: a hulladékhasznosito |étesitmény 15,0

Hulladéktarolé: a hulladékgazdalkodasrol szold torvény elbirdsanak megfelelé tarolasra,
artalmatlanitasra szolgdlé épiilet, épitmény; a hulladéktarold létesitése miatt igénybe vett
foldteriiletre értékesokkenési leirast a hulladéktaroloval azonos leirdsi kulccesal kell szamolni.

Hulladékhaszrnosité létesitmény: a hulladékgazdalkodasrdl szdlé torvény eldirdsanak megfeleld
hasznositas céljara szolgalod épilet, épitmény, ide nem értve a foldteriiletet.

Meliordcid: szantd, kert, gyiimélcsds, sz6l6, gyep és erddmfivelési 4gh, nem belteriileten
végrehajtott, a term6ftld mezbgazdasagi célil hasznositisat szolgdld, vizhaztartds-szabalyozo
épitmény; talajjavitas legalabb 6 éves tartamhatassal, valamint a teriiletrendezés épitménye.
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L. CLTETVENY

Ultetvénycsoportok Leirasi kules %
1. csoport: alma, korte, birs, naspolya, cseresznye, meggy,
szilva, szbl8, szbl6-anyatelep, mandula, mogyord 6,0
2. csoport: Gszibarack, kajszi, kdszmeéte, ribiszke, komlo,
gyiimdlcs-anyatelep, fiiztelep 10,0
3. csoport: sparga, malna, szeder, torma 15,0
4. csoport: did, gesztenye 4,0
5. csoport: egyéb iiltetvény 5,0

Az {iltetvények tamrendszere nem 6nallod targyi eszkéz, hanem tartozék, s ezért az liltetvénnyel
azonos leirasi kulcesal kell elszdmolni, a foldteriilet és a kerités viszont 6nallo targyi eszkdznek

mindstl.
IV.GEPEK, =~ BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK,
TENYESZALLATOK

a) 33 szazalékos kulcs ala tartozo targyi eszhozok

— A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbdl a programvezériésli, szamvezérlésii

gepek, berendezések.

A HR 8471, 8530, 8537 vtsz.-okbol az irdnyitastechnikai és &ltalanos rendeltetésti
szamitastechnikai gépek, berendezések.

A HR 84. és 85. Arucsoportbél az ipari robotok.

A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 vtsz.-okbdl az atviteltechnikai, az ipari kiilonleges
vizsgalémiiszerek és a komplex elven miikédo kiilonleges mérd- ¢és vizsgald
berendezések.

A HR 8469, 8470, 8472, 9009 visz.-ok, valamint a HR 8443 5100 00 vtsz.-alszam.
A HR 8419 11 00 00, 8541 40 90 00 vtsz.-alszamok.

A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbdl a fluidagyas szénportiizelésii berendezések,
valamint a mezbgazdasagl és erdbgazdasdgi nedves meliéktermekek elégetésevel
tizemel6 héfejlesztd berendezések.

A HR 8417 80 10 00 wvtsz.-alszam, valamint a HR 8514 wvtsz.-bol a
hulladékmegsemmisitd, - feldolgozo, -hatastalanito és -hasznosité berendezések.

A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.

A HR 8419, 8421 vtsz.-okbdl a szennyezOanyag levalasztasat, sziirését szolgald
berendezések.

A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok.
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— A HR 8419 20 00 00 vtsz.-alszam, tovabba a HR 9018-9022 vtsz.-okbol az orvosi
gyogyaszati laboratoriumi eszk§zok.

b) 20 szazalékos kules ald tartozo targyi eszkozok
A HR 8701 vtsz.-bdl a jarmiivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-ok.

¢) 14,5 szazalékos kules ald tartozo targyi eszkozok

Minden egyéb - az a)-b) pontban fel nem sorolt - targyi eszkoz.

A huszondtmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
terv szerinti értékcsdkkenése megéllapitasa soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

Maradvanyértéket kell megéllapitant a kévetkezd esetekben:
— 1ingatlannal (értékhatartol fuggetlenil),
— 25 millié Ft bekeriilési értéket meghalado gépeknél,
— tenyészallatoknal.

Terv szerinti értékestkkenést a mar rendeltetésszeriien haszndlatba vett, izembe helyezett
immateridlis javak, targyi eszk6z0k utan kell elszamolni addig, amig azokat az dnkormdnyzatok,
intézmeények rendeltetésiiknek megfeleléen hasznélja.

A terv szerinti értékcsokkenés negyedévenkénti elszamolasiért az analitikus nyilvantarto a
Jelelds. A kdnyvelds felé az adatszolgaltatis hatarideje targy negyedévet kovetd 10-e.

Intézményiink a terv szerinti értékcsokkenés elszdmolasinal csak a 2014. januar 1-je utan
beszerzett eszkdzok esetében alkalmazza az 1j Ahsz. eldirdsait.

2.2. Terv feliili értékcsokkenés

Terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis joszagnal, a targyi eszkOznél elszamolni
akkor, ha

— az immateridlis j6szag, a targyi eszkbz (ideértve a beruhazast is) kdnyv szerinti értcke
tartdsan és jelentdsen magasabb, mint ezen eszkdz piaci értéke;

—az immateridlis joszdg, a targyi eszkoOz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan
lecsOkken, mert az immateridlis joszag, a targyi eszkéz (ideértve a beruhdzast 1s) a
véllalkozasi tevékenység véaltozdsa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas,
megsemmisiilés, illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének megfeleloen nem
hasznalhato, illetve hasznalhatatlan,

—a vagyoni értékil jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan
nem ervényesitheto.

Nem szamolhato el terv szerinti, illetve terven feliili értékcsdkkenés a mar teljesen leirf, tovabba
terv szerinti értékcsokkenés a tervezett maradvanyértéket elért immaterialis joszagndl, targyi
eszkdznél.

2.3. Ertékvesztés elszamoldsa

Az Szt.-ben meghatarozott eszkdzok utan értékvesztést kell elszamolni.
Ezek az eszkdzok a kovetkezok:

— gazdasagl tarsasagban 1évérészesedések,
— ertekpapirok,
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— készletek,
— kovetelések,
— nem a Kincstirban vezetett pénzeszkéz szamlaknal.

2.3.1. Egyes eszkizcsoportok értékvesztésének elszamoldsiszabdlyai

A gazdasdgi tarsasagban lévé tulajdoni részesedést jelenté befektetésnél — fliggetlentil attol,
hogy az a forgdeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkdzok kdzott szerepel — értékvesztest
kell elszamolni, a befektetés konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti — veszteségjellegii —
kilonbozet 6sszegében, ha ez a kiilénbozet tartdsnak mutatkozik és jelentds Gsszegii.

A befektetés piaci értéke meghatarozasakor figyelembe kell venni:

— a gazdasagi tarsasag tartGs piaci megitélését, a piaci megitélés tendenciajat, a befektetés
(felhalmozott) osztalékkal csokkentett tOzsdei, tézsdén kiviili arfolyamat, annak tartds
tendenciajat,

— amegsziind gazdasagi tarsasignal a varhatéan megtérild Osszeget,

— a gazdasagi tarsasag sajat t6kéjébodl a befektetésre jutd részt, kiilfoldi pénzértékre szolo
befektetés esetén az Szt. 60. § szerinti, az lzleti év mérleg-fordulonapjara vonatkozo
valasztott devizadrfolyamon atszamitott forintértéken.

Amennyiben az el6z8ek szerinti befektetésnek, mérlegkészitéskori piaci értéke jelentbsen és
tartésan magasabb, mint a befektetés konyv szerinti értéke, a killonbozettel a korabban
elszamolt értékvesztést visszairdssal csokkentani kell. Az értékvesztés visszairasaval a
befektetés kdnyv szerinti értéke nem haladhatja meg a beszerzési értéket.

Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve kényv szerinti értéke
jelentésen és tartdsan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor azt
a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésii készlet (befejezetlen termelés,
félkész és késztermék, llat) bekerllési (eldallitasi), illetve kdnyv szerinti értéke jelentdsen és
tartdsan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhat6 eladasi éra, akkor azt a mérlegben
a még varhatoan felmeriild koltségekkel cstkkentett, varhato tdmogatdsokkal novelt eladasi aron
szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kiilonblGzetnek értékvesztéskenti
elszamolasaval kell csékkenteni.

A viasarolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve kbnyv szerinti értékét, illetve a sajat termelésii
készlet bekeriilési (eléallitasi) értékét — az (1) bekezdésben foglaltakon tdlmenben -
csbkkentetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozé eldirasoknak (szabvany,
szallitisi feltétel, szakmai eléirds stb.), illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha
megrongalédott, ha felhasznaldsa, értékesitése kétségessé valt, ha feleslegessé valt. A készlet
értékének csokkentését — a kiillonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval — ez esetben addig a
meértékig kell elvégezni, hogy a készlet a hasznalhatésagnak (az értékesithetdségnek) megfeleld,
mérlegkészitéskor, illetve a mindsités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legalabb
haszonanyagaron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

A kivetelések mindsitése alapjan az lizleti év mérleg-fordulénapjan fennallo, és a mérlegkészités
idépontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénziigyi
véllalkozasokkal szembeni koveteléseket, a klesOnként, az elélegként adott 6sszegeket, tovabba
a bevételek aktiv id6beli elhatdrolasa kozott 1évo kovetelésjellegii tételeket is) értékvesztést kell
elszdmolni — a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre allé informacidk alapjan — a kdvetelés
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kényv szerinti értéke és a kovetelés vdrhatéan megtérilld Ssszege kozdtti — veszteségjellegll —
kiilonbozet 6sszegében, ha ez a kiilonbozet tartésnak mutatkozik és jelentds dsszegii.

A kovetelések mikddési céli tamogatasok bevételeire allamhaztartason beldlrdl, a kovetelések
felhalmozési céld tdmogatasok bevételeire allamhaztartason belilr6l, és Kincstarnal vezetett
fizetési szamlak utan értékvesztés nem szamolhaté el.

2.3.2. Az egyszeriisitett értékelés szerinti értékvesztés elszdmoldsanak szabalyai

A kozhatalmi bevételekre vonatkozd kovetelések és az adok modjara behajtandd kis dsszegil
kovetelések értékelése sordn az értékvesztés Gsszegét a kotelezettek egyiittes mindsitése
alapjan egyszer(sitett értékelési eljarassal, azok csoportos értékelésével kell meghatarozni.

Az egyszerUsitett értékelési eljaras sordn az egyes mindsitési kategoridkhoz rendelt, a vérhaté
megtériilésre  vonatkozd szdzalékos mutatok meghatarozasat a  koOvetelés-beszedés
eredményének eltz6 koltségvetési év(ek)re vonatkozd adatal alapjan kell kialakitani. Az egyes
min6sitési kategdridkhoz rendelt szazalékos mutatdkat évente feliil kell vizsgalm.

Az adok moddjara behajthaté kodztartozdsok utdn az ériékvesztés Osszegét legaldbb
negyedévenként meg kell dllapitani. Az egyes minGsitési kategéridkhoz rendelt, varhato
megtériiléste vonatkozd szézalékos mutatdkat a kovetelés-beszedés eredményeinek el6z0
évekre vonatkozd tapasztalati adatok alapjan kell megéllapitani és dokumentalni a kdvetkezdk
szerint:

— a besorolasnal figyelembe kell venni a kéltségvetési év utolsd napjan a késedelem
napjainak szdmat a kévetkezd bontasban

= legfeljebb 90 napos,
= 00-180 napos
= 181-360 napos
= 360 napon tili
— az értékvesztés elszamolasa alapjaul értékelési (mindsitési) lapot kell késziter,
melyet az ériékelést végzének, az intézmény vezetdjének (jegyzének) és a
gazdasagi vezetdnek ald kell imia,
— az értékelési lapot jogcimenként (pl. adonemenkeént) kell elkésziteni,
— a mindsitésnél az ad6z06i1 statusznak megfelelden kiilon kell mindsiteni a folyamatos
(tobb éve nyilvantartott) addst, valamint az egyszeri adost,

— az egyes kategbridkhoz rendelt szdzalékos mutatoknak ki kell fejezni az adds
fizetési hajlanddsagat, készségét, melyeket évente feliil kell vizsgalni.

Az értékelési listdt az ONKADO program automatikusan késziti.

Az egységes rovatrend B31. Jovedelemaddk, B32. Szocidlis hozz4jarulasi adé és jarulékok, B33.
Bérhez és foglalkoztatishoz kapcsolddd adok, B34. Vagyoni tipusd adok és B35. Termékek ¢s
szolgaltatasok addi rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott €s
annak alapjan a pénziigyi szdmvitelben elszdmolt kovetelésck (a tovdbbiakban egylitt: az
egyszerisitett értékelési eljards ala vont addkovetelések) értékelési elveinek meghatirozasa
sordn a kotelezetteket legalabb - statuszuknak megfeleléen - folyamatosan miikodd adosok,
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illetve folyamatos mik@désiikben korlatozott adésok szerinti - igy killondsen felszamolas alatt
18v6, csbdeljaras ald vonl, végelszamolas alatt 1évd, jogutod nélkill véglegesen megsziint -
csoportositisban kellrészletezni.

2.3.3. A kis osszegidl kivetelések értékvesziése elszamoldsdnak szabdlyai

Kis 8sszegii kovetelésnek kell tekinteni a szamviteli politikaban meghatarozott értéket meg nem
haladd adds és vevd kovetelést. A kistsszegli kisvetelésekrol év végén kigytjtés alapjan kiildn
nyilvantartast kell késziteni.

A kis osszegli kivetelések konyvvitelben elkiilonitett csoportjara — a kovetelések egyiittes
mindsitése alapjan — az értékvesztés Osszege ezen kbvetelések nyilvéntartasba vételi értékének
szazalékaban kell meghatarozni.

Ebben az esetben a kévetkezd évi mérleg-forduldnapi értékeléskor a kis dsszegll kovetelések —
hasonld médon megallapitott — értékvesztésének Osszegét Ossze kell vetni az €l6zd évi, ilyen
jogcimen elszamolt értékvesztés Osszegével és a csoport szintjén mutatkozo kiilonbozetet —
el6jelének megfelelden — a kordbban elszamolt értékvesztést ndveld értékvesztésként, illetve a
korabban elszamolt értékvesztés visszairasakent kell elszamolni.

2.4. Terven feliili értékesokkenés és értékvesztés visszairdsanak szabdlyai

Az eszkdzok terven feliili értékcstkkenésének és értékvesztésének visszaifrasara az Szt. 57. §
(2) bekezdését és 58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt
az egyéb eredményszemléleti bevételeket kell érteni, és jelenttsnek akkor kell tekinteni az
eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb szizezer forinttal meghaladja a koényv szerinti
értéket.

Amennyiben az Szt. 53-56. § szerint alkalmazott leirdsok miatt az Szt. 57. § (1) bekezdés szerinti
eszk6zok konyv szerinti értéke alacsonyabb ezen eszkézok eredeti bekerlilési értékénél és az
alacsonyabb értéken valé értékelés (immateridlis javaknal, targyi eszkozéknél a terven felilli
értékesokkenés, egyéb eszkdzoknél az értékvesztés elszamolas) okal mdar nem, illetve csak
részben allnak fenn, az Szt. 53-56. § szerinti leirdsokat meg kell sziintetni (immaterialis javaknal,
targyi eszkozoknél a méar elszdmolt terven feliili értékesdkkenés, egyéb eszkozoknél az
elszamolt értékvesztés 6sszegének cstkkentésével), - a megbizhatd és valds Osszkép érdekében -
az eszkdzt piaci értékére, legfeljebb a nyilvantartasba vételkor megallapitott, az Szt. 47-51. §
szerinti bekeriilési értékére, immaterialis jOszagndl, targyi eszkoznél a terv szerinti
értékcsokkenés figyelembevételével meghatirozott nettd crtékére az egyeb bevetelekkel
szemben, illetve a pénziigyi miveletek raforditasait cstkkentd tételként vissza kell értékelni
(visszairds). A terven feliili értékcsdkkenés, az értékvesztés visszairdsat a koltségvetési év
meérleg-forduldnapjara vonatkozo értékelés keretében kell végrehajtani.

Abban az esetben ha az egyedi eszkdz mérleg-készitéskori piaci értéke jelentésen meghaladja a
konyv szerinti értékét, immateridlis joszdgnal, targyi eszkdznél a terv szerinti értékcsdkkenés
figyelembevételével meghatarozott nettd értékét, akkor a kulonbozet §sszegével - az Szt. 38. §
(3) bekezdésben foglaltak figyelembevételével - csokkenteni kell az elszamolt terven feliili
értékcsdkkenés, az elszamolt értékvesztés Osszegét és az egyéb bevételekkel szemben, a
részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztésénél a pénziigyi miiveletek raforditasainak
csOkkentésével novelni kell az adott eszkdz kdnyv szerinti értékét.

Az Sz. 58. § (2) bekezdés szerinti kiilonbozettel a konyv szerinti értéket az adott eszkoz
nyilvantartisba vételekor szamitasba vett értékéig — az Szt. 47-51. § szerinti bekeriilési értéke
Osszegéig, immateridlis joszagndl, targyi eszkoznél a terv szerinti értékcsdkkenés

17



Eszkdz6k és forrasok értékelési szabalyzata

figyelembevételével meghatarozott nettd értékig - kell ndvelni (visszairds Osszege). A visszairas
Osszege nem lehel 10bb, mint a kordbban terven felili értékesokkenésként, értckvesztésként
elszamolt Osszeg.

2.5, Az értékhelyesbités elszamoldsanak szabdlyai

Ertékhelyesbités a Szamvitel Politikaban foglaltak szerint torténik.

3. Kiilfoldi pénzértékre sz6l6 eszkozok és kotelezettségek forint értékének meghatarozasa

44. § (3) Kilfoldi pénzértékre sz016 kivetelésre vonatkozd teljesitést a 20. § (3) és (4)
bekezdése szerinti devizaarfolyam forintértékén kell nyilvantartasba venni. Kiilfoldi penzértékre
sz016 kotelezettségvallalasra, mas fizetési kotelezettségre vonatkozo teljesitést,

o ha az devizaszamlardl devizdban vagy valutapénztirbdl valutdban torténik, a valuta,
deviza nyilvantartasi arfolyaman kell nyilvantartasba venni.

e A forintért vasarolt wvalutdban, devizaban kiilf6ldi  pénzértékre  sz016
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség teljesitését a devizaért, valutaeért
ténylegesen fizetett forintértéken kell nyilvantartdsba venni.

e Ha a kapott, fizetett 0sszeg t6bb mint a kdvetelés, kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség konyv szerinti forintértéke, a kilonbséget a K354. Egyéb pénziigyi
miiveletek kiaddsai vagy B409. Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei rovatokhoz
vezetett nyilvantartasi szdmlakon kell nyilvantartasba venni. Ha a kapott, fizetett osszeg
kevesebb, mint a koényv szerintl forintérték, a kiilonbséggel a kovetelés,
kotelezettségvillalas, més fizetési kitelezettség Gsszeget kell csokkenteni.

1V. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2025. november 28-an 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejileg hatdlyat veszti a 2020.
december 1-t6] hatalyos Eszkézok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata.

Jelen szabalyzatban foglalt el6irdsok megismerését az érintett munkatirsak a megismeresi
nyilatkozaton aldirasukkal 1gazoljak.

Szigetvar, 2025. november 27.
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Eszkdzok és forrdsok értékelési szabalyzata

Megismerési nyilatkozat

Eszkdz8k és Forrdsok Ertékelési Szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,

hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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1. Altalanos el6irasok

Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvényben (Aht.) foglalt szabalyozas szerint a
koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld kordbbi
kotelezettségvallalasokkal és més fizetési kitelezettségekkel cskkentett 6sszegli eredeti vagy

modositott kiadési eldirdnyzatok mértékéig keriilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek a jogszabilyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthato birdsagi, hatosagi dontésen, vagy mds, a fizetési kotelezettség Gsszeget vagy az
Osszeg megallapitdsanak modjat, tovabbd a felek valamennyi jogat és kotelezettségét

megallapitd kitelezetd eldirdson alapuld fizetési kotelezettség mindsiil.

A kotelezettségvallalas vonatkozhat egy évre, de lehet tébb évre szolo is. A tobb ¢ves

kotelezettségvallalasnak szigoru eljarasi rendje van, melyet a I1. 2. pont tartalmaz.
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1.1. A szabalyzat kiadasanak célja

A szabdlyzat készitésének célja, hogy az Onkorményzat feladatainak szakszeri
végrehajtasdhoz kapesolodd (penziigyi) gazdalkodasi feltételek biztositasa érdekében
~ akotelezettségvallalas,

— peénzigyi ellenjegyzes,

teljesitésigazolas,

az érvényesités,

— azutalvanyozas,

rendjét a kovetkezOkben leirtak szerint szabalyozza.

I.2. Jogszabalyi eléirasok

A szabalyzat a kovetkezé jogszabalyok figyelembevételével kertilt sszeallitasra:

— az Aht.
— akozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.),

— az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL. 31.) Korm.

rendelet (Avr.),
— az allamhaztartas szamvitelér6l szold 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovdbbiakban:
Ahsz).

II. Kotelezettségvallalas

Kotelezettségvallaldsnak mindsiil a kiadédsi elSiranyzatok és a kozvetien EU-s tdmogatdsi
szerz6dések (az Avr. 20. § (1) bekezdése) alapjan idegen pénzeszkozként nyilvantartott
pénzeszkozok terhére fizetési kotelezettség viéllalasardl szélo, szabdlyszeriien megtett
jognyilatkozat.
A kotelezettségvallalas lehet:
— foglalkoztatdsra iranyuld jogviszony létesitése,
— szerzOdés megkotése (ide értve a fizetési kitelezettséget tartalmazd megallapodasokat is),
— koltségvetési tamogatas biztositasara tett igény (pl. palyéazati tdmogatas),
— a Kbt. szerint a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattétels
felhivés, a palyézati kifrds, ha ez nem keriil visszavonasra,
— minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben véllalt kotelezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatdl fiiggd fizetési kitelezettséget tandsit (pl.
Képvisel-testiileti dontés),

— hitelszerz6dés, kezességvallalas.
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A kotelezettségvallalasra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni a kordbbi kotelezettségek
esetében, ha a fizetési kotelezettség Osszege a koitelezettségvallalas modositdsa soran

ndvekszik, vagy a tobb éves kotelezettségvillaldsokndl az évek kozotti megoszlast modositja.

Az éves kitelezettséget vallalni a koltségvetési év kiaddsi eldiranyzata terhére lehet és a
pénzigyi teljesitésnek legkésébb a kéltségvetési év december 31-éig meg kell torténnie.

Az Avr. 46. § (1) bekezdése szerint az Aht. december 31-re vonatkozé hatérideje a koltségvetési
évet kovetd év jimius 30-ig hosszabbithato, ha az adott kotelezettség véllalasbol szarmazd

valamennyi kifizetés ezen iddpontig teljestil.

ElSirdnyzat-felhasznalasi tervet az Avr. nem irja elé kotelezden, ezért éves tervet csak a
koltségvetési rendelet Osszeallitasakor készitiink, évkozi aktualizalasat nem végezzik. A
likviditas biztositasa érdekében az eléiranyzatok felhasznalhatdsagat szitkség szerint - ami lehet
havi, vagy heti rendszeresség — vizsgaljuk az alabbiak szerint.

Varhato bevételeket:

— akoltségvetési tamogatast,

— fejlesztési forrasokat,

— fejlesztési hiteleket,

— asajat bevételeket,

— éatvett pénzeszkozoket,

— foly6szamlahitel igénybe vehetd mértékét.

Varhatd kiadasokat:

— avizsgalt idoszakban keletkezett és varhatdan teljesiild kiadasokat, ezen beliil

személyi kiadasok,

o jarulékok,

e Dberuhizasi kiadasok,

e dologi kiadasok,

o felhjitasi kiadasok,

e pénzeszkoz dtadasok- kiilonds tekintettel a segélyekre-,
e hitel visszafizetések,

o azeldzd évrél athuzodo kotelezettségvallalasok teljesitési adatait.

A bevételek és kiaddsok vizsgalata azonos iddszakra kell, hogy vonatkozzon.

A kotelezettségvallalast (azért, hogy a célszerliséget megalapozo eljards megtériénjen)
megeldzben a likviditasi gonddal érintett esetben a pénziigyi osztilyvezetd azonnal, egyéb
5
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esetekben (pl. irodaszer, tisztitdszer stb.) havonta tajékoztatassal €l a Polgarmester felé.

A tajekoztatas az alabbiakra vonatkozik:

— a celok, feladatok megfogalmazasa,

— amegvalOsitashoz sziilkséges pénzigény,

— az igény megalapozottsdganak aladtamasztasa,

— acél megvalositasanak kozvetlen és kozvetett hatésai,

javaslat a kételezettségvallalasi idérendi sorrend feléllitasara.

A javaslat feliilvizsgalata az aldbbiak szennt torténik:

Osszevetése az aldbbiakkal:
— akoltségvetési eléiranyzatokkal,

— akoltségvetésben jovahagyott célokkal, jogeimekkel,
- amar jovahagyott tervekkel €s feladatokkal,

- ameglevd pénzeszkozdokkel.

I1.1. Kételezettségvallaliasra jogosultak kore

1. Szigetvari Polgarmesteri Hivatal:

A Jegyzd, tavollétében az altala felhatalmazott személy.

2. Onkormanyzati kéltségvetési szerv:

A Polgarmester, tavollétében az Alpolgdrmester, mindkettdjiik akadéalyoztatisa esetén a

Jegyz.

= Even tuli hitel felvétele, kotvénykibocsitis esetén a kotelezettségvéllaldshoz
konyvvizsgald szakmai véleménye szilkséges. Kotelezettségvallalé a Képvisel6-testilet

felhatalmazasa utan a Polgarmester.

= Adossagot keletkeztetd ligylet esetén Magyarorszig gazdasagi stabilitasarél széld 2011,

évi CXCIV. torvény altal elrendelt esetekben a Kormanyhivatal hozzéajarulasat meg kell kérni.

3. Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kozpont és Szolgalat

Az intézmény vezetbje, akadalyoztatisa esetén az altala felhatalmazott személy.

4. Molnar Imre Varosi Kényvtar

Az Intézmény vezetje, akadalyozatisa esetén az altala felhatalmazott személy.

S. Szigetvari Horvat Onkorminyzat
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Az Onkorméanyzat elnbke, akadalyoztatisa esetén az altala felhatalmazott személy.

6. Szigetvari Német Onkorminyzat

Az Onkorméanyzat elndke, akadalyoztatasa esetén az altala felhatalmazott személy.

7. Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkorminyzat
Az Onkorményzat elndke, akadalyoztatasa esetén az altala felhataimazott személy.

8. Szigetvar Ovodai, Bélesédéje és Konyhai

Az Intézmény vezettje, akadalyoztatdsa esetén az 4ltala felhatalmazott személy.

I1.2. Tobbéves kotelezettségvallalis

Olyan jogilag kotelezd erejii igérvények olyan osszegek elkoltésére, amelyeket nem kell
ugyanazon évben kifizetni, hanem t6bb pénziigyi éven keresztil is kifizetheték. Ez a
kitelezettségvallalds az dnkormanyzatnal t6bb éven keresztill eldiranyzat sziikségletet von
maga utan, amit a kételezettség vallalonak a tervezéskor biztositania kell.

A tobb éves kotelezettségvallalasrdl jogeimenkénti, az egyes évekre eldjegyzett

kotelezettségvallalési analitikus nyilvantartast kell vezetni.

I1.3. Kotelezettségvallalas bizonylatai

A kotelezettségvallalas dokumentumanak kell tekinteni minden olyan bizonylatot, ami az Aht-

ben, illetve Avr-ben meghatérozott tartalmu fizetési kitelezettséget testesit meg:

— Kinevezési okirattal (ide tartoznak a kiildnboz6 jogviszonyokkal (pl. Ktv., Kjt., Munka
Torvénykoényv  stb.) kapcsolatos  kinevezések. Ezen okiratok alapjan Ilehet
kotelezettségvallalasként nyilvantartasba venni az in. rendszeres személyi juttatasokat, mivel
ezek havi 6sszegeit a kinevezési okiratok tartalmazzak. A rendszeres személyi juttatdsok
mellett a kinevezési okirat tulajdonosat megilletik az in. nem rendszeres személyi juttatasok,
melyek korét és mértékét killonbdz6 szabalyzatok (pl. SZMSZ) tartalmazzak. Az ezelkel

kapcsolatos és szamithatd kotelezettségvallalasokat is fel kell venni anyilvantartasba.

|

Szerzédés, megallapodas.

Visszaigazolt megrendelés.

[

Pélyézati Gton odaitélt tamogatasrol sz6lo6 dontés alairt dokumentuma.

|

El6zetes kitelezettségvallalasnak mindsiil a kzbeszerzési eljaras kozzétett ajanlati,
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részvételi felhivasa, a palyazat kiirasa, amennyiben nem keriil visszavonasra.
— A 100.000,-Ft alatti kotelezettségvallalds dokumentuménak kell tekinteni a bels
bizonylatokat, amely alapjan ezeket a kotelezettségvallalasokat a nyilvantartasban

rogziteni kell és ez altal lesz teljes a kitelezettségvallalas nyilvantartas.

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas:

— a kis Osszegli kotelezettségvallalasoknal (az értékhatar gazdasagi eseményenként
200.000,-Ft),

— apénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapesolddo kiadasok esetében,

— az Alt. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb kifizetésekhez.

A kotelezettségvallalasnak minimalisan tartalmaznia kell:

- a kotelezettségvallalas targyat (szakmai, miiszaki teljesités meghatarozésat, hataridejét )
- aKkifizetendd Gsszeget, egységarat,

— apénziigyi teljesités devizanemét, maodjat és feltételeit,

— akifizetés hataridejét,

— tdbb éves kotelezettségvallalasnal az ¢évenkéntilitemezést.

I1.4. Kotelezettségvallalds nyilvantartasa

Az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltak szerint az 6nkormanyzatnak a kdtelezettségvallaldst
kovetden gondoskodni kell annak nyilvintartisba vételér6l — ideértve a kovetkezd évi
kéltségvetési keretszamokat determinalé Osszegek nyilvantartisba vételét is —~, és a
kotelezettségvallalas értékébdl az adott évet terheld rész lekotésérdl az érintett elbirdnyzatok
szabad keretének terhére. A targyévi kotelezettségvallalas nyilvantartasat az ASP konyvelési

program részeként végezzik.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni a véllalni tervezett
kotelezettségbol adodo valamennyi fizetési terhet, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kételezettség bekdvetkezése bizonytalan, vagy kiilon jévébeli nyilatkozattdl fligg. Ha a fizetési
kitelezettség jovObeni mértéke nem hatdrozhatd meg pontosan, a koriilmények és az el6z6 évek
tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi korilmények
kozott — az ésszerli gazdilkodas elvének betartasaval — redlis legmagasabb Osszegll

kotelezettséget kell feltételezni.

Amennyiben a kotelezettség vallaldsdhoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, a
kotelezettségvallalas értéke megegyezik a kizbeszerzési eljards eredményeként megkdotott
szerzGdés értékével. Az arubeszerzés becsiilt értéke olyan szerzddés esetében, amelynek targya

dolog hasznalatara, vagy hasznositdsara vonatkozd jognak a megszerzése hatirozatlan idére
8
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kotott szerz6dés esetén vagy, ha a szerz6dés megsziinésének idépontja az eljaras meginditasakor

pontosan nem hatdrozhatd meg, a havi ellenszolgaltatidsnegyvennyolcszorosa.

A kozbeszerzési kitelezettség ald nem esd, hatarozatlan idére véllalt kételezettség értéket a

targyévben és az azt kvetd harom éven keresztiil szdrmaz6 fizetési kotelezettségek 6sszegeként

kell meghatarozni.

A kotelezettségvéllalas nyilvantartdsanak kialakitdsanal a kovetkezd fobb szempontokat vettiik

figyelembe:

Az analitikus nyilvantartisnak meg kell felelnie a valddisag, vilagossag, folytonossag
szamviteli alapelveknek.

Az analitikus nyilvantartis naprakész vezetése biztositott legyen.

Az évenkénti kotelezettségvallalasokat az analitikus nyilvantartason beliil el kell kiildniteni.
A kotelezettségvallalas tényleges id6pontja a szerz8désbdl eredd kotelezettseg esetén a
szerzOdés alafrasanak idSpontja, a megrendeld, vagy a kotelezettségvallalds egyeb
dokumentumanak kelte.

A szamviteli alapelvek szerint egy kotelezettségvallalast kizarolag akkor lehet elismertnek
tekinteni, ha a pénziigyi ellenjegyzés is megtortént. Ennek érdekében ugy alakitottuk ki az
analitikus nyilvantartasba torténd rogzités idépontjat, hogy a pénziigyi ellenjegyzés
idépontjaval egyez6 legyen. A gyakorlatban azonban a kitelezettségvillalasok keletkezese
tobbféle lehet.

Eléfordulhat, hogy rovid id6n beliil egymésra épiilve megtorténik a kotelezettségvallalas pl.
szerzddés alafrdsa és a pénziigyi ellenjegyzés, de a masik szerz6dd fél még nem irta ald a
szerzbdést. Ez esetben az Osszes szerzodd fél Altal megtortént alairdsakor kell a
kotelezettségvallalast rogzitent.

Hasonld a helyzet az alkalmazasi okiratnal, palyazatok szerzddéseivel stb.

Az énkormanyzat analitikus nyilvantartasat kiegésziti a kdzfoglalkoztatdsi mintaprogramok

kapesén az erre kijel6lt munkaegység nyilvantartdsa, 6k keretgazdai eprogramoknak.

A kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartisanak tartalmaznia kell legaldbb:

a kitelezettségvallalas azonositd szamat,

az alapjaul szolgald dokumentum meghatarozasat és keltét,

a kotelezettségvallalo nevét,

a kotelezettségvallalas targyat, Osszegét, évek szerinti forrasat,
a kifizetési hatiridéket és azok jogosultjait, tovabba

a teljesitési adatokat.
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A kotelezettségvallaldsok analitikaba torténd bejegyzésénél a kovetkezd f6bb esetek
Iehetségesek:
— Eseti dokumentumok alapjan, egyszeri kbtelezettségvallalasok:

e beruhazasok, felgjitasok,

e kdlcstndk,

o végleges pénzeszkozatadasok,

e azon dologi kiadasok, melyek nem a folyamatos teljesitésii szolgaltatasok kdrébe

tartoznak,

e nem rendszeres, illetve kiilsé személyi juttatasok.
- Folyamatos teljesitésti szolgaltatasok dllomanyba vételénél a kiindulé dokumentum éltaldban
hatarozatlan idére sz616 un. keretszerzédés, melyekre a fizikai, szakmai teljesités kéltségvetési
évben folyamatosantorténik.
Az analitikus nyilvantartisban ezeket a kotelezettségvallalasokat a targyévre vonatkozd
kéltségvetési eldiranyzatokra vonatkozoan kell rogziteni, Nyilvantartasba vételiiket mar év
elején az elemi koltségvetés jovahagyasat kovetden végre kell hajtani.
Ebbe a korbe tartozhatnak: viz, gaz, energia, kommunikicids szolgéltatisok, szemétszallitas,

postai szolgaltatasok, stb.

- Rendszeres személyi juttatiasok és a havi kifizetéssel torténé nem rendszeres személyl

juttatdsokat szintén éves sszegben célszerli az analitikus nyilvantartisba felvenni.

A kételezettségvillalas nyilvantartasa a koltségvetésben jovahagyott elbiranyzatonkénti bontdsban
tartalmazza a jovahagyott elbiranyzat, az idorendi sorrendben tortént kotelezettségvallalds
Osszegét, a teljesitések Gsszegét tételenkent €s gongydlitve, a kotelezettségvallalassal 1ekotott, de
még nem teljesitett eldiranyzatot és ezen kivill a szabad elGirdnyzat Osszegét, melynek terhére

még véllalhato kotelezettség.
A kotelezettségek nyilvantartasa az erre kialakitott belsé bizonylaton térténik.

A kotelezettségvallalds nyilvantartasba vételének sorszamat valamennyi koltségvetési szerv

szerepelteti az utalvanyrendeletében.

IL.5. A kotelezettségvallalas meghiusuliasa esetén kivetend6 eljaras

A kotelezettségvillalas meghitsulasa, megsziinése, az 6sszeg modosulasa esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a kotelezettségvallaldsi nyilvantartisban [évé adatok modositasardl
(tovabbiakban: modosulas). A targyévi forrasok terhére véllalt targyévi kotelezettségvallalas
modosuldsa esetén a nyilvantartds modositisa utdn az igy szabaddé valod keret terhére ijabb
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kotelezettség vallalhato.

Ha a kotelezettségvallalas modosulasa mar el6z6 évi maradvanyt érint, akkor az dnkormanyzat
maradvany elszamolasra vonatkozd szabalyai szerint kell eljarmi.

A kotelezettségvallalasra jogosultak korét és aldiras mintdjukat e szabdlyzat melléklete

tartahmazza.

III. Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalds kizardlag pénziigyi ellenjegyzés utan, irdsban torténhet, amely nem
mds, mint a kotelezettségvallalds pénziigyi teljesithetéségét igazold érvényességi feltétel. A

pénziigyi ellenjegyzés mindenkor megeldzi a kotelezettségvallalds nyilvantartisba vételét.

Pénziigyi ellenjegyzésre az Onkormanyzatnil és az Onkorméanyzathoz tartozo onallo
kéltségvetési szervnél a pénziigyi osztalyvezetd, akadalyoztatisa esetén a pénziigyi irodin
dolgozo, altala irdsban kijeldlt személy jogosult.

Az 6nkormanyzati biztos kijel6lése esetén a kitelezettségviallalas a biztos kiilon ellenjegyzését

k&vetben érvényes.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megelézéen meg kell

gy6zddnie arrdl, hogy:

— az arra jogosult vallalta-e a kotelezettséget,

-~ a kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat,

- @ jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem k&tdtt eléiranyzata biztositja-e a
kotelezettségvallalas targyaval dsszefiiggd fedezetet,

— a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all-e,

— akotelezettségvallalas indokolt-e, s az — a szakmai és gazdasagi kdvetelmenyeket szem el6tt
tartva — hatékonynak, gazdasagosnak, szabdlyszerlinek mindsiil-e, tehat a

kotelezettségvallalas célszertiségét megalapozo eljaras megtortént-e.

A pénzugyi ellenjegyz6 a meghatarozott feladatok ellatisahoz sziikség szerint szakért6t vehet

igénybe.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a kitelezettségvallalast jelent okmanyt - ha nem ért
vele egyet, illetve nem felel meg a feltételeknek - akkor kell ellenjegyeznie, ha erre a
kotelezettségvallald irasban utasitja. Ez esetben az okmanyt ,a kotelezettségvallalas
ellenjegyzése utasitisra tOrtént” zaradékkal koteles ellatni és koteles a felettes szervet

tajckoztatni.
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A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman, a pénziigyi ellenjegyzes
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére térténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult

személy alairdsaval kell igazolni.

Koételezettségvallalasra és pénzigyi ellenjegyzésre jogosultak korét és felhatalmazasat ezen

szabalyzat 8. és 10. mellékletei tartalmazzik.

IV. Teljesités igazolisa

A kiaddsi el8iranyzatok terhére kifizetést elrendelni (utalvanyozni) — az Avr-ben foglalt
kivételekkel — kizardlag a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést
kévetden lehetséges.

Teljesitési igazolas aldl mentestils esetek:

— a jogszabalyon, jogerts vagy fellebbezésre tekintet nélkill végrehajthatd birdsagi, hatésigi

dontésen alapuld fizetési kotelezettségnél,

—~ vagy mas a fizetési kitelezettség Osszegét vagy az dsszeg megallapitdsanak modjat, tovabba
a felek valamennyi jogat és kitelezettségét megallapitd kételezd elbirason alapuld fizetési

kitelezettségeknél.

A teljesités igazoldsa sordn ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, szakmailag igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgiltatast is magaban

foglald kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalds

megjeldlésével, az arra jogosult személy alairdsaval kell igazolni.

Az ilyen feladatokkal megbizott dolgozdnak arrol kell meggy6zddnie, és ezt a tényt az
okmanyon alairasaval igazolnia, hogy

a széllitott aru, termék, eszkdz, stb. a megrendelés szerint hidnytalanul, megfeleld

mindségben megérkezett,

a munka elvégzése eldirdsszerlien megtdrtént,

a szolgaltatast nyUjté a vallalt kitelezettséget a megfeleld mindségben teljesitette,

i

a teljesités a kotelezettségvallalas célszeriiségét megalapozo eljaras, illetve annak,

|

dokumentumainak alapjan tértént.

A teljesités igazolasa torténhet
— az utalvanylap erre kijelolt helyén,

— a szamlan 4 kiadds jogosultsagdt, oOsszegszeriiségét a szerzédés, megrendelés,
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megallapodas szerinti teljesitését igazolom™ megjelbléssel,

— feljegyzés forméjaban, amely tartalmazza a teljesités igazolasara vonatkozo hivatkozast.

A teljesités igazolasara, amennyiben azt a teljesités igazolas volumene — pl. épiilet beruhazasok,

sth. esetében — megkédveteli, kiilsd szakért6t kell igénybe venni (pl. miszaki ellendr).

A teljesités igazolasara jogosultak korét a szabalyzat 12. melléklete tartalmazza.

V. Ervényesités

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése eldtt okmanyok alapjan
ellenérizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, Gsszegszerliségét, a szerzddés,

megrendelés, megallapodas teljesitését.

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitdnek ellendriznie kell
— az Jsszegszerliséget,

- a fedezet meglétét, illetve, hogy

— az eloirt alaki kovetelményeket betartottak-e, valamint hogy

— az Aht., az Avr., az Ahsz. és a belst szabalyzatokban foglaltak megtartasra keriiltek-e.

Amennyiben az érvényesitd a vizsgalat soran az oft megjelclt jogszabalyok, illetve a
kitelezettséget vallalo szerv belsé szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni
az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre

irasban utasitja.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, a megallapitott
Bsszeget, az érvényesités ditumat és az érvényesitd alairasat. Ez az utalvanyrendeleten torténik

meg.

Az érvényesitésre jogosult személyek korének kijeldlésénél a pénziigyi ellenjegyzére
vonatkozd [Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan] szabalyokat kell értelemszeriien alkalmazni és
figyelemmel kell lenni az dsszeférhetetienségi szabalyokra. [gy az kizardlag az dnkorményzat,
vagy a polgarmesteri hivatal alkalmazasaban allé személy lehet, aki a pénziigyi ellenjegyzdre
érvényes képzettségi feltételekkel rendelkezik. [Avr. 55. § (3)] Ez a szabaly a gyakorlatban azt
jelenti, hogy az érvényesité személy megegyezhet a pénziigyi ellenjegyzovel. Az Avr. 55. §
(2) bekezdésében foglalt szervezeteknél megjeldlt pénziigyi ellenjegyzésre jogosult szemeélyek

azonosak lehetnek az érvényesitt személlyel.

Ervényesitésre jogosultak korét és felhatalmazasukat e szabalyzat melléklete tartalmazza.
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VI. Utalvanyozas

Az utalvinyozas a kételezettségvallalas alapjan beszerzett aruhoz, termékhez, eszkdzhoz vagy
szolgaltatashoz kapcsolodd fizetési  kotelezettség (kiadas) teljesitésének, a bevétel
beszedésének, vagy elszdmolasanak elrendelése. Utalvanyozni az érvényesitett okmanyra

ravezetett vagy kiilén irasbeli rendelkezéssel lehet.
Az utalvanyozasra jogosult és aldirasi mintijukat ezen szabalyzat 9. melléklete tartalmazza.

Az utalvanyozés kiterjed minden, a koltségvetési szervnél torténd pénzmozgassal jard

tevekenységre.
Az utalvanyozassal valik az utalvany kifizetést elrendeld okmannya.

A —készpénzes fizetési mod kivételével — kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon

fel kell tiintetni

— azutalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,

- az ,utalvany” szot,

— akoéltségvetési évet,

— a befizeto és a kedvezményezett megnevezesét, cimet,

— a fizetés idOpontjat, modyjat, 6sszegét, devizanemét,

— amegterhelendd és a jovairandd fizetési szamla szamat és megnevezését,
— akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

— az Avr. 58. § (3) bekezdés szerinti érvényesitést,
Nem kell utalvanyozni:
— atermék értékesitésébdl, szolgaltatas nyujtasabol — szamla, egyszeriisitett szdmla, szamlat

helyettesitd okirat, készpénzatutalds alapjan — befolyd, valamint a kdzigazgatasi hatdsagi

hatarozaton alapuld bevétel beszedését,

— afizetési szamlak vezetésével s az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a

szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiaddsokat,

—~ az eurdpai unios forrasokbol nydjtott tAmogatasok jogszabaly szerinti lebonyolitasi

szamlardl torténd kifizetésat.

VII. Hitelesités rendje, hitelesitésre jogosultak kore

A kotelezettségvallalas alapjaul szolgald bizonylatok maésolatainak hitelesitésére a Szigetvari

Polgarmesteri Hivatal esetében a jegyz6, vagy az éltala felhatalmazott személy jogosult.
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Az Onkormanyzati koltségvetési szerv esetében a kotelezettségvallalas alapjaul szolgdlo
bizonylatok masolatainak hitelesitésére a polgarmester vagy alpolgarmester, akadalyoztatasuk

esetén a Jegyz6 vagy az dltala felhatalmazott személy jogosult.

V111 Személyi feltételek, osszeférhetetlenségi szabalyok

Az érvényesitési feladatokat ellatdé személynek, valamint a kotelezettségvallalas pénziigyl
ellenjegyzésére feljogositott személynek legalabb kézepfoku iskolai végzetiséggel és emellett

pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében

azonos személy nem lehet.

Az érvényesitl ugyanazon gazdasagi személy tekintetében nem lehet azonos
— akoételezettsegvallaloval,
— utalvanyozdval,
— ateljesitést igazold személlyel.
Mindezek alapjan
— akételezettségviéllalas pénziigyi ellenjegyzdje azonos lehet az érvényesitovel,

— akotelezettségvallald azonos lehet a teljesités igazoloval.

A kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozdsi és teljesitést
igazol6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozdja,

vagy maga javara latna el.

Az Onkormanyzat a polgarmesteri hivatal Utjan a kotelezettségvéllalasra, ellenjegyzésre,
teljesités igazolasdra, érvényesitésre, utalvanyozdsra jogosult személyekrOl és aléirds-

mintajukro] naprakész nyilvantartist vezet a szabalyzatdban foglaltak szerint.

IX. Zaré rendelkezések

A jelen szabilyzat rendelkezéseit 2025. november 28-t6l kell alkalmazni. A targyra vonatkozo
minden korabbi szabalyozas hatalyat veszti.

A jegyz6nek kell gondoskodnia arrdl, hogy a Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesites,
utalvinyozas rendjérél sz016 szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett munkatérsak megismerjék,

annak tényét megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Kelt: Szigetvar, 2025. november 28,
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X. Mellékletek

1. sz. melléklet: Megismerési nyilatkozat

2. sz. melléklet: Felhatalmazas kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és hitelesitési jogkorrel
kapcsolatban az 6sszes intézmény vonatkozasaban (alpolgarmester)

3. sz. melléklet: Felhatalmazas kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és hitelesitési jogkdrrel
kapcsolatban az §sszes intézmény vonatkozdsaban (jegyzo)

4. sz. melléklet: 2021. julius 20. napjatél hatdrozatian ideig hatdlyon kiviil helyezésre keriilt.

5. sz. melléklet: Felhatalmazas pénziigyi ellenjegyzdi, érvényesitési és hitelesitési jogkorre az
Osszes intézmény vonatkozasdban (pénziigyi osztalyvezetd)

6. sz. melléklet: Felhatalmazas érvényesitési jogkorre az dsszes intézmény vonatkozdsaban
(kényvelok, pénziigyi munkatars)

7. sz. melléklet: Felhatalmazas az egyes intézmények vonatkozésadban pénzgazdalkodassal
kapesolatos teljesités igazolas jogkdrben

8. sz. melléklet: Nyilvantartds az Osszes intézmény vonatkozasaban a kételezettségvallalasra
jogosult személyekrol

9. sz. melléklet: Nyilvéantartas az 6sszes intézmény vonatkozésaban az utalvanyozasra jogosult
személyekrol

10. sz. melléklet: Nyilvantartds az 0Osszes intézmény vonatkozasdban az pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult személyekrdl

11. sz. melléklet: Nyilvantartas az 8sszes intézmény vonatkozasaban az érvényesitésre jogosult
személyekrdl

12. sz. melléklet: Nyilvantartds az Osszes intézmény vonatkozdsaban a szakmai teljesités
igazolasara jogosult személyekr8l (Szigetvar Viros Onkormanyzat intézményre vonatkozo
nyilvantartdas 2022. szeptember 01. napjatol hatdrozatlan ideig hatilyon kiviil helyezésre
keriilt)

1. sz. figgelék és megismerési nyilatkozat: Felhatalmazas az §sszes intézmény
vonatkozasaban a szakmai teljesités igazolasira, illetve a szabalyzat altal fel nem sorolt
esetekre (aljegyzd)

2. sz. fippelék és megismerési nyilatkozat: Nyilvéntartis Szigetvar Varos Onkormanyzat
vonatkozasaban a szakmai teljesités igazolasara jogosult személyekrdl
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Megismerési nyilatkozat

1. sz.melléllet

A Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérél sz616 szabalyzatban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

pénziigyi osztalyvezetd

Név Feladat, Ditum Aldirss
hatéskér
Dr. Vass Peter polgarmester
Varga Zoltan alpolgdrmester,
Molnar Imre
Varosi Kényvtar
intézményvezetd
Dr. Weszner Veronika jegyzi
Habian Balint aljegyz6
Horvathné Harlman Andrea koltségvetdsi és

Marton-Fekete Csilla

vagyongazdalkodasi és
miiszaki osztalyvezetd

Karasz Hermina

kozfoglalkoztatdsi
ligyintézo

Vueskics Rita

pénziigyi lgyintézd

Tamasi Péter

kommunalis ligyintézd

Baténé Gyorffy Aniké

Szigetvari Csalad és
Gyermekjoleti Kozpont
és Szolgalat
intézményvezetdije

Dudis Palné

Szigetvari Horvat
Onkormanyzat elndke

Dudas Pal

Szigetvari Horvat
Onkormanyzat alelndke

Z.61d Istvan

Szigetvari Roma
Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke

Nomos Dezsd

Szigetvari Roma
Nemzetiségl
Onkormanyzat alelnéke

Kertészné Kiss Berandett

Szigetvar Ovodai,
Bélestdér és Konyhai
intézményvezetdje

Pamuld Istvanné

Szigetvari Német
Onkormanyzat elndke

Viasarosné Szilber Andrea

Szigetvari Német
Onkorményzat alelndke

Vasvari Gergely

Molnar Imre

Vérosi Konyvtar
intézményvezets-
helyettes
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Salamon Ferenc Szigetvari Var var
vezetd

Kiraly Lajos Szigetvari Var
koordinator
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2. sz melleklet

Szigetvar Varos Onkormanyzat
Polgarmesterétol

Az allamhéaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben, valamint az allamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendeletben foglaltak szerint az alabbi felhatalmazast adom:

Szigetvar Varos Onkormanyzat polgarmestere Dr. Vass Péter felhatalmazom
Varga Zoltan alpolgarmestert, hogy kotelezettségvallaldsi és utalvanyozasi
jogkorommel kapcsolatban felmeriild Osszeférhetetlenségem, valamint tartos
tavollétem esetén az 6nkormdanyzat koltségvetés terhére kotelezettséget vallaljon,
utalvanyozassal kifizetést engedélyezzen, valamint a bizonylatok masolatainak
hitelesitése kapcsan eljarjon.

Szigetvar, 2025. november 28.

Dr. Vass Péter Varga Zoltan
polgarmester alpolgarmester
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3. sz melléklet

Szigetvari Polgarmesteri Hivatal
Szigetvar Varos Onkormanyzat

Szigetvar Viros Onkormanyzat
Polgarmesterétol

Az allamhaztartasrdl szold térvény végrehajtasardl szdélo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben, valamint az allamhdaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (L
11.) Korm. rendeletben foglaltak szerint az alabbi felhatalmazast adom:

Szigetvar Varos Onkormanyzat polgarmestere Dr. Vass Péter felhatalmazom Dr.
Weszner Veronika jegyzot, hogy személyem, illetve Varga Zoltan alpolgarmester
tartds tavolléte, tovabba koételezettségvallalas ¢és, utalvanyozdsi jogkorével
kapcsolatban felmeriilé  Osszeférhetetlensége esetén, az Onkormanyzat
koltségvetése terhére kotelezettséget vallaljon, utalvanyozassal kifizetést
engedélyezzen, valamint a bizonylatok mésolatainak hitelesitése kapcsén eljarjon.

Szigetvar, 2025. november 28.

Dr. Vass Péter Dr. Weszner Veronika
polgarmester jegyzo
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4. sz, mellékder®

* 2021, julius 20. napjatol hatarozatlan ideig hatalyon kiviil helyezésre keriilt.

22



Kotelezettségvillalds, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérol szolo szabalyzat

5.5z, mellékiet

Szigetvar Varos Onkormanyzat

Szigetvari Polgarmesteri Hivatal

Molnar Imre Varosi Konyvtar

Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kozpont és Szolgalat
Szigetvar Ovodai, Boles6déi és Konyhai

Szigetvari Horvat Onkormanyzat

Szigetvari Német Onkormanyzat

Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

intézmények vonatkozaséban

Szigetvar Varos Onkorményzat

Polgarmesterétol és a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal
Jegyz0jétol

Az allamhaztartasrél szolo térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIIL 31.)
Korm. rendeletben, valamint az dllamhaztartas szamvitelérol szol6 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendeletben foglaltak szerint az alabbi felhatalmazast adjuk:

Felhatalmazzuk Horvathné Hartman Andrea koltségvetési ¢€s pénzigyl

osztalyvezetdt, hogy a pénzgazdalkodassal kapcsolatos pénziigyi ellenjegyzéi,
érvényesitési és hitelesitési jogkorben e felhatalmazas visszavonasdig eljarjon.

Szigetvar, 2025. november 28.

Dr. Vass Péter Dr. Weszner Veronika Horvathné Hartman Andrea
polgarmester jegyzo koltségvetési €s pénziigyl
osztalyvezeto
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6. sz melléklet

Szigetvar Varos Onkormanyzat

Szigetvari Polgarmesteri Hivatal

Molnar Imre Varosi Konyvtar

Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kozpont és Szolgalat
Szigetvar Ovodai, Boles6déi és Konyhai

Szigetvari Horvat Onkormanyzat

Szigetvari Német Onkormanyzat

Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

intézmények vonatkozasaban

Szigetvar Varos Onkormanyzat

Polgarmesterétol és a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal

Jegyz8jétdl

Az allamhaztartasrol szold térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben, valamint az 4llamhaztartas szdmvitelér6l szolé 4/2013. (I. 11.)

Korm. rendeletben foglaltak szerint az alabbi felhatalmazast adjuk:

Felhatalmazzuk Hideg Mbodnika koényvelét, hogy a pénzgazdalkodassal
kapcsolatos érvényesitési jogkorben e felhatalmazas visszavonasaig eljarjon.

Szigetvar, 2025. november 28.

Dr. Vass Péter Dr. Weszner Veronika Hideg Monika
polgarmester jegyzd konyveld
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6. sz mellchlet

Szigetvar Varos Onkormanyzat

Szigetvari Polgdrmesteri Hivatal

Molnar Imre Varosi Konyvtar

Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kozpont és Szolgalat
Szigetvar Ovodai, Bélcsddéi és Konyhai

Szigetvari Horvat Onkormanyzat

Szigetvari Német Onkormanyzat

Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

intézmények vonatkozasdban

Szigetvar Varos Onkormanyzat

Polgarmesterétdl és a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal

Jegyzojétol

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL 31.)
Korm. rendeletben, valamint az allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendeletben foglaltak szerint az aldbbi felhatalmazast adjuk:

Felhatalmazzuk Bozsa Zoltan konyveldt, hogy a pénzgazdalkodassal kapcsolatos
érvényesitési jogkorben e felhatalmazas visszavonasaig eljarjon.

Szigetvar, 2025. november 28.

Dr. Vass Péter Dr. Weszner Veronika Boézsa Zoltan
polgérmester jegyzo konyveld

25



Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvinyozas rendjérdl szolé szabalyzat

6. sz. melléklet

Szigetvar Varos Onkormanyzat

Szigetvari Polgarmesteri Hivatal

Molnar Imre Varosi Konyvtar

Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kozpont és Szolgalat
Szigetvar Ovodai, Boles6déi és Konyhai

Szigetvari Horvat Onkormanyzat

Szigetvari Német Onkormanyzat

Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

intézmenyek vonatkozasdban

Szigetvar Véaros Onkormanyzat

Polgarmesterétdl és a Szigetvar Polgarmesteri Hivatal

Jegyz0jétol

Az allamhéaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szdolé 368/2011. (XII 31.)
Korm. rendeletben, valamint az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (1. 11.)

Korm. rendeletben foglaltak szerint az alabbi felhatalmazast adjuk:

Felhatalmazzuk  Schillerné Babdcsai  Annabella pénztarost, hogy a
pénzgazdalkodédssal kapcsolatos érvényesitést jogkodrben e felhatalmazas
visszavondsaig eljarjon.

Szigetvar, 2025. november 28.

Dr. Vass Péter Dr. Weszner Veronika Schillerné Babodcsai Annabella
polgarmester jegyz0 pénztaros
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Szigetvar Varos Onkormanyzat

Szigetvari Polgarmesteri Hivatal

Molnar Imre Varosi Konyvtar

Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kozpont és Szolgilat
Szigetvar Ovodai, Bolcs6déi és Konyhai

Szigetvari Horvat Onkormanyzat

Szigetvari Német Onkormanyzat

Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormsnyzat

intézmények vonatkozasaban

Szigetvar Véros Onkormanyzat

Polgarmesterétdl €s a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal
Jegyz06jétdl

Az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtésarol szols 368/2011. (XIL 31.)
Korm. rendeletben, valamint az dllamhaztartds szamvitelérol sz616 4/2013. (1. 11.)

Korm. rendeletben foglaltak szerint az alabbi felhatalmazast adjuk:

Felhatalmazzuk Vucskics Rita pénziigyi tigyintézét, hogy a pénzgazdalkodassal
kapcsolatos pénziigyi ellenjegyz6i és érvényesitési jogkorben a koltségvetési €s
pénziigyi osztalyvezetd akadalyoztatdsa esctén e felhatalmazés visszavonasaig

eljarjon.

Szigetvar, 2025. november 28.

Dr. Vass Péter Dr. Weszner Veronika Vucskics Rita
polgarmester jegyzo pénziigyi tigyintézo
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7. sz .melléklet
Szigetvar Viaros Onkormanyzat
Polgarmesterétl és a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal Jegyz6jétol
Az é4llamhdaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII 31.)
Korm. rendeletben, valamint az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendeletben foglaltak szerint 2025. november 28-t6l az alabbi
felhatalmazast adjuk:

Teljesités  igazolasra  felhatalmazds  nélkill  jogosult  valamennyi
kételezettségvallalo.

Felhatalmazzuk tovdbba az alabbi személyeket, hogy a pénzgazddlkoddssal
kapcsolatos teljesités igazolas jogkérben a felhatalmazds visszavondsaig eljdarjon:

Szigetvar Varos Onkormanyzat — Szigetvéri Polgarmesteri Hivatal alairas

Varga Zoltdn alpolgdrmester
Habian Béalint aljegyz0

Horvathné Hartman Andrea
koltségvetési és pénziigyl osztalyvezetd

Marton-Fekete Csilla
vagyongazdalkodasi €s miiszaki osztalyvezetd ...l

Karasz Hermina kozfoglalkoztatasi tigyintézo

Tamasi Péter kommunalis ligyintéz0 o

Dr. Vass Péter Dr. Weszner Veronika
polgdrmester jegyzo
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Molnar Imre Varosi Kéonyvtar

Varga Zoltan intézmeényvezetd e
Vasvari Gergely intézményvezetd helyettes ...

Szigetviri Horvit Onkorméinyzat

Dudds PAIné elnOK

Dudas Pal alelndk e

Szigetviri Roma Nemzetiségi Onkorményzat

ZOId Istvan elnik
Nomos Dezsd alelnbk e

Szigetvari Német Onkormanyzat

Pamuki Istvanné €lniK e
Vasarosné Szilber Andrea alelndk e e

Szigetvari Csaldd és Gyermekjoléti Kiézpont és Szolgdlat

Batané Gyorffy Anikd intézményvezetd ..

Szigetvar Ovodéi, Bolcsodél és Konyvhai

Kertészné Kiss Berandett intézményvezet6

.....................................
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Szigetvar Varos Onkormanyzat

NYILVANTARTAS

A kitelezettsegvallalasra jogosult személyekrol

8. sz melléklet

Jogosultsag
Sorszam Neév Beosztas Felhatalmazas | Jogosult | megsziinésének
kelte alairdsa kelte
1 Dr. Vass Péter polgarmester
2 Varga Zoltan alpolgarmester
3 Dr. Weszner jegyzo
Veronika
4
5
6
7

30



Kotelezettségvillalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérol szdld szabélyzat

Molnar Imre Varosi Konyvtar

NYILVANTARTAS

A kitelezettségvallalasra jogosult személyekrol

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztas Felhatalmazas Jogosult megsziinésének
kelte alairasa kelte
1 Varga Zoltan intézményvezetd
2 Vasvari Gergely | intézményvezeto-
helyettes

3

4

5

6

7

31




Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérél szolo szabalyzat

Szigetvari Csalad és Gyermekjoéléti Kézpont és Szolgalat

NYILVANTARTAS

A kitelezettségvallaldsra jogosult személyekrol

Jogosultsag
Sorszam Nev Beosztas Felhatalmaza | Jogosult | megsziinésének
s kelte alairésa kelte

Batané Gyorffy Aniké | intézményvezetd

~ ([ Wb =
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Szigetvari Német Onkormanyzat

NYILVANTARTAS

A kidtelezettsegvallaldasra jogosult személyekrdl

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztas Felhatalmazas Jogosult megsziinésének
kelte alairdsa kelte
1 Pamuki Istvanné | elndk
2 Vasarosné Szilber | alelndk
Andrea

3

4

5

6

7
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Szigetviri Horvat Onkormanyzat

NYILVANTARTAS

A kbtelezettségvdllaldsra jogosult személyekrdl

Jogosultsag
Sorszam Neév Beosztas Felhatalmazas Jogosult megsziinésének
kelte alairdsa kelte

1 Dudas Palné elndk

2 Dudas Pal alelndk

3

4

5

6

7
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Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

NYILVANTARTAS

A kotelezettségvallalasra jogosult személyekrol

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztas Felhatalmazas Jogosult megsziinésének
kelte alairasa kelte

1 Zdld Istvan elndk

2 Nomos Dezsé | alelndk

3

4

5

6

7
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Szigetvar Ovodai, Bélesddéje és Konyhai

NYILVANTARTAS

A kbtelezettségvallalasra jogosult személyekrol

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztas Felhatalmazés Jogosult | megsziinésének
kelte aldirasa kelte
1 Kertészné Kiss | intézményvezetd
Berandett
2
3
4
5
6
7
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Szigetvar Viros Onkorminyzat

NYILVANTARTAS

Az utalvanyozdsra jogosult személyekrol

9. sz mellékiet

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztas Felhatalmazas | Jogosult | megsziinésének
kelte alairasa kelte
1 Dr. Vass Péter polgarmester
2 Varga Zoltan alpolgarmester
3 Dr. Weszner Veronika | jegyz
4
5
6
7
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Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl sz616 szabalyzat

NYILVANTARTAS

Az utalvanyozasra jogosult személyekrél

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztas Felhatalmazas Jogosult megszinésének
kelte alairasa kelte
1 Varga Zoltan intézményvezetd
2 Vasvari Gergely intézményvezeto-
helyettes

3

4

5

6

7

38
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Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérol szol6 szabalyzat

NYILVANTARTAS

Az utalvanyozasra jogosult személyekrol

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztés Felhatalmazas | Jogosult | megsziinésének
kelte alairdsa kelte
1 Batané Gyorffy Aniko intézményvezetd
2
3
4
5
6
7
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Szigetvari Német Onkormanyzat

NYILVANTARTAS

Az utalvanyozasra jogosult személyekrdl

Jogosultsag
Sorszam Neév Beosztas Felhatalmazas Jogosult | megszlinésének
kelte alairasa kelte
1 Pamuki Istvinné | elndk
2 Véasarosné Szilber | alelndk
Andrea
3
4
5
6
7
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Szigetviri Horvat Onkormanyzat

NYILVANTARTAS

Az utalvanyozasra jogosult személyekrol

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztés Felhatalmazas Jogosult megszinésének
kelte alairdsa kelte

1 Dudas Palné elndk

2 Dudés Pél alelndk

3

4

5

6

7
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Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

NYILVANTARTAS

Az utalvanyozdsra jogosult személyekrél

Jogosultsag
Sorszadm Név Beosztas Felhatalmazés Jogosult megszinésének
kelte aléirasa kelte

1 Z061d Istvan elndk

2 Nomds Dezsé | alelnok

3

4

5

6

7
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Szigetvar Ovodai, Bélesédéje és Konyhdi

NYILVANTARTAS

Az utalvdnyozdsra jogosult személyekrol

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztas Felhatalmazas Jogosult | megsziinésének
kelte alairasa kelte
1 Kertészné Kiss | intézményvezetd
Berandett
2
3
4
5
6
7
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Szigetvar Varos Onkormanyzat

NYILVANTARTAS

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyekrol

10. sz. melléflet

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztis Felhatalmaza | Jogosult | megsziinésének
s kelte alairdsa kelte

1 Horvathné Hartman Andrea | osztalyvezetd
2 Vucskics Rita pénzigyi

igyintézo
3
4
5
6
7
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Szigetvari Polgarmesteri Hivatal

NYILVANTARTAS

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyekrol

Jogosultsag
Sorszam Neév Beosztas Felhatalmazas | Jogosult | megsziinésének
kelte alairdsa kelte

1 Horvathné Hartman Andrea | osztdlyvezetd
2 Vucskics Rita pénziigyi

lgyintézo
3
4
5
6
7
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Molnar Imre Varosi Konyvtar

NYILVANTARTAS

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyekrdl

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztas Felhatalmazas Jogosult megsziinésének
kelte alairdsa kelte
1 Horvathné Hartman Andrea | osztdlyvezetd
2 Vucskics Rita pénziigyi
ligyintéz6

3

4

5

6

7
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Kotelezettségvdllalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozés rendjérdl szolé szabalyzat

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyekrol

NYILVANTARTAS

Jogosultsag
Sorszam Nev Beosztas Felhatalmazas Jogosult megszlinésének
kelte aldirdsa kelte
1 Horvathné Hartman Andrea osztdlyvezetd
2 Vucskics Rita pénziigyi
ligyintézd

3

4

5

6

7
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Szigetviri Német Onkorményzat

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyekrol

NYILVANTARTAS

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztas Felhatalmazas Jogosult | megsziinésének
kelte alairasa kelte

1 Horvathné Hartman Andrea | osztalyvezetd
2 Vuceskics Rita pénziigyl

ligyintézo
3
4
5
6
7
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Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozis rendjérd] szolo szabalyzat

Szigetvari Horvat Onkormanyzat

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyekrdl

NYILVANTARTAS

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztas Felhatalmazas Jogosult megsziinésének
kelte alairasa kelte

1 Horvathné Hartman Andrea | osztalyvezetd
2 Vucskics Rita pénziigyl

ligyintézo
3
4
5
6
7
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Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

NYILVANTARTAS

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyekrol

Jogosultsag
Sorszam Neév Beosztas Felhatalmazas Jogosult megszinésének
kelte alairasa kelte

1 Horvéthné Hartman Andrea osztalyvezetd
2 Vucskics Rita pénziigyl

igyintézd
3
4
5
6
7
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Szigetvar Ovodai, Bolcsédéje és Konyhai

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyekrol

NYILVANTARTAS

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztas Felhatalmazas Jogosult | megszlinésének
kelte alairdsa kelte

1 Horvathné Hartman Andrea | osztélyvezetd
2 Vucskics Rita pénziigyi

tgyintézd
3
4
5
6
7
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Szigetvar Varos Onkormanyzat

NYILVANTARTAS

Az érvényesitésre jogosult személyekrol

11. sz. melléklet

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztas Felhatalmazds | Jogosult | megsziinésének
kelte alairdsa kelte

1 Horvathné Hartman Andrea osztalyvezetd
2 Vueskics Rita pénziigyi

tigyintézd
3 Hideg Moénika koényveld
4 Bozsa Zoltan koényveld
5 Schillerné Babocsai Annabella penztiros
6
7
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Kotelezettségvéllalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl szolo szabélyzat

Szigetvari Polgdrmesteri Hivatal

NYILVANTARTAS

Az érvényesitésre jogosult személyekrdl

Jogosultsag
Sorszam Nev Beosztis Felhatalmazés Jogosult | megsziinésének
kelte alairdsa kelte

1 Horvéathné Hartman Andrea osztalyvezetd
2 Vuceskics Rita pénziigyi

ligyintézd
3 Hideg Monika kényveld
4 Bézsa Zoltan konyveld
5 Schillerné Babodcsai Annabella pénztaros
6
7
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Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjéré! szolo szabalyzat

Molnar Imre Varosi Kényvtar

NYILVANTARTAS

Az érvényesitésre jogosult személyekrol

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztas Felhatalmazas Jogosult | megszlinésének
kelte aldirdsa kelte

1 Horvathné Hartman Andrea osztalyvezetd
2 Vucskics Rita pénziigyi

tgyintézd
3 Hideg Monika konyveld
4 Boézsa Zoltan konyveld
5 Schillerné Babdcsai Annabella pénztiros
6
7
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Kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl szdld szabalyzat

Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kézpont és Szolgalat

NYILVANTARTAS

Az érvényesiiésre jogosult személyekrol

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztas Felhatalmazas Jogosult | megsziinésének
kelte alairdsa kelte

1 Horvathné Hartman Andrea osztalyvezetd
2 Vucskics Rita pénzigyi

ligyintézo
3 Hideg Monika konyveld
4 Bozsa Zoltan kényveld
5 Schillerné Babdesai Annabella pénztiros
6
7
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Koételezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérol szolo szabalyzat

Szigetviri Német Onkormanyzat

NYILVANTARTAS

Az érvényesitésre jogosult személyekrol

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztas Felhatalinazas Jogosult | megszilinésének
kelte aldirdsa kelte

1 Horvathné Hartman Andrea osztalyvezetd
2 Vucskics Rita pénziigy1

iigyintézo
3 Hideg Monika kényveld
4 Boézsa Zoltdn kényveld
5 Schillerné Babocsai Annabella pénztaros
6
7
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Kételezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérél szolo szabalyzat

Szigetvari Horvat Onkormanyzat

NYILVANTARTAS

Az érvényesitésre jogosult személyekrol

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztas Felhatalmazas Jogosult | megsziinésének
kelte alairdsa kelte

1 Horvathné Hartman Andrea osztalyvezetd
2 Vucskics Rita pénziigyi

iigyintézd
3 Hideg Ménika konyveld
4 Bozsa Zoltan kényveld
5 Schillermé Babocsai Annabella pénztaros
6
7
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Kaotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérol szolo szabalyzat

Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

NYILVANTARTAS

Az érvényesitésre jogosult személyekrol

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztas Felhatalmazas Jogosult | megsziinésének
kelte alairasa kelte

1 Horvathné Hartman Andrea osztalyvezetd
2 Vucskics Rita pénziigyi

ligyintézd
3 Hideg Monika kényveld
4 Bézsa Zoltan konyveld
5 Schillerné Babdcsai Annabella pénztaros
6
7
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Kételezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvinyozas rendjérél szolé szabélyzat

Szigetvar Ovodai, Bilcsédéje és Konyhdi

NYILVANTARTAS

Az érvényesitésre jogosult személyekrdl

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztas Felhatalmazés Jogosult | megsziinésének
kelte aldirdsa kelte

1 Horvathné Hartman Andrea osztalyvezetd
2 Vucskics Rita pénziigyi

ligyintézo
3 Hideg Monika kényveld
4 Bézsa Zoltan kényveld
5 Schillerné Babdcsal Annabella pénztaros
6
7
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Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl sz616 szabalyzat

Szigetvar Varos Onkormanyzat

NYILVANTARTAS

A szakmai teljesités igazoldsdra jogosult személyekidl

12 sz. melléklet

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztas Felhatalmazas | Jogosult | megszlinésének
kelte aldirdsa kelte

1 Dr. Vass Péter polgarmester
2 Varga Zoltan alpolgarmester
3 Dr. Weszner Veronika jegyzd
4 Héabian Balint aljegyzo
5 Horvathné Hartman Andrea | osztalyvezetd
6 Marton-Fekete Csilla osztalyvezetd
7 Karasz Hermina kézfoglalkoztatasi

ligyintézd
8 Tamasi Péter kommunélis

ligyintézd
9 Salamon Ferenc Var vezetd
10 Kiraly Lajos koordinator
11
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Kotelezettségvillalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvinyozis rendjérdl sz6ld szabalyzat

Szigetvari Polgarmesteri Hivatal

A szakmai teljesités igazolasdra jogosult személyekrol

NYILVANTARTAS

Jogosultsag
Sorszam Neév Beosztas Felhatalmazas | Jogosult | megsziinésének
kelte alairdsa kelte
i Dr. Vass Péter polgirmester
2 Dr. Weszner Veronika jegyzd
3 Habidn Balint aljegyzd
4 Horvathné Hartman Andrea | osztalyvezetd
5 Marton-Fekete Csilla osztalyvezetd
6 Tamasi Péter kommunalis
tigyintézd
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Molnar Imre Virosi Konyvtar

Kételezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérol sz616 szabalyzat

NYILVANTARTAS

A szakmai teljesités igazoldsdra jogosult személyekrol

Jogosultsag
Sorszédm Név Beosztas Felhatalmazas Jogosult megsziinésének
kelte alairdsa kelte
1 Varga Zoltan intézmeényvezetd
2 Vasvari Gergely intézményvezeto-
helyettes

3

4

5

6

7
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Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl sz616 szabalyzat

Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kézpont és Szolgalat

NYILVANTARTAS

A szakmai teljesités igazoldsdra jogosult személyekrol

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztés Felhatalmazas Jogosult megsziinésének
kelte alairdsa kelte
i Batidné Gydrify Aniké | intézményvezetd
2
3
4
5
6
7
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Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérél szol6 szabalyzat

Szigetvari Német Onkorményzat

NYILVANTARTAS

A szakmai teljesités igazoldsdra jogosult személyekrol

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztas Felhatalmazas Jogosult | megsziinésének
kelte aldirdsa kelte
1 Pamuki Istvanné elndk
2 Vasarosné Szilber | alelndk
Andrea

3

4

5

6

7
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Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérél szol6 szabalyzat

Szigetviri Horvat Onkormanyzat

NYILVANTARTAS

A szakmai teljesités igzaoldsdra jogosult személyekrol

Jogosultsag
Sorszam Nev Beosztas Felhatalmazas Jogosult megszlinésének
kelte alairdsa kelte

1 Dudas Palné elndk

2 Dudas Pal alelndk

3

4

5

6

7
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Kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozés rendjérdl szolo szabilyzat

Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

A szakmai teljesités igazoldsdra jogosult személyekrol

NYILVANTARTAS

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztas Felhatalmazas Jogosult megszlinésének
kelte alairasa kelte

1 Z06ld Istvan elndk

2 Nomos Dezsé | alelndk

3

4

5

6

7
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Kételezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl szolo szabalyzat

Szigetvir Ovodai, Bolesédéje és Konyhai

NYILVANTARTAS

A szakmai teljesités igazoldsdara jogosult személyekrol

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztas Felhatalmazas Jogosult | megsziinésének
kelte alairasa kelte
1 Kertészné Kiss | intézményvezetd
Berandett
2
3
4
5
6
7
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Kételezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérél szo16 szabalyzat

I. sz fuggelék

Szigetvar Varos Onkormanyzat
Polgarmesterétol és a Szigetvari Polgarmesteri
Hivatal Jegyzdjétol

Az dllamhdztartasrol szol16 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben,
valamint az 4llamhaztartis szamvitelérdl szolé 4/2013. (I 11.) Korm. rendeletben foglaltak szerint 2025.
november 28. napjatol az alabbi felhatalmazast adjuk:

Szakmai teljesités igazolasira jogosult az aljegyzd.

Tovdbbd, jelen szabdlyzat dltal fel nem soroll esetekben az aljegyzd jogosult a jegyzd helyett
kotelezettségvdllaldsra és utalvanyozdsra.

Dr. Vass Péter Dr. Weszner Veronika Hébian Balint
polgarmester jegyzd aljegyz6
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Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl szolé szabalyzat
Megismerési nyilatkozat
A Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesiiés, utalvanyozas rendjérdl sz6l¢ szabdlyzat 1. sz.
fuggelékében foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran

koteles vagyok betartatni.

Intézmény: aliras

Onkorméinvzat - Polesirmesteri Hivatal

Varga Zoltan alpolgarmester

Habian Balint aljegyzé

Marton-Fekete Csilla
vagyongazdalkodasi €s miszaki osztalyvezetd

Horvathné Hartman Andrea
koltségvetesi és pénziigyi osztalyvezetd

Vucskics Rita pénziigyi ligyintézd
Bozsa Zoltan kényveld
Hideg Monika kinyveld

Schillerné Babocsai Annabella pénztaros

Dr. Vass Péter Dr. Weszner Veronika
polgarmester jegyzd
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Kételezettségvallalds, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérél szolo szabalyzat

Szigetvar Viros Onkormanyzat

NYILVANTARTAS

A szakmai teljesités igazoldsdra jogosult személyekrél

. sz fuggelék

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztas Felhatalmazéds | Jogosult | megsziinésének
kelte alairasa kelte

1 Dr. Vass Péter Polgarmester 2022.09.01.
2 Varga Zoltan Alpolgarmester 2022.09.01.
3 Dr. Weszner Veronika Jegyzd 2022.09.01.
4 Habian Balint Aljegyzd 2022.09.01.
5 Horvathné Hartman Andrea | Osztalyvezetd 2022.09.01.
6 Marton-Fekete Csilla Osztalyvezetd 2022.09.01.
7 Kérasz Hermina Kozfoglalkoztatdsi | 2022.09.01.

figyintézd
8 Salamon Ferenc Vir vezetd 2022.09.01.
9 Tamési Péter Kommunalis 2022.09.01.

igyintézd
10 Kiraly Lajos Koordinator 2022.09.01.
11
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Kételezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl szo16 szabélyzat

Megismerési nyilatkozat
A Kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl szold szabalyzat 2. sz.
fliggelékében foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran

kételes vagyok betartatni.

Intézmény: alairas

Onkormanyzat - Polearmesteri Hivatal

Varga Zoltan alpolgarmester

Habian Balint aljegyz6

Marton-Fekete Csilla
vagyongazdalkodasi és miiszaki osztalyvezetd

Horvathné Hartman Andrea
koltségvetési és pénziigyi osztalyvezetd

Vucskics Rita pénzligyi ligyintézd
Bozsa Zoltan kényvels
Hideg Monika kényveld

Schillerné Babocsai Annabella pénztaros

Dr. Vass Péter Dr. Weszner Veronika
polgarmester jegyzb
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2ol

PENZKEZELESI SZABALYZAT

Hatalyos: 2025. november 28-tol

------------------------------------------------------------

készitette jovahagyta
Horvathné Hartman Andrea dr. Weszner Veronika
Koltségvetési és Pénziigyi osztalyvezetd jegyzo



Pénzkezelési szabalyzat hatalya

Az &llamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (1)-
(2) bekezdései, 10.§ (4)-(4a) bekezdései, tovabba a nemzetiségek jogairdl széld 2011.
évi CLXXIX. térvény alapjan a gazdasagi szervezetnek az allamhéztartisrél szold
trvény végrehajtasarél szol6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr)
9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait

— Szigetvar Varos Onkormanyzat

— Szigetvari Polgarmesteri Hivatal

— Molnar Imre Varosi Kényvtar

— Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kézpont és Szolgalat

— Szigetvar Ovodai, Bolcsédéi és Konyhai

— Szigetvari Horvat Onkormanyzat

— Szigetvari Német Onkorményzat

— Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkorményzat
vonatkozasiban a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal latja el.
Ebbol eredden ezen pénzkezelési szabalyzat hatalya

~— Szigetvar Varos Onkormanyzatra

— Szigetvari Polgarmesteri Hivatalra

— Molnar Imre Varosi Kényvtarra

— Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kozpont és Szolgalatra

— Szigetvar Ovodai, Bslesddéi és Konyhaira

— Szigetvari Horvat Onkorméanyzatra

— Szigetvéari Német Onkorményzatra

— Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkorméanyzatra

terjed ki (a tovabbiakban egylttesen: allamhaztartas: szervezetek).



A pénzkezelés soran érvényesitendo alapelvek

1. Torekedni kell a készpénz nélkiili és készpénz kiméld fizetési modok alkalmazasara, a
pénzforgalom lebonyolitdsa sordn a bankszdmlan térténé tranzakcidkat kell elényben
részesiteni.

2. A hazipénztar Iétesitésénél biztositani kell a pénz és egyéb értékek, valamint azok
kezelésével foglalkozo munkatarsak fokozott védelmét.

3. A szabalyzat — a hatdlyos jogszabalyok, valamint a szabdlyzat hatdlya ala tartozé
allamhaztartasi szervezetek szamviteli politikdjanak eldirdsait figyelembe véve — a
kovetkez6 témakhoz kapcsoldddan tartalmaz eldirasokat:

-a pénzforgalom lebonyolitasanak rendjérdl, ehhez kapcsolodoan a pénzkezelés
személyi €s targyi feltételeirdl, felelosségi szabalyairdl

-a készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszkzok kozotti forgalomrol,
-a készpénzéllomanyt érintd pénzmozgisok jogeimeirdl és eljarasi rendjérdl,
-a havi készpénz zaréallomany maximaélis mértékérsl,

-a pénzszallités feltételeir6l, szabélyairdl

-a  készpénzallomany ellendrzésekor kovetendd eljarasrél, az ellendrzés
gyakorisagarol,

-a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérdl és a pézforgalommal
kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokrol, hasznalt bizonylatokrol.

L
PENZFORGALMI SZAMLA KEZELES

1. Fizetési szamla, alszamla nyitasa, vezetése

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht) 84. § (1) be-
kezdése alapjin a — a varmegyei Snkorményzat kivételével — a helyi Onkormanyzat fi-
zetési szamléajat és az ahhoz kapesol6do alszamlait valasztasa alapjan egy belfoldi hitel-
intézet vagy a kincstar vezeti.

Az Onkorményzat Képviseld-testiiletének hatrozata alapjan az Onkormanyzat fizetési
szamlgjat, valamint a 2. és 3. pontban meghatarozott alszamlakat az OTP Bank Nyrt.
vezeti.

A koltségvetési gazdalkodassal és a pénzellatdssal kapcsolatos minden pénzforgalmat a
fizetési szamlan — ideértve a fizetési szamla alszamlait is — kell lebonyolitani.

Az allamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rende-
let (tovdbbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatds érdekében az Onkor-
manyzat a szamlavezeté megvaltozasardl hozott déntésérdl a Magyar Allamkincstér teriileti-



leg illetékes szervét legkésébb a valtozas tervezett idépontja elott 30 nappal, valamint a fize-
tési szamla megvaltozasardl valtozassal egyidejlileg
frasban értesiti.

Az értesitések hataridbre torténd elkiildéséért a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal Koltségve-
tési és Pénzligyi Osztalya felelés.

A belfsldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan lévé szabad pénzeszkozok a fizetési
szdmldhoz kapcsolddo alszamlan leksthetdk.

Az dtmenetileg szabad pénzeszkdzok betétként vald elhelyezésérol, értékpapirba fektetésérdl
a képviseld testiilet dont.

2.) A fizetési szamlahoz kapcsolédé alszamlak

Szigetvar Viros Onkormanyzat az Avr. 145. § (2) bekezdésében foglaltakon til a fizetési
szamlajahoz kapcsolodoan — az Avr. 145. (3) bekezdése alapjan — a kévetkezd alszamlékat
nyitja meg:

a)
b)

d)

lekotott bankbetétei elkiilonitésére szolgalod alszamla,

a helyi adok és a telepiilési add befizetésére adénemenként kiilén adobeszedési
alszamla, a késedelmi potlék befizetésére potlék beszedési alszamla, a birsagok,
onellenbrzési potlék és a végrehajtasi koltség befizetésére birsdg beszedési
alszamla, a talajterhelési dij befizetésére talajterhelési dij beszedési alszamla,
term&fold bérbeaddsabol szirmazo jovedelem addja befizetésére jovedelemado
beszedési alszdmla, a tdvhészolgaltatasrol mas héellatasra attérd altal felhasznalt
hémennyiség és annak el6allitdsa sordn a pozitiv eldjelii széndioxid kibocsétasi
kiildnb&zet utin fizetendd dij altal befizetésére beszedési alszamla, a maganfézd
dltal elddllitott magdnfézott parlat utdni jovedéki add befizetésére beszedési
alszamla (az Onkormanyzat vonatkozasaban a gazdalkodasi sajatossagok alapjan
értelemszeriien kell megjeldini a szamlakat),

az Onkormanyzatot megilletd, a b) pontba, valamint a 3. cim a)-c) pontjéba nem
tartozé adok modjara behajtandd koztartozasok befizetésére egyeb bevételek
elszamoléaséra szolgélo alszémla,

Magyar Allamkincstsarnal vezetett pélyazati elkiilonitett szamlak (egyéb,
meghatdrozott célu  pénzeszk6zok  elkillonitésére szolgalé alszamla az
Onkormanyzat déntése vagy jogszabélyi rendelkezés alapjan).

A szamlak nyitdsara, vezetésére vonatkozo szerz6dés(ek) alairasira a Képviselo-testiilet
felhatalmazdsa alapjdin a polgirmester és a pénziigyl ellenjegyzésre jogosult
Koltségvetési és Pénziigyl Osztaly osztalyvezetdje egyiittesen jogosult.



3. Nem kozvetleniil a koltségvetés végrehajtasahoz kapesolodé feladatok kimutatasa-

ra szolgalo szamlak

Az Onkormanyzat a meghatérozott fizetési szamlan, valamint az ahhoz kapcsoldddan
megnyitott és felsorolt alszamlakon kiviil — az Avr. 145. § (4) bekezdése alapjan — a ké-
vetkezd fizetési szadmlékat, alszdmlakat nyitja meg, vezeti:
a.) koOzigazgatasi hatésagi eljardsi illeték, tovabba az azzal 8sszefiiggésben
felszamitott mulasztasi birsdg, késedelmi potlék befizetésére szolgalod fizetési

szamlat,

b.) gépjarmiiadé befizetésére szolgald gépjarmiiado fizetési szamlat,

¢.) mas altal kimutatott addk modjara behajtandd kdztartozédsok - kizardlag a
helyi 6nkormanyzatot megilletdé koztartozasok kivételével - befizetésére
idegen bevételek elszamolasara szolgald fizetési szdmlat,

d.} letéti szamlat,

e.) devizaszamlat €s

1.} akozfoglalkoztatashoz nydjtott timogatas elkiilonitésére szolgald alszamlat.

Az dnkormanyzat és koltségvetési szervei, nemzetiségi 6nkormanyzatok az alabbi bank-

szamlakkal rendelkezik:

OTP Bank Nyrt.-nél vezetett bankszamlék szamai és megnevezései:

Bankszamla szama
11731001-15332288

11731001-15332288-10010000
11731094-15332233

11731094-15332233-02130000
11731094-15332233-02440000
11731094-15332233-02510000
11731094-15332233-02820000
11731094-15332233-02990000
11731094-15332233-03050000
11731094-15332233-03470000
11731094-15332233-03540000
11731094-15332233-03610000
11731094-15332233-037380000
11731094-15332233-03920000
11731094-15332233-04020000
11731094-15332233-04400000
11731094-15332233-04640000

Megnevezese
SZIGETVAR OVODAL BOLCSODEI ES KONYHAI

KOZFOGLALKOZTATASI ELK. SZAMLA
SZIGETVAR VAROS ONKORMANYZAT
LAKOSSAGI SZEMETSZALLITASI DIJ
EPITMENYADO SZAMLA

TELEKADO SZAMLA

MAGANSZEMELYEK KOMMUNALIS ADOJA
VALLALKOZOK KOMMUNALIS ADOJA
TART.IDO UTANI IDEGENFORG. ADO SZAMLA
KOZIGAZG. HATOSAGI ELJARASTILL.
SZIGETVAR IPARUZESI ADO BESZ. SZ
BIRSAG SZAMLA

KESEDELMI POTLEK SZAMLA

SZIGETVAR VAR. TALAJTERH. DIJ BESZ.
TAMOG. RASZ. BERUH. LEBONY. SZAMLA
SZIGETVAR VARQS IDEGEN BEV. ELSZ SZLA
POLG. H. KORNYEZETVEDELMI ALAP SZLA



11731094-15332233-05120000
11731094-15332233-05980000
11731094-15332233-06080000
11731094-15332233-06530000
11731094-15332233-08110000
11731094-15332233-08660000
11731094-15332233-08800000
11731094-15332233-08970000
11731094-15332233-10000001
11731094-15332233-10040007
11731094-15332233-10050006
11731094-15332233-10070004
11731094-15332233-10080003
11731094-15332233-10150003
11731094-15332233-10160002
11731094-15332233-10170001
11731094-15332233-10180000
11731094-15332233-10190009
11731094-15332233-10210004
11731094-15332233-10220003
11731094-15332233-10230002
11731094-15332233-10240001
11731094-15332233-10250000
11731094-15332233-10300002
11731094-15332233-15000006
11731094-15332233-30010002
11731094-15332233-30030000
11731094-15332233-40300005
11731094-15332233-50050000
11731094-15332233-60060000
11731094-15332233-80360003
11731094-15724193

11731094-15769163

11731094-15769163-30020001
11731094-15779849

ALLAMI HOZZAJARULASOK SZAMLA

SZIGETVAR VAROS ONK. EGYEB LEB. SZAMLA
BERLAK. ERT. LEBONY. SZAMLA

LETETI SZAMLA

BEF. VIZIKOZMU BERUH. ELSZ. SZAMLA
TERMOFOLD BERBEAD. SZARM. JOVADO.SZAMLA
EGYEB BEVETELEK BESZEDESI SZAMLA
GEPIARMUADO BESZEDESI SZAMLA

SZIGETVAR POLG. CKOTAMOP-5.1.1/6-2009

POLG. H. SZIGETVAR TEUT, LEK], CEDE
SZIGETVARI POLG. H. SZEGREGALTAK ELSZ.SZLA
VIGADO EMMI

SZIGETVAR VAROS ONKORMANYZAT PPP

EGYEB BEVETELEK SZAMLA

KEREKPARUT TOP-3.1.1-15

OVODA BOVITES TOP-1.4.1-15

GYOGYHELY FEJLESZTESE GINOP-7.1.3
HETHATAR-EFOP-1.5.3-16-2017-00092
IVOVIZMINOSEG JAVITO PROGRAM KIDOLG

ESELY OTTHON" EFOP-1.2.11-16-2017.ELSZ. SZLA
ONK. ETK. FEJL. TAM, ISTVANFFY ISKOLA ELSZ. SZLA
ONKOR. FELADATELL. SZOLG. FEJL. TAM.ELSZ. SZLA
SZIGETVAR VAROS ONK. BANKKARTYA SZAMLA
AROP-1.A.5/2013 ELSZAMOLO SZAMLA

ELORE HOZOTT ADO BESZEDESI SZAMLA
EPITESUGYI SZAKHATOSAGI DIJAK SZAMLA

SZIG. V. ONK. BECEFA-ZSIBOT VIZIKOZMU SZAMLA
SZIGETVAR-BECEFA-ZSIBOT SZENNYV ELSZ.SZLA
SZIG. VAROS. ONK. START MUNKAPROGRAM SZLA
GIMNAZIUM EPULET VIS-MAIOR PALYAZAT
SZIGETVAR ONK. MUNKABERHITEL SZAMLA
SZIGETVAR VAROS POLGARMESTERI HIVATAL
MOLNAR IMRE VAROSI KONYVTAR

SZIGETI MUSTRA ESLZAMOLO SZAMLA
SZIGETVARI ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT



11731094-15779849-30020001 SZIGETVARI ROMA NEM. ONK. START PROGRAM

11731094-15779849-30030000 SZIGETVARI ROMA NEMZETISEGI ONKOR.ELK.SZLA

11731094-15779856
11731094-15779863

11731094-15833459

SZIGETVARI NEMET ONKORMANYZAT

SZIGETVARI HORVAT ONKORMANYZAT

SZIGETVARI CSALAD- ES GYERMEKJOLETI KP ES
SZOLGALAT

11731094-15833459-10010000 EFOP-3.2.9-16 PALYAZAT ELSZAMOLO SZLA

11769006-00210814
11769006-00210821
1176%9006-00398017
11769006-00398024
11769006-00402718
11769006-00402725
11769006-00421997
11769006-00422008
11769006-00422015
11769006-00422022
11769006-00425489
11763006-00425496
11769006-00491749
11769006-00491756
11769006-00491763
11769006-00491770

SZIGETVAR ONK. SAJAT MBER. ELSZAMOLO SZAMLA
SZIGETVAR ONK. KULSO MBER. ELSZENOLO SZAMLA
SZIGETVAR POLGHIV BELSO CSOP. ATUTALAS
SZIGETVAR POLGHIV KULS® CSOP. ATUTALAS
SZIGETVARI ROMA BELSO CSOP. ATUALAS
SZIGETVARI ROMA KULSO CSOP. ATUTALAS
SZIGETVAR VAROSI BELSO CSOP. ATUTALAS
SZIGETVAR VAROSI KULSO CSOP. ATUTALAS
SZIGETVAR VAROSO BELSO CSOP. ATUT.

SZIGETVAR VAROSO KULSO CSOP. ATUT.
SZIGETVARI CSALAD SAJAT MBER. EL. SZ.
SZIGETVARI CSALAD KULSO MBER. EL. SZ.
SZIGETVAR OVODAI BELSO CSOP. ATUT.

SZIGETVAR OVODAI KULSO CSOP. ATUT.

SZIGETVAR OVODAI BELSO CSOP. ATUT.

SZIGETVAR OVODAI KULSO CSOP. ATUT.

Magyar Allamkincstarnal vezetett elkiilonitett bankszamlak szamai és megnevezései:

10024003-00005551-
03020025

10024003-00005551-
03020018

10024003-00005548-
02020028

10024003-00005548-
02020011

10024003-003389635-
00000017

10024003-00338965-
00000024

10024003-00338965-
00000031

TOP_PLUSZ-1.2.2-21-BA1-2022-00001.Szocialis céli varosrehabiliticid infra (RNO)

TOP_PLUSZ-3.1.2-21-BA1-2022-00001. Szocialis céli varosrehabilitdcio (RNG)

TOP PLUSZ-1.2.2-21-BA1-2022-00001.Szocialis céli varosrehabilitdcio infra (Csalad-
segitd)

TOP_PLUSZ-3.1.2-21-BA1-2022-00001.Szocialis céli varosrehabilitdcio (Csalddsegitd)

EU forr.fin.progr.leb.szla-GINOP-7.1.3-2015 A szigetvari gyogyhely komplex turisztikai
fejlesztése

EU forr.fin.progr.leb.szla-TOP-3.1.1-16-BA1-2017-00004 Kérforgalom 6-os Ut

EU forr.fin.progr.leb.szla-TOP-3.1.1-16-BA1-2017-00003 Korforgalom 67-es {6t



16024003-00338965-
00000048

10024003-003389635-
00000055

10024003-00338965-
00000062

10024003-00338965-
00000079

10024003-00338965-
00000086

10024003-00338965-
00000093

10024003-00338565-
(0000103

10024003-00338965-
{0000110

10024003-00338965-
00000127

10024003-00338%635-
00000134

160240603-00338965-
00000141

10024003-00338965-
00060158

10024003-00338963-
00000165

10024003-00338965-
00000172

10024003-00338965-
00000189

10024003-00338965-
02020190

10024003-00338965-
02020200

10024003-00338965-
02020217

10024003-00338965-
02020224

10024003-00338965-
02020231

10024003-00338965-
02020248

10024003-00338965-
02020255

10024003-00338965-
02020262

EU forr.fin.progr.leb.szla-EFQOP-4.1.8-16-2017-00064 Kényvtar Infrastruktira

EU forr.fin.progr.leb.szla-EFOP-1.2.11-16-2017-00022 Esély Otthon

EU forr.fin.progr.leb.szla-EFOP-1.5.3-16-2017-00092 Human Szolg.Fejl.

EU forr.fin.progr.leb.szla-EFOP-2.4.2-17 Lakhatasi Koriilmények Javitdsa

EU forr.fin.progr.leb.szla-EFOP-1.4.2-16-2016-00013 Integralt Térs.Gyermekprogr.

EU forr.fin.progr.leb.szla-TOP-4.1.1-16 Haziorvosi rendeldintézet ép. Szigetvaron

EU forr.fin.progr.leb.szla-KEHOP-2.1.3-15-2016-00003 Nyugat és DD-i ivovizmindség-
Jjavité program

EU forr.fin.progr.leb.szla-TOP-2.1.2-16-BA1-2017-00002 Z5ld var-Szigelvari varpark
revitalizalas

EU forr.fin.progr.leb.szla-TOP-1.4.1-15 Ovoda bvités

EU forr.fin.progr.leb.szla-EFOP-2.1.2-16 Gyerekesély Programok Infrastrukturalis hatte-
rei

EU forr.fin.progr.leb.szla-TOP-3.2.1-15 Gyogyfiirdd és Sportcsarnok energetikai palya-
zat

EU forr.fin.progr.leb.szla-TOP-3.1.1-15 Kerékpamt Almas patak-Hoboli at

EU forr.fin.progr.leb.szla-TOP-4,2.1-16-BA.1-00009 Csalad és Gyermekjoléti Kdzpont
infr.bévitése

EU forr.fin.progr.leb.szla-TOP-3.2.1-16-BA 1-2018-00077 Onkorm.épiilet.energia kor-
szerlisitése

EU forr.fin.progr.leb.szla-KEHOP-1.2.1-18-2018-00107 Szigetvari klimastratégia kidol-
gozasa

TOP-PLUSZ-2.1.1-21-BA1-2022-00008 Var u.2.épiilet energetikai korszeriisitése
TOP PLUSZ-2.1.1-21-BA1-2022-00009 Gyogyfiirdd energetika korsz.napelem
TOP_PLUSZ-1.2.3-21-BA1-2022-00001 1. Belteriileti kézutak
TOP_PLUSZ-1.2.3-21-BA1-2022-000010. Belterileti kdzutak
TOP_PLUSZ-1.2.3-21-BA1-2022-00009. Belteriileti kézutak

TOP PLUSZ-1.2.3-21-BA1-2022-00008. Belteriileti kozutak
TOP_PLUSZ-1.2.3-21-BA1-2022-00007. Belteriileti kdzutak

TOP PLUSZ-1.1.1-21-BA1-2022-00005 Szigetvari piac fejlesztése
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10024003-00338965-
02020279

10024003-00338963-
02020286

10024003-00338965-
02020293

10024003-00338965-
02020303

10024003-00338965-
02020310

10024003-00338965-
02020327

10024003-00338965-
02020334

10024003-00338965-
02020341

TOP_PLUSZ-1.2.1-21-BA1-2022-00067, Szigetvar Istvanffy-Szecsédi-Zarda u. csapa-
dékviz elvezetése

TOP_PLUSZ-1.2.1-21-BA1-2022-00065 Szigetvar, Turbéki u. csapadékviz elvezetése

TOP_PLUSZ-1.2.1-21-BA1-2022-00066 Szigetvar, Basa u.csapadékviz elvezetése

TOP_PLUSZ-1.2.1-21-BA1-2022-00068.Szigetvar-Becefa varosrész csapadékviz elve-
zetése

TOP_PLUSZ-1.2.1-21-BA1-2022-00077. Szigetvér piac kémyéki csapadékviz elvezeté-
se

TOP_PLUSZ-1.2.2-21-BA1-2022-00001. Szociélis céli vérosrehabilitacio infra
TOP PLUSZ-3.1.2-21-BA1-2022-00001. Szocialis céli varosrehabiliticio

TOP PLUSZ-3.3.2-21-BA1-2022-00013. Pr.Raksanyi Arpad infra fejlesztés

4. A szamlakhoz kapcesolodo készpénzforgalom, a szamlakrol teljesitheté Kifizetések,

utalasok

A 2. pont b) és ¢) alpontja szerint nyitott alszamlakrdl, valamint a 3. pont a) - ¢) alpont-
jai szerint vezetett fizetési szamlakrol kizarolag az Avr. 145. § (5) bekezdésében megha-
tarozott muveletek teljesithetok.

A 2. pont b) és c) alpontjai, valamint a 3. pont c) és c) alpontjai szerinti bevételeket az
ott megjeldlt szamlakon, alszamldkon kell beszedni.

Amennyiben az Onkormanyzat maés fizetési szadmléjara, alszdmléjéra érkezik befizetés,
a befizetést a megfeleld fizetési szamlakra befolyd bevételekhez kapcesolddo nyilvéantar-
tason is at kell vezetni.

A 2. pont b.) alpontja szerinti alszdmldk esetében az indokolt visszatéritéseket az al-
szamlakrél kell teljesiteni. Ha az alszamlan 1évé dsszeg nem nyujt fedezetet az utalas-
hoz, a visszatérités fedezetének megfeleld Ssszeget a kapesolodd fizetési szamlarol kell
atvezetni az alszamla javara,

A 3. pont a) alpontja szerinti fizetési szamlara beszedett kbzigazgatasi hatdsagi eljarasi
illeték- és az azzal Osszefliggésben felszamitott késedelmi pétlék-, birsagbevételt a visz-
szatéritésekkel csékkentve negyedévente, a 3.cim b) pontja szerinti fizetési szdmléra
beszedett a kozponti koltségvetési megilletd gépjarmiiadé bevételt havonta, a tirgyne-
gyedévet — gépjarmliado vonatkozasaban targyhénapot — kévetd honap 10. napjaig kell
a Kincstar altal mmegjelolt fizetési szamlara atutalni.

A 3. pont c) pontja szerinti fizetési szamlardl a helyi dnkorményzatot megilletd bevétel
ho végén rendelkezésre allo Osszegét a targyhonapot kdveté hénap 10-éig kell a helyi
dnkormanyzat fizetési szamlajéra atutalni. A nem az Onkorményzatot megilleté bevé-
telt sziikség szerint, de legkésébb a hé végén rendelkezésre allo dsszeget a targyhot ko-
vetd honap 10-€éig kell a behajtas kérd szerv fizetési szamlajara atutalni.



A fizetési szamlakrol, valamint az aldszdmlakrol teljesitendé fenti utaldsok alairasra
elokészitését

- ado, illetve kbzigazgatasi eljaras ala tartozo esetekben a Kozigazgatasi Osztaly dolgo-
z0i,

-mik&dés és beruhazasok kapesan a kéltségvetési és pénziigyi osztély kényveldi, pénz-
iigyi munkatasai a felelosek.

Aldirdsaért az 5. cim szerint rendelkezésre jogosultak, alairast kovetden végrehajtasaért
a OTP Elektra, illetve a MAK Elektra rendszerében szerepel6, arra jogosult személyek,
ellenérzéséért a Koltségvetési és Pénziigyi Osztaly osztalyvezetGje a felelds.

Amennyiben Onkorményzat hitellel rendelkezik, kétvényt bocsajt ki — az Aht. 84. § (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel —
— a helyi dnkorményzatok altalanos miikddéséhez ¢s 4gazati feladataihoz
kapcsolddé tdmogatéssal, valamint
— akoltségvetési tamogatasokkal kapcsolatos pénzforgalmat
a fizetési szamlajahoz kapcsolodo alszamlan koteles elkiiloniteni az Avr. 145. § (2) be-
kezdése alapjan.

Az Avr. 145. § (2) bekezdésének eldirdsa szerint az Onkorményzat — az Aht 84. § (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel — az alszamlardl a hitelen, kétvényen alapuld fizetési
kotelezettségeit nem teljesitheti.

5. Alairas bejelentésének szabalyozasa

Szamlatulajdonosként a Polgarmester jelenti be a szdmlavezetd hitelintézetnek (Kincs-
tarnak), hogy a megnyitott szamlak felett kik jogosultak rendelkezni.

A szamldk feletti rendelkezési jogosultsag bejelentése a szamlavezetd hitelintézet
(Kincstar) altal rendszeresitett alairas bejelenton térténik.

Az aldiras bejelentést szamlaszamonként kell megtenni.

A szamldk feletti rendelkezési jogot mindig két jogosult egyiittesen gyakorolja.

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsig a kovetkezdk szerint gyakorolhatok:

A 3. cim alatt felsorolt 6sszes bankszamlaszamra vonatkozdan intézményenként:

-Szigetvari Polgarmesteri Hivatal

dr. Weszner Veronika jegyzd
Horvéithné Hartman Andrea Koltségvetési és Pénz-
ugyi osztalyvezetd
Ketten egyiitt.

- Szigetvar Varos Onkormanyzat
dr. Vass Péter polgarmester
dr. Weszner Veronika jegyzo
Horvathné Hartman Andrea Koltségvetési ¢s Penz-
ligyi osztalyvezetd
Barmelyik kettd egyiitt.

- Molnar Imre Varosi Konyvtar
Varga Zoltan igazgato
Hirsch Csabané ligyintézo
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Ketten egyiitt.

Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kdzpont és Szolgalat

Batiné Gydrffy Anikd intézményvezetd
Gerg6 Timea intézményvezetd helyettes
Ketten egyiitt.

Szigetvar Ovodai, Boles6déi és Konyhai

Szigetvari Horvat Onkorményzat

Szigetvari Német Onkorméanyzat

Kertészné Kis Bernadett fOigazgato

Horvathné Hartman Andrea Koltségvetési s Pénzligyi
osztalyvezetd

Bognarné Molnér Andrea pénziigyi tigyintézd
Barmelyik kettd egyiitt.

Dudas Palné elnok
Dudas Adrienn képvisel6
Ketten egyiitt.

Pamuki Istvanné elndk
Vasarosné Szilber Andrea elntkhelyettes
Ketten egyiitt.

Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkorményzat

Z61d Istvén elndk
Nomos Dezs6 elndkhelyettes
Ketten egytitt.

6. Hitelintézeti iigyfélterminal hasznalata

Az Onkormanyzat szamlavezetd hitelintézete OTP Bank Nyrt. a hivatalhoz tigyfél ter-

minalt helyezett ki.

Az ugyfélterminal és a szamlavezetd hitelintézet kdzott kdzleked6 adatok (megbizasok,

visszaigazolasok) titkosak.

A termindl hasznalatahoz, a bejelentkezéshez a pénzforgalmi szolgaltatd &ltal biztositott
felhasznaloi azonosité jelenti a felhasznaloi jogosultsagot.

A hivatalnal a felhasznaldi azonositd hasznalataval térténd tranzakciok rogzitését, ala-
irdsra elokészitését az alabbi dolgozdk részére engedélyezziik:
-Horvathé Hartman Andrea Koltségvetési és Pénziigyi osztalyvezetod
-SzentgySrgyvari Anett osztalyvezetd helyettes/pénztaros

-Hideg Moénika konyveld

-Vucskics Rita pénziigyi tigyintézd

-Kertészné Kiss Bernadett f6igazgatd asszony
-Bognarmné Molnar Andrea pénziigyi tigyintézo
-Rotter Szilvia pénziigyi ligyintézd
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jogosultak.

Az lUgyfélterminal hasznalatara jogosultak a pénzforgalmi szolgéaltatd altal biztositott
felhasznal6i azonositd a pénzforgalmi szolgaltatoval az ligyfélterminal hasznalatira vo-
natkoz6 megallapodasban rdgzitettek szerinti jelszd hasznalataval lizemeltetik a termi-
nalt.

Az adatok rdgzitése utdn a pénzforgalmi szolgaltatéhoz bejelentett és dltaluk nyilvantar-
tasba vett alairdsra jogosult személyek titkos jelszavanak beirasa utdn indithatdk a
tranzakcidok. A tranzakcidk érvényességéhez két alairdra van sziikség minden esetben, a
felsoroltak koziik barmelyik kettd egyiitt.

A titkos jelszavak, biztonsdgos helyen torténd tarolasaért fent megnevezett ligyintézok
felelnek.

Amennyiben a terminal és a hitelintézet kozott €16 szamitégépes kapcesolat van, a kap-
csolat 1étrehozoja nem hagyhatja el az irodat, csak a kapcsolat megszakitasa utan.

Hibas tranzakciok végzéséért a terminal hasznaldja felel.
7. Bankkartya hasznalata

1. A bankkértya a kibocsité Bank logdjaval ellatott, a kartyafedezeti szamla
tulajdonosdnak és a kartyabirtokos nevének feltiintetésével megszemélyesitett
betéti tipusu kartya, amelyhez egy négyjegyti titkos kod (PIN kéd) tartozik, és
amellyel birtokosa fizetési, készpénz-felvételi és készpénz-befizetési miiveleteket
kezdeményezhet.

2. A bankkartyat a készpénzforgalom kimélése érdekében elsOGsorban vésarlasok
ellenértekének kiegyenlitésére kell alkalmazni, de készpénzfelvételi funkcidjanal
fogva az Onkorméanyzat pénzellatési igényének kielégitésére is hasznalhato

3. Szigetvar Véaros Onkorményzatndl a 11731094-15332233 szdmu pénzforgalmi
szamlahoz kapcsolodoan bankkértya van hasznalatban.

4. Az Onkormanyzatndl az aldbbi természetes személyek jogosultak bankkartya
hasznéalatéra:

a) Karasz Hermina kozfoglalkoztatasi tigyintézo
b) Barbarics Anett palyazati tigyintézd

¢) Berkecz-Racz Irén varosiizemeltetési ligyintézd
d) Tamasi Péter kommunalis ligyintézd

¢) Arvai Erika palyazati tigyintézd

f) egyéb meghatalmazott személy

5. A hasznélatban 1év6 bankkértydkrol legaldbb a kovetkez6 adatokkal nyilvantartast
kell vezetni:

a) a kértyabirtokos neve, lakcime,
b) akartya sorszama,



6.

7.

a)

b)

8.

a)
b)
©)
d)
€)

a kéartya lejarata,

a készpénzben felvehetd napi limit Gsszege,

a kartya és a PIN kod kartyabirtokos részére t0rténé ataddsanak datuma,

a kartya atadéjanak-atvevéjének alairasa,

a kartyanak a kartyabirtokostdl torténé bevonasanak idépontja, az dtadd-atvevd
alairédsa.

A kértydkra vonatkozd nyilvantartds vezetéséért a pénztiros Szentgydrgyvari
Anett, igazolt ellendrzéért Horvathné Hartman Andrea osztalyvezetd a felelds.

A kartyabirtokos

a bankkartyat a bankkartya szerzédésben foglalt szabalyoknak megfeleléen kote-
les hasznalni, és a bankkdrtya 0rzésérdl a szerzédésben rogzitett szabalyok szerint
gondoskodni,

kételes a bankkartya forgalomban keletkezett tranzakcidkrol elszdmolni,

koteles bejelenteni a bankkartyat kibocsaté pénzforgalmi szolgaltaté és a kartya-
fedezeti szdmlatulajdonos felé, ha észlelte, hogy a bankkértya vagy a hasznalata-
hoz szilkséges egyéb eszkOz adatai kitudodtak, és azokkal jogosulatlan harmadik
szemely visszaélhet.

A kartyabirtokossal nyilatkozatot kell alairatni, amelyben igazolja, hogy

a kartya birtoklasaval, valamint
a kartyahasznalattal,

az Brzéssel,

a letiltassal,

az elszamolassal

kapcsolatos kotelezettségeit megismerte és betartja, illetve ezek megszegése esetén
kovetendo eljarast tudomasul vette. (4. sz, melléklet)

0.

A bankkartyak azon beszerzések, illetve szolgaltatasok ellenértékének kifizetésére
hasznalhatdak, amelyek azonnali beszerzést, szolgaltatds igénybevételt kivannak.
[lyen beszerzések kiillondsen:

a)lizemeltetési anyagok beszerzése,

b)kis értéki targyi eszk6zok beszerzése,

c)szakmai anyagok beszerzese,

d)reprezentacioval kapcsolatos beszerzések,

e)postai szolgaltatasok igénybevétele
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A bankkartyikkal lebonyolitott tranzakciok elszimolasa

Visarlas a bankkartyaval

1.

A Kkartyabirtokosnak a kartyaval torténé vasarlas alkalmaval a kartyafedezeti
szamla tulajdonos nevére kiallitott afas szamlat kell kérni, melyet csatolni kell az
elektronikus elfogadd terminal (POS) altal nyomtatott bizonylathoz.

A kartyabirtokosnak a vasarlast igazolé afas szédmlat és a bankkartyaval tortént
fizetést igazold bizonylatot 1 napon beliil at kell adni SzentgyOrgyvari Anettnak
(pénztaros) részére, aki a Gazdélkodasi szabalyzat elbirdsa szerint gondoskodik a
nyilvantartasba vételrdl.

. Az Onkorményzatnal a kartyabirtokos az engedélyezett dsszeg erejéig hasznélhatja

tranzakcionként a kartyajat.

Készpénzfelvétel bankkartyaval

Készpénz felvételére a bankkartyat nem hasznaljuk, készpénz felvételére csak a
pénzintézeti intézetben van lehetdség.

Kartya letiltasok, potkartya igénylések

1.

6.

Amennyiben a kartyabirtokos kartyajat elvesziti, a kartyat ellopjak, vagy kikertil az
ellendrzési korbol, annak hasznalatat haladéktalanul le kell tiltani a Hirdetményben
meghatarozott modon. A kartyabirtokosnak a kértya letiltasdnak megtorténtét
azonnal jelezni kell a Koltségvetési és Pénziigyi osztalyvezetd felg.

Mind a letiltott kértya pdtlasa, mind a pétldlagos kartyaigénylések 0j Adatlap
kitdltésével torténik.

A letiltas tényérdl levélben, vagy e-mailban tijékoztatni kell a kartyat kibocsétd
bankot.

A téjékoztatd elkiildéséért a Koltségvetési és Pénziigyi osztalyvezetd a felelds.

Potkartya igénylés az 1j Adatlap kiallitasaval torténhet az alabbi esetekben:

a) eclvesztés, ellopas,
b) PIN kod elfelejtése,

¢) rongalodas, sériilés.

Amennyiben a szamlatulajdonos potkartyat igényel, a potrendelés, a kartya és a
PIN kod atvétele a kartyaigénylés eljarasi rendjével azonos moédon torténik. A
pbtoland6d kartyat annak kibocsatojanal kell leadni, a potkartya igényléséhez
kiali{tott Adatlappal egyidejiileg.
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7. A potolt, lecserélt kartya adatainak a kartyanyilvantartason torténd atvezetéséhez a
kartyabirtokos koteles a potkartya atvételét kdvetd 5 munkanapon belill az adatokat
bejelenten a bankkartya nyilvantartis vezetéséért felelds személynek.

8. A valtozas atvezetéséért a bankkartyak nyilvantartasat végzd személy felelds.

9, Uzemanyag kartya hasznilata

Szigetvar Véros Onkorményzatnal, Szigetvari Polgarmesteri Hivatalnal és a Szigetvari
Csalad és Gyermekjoléti Kozpont és Szolgalatnal a gépjarmiivek lizemeltetése sordn a
MolGroup altal kibocsatott izemanyag kartyak vannak hasznalatban.

A gépjarmivezet$ az lizemanyag vasarlast a Mol Nyrt. altal kibocsatott

-DR. VASS PETER névre kiallitott {izemanyag kértyéval végezheti Szigetvar Véros On-
kormanyzat allomanyaban [évd gépjarmivek esetén,

-SZIGETVAR POLG.HIV névre kiéllitott tizemanyag kartyaval végezheti Szigetvéri Pol-
garmesteri Hivatal allomanyaban 1év6 gépjarmilvek esetén,

-CSALAD-ES GYERM.KP névre kiallitott {izemanyag kartyaval végezheti a Szigetvari
Csalad és Gyermekjoléti Kdzpont és Szolgalat allomanyéban 1évé gépjarmiivek esetén.

Az izemanyag kértydk haszndlatarol a 9. szamu mellékletet sziikséges vezetni.
A kértyak hasznélatira a mindekori sofértk jogosultak.
A nyilvantartas vezetéséért Svabné Kajtos Edit, titkarsagvezeto felelds.

A kartya elvesztésébdl eredd karokért a gépjarmiivezetd a felelds.

1L
HAZIPENZTAR KEZELESI SZABALYOK

1. A hazipénztar létesitése
1.1. A hazipénztar fogalma, elhelyezése

A hazipénztar a szervezet mikodéséhez sziikséges készpénz, valamint egyéb értékek
(szigort szamadast nyomtatvany, utalvany stb.) kezelésére, forgalmanak lebonyolitasa-
ra és megorzésére kijelolt helyiségrész.
A hazipénztarban kell kezelni
— a fizetési szdmlardl felvett készpénzt,
a készpénzben teljesitett befizetéseket,
a készpénzben teljesitett kifizetéseket
szigor(l szamadas ald tartozo nyomtatvanyokat
egyeb értékeket.
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1.2. Készpénzillomanyt érintd mozgdsok

A kovetkez6 kifizetések teljesithetoek készpénzben:

a.) a fizetési szamlara befizetett készpénzt,

b.) az Onkormanyzat, koltségvetési szervek, nemzetiségi onkormanyzatok te-
vékenységével Gsszefliggésben készlet- és kisértéki targyi eszkdz beszer-
zesek,

c.) kikiildetési, reprezentacids kiadasok,

d.) egyes kistsszeg(i szolgaltatasi kiadasok készpénzben torténd teljesitése,

e.) atarsadalom- és szocialpolitikai juttatisok rendkiviili esetekben

f.) vasarlasi eléleg, utdlagos elszamolasra kiadott Gsszegek kifizetése

g.) fizetési szamldkrol felvett készpénz,

h.) készpénzben teljesitett szolgaltatasok ellenértéke,

1.} pénzbeszedd helyen készpénzben beszedett dsszeg,

j.)} utdlagos elszdmoldsra kiadott dsszeg visszafizetésének érteke,

k.) telefon magancéli hasznalatanak dija

1) egyéb.

A hézipénztarban az alkalmazottak, illetve mas szervezetek pénzét (egyéb értéket) csak
a jegyz6 irasbeli engedélyével szabad tartani, melyeket elkiilonitetten kell kezelni és
nyilvantartani.

1.2. A készpénz, értékpapir, egyéb értékek biztonsdgos tarolasdnak feltételei
Szervezetlink hazipénztar céljara helyiségrészt biztosit.

A hazipénztarban levs készpénz, valamint az ott tarthato értekek megérzése lemezszek-
rényben torténik.

A vaskazettat a zards utan biztonsagi zarral felszerelt iréasztalban vagy szekrényben
kell elhelyezni.

A pénz tarolasara szolgald szekrény kulesanak ,.elsé példanyat” a pénztaros kezeli.

A pénztari kulcsok ,,masod” példanyét az ,,els6 példanyt” kezel6 altal a ragaszton atirt,
lezart boritékban, biztonsagi zarral felszerelt szekrényben kell tartani.
A tartalékkulcsok kezeléséért a pénztaros felelds.

A kulcsok barmely példanyanak elvesztését kovetben - a kulesok kezeléséért felelds
szeméely jelzése alapjan - azonnal ki kell cserélni a zarat.

A pénztaros munkahelyérél - barmely ok miatti tAvolmaradasakor kételes a nala levo
kulcsot (kulcsokat) munkakezdésre lezart és a ragaszton atirt boritékban a helyetteséhez
eljuttatni.

A pénztaros tivollétében torténd pénztir felnyitdsra a pénztar helyettes jogosult.
A pénztar felnyitasanal

— a pénztar ellendrnek és

— a pénztarat atvevd személynek
jelen kell lennie.
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A pénztar - barmilyen ok miafti - felnyitasarol, az ott talalt készpénz, értékek atadasarol
jegyzOkonyvet kell késziteni.

A jegyziékonyvnek tartalmaznia kell:

— a jelenlevék nevét,

— a pénztar felnyitdsanak iddpontjat, okat,

— a pénztarban talalt
= készpenz 6sszegét cimletenkent,
= ertékpapirok 6sszegét (tipus, cimlet, darabszam),
= egyéh értékeket,
= szigoril szamadast nyomtatvanyok sorszamat, darab szamat,
pénztamapld utolsd bejegyzési tételszamat,
az utolsoként felhasznalt kiaddsi-, és bevételi pénztarbizonylat sorszamat,
a pénztarat atvevd személy atvételre vonatkozo nyilatkozatat,
a jelenlévOk alairasat.

1.3. A hazipénztar pénzelldtdisa
1.3.1. A sgiikséges pénzkészlet biztositisa

A hazipénztar pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbdl, valamint a fize-
tési szamlardl felvett készpénz Gtjan biztosithatod.

A készpénzkifizetéssel jard dontésekrdl, intézkedésekrdl (pld.: hatdsagi intézkedés, el-
latméany, munkabér, eszkdzbeszerzés) az ligyben érintett vezetOknek, igyintézoknek — a
véarhatd készpénz kifizetések Osszegének meghatarozasa mellett — a kifizetést megeldzd
napon tdjékoztatm kell a pénztarost.

A pénztaros az el6z6 napi zard pénztaregyenleg €s a targynapi kifizetések varhato 6sz-
szegének figyelembevételével kiteles gondoskodni a pénztar zavartalan muikddését biz-
tositd készpénz mennyis€gérd] és cimletérdl.

Ennek keretében a pénztaros:
~ felmén a pénztar pénzszikseégletét,
— Osszeallitja a cimletjegyzéket,
— az cléirdsoknak megfeleléen kiallitja a készpénz felvételéhez szikséges
készpénzfelveételi utalvanyt,
— gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak altal torténé -
alairatasarol.
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1.3.2. A készpénz szallitasanak szabdlyai

A hézipénztar miikddéséhez sziikséges készpénz pénzintézettdl torténd felvételére, illet-
ve szallitasara:
— 500 000 Ft-ig a pénztaros, tavolléte esetén a helyettese,
— 500 001 Ft- 3 000 000 Ft kozotti Osszeg esetén a pénztaros és az osztalyvezetd
altal kijeldlt 1 személy (Gsszesen 2 £6),
— 3000 001 Ft feletti Gsszeg esetén a pénztiros és az osztilyvezeto altal kijeldlt 2
személy (Gsszesen 3 f6) jogosult.

A 3 000 000 Ft feletti 6sszeget csak gépkocsival szabad szallitani.

A készpénz széllitisaval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételet
kévetden a készpénzt a legrovidebb id6n beliil a pénztarba kell szallitani.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok felelések az altaluk - a n-
telintézetben - atvett készpénzért. A felelosség addig tart, amig a pénzt a pénztirban el
nem helyezték, és a pénztaros az Gsszeg bevételezésére vonatkozo bevételi pénztarbi-
zonylatot el nem készitette.

Az 500 000 Ft-on fekili 8sszegnek a pénztarban t6rténd elhelyezésénél a pénztari ellen-
Ornek is jelen kell lennie.

1.3.3. Készpénz kezelése a hazipénztarban

A pénztirban nem fogadhato el
— hidnyos, rongalddott, megcsonkult bankjegy,
— olyan érme, amelyrdl nyilvanvaléan megallapithatd, hogy nem a természe-
tes kopas kévetkeztében, hanem mas ok miatt (pl. szandékos rongalds miatt)
vesztett sulyabol vagy sériilt meg.

A pénztaros csak valodi és forgalomban 1év6 pénzeket (bankjegyeket, érméket) fogad-
hat el a befizet6ktdl és kifizetést is csak igy teljesithet.

Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kozott hamis vagy bankjegyet, vagy érmét talal,
azt fizetesként nem fogadhatja el.

A bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania és a befizetét jegyzokonyvben meg kell
hallgatnia arra vonatkozdan, hogy hol, kitél és mikor kapta a fizeté eszkozt.

A hamis pénz atvételér6l a 7. szamu melléklet szerint jegyzokonyvet kell késziteni.
A pénztaros a pénztarban levd pénzt cimletenként elkiilonitve kételes kezelni.
1.3.4. Készpénzillomdanyt érintd mozgdsok esetén alkalmazando kerekités szabdlyai

1. A forintban, készpénzzel - bankjegy vagy érme dtadasaval - t6rténd fizetés esetén,
ha a fizetendd végdsszeg nem 5 forintra vagy annak t6bbszérdsére végzddik, akkor
az alabbiakban meghatarozott kerekitési szabaly alapjan kell a fizetend6 Osszeget
megallapitani €s kiegyenliteni.

a.) a 0,01 forinttol 2,49 forintig végzddd osszegeket lefelé, a legkizelebbi 0;

b.) a 2,50 forinttdl 4,99 forintig végz4dd dsszegeket felfelé, a leghozelebbi 5;
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c.) az 3,01 forinttol 7,49 forintig végzddd dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 3;
d.}) a 7,50 forinttol 9,99 forintig végzddo dsszegeket felfelé, a legkézelebbi 0,
forintra végz6do Gsszegre kell kerekiteni.

2. Az ellatasok esetében az Gsszeget a legkézelebbi 0 és 5 forintra végzédd Osszegre,
felfelé kell kerekiteni.

3. Az allamhaztartasi szervezeteknél a kerekitési killonbozetek Osszegét bevételkent,
kiadasként ahhoz a bevételi, kiadasi jogcimhez kapcsolédéan kell elszamolni, ahol
az ténylegesen felmeriilt. A kerekitésb6l adodd kiilonbdzetet — amennyiben az
eredeti bizonylaton — szamlédn, egyéb dokumentumon —~ nem keriilt feltlintetésre, a
bevételi vagy a kiadasi pénztarbizonylaton elkiilonitetten fel kell tiintetni.

4. Abban az esetben, ha a készpénzes kiadasok teljesitésekor, bevételek beszedéskor
nem hatarozhaté meg egyértelmiien, hogy az mely rovathoz kapcsoldédik, mivel a
készpénzmozgds egynél tobb kiadasi, illetve bevételi rovatot érintett, ugy a
kerekitési kiilonbozetbdl adddé sszeget a K355 Egyéb dologi kiaddsokra, vagy
B411 Egyéb miikddési bevételre kell elszamolni a kerekités eldjelétd] fiiggden.

1.4. A napi készpénz zaro dllomdnydnak maximadlis mértéke
A pénztarban a havi készpénz zard alloméanyanak maximalis mértéke 500 000 Ft min-
den intézmény tekintetében.

A pénztar engedélyezett havi zar6 allomanyat meghaladd Osszeget vissza kell fizeini a
fizetési szamlara.

2. A pénztir kezelésével kapesolatos feladatkdrsk

2.1. A pénztiros
A hazipénztart a pénztaros Onalldan, teljes anyagi feleldsséggel kezeli. A pénztiros
munkakoérének elfoglalasakor ezt a tényt irasbeli nyilatkozatban kell rogziteni (1. sz.
melléklet).

A nyilatkozat megérzéséért Koltségvetési és Pénziigyi osztalyvezet a felel6s.

Nem lehet pénztaros olyan dolgozd, akinek a munkakdre, feladata Osszeférhetetlen a
pénztarost munkakdorrel.

[lyenek:
— pénztarellendr,

— utalvanyozasi feladatot ellatok
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Szervezeteinknél a pénztarosi feladatokat Szentgyorgyvari Anett latja el.

A pénztaros feladata a pénztirban tartott készpénz, értékpapir kezelése €s megirzése,
valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése.

Részleteiben:
— akészpeénz szilkséglet felmérese,
— akészpénz igénylése,
— részvétel a készpénz pénzintézetben (postan) torténd felvételében,
— az elszamolasi szamlardl, pénzforgalmi betétkonyvbdl felvett pénz bevéte-
lezése,
— a pénztarban tartott készpénz és értékpapirok (értékek) szabdlyszeri kezelé-
se, megorzése,
— az alapbizonylatok elfogadas elétti alaki és tartalmi (szdmszaki) feliilvizsga-
lata,
— abizonylati fegyelem betartasa,
— a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok kiéllitdsa, a pénztirba befizetett
Osszeg atvétele, valamint az utalvanyozott kiadasok teljesitése,
~ a pénztarzarlatra vonatkozo eldirasok betartdsa,
— anyilvantartasok, elszamoladsok vezetése,
— apénztirjelentés folyamatos vezetése, havonkeénti zarésa,
— a pénztarban tarolt szigoru szamadasi nyomtatvanyok kezelése, nyilvantar-
tasa
Amennyiben a pénztarost badrmely okbdl helyettesiteni kell, vagy a beosztasabol végleg
tavozik, rovancsolas keretében torténik a pénztar ataddsardl-atvételérdl jegyzokonyvet
kell késziteni, amit a pénztarjelentés mellékleteként meg kell 6rizni (2. sz. melléklet). A
pénztar tadasanal-atvételénél az atadon és atvevén kivill a pénztar ellendrnek jelen kell
lennie.

2.2. Pénztaros helyettes

A pénztarost tavolléte esetén Bozsa Zoltan pénzilgyi eldado helyettesiti.

A pénztaros helyettesének — amennyiben ellatja a pénztarosi teenddket — a 2.1. pontban
leirt feladatokat kell értelemszertien elvégezni. A pénztiros helyettesitésének idészaka-
ban — a pénztaroshoz hasonloan — a pénztiros helyettesét teljes anyagi feleldsség terheli,
amelyet irasbeli nyilatkozatban kell régziteni.

A nyilatkozat megOrzéséért a Koltségvetési és Pénziigyi osztalyvezetd felel0s.

2.3. A pénztarellenor

Feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellenbérzése, valamint a pénztarjelentés helyes-
ségének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése. A pénztarra vonatkozo biz-
tonsagi el6irasok betartdsanak és a pénzszallitdssal kapcsolatban megjeldlt szabalyok
betartasnak ellendrzése.

Az alaki és tartalmi ellenérzés sordn az ellenérmek meg kell vizsgalni, hogy:

— az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztak, érvényesitet-
tek, és ellenjegyezték-e, megtoértént-e a készpénzben teljesitett kifizetések
szlikség szerinti szakmai igazolasa,

— a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatolték-e a szlikséges mellék-
leteket (alapbizonylatokat),
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— apénztari bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,

— a bizonylatokon nincsenek-e szabéalytalan javitasok,

-~ a pénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfeleld alairasok,

— a pénzkifizetéseknel megvan-e a meghatalmazis abban az esetben, ha a
készpénzt nem a jogosult vette fel személyesen.

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok meglétének ellendr-
zése sordn a pénztarellendrnek ellendriznie kell, hogy:
— a pénztarjelentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a pénz-
tari bizonylatok és az alapbizonylatok,
— atényleges pénzkészlet 6sszege megegyezik-e a pénztarjelentés adataval,
— az értékpapirok mennyisége, értéke, sorszama megegyezik-e a nyilvantartas
adataval.

A pénztarellenér kételes az ellenOrzott okmanyokat, pénztarjelentést, értékpapir nyil-
vantartast kézjegyével ellatni.

A rovancsoléssal a pénztari allomany ellenérzése valésul meg. E sordn a pénztirosnak
Bsszesitenie kell cimletenként megszamolva és Osszegezve az ellendr ellendrzése
mellett a pénztarban talalhatd keészpénzt. Rovancsolas esetén ideiglenesen, a
rovancsolas idejére fel kell fliggeszteni a pénztar munkajat. Elészér meg kell kérni a
pénztirost, hogy készitsen pénztarzarast. A zarast koévetéen kell elvégezni a
rovancsolast. Az dsszeget egyeztetni kell a pénztar zards soran kimutatott dsszeggel, a
nyilvantartasokkal. Oszegezni kell a pénztarban talalt értékpapirokat, étkezési
utalvanyokat, bélyegeket és egyéb értéket képviseld targyakat, okmanyokat. A
rovancsrol jegyzékonyvet kell felvenni. Fel kell tiintetni a pénztarzaras eredményét és
az esetleges hianyt vagy tobbletet. Eltérés esetén a pénztarosnak nyilatkoznia kell, az
eltérés 4ltala vélelmezett okardl. A rovancsolasrdl készitett jegyzOkonyv tartalmilag
megegyezik a jelen szabalyzat 7. melléklet szerinti jegyz6konyvvel, azzal, hogy ki kell
egésziteni a hianyra — tobbletre vonatkozoé informaciokkal, a pénztaros nyilatkozataval.

A pénztarellenbrzés soran megallapitott szabalytalansédgokat, eltéréseket azonnal jelezni
kell a Koltségvetési és Pénziigyi osztilyvezetd felé, aki pénztarhiany esetén dént a
pénztaros téritési kitelezettségérdl (ideje, modja).

A pénzhidnyt a pénztirosnak meg kell téritenie, kivéve, ha bizonyithatd, hogy mas
személy szandékos karokozasa, rablis, lopés tértént, vagy elemi kar a hiany oka vagy a
kerekitésbd] adddd pénztarhiany.

A készpénz, értékpapir, egyéb értékek biztonsdgos tarolasanak feltételeit a pénztarellen-
6rnek ellendrizni kell, az ellentrzés eredményérél a jegyzOkonyvet kell felvenni. A
jegyz6konyv tartalmazza a jelenlévok adatait, alairasat, az ellendrzés helyét és idépont-
jat, a jelen szabalyzatban megjeldlt biztonsagi szabalyok betartasaval kapcsolatos ada-
tokat.

A pénzszallitas jelen szabalyozas szerinti szabalyainak betartasat a pénztarellendinek el-
lenérizni kell, az ellenérzés eredményérdl a jegyzdkonyvet kell felvenni. A jegyz6-
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kényv tartalmazza a jelenlévék adatait, alafrasat, az ellenérzeés helyét és idépontjat, a je-
len szabéalyzatban megjel6lt pénzszallitasi szabalyok betartisaval kapcsolatos adatokat.

A pénztarellendri feladatokat a kényveld 1atja el.

3. Pénztari pénzkezeléssel kapcesolatos bizonylati rend és a pénzforgalommal kapcso-
Iatos szabalyok

A pénztarosnak (helyettesének)
— minden pénztari befizetésrol bevételi pénztarbizonylatot,
— minden pénztari kifizetésrél kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A pénztarbizonylatokat az ASP integralt szamitogépes rendszer KASZPER moduljanak
hasznalataval kell kiallitani.

A kiadllitott pénztarbizonylatokat javitani nem szabad. A rontott pénztarbizonylatot
»Rontott” megjeldléssel érvényteleniteni kell és helyette 0j bizonylatot kell kiallitani.

A rontott pénztarbizonylatot meg kell 6rizni.

3.1, Pénztari bevételek bizonylatolasa

Minden hazipénztari befizetésrdl az ASP szamitogépes program KASZPER moduljanak
hasznalataval eléallitott bevételi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A bevételi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozé pénztari alap-
bizonylatot (pld.: készpénzfizetési szamla).

A bevételi pénztarbizonylatot — a befizetett és a bevételezett Osszeg azonossaganak iga-
zolésa celjabol — a befizetovel ala kell iratni. A pénz atvételét a bizonylaton a pénzta-
rosnak aldirdsaval igazolnia kell.

A bevételi pénztarbizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, melybol
— az els6 példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokma-
nyokkal és a vonatkozo pénztarjelentéssel egyiitt a kdnyvelés részére kell
atadni,
— amasodik példanyt a befizetd részére at kell adni.

A postai kézbesités Utjan érkezett készpénz Osszegek bevételi pénztarbizonylatdhoz a
pénztarosnak minden esetben csatolni kell a postai értesitd szelvényt.

A pénzforgalmi szamlat vezetd hitelintézettol kdzvetleniil felvett készpénz bevételeze-
sérbl készitett bevételi pénztarbizonylat masodik példanyat csatolni kell a pénzforgalm:
szolgaltatd - készpénzfelvételrdl szol6 - terhelési értesitéséhez.

3.2. Szervezetiink dltal kidllitott készpénzfizetési szamla esetén kivetendd gyakorlat
Abban az esetben, amikor szervezetiink értékesitésrol, szolgaltatasnyjtasrol egyszeriisi-

tett szamlat (készpénzfizetési szamlat) 4llit ki, a szamla kiallitasaval egyidejiileg a bevé-
teli pénztarbizonylatot is ki kell allitani.
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Abban az esetben, ha a pénzbeszedd helyen az értékesitéssel, szolgaltatasnyujtassal
kapcsolatban egyszer(isitett szamla (készpénzfizetési szamla) vagy nyugta kibocsatasara
(kiallitasara) keriil sor, a pénzbeszedd helyen nem kell bevételi pénztarbizonylatot kidl-
litani. A kovetkezd esetek eléfordulnak elé:

- Molnar Imre Varosi Kényvtar altal beszedett csekély sszegii bevételekrol (beiratko-
zasi dijak, fénymasolasi dijak) havonta egyszer keriil sor bevételi pénztarbizonylat kial-
litdséara.

- Szigetvari Zrinyl Vér esetében beszedett belépddijak, szolgaltatisi dijak minden hét-
fon kertilnek bevételezésre, ettd] eltérni abban az esetben szilkséges, ha a bevétel dssze-
ge meghaladja az 1 millio forintot, akkor be kell vételezni.

3.3. Pénztari kifizetések bizonylatolasa

Minden hazipénztan kifizetésr6l az ASP szamitogépes program KASZPER moduljanak
hasznalataval eldallitott kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A kiaddsi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkoz6 pénztari alap-
bizonylatot (pld.: készpénzfizetési szmla, kikildetési rendelvény, bérjegyzék).

A pénztaros csak szabalyszerlien kiallitott, utalvanyozott, ellenjegyzett kiaddsi pénztar-
bizonylat alapjan fizethet ki a pénztarbol pénzt.

A pénztarosnak a kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkezd személy
jogosult-e a pénz felvételére. Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik
meg a pénztarban, megbizottja részére az Gsszeg csak szabalyszeriien kiallitott megha-
talmazas ellenében fizetheto ki.

A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni.

Rendszeres kifizetéseknél, esetenkénti meghatalmazas helyett visszavonasig ervenyes
meghatalmazas is elfogadhato.

3.4. Pénztari jelentés

Minden pénztari befizetést és kifizetést idésorrendben a pénztarjelentésbe fel kell vezet-
ni.

A pénztarjelentést az ASP szamitogépes program KASZPER moduljanak hasznalataval
kell elkésziteni.

A pénztaros havonta koteles elkésziteni a pénztarjelentést.

3.5. Készpénzfelvételi utalvany

A készpénzfelvételi utalvany a szamlavezetd hitelintézettél torténd készpénz felvételére
szolgal. A nyomtatvanyfiizetet a szamlavezetd hitelintézett6l kell megrendelni. A meg-
rendelésért a pénztaros felels.

Az utalvanyt egy példdnyban kell kidllitani és a hitelintézetnél bejelentett médon kell
alairni.

A készpénzfelvételi utalvannyal a hitelintézettdl felvett készpénzt bevételi pénztarbi-
zonylattal kell bevételezni a pénztarba. A pénztarbizonylat masodik példanyat ebben az
esetben a készpénzfelvételrdl szolo terhelési értesitéséhez kell csatolni.
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3.6. Pénztarbizonylatok megdrzése

A pénztarjelentést, mint analitikus nyilvantartast, valamint a kiaddsi és bevételi pénztar-
bizonylatokat legalabb 8 évig kell olvashatd formaban megbrizni a szamvitelrél szélo,
2000. évi C. torvény alapjan.

A pénztarbol bizonylatot kiadni csak az osztalyvezeto irasbeli engedélyével és atvételi
elismervény ellenében szabad.

4. Pénzbeszedd helyek és azok miikddése:

A szervezetlink pénztarahoz kapcsoléddan
a.) Szigetvari Zrinyi Var /belépo, ajandéktargyak értékesitése/
b.) Molnar Imre Vérosi Kényvtar /fénymasolasi dij, internet hasznélat, beiratkozasi
dijak/
c.) 16z6konyhak:
- Tin6di Lantos Sebestyén Alt. Iskola konyhéja 7900 Szigetvar, Rakéczi u.15/A
- Istvanffy Miklés Altaldnos Iskola konyhdja 7900 Szigetvar, Szent Istvan ltp.2.
- Szivarvany BélcsGde konyhaja 7900 Szigetvar, Szent Istvan Itp 6.

rrrrrr

a készpénz beszedése a felsorolt pénzbeszedd helyeken torténik.
A pénzbeszedd helyek koziil:

a) Szigetvari Zrinyi Var pénztaraban készpénzben, bankkartyaval és SZEP karty4val is
lehetdség van a befizetések beszedésére.

A beszedett sszegbdl kifizetés semmilyen jogeimen nem teljesithetd.

A befizetések bizonylatoldsara pénztargép hasznélata szolgil, vagy készpénzfizetési
szamlat lehet kiallitani kérés esetén. Munkaid6ben a szamla kidllitaséra a Szigetvari
Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési és Pénziigyi Osztdlyén van lehetéség, munkaidén
tul a kézzel frott papir alapt szamla kerlil kialltasra, melyet kdvetkez6 munkanap sziik-
séges eljuttatni Szigetvari Polgarmesteri Hivatal Kdliségvetési és Pénziigyi Osztalyara a
NAYV online rendszerébe valo rogzitéshez.

A pénzbeszedk hetente 1 alkalommal /hétfo/, vagy 1.000.000 Ft bevétel elérése esetén
kotelesek a befizetéseket befizetni a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési és
Pénziigyi Osztalyan, jogcimenként Gsszesiteni a pénztargep jelentései alapjan.

Az dsszesitd egy példanyat a beszedett készpénzzel egyiitt at kell adni a pénztaros ré-
szére, aki a készpénz bevételezésérdl bevételi pénztarbizonylatot allit ki.

A pénztarban az Gsszesitd iv szolgil a bevételek bizonylatoldsara.
b) Molnar Imre Varosi Kényvtarban csak készpénzes befizetésre van lehetdség. A

kdnyvtarban felelés személy, jelenleg Hirsch Csabané felel a beszedett pénzek elszamo-
lasaért. A nyugtan beszedett pénzekkel minden honap utolsé napjaig kell elszadmolnia.
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¢) F6z6konyhak esetében mindegyik konyha sajat maga hatiskérében meghatarozza té-
ritési dij befizetés és pdtbefizetés napjat (altalaban minden hénap 10-ét kivetd héten) és
ez kovetden 2 munkanapon beliil elszamol a pénztérossal a beszedett téritési dijakkal. A
befizetés csak készpénz lehetséges.

A pénzbeszedd helyek csak a pénztarostdl - atvételi elismervény mellett - atvett, kész-
pénzfizetesi szamlakat, nyugtakat hasznalhatjak.

A betelt készpénzfizetési szamlatomboket, nyugtidkat a pénztiros részére at kell adni,
azok tovabbi tarolasardl a pénztaros gondoskodik.

5. A munkabér kifizetésénél alkalmazott szabalyok
5.1. A munkabér felvétele a pénzintézettol

Munkabér kifizetése készpénzben nem lehetséges, bankszamlara utaldssal torténik.

6. Elszamolasra kiadott dsszeg, el6leg nyilvantartasa
6.1. Elszdamoldsra torténd kiaddsok, eldlegek jogcimei

Keészpénzt elszamolésra csak a kdvetkezd célokra adhat ki a pénztaros:

kikiildetési kdltségre,

a szervezetink tevékenységét szolgald eszkoz beszerzésére, valamint szol-
galtatas igénybevételére, miikddési koltségekre

reprezentaciora,

postakdltségre,

iizemanyag vasarlasra,

Kivételesen indokolt esetben a polgarmester, valamint a jegyzd adhat irasban engedélyt
a fenti jogcimeken kiviil, készpénz elszdmolasra torténd kiadasara, elSleg kifizetésére.

6.2. Készpénz elszdamoldsra torténd felvételének, eloleg kifizetésének engedélyezése

Készpénz elszamolasra torténd felvételére, adott elélegként torténd kifizetésére kizard-
lag szervezetink tevékenységével Osszefiiggésben, a tevékenységet szolgalo eszkoz
megszerzese, szolgaltatas igénybevétele érdekében keriilhet sor.

Készpénzt elszamolasra (elblegre) csak névre szoldan, az arra jogosultak utalvanyozasa
és csak olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az 6sszeg rendeltetése és az el-
szamolas hatarideje is fel van tiintetve.

Ha nyilvanvaléva valik, hogy az elszamolasra kiadott 8sszeg (el6leg) a célnak megfele-
16en nem hasznalhatd fel, a felvett Gsszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

Ha ugyanaz a személy elszdmolasra (jabb Osszeget (elleget) vesz fel, a kordbban fel-
vett dsszeggel (eléleggel) akkor is el kell szamolnia, ha az annak elszdmoldsara megje-
161t hataridé még nem telt el.

Ezen szabdly aldl csak a polgarmester ¢€s a jegyz6 adhat irdsban felmentést rendkiviili
esetben.
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6.3. Az elszdmoldsra kiadott dsszeggel (orténd elszamolds

Az elszamolésra kiadott dsszeggel (elSleggel) annak felvételétdl szdmitott 30 napot (a
személyi jovedelemaddrdl szold 1995, évi CXVIL térveény 72.§ (4) bekezdés c) pontja
alapjan: 30 napot meg nem haladd) meg nem halado idStartamon beliil el kell szamolni.

Amennyiben az elszamolasra kiadott 5sszeggel (eldleggel) az azt felvevé 30 napon be-
1iil nem szamol el, Ggy 6t a személyi jovedelemadorol sz6ld 1995. évi CXVIL térvény
72.§-a szerint jovedelemadé terheli.

6.4. Elszamoldsra kiadott osszegek nyilvantartdsa

Az elszamolasi kotelezettséggel kiadott sszegrdl (el6legrdl) a pénztaros — a Kéltségve-
tési és Pénziigyi osztalyvezet$ altal hitelesitett - nyilvantartast koteles vezetni.

A nyilvantartasra hazilag szerkesztett nyomtatvanyt kell hasznalni.

A nyilvantartis adatai alapjan a pénztaros haladéktalanul koteles jelezni a Koltségvetési
és Pénziigyi osztalyvezet felé azoknak a nevét, akik nem szamoltak el a megadott ha-
taridore az elszdmolasra felvett Gsszeggel (eldleggel).

7. Valuta kezelése, nyilvantartasa
7.1, Valutapénztar kezelése

A valutat a forint készpénzt6l elkiildnitve, valutanemenként kell a pénztarban kezelni.
Biztositani kell, hogy a valutapénztirban 1év6 kiilfoldi fizetési eszkdzok értéke valuta-
nemenként ¢s forintban is megéllapithatd legyen.

A valutapénztarba torténd befizetésekrol Deviza (valuta) bevételi pénztarbizonylatot, a
kifizetésekrdl pedig Deviza (valuta) kiadasi pénztarbizonylatot kell kidllitani és ezen bi-
zonylatok alapjan Deviza (valuta) pénztar-jelentést kell vezetni, illetve késziteni.

Ezeket a bizonylatokat az ASP program eldallitja.

A valuta pénztarjelentést havonta kell lezarni.

A valuta pénztarba bekeriild valutakészletet a bekertilés napjara vonatkozd, a szerveze-
tiink eszk6zbk és forrasok értékelési szabalyzatdban meghatirozott devizaarfolyamon
atszamitott forintértéken kell nyilvantartasba venni.

Ez aldl kivétel a forintért vasarolt valuta, amelyet a fizetett 6sszegben kell felvenni, és
amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjan kell a nyilvantartasba vételi arfolyamot
meghatarozni.

A valuta kifizetések Ft 6sszegét az adott napi MNB kozéparfolyam alkalmazasaval kell
meghatarozni.

7.2. Kilfoldi hivatalos kikiildetés

A kiilféldi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére torténd valutavasarlas, valamint
a devizaszamlarol vald valutafelvétel sordn a devizakorlatozdsok megsziintetésérdl, va-
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lamint egyes kapcsolodo térvények modositasarol szolé 2001. évi XCIIL. torvény eld-
irasait kell alkalmazni.

A kiilfsldi kikiildetésre igénybe vett valutacllatmanyrdl a kikiildetés befejezését kovetd
8 munkanapon belill az érintett személy koteles elszamolni. Az elszdmolasra a B.sz.ny.
7300-260. r.sz. ,Kiilfoldi kikilldetési utasitas és koltségelszamolds” nyomtatvanyt kell
hasznalni. A fel nem hasznalt valutat vissza kell fizetni a pénztarba.

8. A pénztirban tarolt (nyilvantartott) szigora szamadasia nyomtatvinyok

A szamvitelrél szo616 2000. évi C. torvény 168. § (1) bekezdésének eldirdsa szerint szi-
goru szamadasi kotelezettség ala kell vonni:

a.) akeészpénz kezeléséhez kapesoldds bizonylatokat,

b.) mas jogszabaly eldirasai alapjan meghatarozott gazdasagi eseményekhez
kapcsolodd bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszertisitett adattartal-
mul szamlat és nyugtat is), tovabba

¢.) minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghalado
vagy a nyomiatvanyon szerepld névéricknek megfeleld ellenértéket kell fi-
zetni, vagy

d.) amelynek az illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat.

Szervezetiinknél a pénztaros a pénztarban a kovetkezd szigorti szamaddsu nyomtatva-
nyokat kezeli, illetve tartja nyilvan:

a.) kiadasi pénztarbizonylat,

b.) bevételi pénztarbizonylat,

c.) szamla (t6mb),

d.) készpénzfizetési szamla (t6mb}

€.) nyugtatdmb,

f.) pénztarjelentés,

g.) kikiildetési rendelvény,

h.) személygépkocsi menetlevél,

A szigoru szamadas ala vont bizonylatokrol, nyomtatvanyokrol a kezelésiikkel megbi-
zott pénztaros a 6. szamu melléklet szerinti nyilvantartast koteles folyamatosan vezetni.

A szigor( szamadast nyomtatvanyokat felhasznalo szemeély koteles azokkal elszamolni.
Az év kdzben betelt nyomtatvany tdmbdoket 8 évig meg kell 6rizni az irattarban.

ZARO RENDELKEZESEK

Ezen pénzkezelési szabalyzat 2025. november 28. napjan lép hatalyba, és a hatalybalépés-
sel egyidejiileg a korabban érvényben volt pénzkezelési szabalyzat hatalyat veszti.

A jegyzinek kell gondoskodnia arrdl, hogy a pénzkezelési szabalyzatban foglalt eldirasokat az
érintett munkatarsak megismerj€k, annak tényét megismerési nyilatkozaton alairasukkal iga-
zoljdk a hatdlybalépés napjaval egyidejiileg.

Szigetvar, 2025. november 27,
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A szabdlyzat mellékletei:

. szamu melléklet: Pénztarosi feleldsségvallalasi nyilatkozat

. szamu melléklet: Pénztiros-helyettesi feleldsségvallalasi nyilatkozat

. szamu melléklet: Pénztarellentri nyilatkozat

. szamu melléklet: Kartyabirtokosi/hasznaldi feleldsségvallalasi nyilatkozat
. szamu melléklet: Pénztaratadasi jegyzOkdnyv

. szamu melléklet: Szigoru szamadasa nyomtatvanyok nyilvantarté lapja

. szamu melléklet: Jegyzdkonyv a bankjegyek visszatartasaval kapcsolatban
. szamu melléklet: Bankkéartya nyilvantartas

. szamu melléklet: Uzemanyag kértya nyilvantartas

0. szamumelléklet: Megismerési nyilatkozat
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Jovahagytik az aldbbi vezetik:

Szigetvan Csalad és Gyermekjoléti Kdzpont és Szolgalat
Batané Gyo6rffy Aniko, intézményvezetd

Molnér Imre Varosi Kényvtar
Varga Zoltan, igazgatod

Szigetvari Horvat Onkorményzat
Dudas Palné, elndk

Szigetvari Német Onkorményzat
Pamuki Istvanné, elndk

Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Z6ld Istvan, elndk

Szigetvar Ovodai, Boles6déi és Konyhéi,
Kertészné Kiss Bernadett, f612azgat0 ........cooviiiiiiiiiiiiiiirer it e
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1. szamua melléklet

Pénztarosi felel6sségvallalasi nyilatkozat

ANNIOH, oo név (.......ooveeeeenn.. lakeim) pénztaros tudomasul veszem,
hogy v (Onkorményzat, koltségvetési szerv) hazipénztaraban kezelt valamennyi
pénzeszkoz és egyéb értek kezeléséért teljes anyagi felelosség terhel.

....................... , 20200 e,
peénztaros
Tanu 1: Tang 2:
Név: Neév:
Lakcim: Lakcim:
Alairas: Alairas:
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2. szam melléklet

Pénztaros-helyettesi felelosségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, ..o 08V (ceeoevevrncnnnn.. lakeim) pénztéros-helyettes tudomésul
veszem, Nogy ....coveevvveeen. (Onkormanyzat, kéltségvetési szerv) hazipénztardban kezelt va-
lamennyi pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felelosség terhel.

....................... L2020

pénztiros-helyettes
Tant 1: Tanu 2:
Név: Név:
Lakcim: Lakeim:
Alairas: Alairés:
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3. szamu melleklet

Pénztarellenéri nyilatkozat

ALUHrott, .ovvivvirivernicniiininnnns név {.........co........ lakcim) pénztarellendr tudomasul ve-
szem, hogy ..ccoceervcinienns (Onkormdnyzat, koliségvetési szerv) hazipénziaranak és pénzkezelé-

sének ellendrzési feladatainak ellitdsa az én kotelezettségem. A munkam sordn a vonatkozo
jogszabalyok és a belst szabalyok betartisa és betartatdsa a feladatom. A munkam soran jog-
szertien kell eljarnom.

....................... L2020

pénztarellendr
Tand 1: Tami 2:
Név: Név:
Lakeim: Lakeim:
Alafras: Alairas:
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4, szamu melléklet

Kartya birtokosi / hasznaléi felelosségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, e név RPN lakeim), a
................................................... szami ............................bankkéartya (kincstéri
kartya, lizemanyag kértya) feletti rendelkezési jogosultsdgot, valamint a kartya hasznalatahoz
kapesolodo feleldsséget elismerem.

A kéartya hasznélatdra vonatkozé szabilyokat megismertem, a kartya hasznélatra vonatkoz6
szabalyok valtozasait kdvetem. Tudomasul veszem, hogy a kartya esetleges elvesztését, meg-
rongalddasat kévetden azonnal a kartyatulajdonos
.................................. (Onkormanyzat, kéltségvetési szerv) részére bejelentem.

....................... L2020

kéartya birtokos / hasznalat
Tama 1: Tamt 2:
Néw: Név:
Lakcim: Lakeim;
Alairas: Alairas:
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5. melléklet
Jegyzokonyv a hazipénztar dtadas-atvételérol

Keésziilt: A e helyiségben a ...ooovveii i hazipénz-
tar vonatkozasaban 202.... ...l -4n

Targy: Hazipénztar atadis-atvétel

Jelen vannak: .o pénztarellenor

.......................... pénztarat dtado

.......................... pénztarat atvevd
A “ban @ e hazipénztar vonatkozisdban a pénztarosi
teenddket 201.. ... 16l a pénztaros ..o (betegsége, szabadsdga, egyéb tavollére)
AL (i (név) latja el.

Emiatt a jelen pénztar dtadas sordn az alabbi értékek, bizonylatok keriilnek atadasra illetve atvétel-
re:

1. Hasznalatban 1évd

Pénztarjelent€s .......coooiieiiiice e (sorszamtél-ig)
Kiadasi pénztarbizonylat:........ccocorirmnnnininnnnn. (sorszamtdi-ig)
Bevételi pénztarbizonylat ... (sorszamtol-ig)
»valuta” bevételi pénztarbizonylat ..., (sorszamtdl-ig)
,»valuta” kiadasi pénztarbizonylat ....................... (sorszamtol-ig)
L valuta” pénztarjelentés ... {(sorszamtol-ig)
Készpénz-felvételi vtalvany .......ccoevvevvreiicnnenn. (sorszamtol-ig)
Nyilvantartas az értékpapirokrdl ... ii (db)
,.Ertékpapir" bevételi pénztarbizonylat ................ (sorszamtél-ig)

.. Ertékpapir" kiadasi pénztarbizonylat: ...............  (sorszamtél-ig)

2.Péancélszekrény, lemezszekrény, vaskazetta kulcsa: ..coveieinnens (db)
3. Ertékpapirok
MEZNEVEZES . cceereenins SOTSZAI vvevrenen, db szam: .......... értél e
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d.} Készpénz;

civeeenn. Ft, melyek Ssszeg a kovetkez6 cimletekben keriilt atadésra:

Darab

Cimlet

Osszeg

20000

10000

5000

2000

1000

500

200

100

20

5

........... (valutanemenként), mely dsszeg a kivetkezd cimletekben keriilt atadasra.

Cimlet

Osszeg

35

pénztarellenor




9¢

(s9zAFa[Bow/WNTEPAQUS][2) BSE|0ZETI YOSPZIQUS|[D QZONIBUOA BI9SIIDZIA SEUEIURA[IAN

i
!

i
i

‘AJRJIIOAT

AUBAJRIUIOAT 1I9ARZSSTA [OQSBIRUZSRI[2,] [PI9ATY

| pjopery eIsg[RUZSBY[S,]

(BUIRZSIOS

elde| oyrvyupAifu joAuespejuioAu nSEPLILZS NIOSIZS

JOPIPPW NWYZS °9

:efluodop! sepele QusLIol IDZSAT SOIRIZUG ]

:089ZoAsuTow AUBATRITUOAN

(10zAUDULLOYUO ‘NIDZS 1S2I2ATISI]0Y)



7. szamu melléklet
Jegyzokionyv a bankjegy/érme visszatartassal kapcsolatban
Készilt: A oo hazipénztaraban 202, -an

Téargy: Hamis, vagy hamisgyanus bankjegy/érme visszatartasa

Jelen vannak: . pénztérellendr

.......................... pénz befizetd

.......................... pénztaros
A mai napon megjelent pénztarunkban ... (név) lakci-
11 (= RO VAros/kOzseg ..o u .... szam alatti lakos,
hogy ....cccoooien. Ft (8zaz ...coviiiiiiiiiii e forint) dsszeget fizessen be pénztarunk-
ban.
A készpénzbefizetés sordn a pénztarosnak a ............... Ft cimletll, .................. sorozat és
................. sorszamu bankjegy/érme hamisnak, illetve hamisgyantisnak latszott.

A befizetd személy az alabbiakban nyilatkozik arrol, hogy az elézoekben leirt bankjegyet mikor és
kit6l kapta:

A fentiekben megjelslt bankjegyet/érmét visszatartottuk, melynek atvételét elismerjiik €s a jegyz6-
kényv egy példanyanak a befizetd részére torténd 4taddsaval igazoljuk.

--------------------------- e BeassasseseREeT IR AT ANAALE RO RN IR

pénztiros pénztarellendr

---------------------------------------

befizetd

A jegyz6kényv egy példanyat a mai napon atvettem:

befizetd alairasa
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Megismerési nyilatkozat

A pénzkezelési szabalyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az ab-
ban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
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T mellgg

Szigetvar Varos Onkormanyzat

Szigetvari Polgarmesteri Hivatal

Molnar Imre Varosi Kényvtar

Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kozpont és Szolgalat
Szigetvar Ovodai, Béles6déi és Konyhai

Szigetvari Horvat Onkormanyzat

Szigetvari Német Onkormanyzat

Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat

REPREZENTACIOS KIADASOK
SZABALYZATA

Hatalyos: 2025. november 28-t6l

készitette jovahagyta
Horvathné Hartman Andrea Dr. Weszner Veronika
Koltségvetési és Pénziigyi osztalyvezeto jegyzé



Jovahagytak az alabbi vezetdk:

Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kdzpont €s Szolgalat
Batané Gyorffy Aniko, intézményvezetd

Molnar Imre Varosi Konyvtar
Varga Zoltan, igazgatd

Szigetvari Horvat Onkorményzat
Dudés Palné, elndk

Szigetvari Német Onkormanyzat
Pamuki Istvanné, elnék

Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Z6ld Istvan, elndk

Szigetvar Ovodai, Bslcs6déi és Konyhéi,
Kertészné Kiss Bernadett, foigazgato

Szigetvari Polgdrmesteri Hivatal
Dr. Weszner Veronika, jegyz6

Szigetvar Varos Onkormanyzat
Dr. Vass Péter, polgarmester



REPREZENTACIOS KIADASOK FELOSZTASANAK, AZOK
TELJESITESENEK Es ELSZAMOLASANAK SZABALYZATA

- Szigetvar Véaros Onkorményzat,

- Szigetvari Polgarmesteri Hivatal,

- Molnar Iimre Vérosi Kényvtar,

- Szigetvari Csalad és Gyermekjéléti Kozpont és Szolgélat,
- Szigetvar Ovodai, Boles6déi és Konyhai,

- Szigetvari Horvat Onkormanyzat,

- Szigetvari Német Onkorméanyzat, valamint a

- Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.

a reprezentacios kiadasok felosztasanak, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait

—- a személyi jovedelemado6rol szold 1995, évi CXVIL torvény (tovabbiakban Szja tv.),
valamint

— az allamhéaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr) 13. § (2) bekezdése alapjan a kovetkezdk szerint szabéalyozza:

L. ALTALANOS RENDELKEZESEK.
1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatirozza az Onkormanyzat és intézményei feladatellatasa
érdekében felmertlt és koltségvetése terhére elszdmolhatd reprezentdcids kiadasok es Uzleti
ajandékok felhasznélasanak és elszamolasanak modjat és szabélyait.

2. A szabalyzat hatilya
A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed:

— areprezentacios eléiranyzat felett rendelkezni jogosult személyekre,
— a pénzigyi (kotelezettségvallalas, érvényesités, ellenjegyzés, teljesitesigazolas),
szamviteli, adobevaliasi feladatokat ellatd személyekre,

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a

- Szigetvar Varos Onkormanyzat,

- Szigetvari Polgarmesteri Hivatal,

— Molnar Imre Varosi Konyvtar,

— Szigetvari Csalad és Gyermek;joléti Kozpont és Szolgalat,
- Szigetvar Ovodai, Bsles6déi és Konyhai,

- Szigetvari Horvat Onkorményzat,

- Szigetvari Német Onkormanyzat, valamint a

- Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.

érdekében felmeriilt és koltségvetése terhére elszamolhatd reprezenticios kiadasokra,
valamint iizleti ajandékozasra.



II. FOGALMI MEGHATAROZASOK

1. Reprezentacid:

° a juttatd tevékenységével Osszefiiggd lizleti, hivatali, szakmai, diplomdciai vagy
hitéleti rendezvény, csemény keretében, tovabba
° az 4llami, egyhazi innepek alkalméaval nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a

rendezvényhez, eseményhez kapcsolddd szolgaltatas (utazas, szallas, szabadiddprogram stb.)

Az elézbekben felsoroltak nem mindsiilnek reprezentacionak, ha a juttatdsra vonatkozd
dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, Gtvonal, ati cél, tartozkodasi hely €s
id6, a tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a szabadidéprogram ardnya stb.) valos tartalma
alapjan a rendeltetésszerii joggyakorlas sérelme akar kbzvetve is megéllapithato. (Szja tv. 3. § 26.
pont)

Reprezenticionak mindsiil kiiléndsen:

° a vezetdk, a szervezeti egységek dltal szervezett szakmai megbeszéléseken,
targyalasokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi iléseken, testilleti tiléseken,

e az egyes belfoldi rendezvényeken (pl. kitlintetés-atadas, varosnap, falunap, nemzeti
linnep, evfordulok),

° a sajtotajékoztaton, valamint

° a vezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében, téritésmentesen biztositott

étel- és italszolgaltatas és az ahhoz kapcesolddo szolgaltatas (pl. utazas, szallas, szabadidoprogram).
2. Uzleti ajandék: a juttatd tevékenységével osszefliggd tizleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezmeényesen

adott termék, nytjtott szolgaltatas, valamint a kizarolag erre sz616 utalvany). (Szja tv. 3. § 27. pont)

3. Reprezentacidés keret: az 1. pontban meghatarozott termékek és szolgaltatisok
ellenértekének pénziigyi kerete.

A reprezentacids keret terhére a kovetkezék szamolhatdk el:

° iditoital, gytimdlcslé, asvanyviz,

° kavé, valamint izesitéi,

o tea, valamint izesitdi,

° cukraszar (édes és sos slitemény)

° szendvics,

° a virag,

* éttermi vendéglatas,

e munkaebédeken, vacsorakon felszolgalt étel és ital, indokolt esetben alkohol,
. a vendéglatashoz kapcsolodd utazas, szallas, szabadidéprogram.



Il. REPREZENTACIOS, VALAMINT UZLETI AJANDEKOZASI KERET Es
ANNAK FELHASZNALASA

1. Reprezentacio keret és a kerettel rendelkezék

1.1 - A kiilfoldi és belf6ldi vendégek hivatalos célil vendéglatésara (a jelen szabalyzat II/1.
a)-b) pontjai) feljogositottak korét és az éltaluk vendéglatasra fordithaté — résztvevonkénti —
keretisszeg felsd hatarat a jelen szabalyzat . szamt melléklete tartalmazza.

1.2. A személyi reprezenticios keretet és annak felhasznaldséra jogosultak korét a jelen
szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza, a szlikebb korG hivatalos céli megbeszélesek,
értekezletek, talalkozdk, étkezések alkalméval felmeriild szamlaval igazolt — kiadasok
finanszirozasara.

Ezen kiaddsok kozott alkoholmentes ital, kavé, tea, tej, tejszin, szendvics sos- €s édes
aprosiitemény, virag, egyéb dologi kiadas ellenértéke szamolhatd el.

1.3. A reprezentacios kerettel rendelkezd személyek korének, valamint a reprezentacids
keretek feliilvizsgalatara és modositasara a polgarmester jogosult.

2. Reprezentécios kiadasok elszamolasa

2. 1. A reprezentécids kiaddsok csak a

- Szigetvar Varos Onkormanyzat,

- Szigetvari Polgdrmesteri Hivatal,

— Molnar Imre Varosi Kényvtar,

- Szigetvan Csalad és Gyermekjoléti Kozpont és Szolgalat,

- Szigetvar Ovodai, Bslcs6déi és Konyhéi,

- Szigetvari Horvat Onkormanyzat,

— Szigetvari Német Onkormanyzat, valamint a

- Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.

nevére és cimére kiallitott szdmla ellenében szamolhatdéak el. Szamlaként csak a
szamvitelrdl szold 2000. évi C. térvény, valamint az altalanos forgalmi adordl szoloé 2007. évi
CXXVIL. torvény vonatkozd elbirdsainak megfelel6en kiallitott bizonylat fogadhatd el.

2.2.A reprezentaciés kiaddsok szamldit a teljesitésigazolassal egylitt a tobbi szamldhoz
hasonloan kell tovabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell a vendéglatasban
részesiilok szamat is.

2.3.Az allamhéztartds szamvitelérdl szolo 4/2013, (I. 11.) Korm. rendelet 15. melléklete
alapjan a K123. Egyéb kiilsé személyi juttatdasok rovaton kell elszamolni: ,a személyi
jovedelemadérsl szolo torvény szerinti reprezenticié és tizleti ajandék kiadasait, idecrtve azt az
esetet is, ha azok megfelelnek a reprezentdcid, iizleti ajandék feltételeinek, de a személyl
jovedelemadorol sz6l6 térvényben meghatarozott értékhatért meghaladjak.”

2.4 A reprezentacios kiaddsok finanszirozasira — utélagos elszamolas mellett — elSleg
igényelhets. Az eléleg igénylést az intézményvezeténél kell kezdeményezni, annak kifizetesét az
intézményvezet® engedélyezi. A kifizetett eldleggel az eldleget felvevd személy a Pénzkezelési
Szabalyzatban foglaltak szerint kiteles elszamolni.
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2.5. Nem a reprezentécios keretet terheli, illetve az Szja tv. 1. mellékletének 8.35. pontja
alapjan személyi jovedelemado mentes a helyi dnkorményzat altal a lakossdg széles korét érintd
(nem zartkoril), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturdlis, hagyomanydrz0, sport-,
szabadid6s és mas hasonld kozosségi rendezvényen helyben nyujtott szolgaltatas, helyi
fogyasztasra juttatott étel, valamint — legfeljebb a rendezvény Gsszes kéltségének 10 szdzalékaig
terjedd egyiittes értékben — résztvevéként azonos értékil ajandék, valamint az ilyen rendezvényeken
ingyenesen kdzremikddok részére biztositott étkezési szolgaltatas.

3. Uzleti ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezék

3.1. Uzleti ajandékozasra a belfoldi, illetve kiilféldi vendégek szdmdra Magyarorszigon,
illetve kiilfoldén hivatalos kikiildetés alkalméaval keriithet sor.

Az egy f0 megajandékozottra fordithaté értékhatdr maximaélis &sszegét és az ajandek
nyGjtasara jogosultak korét a 3. szamn melléklet tartalmazza.

3.2. Az iizleti ajandék nyujtasara jogosultak korét és az egy 6 megajandékozottra fordithat6
dsszeg fellvizsgalatara és modositdsdra az inlézményvezets jogosull.

4. Uzleti ajandékozasi kiaddsok elszamoldsa

4.1. Az lizleti ajandékozassal kapcsolatos kiadasok csak az dnkormanyzat és intézményei
nevére cimére kiallitott szamla ellenében szamolhatdak el. Szamlaként csak a szdmvitelrdl szolo
2000. évi C. térvény, valamint az altalanos forgalmi adérél szold 2007. évi CXXVIL térvény
vonatkozé eldirasainak megfelelden kiallitott bizonylat fogadhaté el.

42. Az lizleti ajandék beszerzésére, valamint annak kiaddséra az intézményvezetd altal
keriilhet sor, ezért az igények benytjtasa is részére (résziikre) tortémik.

4.3. Az iizleti ajandéktargyak beszerzésénél tigyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke a
15.000, - Ft-ot lehetdleg ne haladja meg. A 15.000, - Ft egyedi érték feletti iizleti ajandék beszerzése
csak az intézményvezetd irasbeli engedélye alapjan torténhet.

4.4, Az uizleti ajandékok beszerzésével kapesolatos kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal
egyiitt az ASP rendszerben kialakult gyakorlat szerint részére tovabbitani. A teljesitésigazolasnak
tartalmaznia kell az ajandékozott nevét is.

Mind a reprezenticios, mind pedig az tzleti ajandékozassal kapcsolatos kiadasokkal
Osszefuggésben ervényesiteni kell:

® a kbtelezettségvallalésra,

. a pénziigyi ellenjegyzésre,

° a teljesités igazolasra,

. az utalvdnyozdasra, valamint

. az érvényesitésre vonatkozo, a gazdalkodasi szabalyzatban rogzitett el6irdsokat.

Az Szja tv., és a szocidlis hozzajarulasi adérdl szol6 2018. évi LII térvény alapjan a
reprezentacié és az ajandék utdn - ha az addkoteles az egyéb béren kiviili juttatasokat terhelé adokat



munkaltatéi és kifizetéi mindségben is meg kell fizetni. A reprezenticids és lzleti ajindékot
tartalmazo szamlak gy(jtése a pénztaros feladata.

A juttatas alapja a kiaddsok értékének 1,18 szorosa, melyet 15 % személyi jovedelemado,
valamint a szocialis hozzajarulasi adérél sz6l6 2018. évi LIL torvény alapjan 13 % Szocho terhel.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Ezen szabalyzat 2025. november 28. napjan 1ép hatilyba, mellyel egyidejiileg hatalyat veszti
a 2020. december 1-t8] hatalyos Reprezentacios Kiaddsok Szabalyzata.



1. szamit melléklet

Uzleti vendéglatasra jogosultak kére és a vendéglatdsra — résztvevOként fordithatd
kerettsszeg felsd hatara

Beosztas Keretdsszeg
afaval (Ft)
Polgarmester 5.000
Jegyz6 3.000
Intézményvezetd 1.000




2. szamu melléklet

Személyi reprezentaciora jogosultak kdre és az altaluk évente felhasznalhato keret dsszege

Keretdsszeg
Beosztés ataval (Ft)
Polgarmester 1000.000
Jegyzd 500.000
Intézményvezetd 50.000




3. szamu melléklet

Ajandékozasra jogosultak kore és az egy f6 megajandékozottra fordithatd vasarlasi
értékhatar fels6 Gsszege

Beosztas Keretisszeg
afaval (Ft)
Polgarmester 15.000
Jegyzd 15.000

10



Megismerési nyilatkozat

A Reprezentacids Kiadasok Szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

11



Szigetvar Varos Onkormanyzat

Szigetvari Polgdrmesteri Hivatal

Molnar Imre Varosi Konyvtar

Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kozpont és Szolgalat
Szigetvar Ovodai, Boles6déi és Konyhai

Szigetviri Horvat Onkormdnyzat

Szigetvari Német Onkorméanyzat

Szigetviri Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

VEZETEKES— ]fZS MOBILTELEFONOK
HASZNALATANAK SZABALYZATA

Hatalyos: 2025. november 28-tol.



VEZETEKES- ES MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK
SZABALYZATA

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Tekintettel arra, hogy a koéltségvetési szervek belsé szabalyzatiban rendezni sziikséges a
vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak rendjét, az allamhéztartasrél szolod térvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 13. § (2)
bekezdése g) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan — figyelemmel a szemeélyi
jovedelemaddrol szolo 1995, évi CXVIL. térvény 70. § (1) bekezdés b) pontjanak, valamint a
70. § (9) bekezdés ¢) pontjanak rendelkezéseire,

Szigetvar Varos Onkormanyzat,
- Szigetvari Polgarmesteri Hivatal,
- Molnér Imre Vérosi Kényvtar,
- Szigetvari Csalad és Gyermekjéléti Kézpont és Szolgilat,
- Szigetvar Ovodai, Bolestdé és Konyhéi,
- Szigetvari Horvat Onkormanyzat,
- Szigetvari Német Onkormaényzat, valamint a
- Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovibbiakban egyiitt: intézmények)
a vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak rendjét a kvetkezok szerint szabalyozza:

Szabalyzat célja

Jelen szabdlyzat célja az intézményeket illetden a vezetékes és mobiltelefonok hasznalatara
vonatkozo eldirasok szabalyozasa, tovabba, hogy a telefonhasznalat sorén biztositsa az az
intézményi munka elsédlegességét, megteremtse az tigyintézes tekintetében az azonosithatosag
kovetelményét, valamint eldsegitse a telefonkdltségek csdkkentését.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat targyi hatilya az intézmények tulajdonaban, hasznalatdban 1év6 vezetékes- és
mobiltelefonokra, a személyi hatélya pedig az intézmények altal valamennyi jogviszonyban
foglalkoztatott alkalmazottakra, dolgozokra (a tovabbiakban: dolgozok) terjed ki.

3. Ertelmez6 rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasaban:

a vezetékes telefon: helyhez k6t6tt tavbeszéld késziilék, mely foldi kézpontokon keresztiil
kapcsolt haldzaton keresztiil terjed, amelynek végpontjai, késziilekei fixek;

mobiltelefon: nem helyhez k6tétt, hordozhat6 elektronikus tavbeszéld késziilék;

SIM kartya: eléfizeté-azonosité egység (Subscriber Identity Module). Milanyag kartyan
talalhatd kisméretli, egyszer(i integralt dramkor. A mobilkésziilékbe he- lyezve az eléfizetd
azonositisara hasznaljak. A SIM-kartya a mobilkésziilék részegysége. Biztonsagi, valamint az
el6fizetdre vonatkozdé adatokat és algo- ritmusokat tartalmaz.

PIN-kéd: Személyes azonositoszdm (Personal Identification Number). Lehetévé teszi a
telefonhasznélatot a hivasok és az adatatvitel végrehajtasahoz;

Telefon hivatali céli hasznalata: a hivatal munkdjaval kapcsolatos iigykdrbe tartozo
telefonos informacidaramlas megvaldsitasa;



Telefon magancéli hasznilata: a hivatal munkdjdval nem kapcsolatos sajat célra
megvalositott informécidéaramlas.

II. VEZETEKES TELEFON HASZNALATANAK RENDJE

. Az intézmények a személyi jovedelemaddrdl szolé 1995. évi CXVIL torvény alapjan 20%-
os vélelmezett maginhasznalatot vesznek figyelembe, azaz nem alkalmazzdk a magén ¢és
hivatalos hivas kédok haszndlatival torténd elkiilonitését, illetve nem irnak eld tételes
nyilvantartasi kételezettséget sem. A telefonhasznalétol az intézmények nem kérik ennek
megtéritését, ezen 20% utan az intézménynek keletkezik adofizetési kotelezettsége.

. Az intézményeknél tételes hivasellendrzésre nem kerill sor, azonban a nyilvanvaloan
magancéhi hasznalat értékét a hasznalonak Snbevallésa alapjan meg kell téritenie, mely tételek
a kovetkezék lehetnek: emelt dijas hivasok, kiilféldi hivasok, munkaidén kiviil es6 hivasok
(hétvégi, északai).

. A vezetékes telefonra irdnyuld hivatali beszélgetések céljara elsGsorban a vezetékes
telefonvonalat kell hasznalni, minden hiviskezdeményezés csak és kizérdlag a hivatali
figyintézés lebonyolitasit segitheti, magancéld hivas nem, illetve kizdrdlag vezetd
engedélyével kezdeményezhetd.

. Magancél hivés csak rendkiviili esetekben, kizdrolag vezett engedélyével kezdeményezhetd,
melynek koltségét a telefonhasznalénak a szamldn megjelslt hataridéig rendeznie sziikseges.

III. A MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK RENDJE

. A hivatali mobiltelefon igénybevételére (vagy annak cseréjére) vonatkozé kérelmet (igényt) az
intézményvezetéhoz kell benyljtani, aki arr6l mérlegelési jogkdrében dont.

. A mobiltelefon hasznélatéra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzajuk tartozo
egyéb eszkézoket (tartozékokat) személyes hasznélatra veszik at, azok tekintetcben teljes
anyagi feleldsséggel tartoznak.

. Az 1. szamu mellékletben meghatarozott telefonkésziilékek akkumlatorokkal €s a hozzajuk
tartozd, hasznalatukhoz szitkséges egyéb eszkozokkel (SIM kartya, telefontolt, PIN és PUK
kédok, fiilhallgato stb.) iizemkész, hidnytalan allapotban torténd atvétele a jelen szabalyzat 2.
szam@ melléklete szerinti ,,Atadas-atvételi jegyzOkonyvon” keriil dokumentdldsra. A
mobiltelefonok a dolgozok részére térténd 4taddsa a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal
Koltségvetési és Pénziigyi Osztalyanak feladata.

. A mobiltelefon és tartozékainak dolgozd részérdl térténd atmeneti vagy végleges visz-
szaad4sat a jelen szabélyzat 2. szamu melléklete szerinti , Atadas-atvételi jegyz6 kdnyvvel kell
dokumentalni. A visszavétel lebonyolitdsaért a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési
és Pénziigyi Osztaly kijeldlt dolgozoja felelds.

. Akinek a személyes hasznalatra atvett mobiltelefon késziiléke és/vagy SIM kértydja elvész,
megsemmisiil, koteles a potlas teljes koltségét megtériten.

Az intézményeknél a mobiltelefon hasznalatra jogosultak korét az intézmény vezetdje hagyja
6VA.

. Az intézményi flottdhoz tartozé hivészamok egymdssal korldtlan beszélgetést tesznek
lehetévé.



10.

A mobiltelefon hasznalatra jogosultak magancéln hasznalata nem éllapithaté meg, nincs tételes
hivésrészletezés, ezért az intézmények a személyi jovedelemaddrdl szélo 1995. évi CXVIL
torvény szerinti 20%-os vélelmezett maganhaszndlat figyelembevételével jarnak el, a
haszndlétdl nem kérik ennek megtéritését, igy az intézménynek keletkezik addfizetési
kotelezettsége ezen 20% utan.

Indokolt esetben, ha a munkatars altal hasznalt SIM kartydhoz tartozé havi telefonszdmlan
mégis talahaté beazonosithaté magénhasznalat, akkor azt a hasznaloénak meg kell tériteni az
intézmény felé. llyenek lehetnek:

-emelt dijas sms, mms inditasa, fogadasa,

-mobil parkolas,

-autépalya hasznalati dij,

-adoméanyvonal,

-szerencsejaték feladas,

-kiilfé1di mobilhalézatbdl, mobilhédldzatba t6rténd telefonhivas inditasa,

-nem EU tagallambdl trténd telefonhivas fogadasa.

Amennyiben a hivatali SIM kértyaval torténé mobiltelefon hasznalatéval kapcsolatban
kiszamlazott 8sszeg hataridére nem keriil befizetésre, a SIM kartya haladéktalanul bevonasra
kertl.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabélyzat 2025. november 28-an 1ép hatélyba, mellyel egyedejiileg hatalyat veszti a
2017. januar 1. napjan hatalyba lépett Vezetékes- és Mobiltelefonok Hasznalatanak
Szabéalyzata.

Szigetvar, 2025. november 28.

Szigetvar Véaros Onkorményzat Szigetvari Polgarmesteri Hivatal
Dr. Vass Péter Dr. Weszner Veronika
polgarmester jegyzd
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........................................... 2. szamu melléklet
koltségvetési szerv

Atadas-atvételi jegyzékonyv

Késziilt: oo hivatalos helyiségében, ..............ooveeet. napjan

Targy: A mobiltelefon atadasa-atvétele személyes hasznalatra.

Jelenvamnak: ........cooviii atadd

......................................... atvevd

A mal napon a ... (koltségvetési szerv) tulajdonat képezd
.................................................... tPUST, .+ vveeeieecereeineenerneennn, DIVOSZAMO
mobiltelefont, valamint a hozza tartozé tartozékokat, gy mint

O...... db SIM kartyat,

O...... db telefontdltot,

O...... db PIN kédot,

0. db PUK kédot,

O...... par flilhallgatot

izemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

Az atadas-atvétel alkalméval (atadd/atvevd) altal tett kilén nyilatkozat, megallapitas:

Kmf.

............................................................................. atado alairasa

atvevd alairasa



Jovahagytak az alabbi vezetik:

Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kozpont és Szolgalat
Batané Gyoérffy Aniko, intézményvezetd

Molnar Imre Varosi Kdnyvtar
Varga Zoltan, igazgatd

Szigetvari Horvat Onkorményzat
Dudas Pélné, elndk

Szigetvari Német Onkormanyzat
Pamuki Istvanné, elnék

Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat
Z061d Istvan, elndk

Szigetvar Ovodai, Bolesdéi és Konyhai,
Kertészné Kiss Bernadett, féigazgatd

Szigetvari Polgdrmesten Hivatal
Dr. Weszner Veronika, jegyz6

Szigetvar Véros Onkormanyzat
Dr. Vass Péter, polgarmester



Megismerési nyilatkozat

A Vezetékes- és Mobiltelefonok Hasznélatanak Szabalyzatdt megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkém soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Déatum Alairas
hataskér
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S7IGETVARI POLGARMESTER! HIVATAL
Titkérsagi Oszialy
7000 Szigetvar, Zrinyi tér 1.

KIVORNAT

Szigetvar Varos Onkormanyzat KépviselG-testiilete 2025. szeptember 25-i rendes tlésenek
jegyzbkonyvebil

Srigetvar Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete

184/2025. ((.25.) HATAROZATA

Szigetvar Varos Onkormanyzat intézményeinél, valamint a nemzetiségl
snkormanyzatoknal lefolyiatott ,Szabéalyozotiség, szabalyszerd mitkddés ellendrzése”
cim(i vizsgalattal kapcsolatos heled cllendrzési jelentés elfogadasardl

Szigetvér Varos Onkormanyzat Képvissld-testiiete megtargyatia az Eléterjesziés Szigetvar
Varos Onkorményzat intézmeényeinél, valamint a nemzetiségl Bnkorményzatokna lefolytatolt
_Szabalyozotisag, szabalyszerl miikédés ellendrzése” cimi vizsgalattal kapcsolatos belsd
ellendrzasi jelentés elfogadasarcl” targyu napirendi pontot, és az alabbi hatarozato! hozta:

1. Szigetvar Véaros Onkormanyzat Kepviselé-testilete Szigetvéar Varos Onlormanyzat és
intézményeinél (Szigetvari Polgarmesteri Hivatal, Molnar Imre Varosi Kdnyviar,
Szigetvari Csalédd es Gyermekjoleti Kozpont €s Szolgalat, Szigetvar Ovodai, Bolcstdéi
és Konyhai), valamint a nemzetiségi dnkormanyzatoknal (Szigetvari Horvét
Onkorményzat, Szigetvéari Nemat Onkormanyzat, Szigetvari Roma Nemzetiségi

Onkormanyzat) tefolytatott, ,Szabalyozotisag, szabalyszeri mikodes gllendrzése”
elnevezésli vizsgalathoz kapcsoiodd belst ellendrzési jelentést elfogadja.

2. Srigstvar Varcs Onkormanyzat Képviselg-testilete a belst ellenbrzési jelentésben
foglait megaliapitasokial, javaslatokkal deszefliggésben Osszealiitott Intézkedesi
tervet elfogadja.

3. A Képviselb-testillet felkeri Dr. Vass Péter polgarmester, hogy & nemzetiségl
Bnkormanyzatokat az ellendrzesi jelentés tarialmérd! tajékoztassa, tovabba részikre

az Intézkedési tervet killdje meg.

4. A Keépviselé-testiilet felhatalmazza Dr. Vass Péter polgarmestert, hogy az Intézkedési
Tervben foglaltak végrehajtasarol gondoskodjek.

Felelds: Dr. Vass Péter polgarmesier
Kozremikods: Habian Balint aljegyzd
Hatarids: azonnal, ifletve 2025, november 30.

Ds. Weszner Veronika s.k
jegyz6

Dr. Vass Péters.k.
polgérmester

A kivonat hitalélll: Barkaszi Maria jkv.\;



