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ELOTERJESZTES
Szigetvar Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete
2024. oktéber 31-i rendes iilésére

Targv: Elbterjesztés Szigetvar Viros Onkorményzatra, intézményeire, gazdasigi
tarsasagaira, valamint a nemzetiségi 6nkorméanyzatokra vonatkozd 2025. évi
belso ellenérzési terv elfogadasarol

Eloterjeszto: Dr. Weszner Veronika jegyzo

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koltségvetési szervek belsé kontroll rendszerérdl és belsé ellentrzésérdl szolo 370/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet alapjdn az ellen6rzési munka megtervezéséhez a belsé ellendrzési
vezetd kockazatelemzés alapjan stratégiai ellendrzési tervet és éves ellenbrzési tervet készit,
amelyeket a koltségvetési szerv vezetdje hagy jova. A 2023-2026. évekre vonatkozo, a belso
ellendrzési vezetd 4ltal elkészitett Szigetvar Véaros Onkorményzata Stratégiai Ellendrzési
Tervét a Képvisels-testiilet a 2022. oktdber 27-1 iilésén a 223/2022. (X.27.) Kt. sz. hatarozataval
hagyta jova. (A stratégiai terv és az azt elfogadd Kt. hatdrozat 1. és 2. szamu melléldetiént
csatolva.)

A Magyarorszag helyt dnkormanyzatairél szolo 2011, évi CLXXXIX. térvény 119. § (5)
bekezdése eldirja, hogy a helyi onkormanyzatra vonatkozd éves bels6 ellendrzési tervet a
Képviselo-testitlet az elézd év december 31-éig hagyja jova.

A jogszabaly értelmében a jegyzd koteles gondoskodni a belsé ellendrzés miikddtetésérdl az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett médszertani utmutatok és a nemzetkdzi belsé
cllenérzést standardok figyelembevételével. A helyi énkormanyzat belsd ellenérzése keretében
gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellendrzésérdl is. A helyi nkormanyzat
belsd ellendrzését ellatod személy vagy szervezet

a) ellenérzést végez a Képviseld-testiilet hivatalanal a hivatal és az dnkormanyzat
miikddésével kapesolatos feladatokra vonatkozoan,
b) ellendrzést végezhet a helyi dnkormanyzat feliigyelete ala tartozo kéltségvetési

szerveknél, a helyl dnkormanyzat tobbségi irdnyitast biztosité befolyasa alatt
miltk6dd gazdasigi tarsasagoknal, kozhaszni tarsasagoknal, vagyonkezeléknél,
valamint a helyl Onkormanyzat ké&ltségvetésébdl céljelleggel juttatott
tamogatasok felhasznalasaval kapcesolatosan a kedvezményezett szervezeteknél
1s.

A belsé ellendrzés fogalma nem csak a fiiggetlen belsd ellentrzési tevékenységet jelenti, hanem
a munkavégzes folyamatdban végzendo ellenérzéseket és a vezetdi ellenérzéseket is. Tipikusan
e korbe tartozik a pénzgazdalkodasi jogkordk gyakorlisa sordn végzett tevékenység. A
munkafolyamatba épitett ellendrzések és vezeti ellendrzések modjat, iddpontjat, a
feladatellatd megnevezését a kiltségvetési szerveknek 2004, év 6ta ellentrzési nyomvonalban
kell megjeleniteni.

A fiiggetlenitett belsd ellendér a legfbb szerv (Képviselo-testiilet) altal jovdhagyott éves
munkaterv alapjan, megbizdlevéllel ellatva dolgozik. A munkaterv a belsé ellendrzési vezetd
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altal elkészitett kockazatelemzésen alapul. Az éves ellendrzési tervnek kockéazatelemzés
alapjan felallitott prioritasokon, a stratégiai terv célkitlizésein, valamint a bels6 ellendrzés
rendelkezésére 4lld eréforrdsokon kell alapulmia. Az ellendrzési tevékenység soran
szabalyszertiségi, pénziigyi, rendszer-, és teljesitimény-ellendrzéseket, illetve informatikai
rendszerellenérzéseket kell végezni, valamint az - éves beszamolokrél megbizhatosdgi
igazolasokat és az eurdpai unios forrasok tekintetében zaronyilatkozatokat kell kibocsatani.

Az Onkormanyzat, a Hivatal, az infézmények és a gazdasigi tarsasagok belsd ellendrzését
2022. januar 1-t6] Batané Varga Bernadett belsé ellenorzési vezetd végzi.

A belsé ellendrzési vezetd munkajat a vonatkozo jogszabalyok, a miniszter altal kozzétett
modszertani utmutatok, a nemzetkdzi belsd ellendrzésre vonatkozd standardok és a belso
ellendrzési vezetd altal kidolgozott, a kéltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott kézikonyv
szerint végzi.

Belsd ellendrzési vezetd asszony: megkilldte Szigetvar Véros Onkorményzat, a Szigetvéri
Polgarmesteri Hivatal, a Molnar Imre Varosi Konyvtar, a Szigetvari Csalad ¢s Gyermekjoléti
Kozpont és Szolgalat, a Szigetvar Ovodai, Bolestdéi és Konyhdi, a Szigetvari Horvat
Onkorméanyzat, a Szigetvari Német Onkormanyzat, a Szigetvari Roma Nemzetiségi
Onkorményzat 2025. évi belsé ellenérzési tervét (3. sz mellékletr), valamint a Kisvéaros
Varoslizemeltetési Kézhaszni Nonprofit Kft., a Szigetvari Tavhd Szolgaltaté Nonprofit Kft. és
a Szigetvari Gyogyfiirdé Uzemeltetd és Huméan Szolgaltatd Kft. 2025. évi belsé ellendrzési
tervét (4. sz. meliékiet) elfogadas céljabol.

Az C“)nkorményzat és intézményei esetében 2025. évben ,,Szigetvar Viaros Onkorményzatanak
és az Onkormanyzati intézmények szabalyzatainak elkészitése és a szabalyszeri miikodés és
gazdalkodas ellendrzése”, mig a gazdasigi tarsasdgok esetében ,,A belsd kontrollrendszer
kialakitasa és miikddtetése™ targykorben kertil sor belsé ellendrzésre.

Kérem a Képviseld-testiiletet, hogy az eldterjesztést megtargyalni, és a hatdrozati javaslatot
elfogadni sziveskedjék!

Hatarozati javaslat:

Szigetvar Véros Onkormanyzat Képviseld-testillete megtdrgyalta az ,ElSterjesztés Szigetvar
Viaros Onkormanyzatra, intézményeire, gazdasagi tarsasigaira, valamint a nemzetiségi
onkorméanyzatokra vonatkozo 2025. évi belsd ellenérzési terv elfogadasardl” targyl napirendi
pontot, és az alabbi hatarozatot hozta:

1.) Szigetvar Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete Szigetvar Varos Onkormanyzat és
intézmeényei (Szigetvari Polgarmesteri Hivatal, Molnir Imre Vérosi Konyvtar,
Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kozpont és Szolgalat, Szigetvar Ovodai, Bélesddéi
¢s Konyhai), wvalamint a nemzetiségi Onkorméanyzatok (Szigetvari Horvat
Onkorményzat, Szigetvari Német Onkorményzat, Szigetvari Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat) 2025. évi belsé ellendrzési tervét az elbterjesztéshez csatolt tartalommal
elfogadja.

Szigetvar Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete Szigetvar Véaros Onkorméanyzat
gazdasagi tarsasagai (Kisvaros Varosiizemeltetési Kozhaszni Nonprofit Kft., Szigetvari
Tavhd Szolgéltatd Nonprofit Kft. és a Szigetvari Gydgyfiirdé Uzemelteté és Humdn
Szolgaltatd Kft.) 2025. évi belso ellendrzési tervét az eldterjesztéshez csatoltak szerint
elfogadja.
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3.) A Képviselo-testiilet felkéri Dr. Vass Péter polgarmestert, hogy a Képviselo-testiilet
dontésérol a belsd ellendrzési vezetdt, valamint az érintett szervezeteket irdasban

értesitse.

Felelds: Dr. Vass Péter polgarmester
Kézremikodo: Dr. Weszner Veronika jegyzd

Habian Balint aljegyzo

Batané Varga Bernadett belsd ellendrzési vezetd
Hatéarido: 2024. oktéber 31.

Szigetvar, 2024. oktdber 21.

Dr. Weszner Verg
jegyzd
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SZIGETVAR VAROS ONKORMANYZATA
STRATEGIAI ELLENORZES! TERVE
2023-2026.

Szigetvar Viros Onkormdnyzatdnak alapvetd célja, hogy biztositsa a telepiilés
mikddSképességét, az Onkorményzat Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatdban
meghatarozott koielezd és onként vallalt feladatok elldtdsdhoz szlikséges forrasok
megteremiésével.

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl és belsé kontrollrendszerérdl szé(é
370/2011.(X11.31.) Korményrendelet {tovdbbiakban: Bkr.) 30. § rendelkezései szerint,
a

belsd ellendrzési vezetd stratégiai ellendrzési tervet készit, amely - 8sszhangban a
szervezet hossz( tava céljaival - meghatdrozza a bels8 ellenérzésre vonatkozd
stratégiai

fejlesztéseket a kbvetkez8 négy évre, és az alabbiakat tartalmazza:

a) & hossz( tavu célkitlizéseket, stratégiai célokat;

&) a belsd kontrollrendszer dltaldnos értékelését;

¢) a kockazati tényez8ket és értékelésiket;

d) a belsd elilendrzésre vonatkozd fejlesztési és képzési tervet;

e) a szilkséges er&forrasok felmérését elsdsorban a létszédm, képzettség, tdrgyi
feltételek

tekintetében;

f) az a)~c) pont alapjdn meghatérozott ellendrzési prioritésokat és az ellendrzési
gyakorisdgot

Fentiek teljesitése érdekében Bkr. 30. § alapjan, Szigetvar Varos Onkorményzata
belsé ellen8rzésére vonatkozd siratégiai terve az aldbhiak szerint kertl
meghatarozasra:

Hosszd tava altaldnos célkitlizések, stratéeial célok:

e Az Onkorményzat tevékenységét a kivetkezd szempontok szem el6tt tartdsdval
kell elvégezni: térvényesség, hatékonysdg és eredményesség, gazdasdgossag;

e Sikeres kdlcsdnds egyUttm(ikddés az dllamhaztartdson kivili szervezetekkel, civil
szervezetekkel, alapitvanyokkal, gazdasagi tarsasagokkal, egyhazakkal;
Kistérségi, regionalis és nemzetkdzi egylittmikodés erdsitése;

A szolgdltatd kozigazgatds megteremtése, fejleszidse, a lakossdggal vald
kapcsolattartas minGségének fejlesztése, fenntartis;

Kézmlivel6dés elérhetd minbsége;

Méltédnyossdg érvényeslilése a szocidlis ellatdsokndl;

Telepliléslizemeltetés  feladatok  elldtdsa;  vizgazddlkodds, telepiilési
hulladékgazdalkodas biztositasa;

Kérnyezetvédelemi szempontok szem eldtt tartasa;

Pénzligyi- é&s vagyongazdalkodas, tovabbd a koliségvetdsi politika
stahilitasa, illetve az éneréképesség novelése.

Stratégial terv 2023-2026.
Készitette: Batarné Varga Bernadett-belsd elfenér



1. A belsd ellen8rzés ltaldnos siratégiai célja;

A stratégiai belsé ellendrzési terv célja, hogy az 6nkorményzat hosszd tavd céljaival
Bsszhangban meghatdrozza a belsd ellenérzés szdmiéra kdvetendd hosszl tavi
ellen8rzési irdnyokat. Szigetvar Varos Onkormanyzatanak stratégiai ellendrzési terve
a hazai és nemzetkdzi standardok alapjan késziteit, Belsd Ellendrzési Kézikdnyvben
foglaltakkal &sszhangban kerilt kialakitasra, A belsd8 ellendrzés 3&ltaldnosnak
mondhatd stratégiai célja, hogy hozzajaruljon az dnkormanyzatok altal kitlizott
stratégiai célok eléréséhez, amelyek a gazdasdgi programban kerlilnek
megfogalmazésra.

Elvdrds a belsd ellendrzéssel szemben, hogy objektiven eilendrzd és tandcsadd
tevékenységével novelje az Snkormanyzatok és a fenntartott intézményrendszer
mikddésének eredményességét.

Ennek érdekében, az ellendrzések szakmai megalapozottsagaval, a megfogalmazoit
ajanlasokkal, tandcsokkal adjon témogatast az ellenbrzdtt szervezetek &ltal
meghatarozott célok megvaldsitasahoz.

A belsd ellendrzes tevékenysége kiterjed az énkormanyzatra, valamint az irényitdsa sl3
tartozd koltségvetési szervekre, az dnkormanyzati tulajdonl gazdasagi tdrsasdgokra,
valamint a nemzetiségi dnkormianyzatokra is. A belsd ellendrzés f8 célkitlizése a
hivatalvezetés és a tisztségvisel8k tevékenységének segitése a képviselS-testiiletek altal
megfogalmazott feladataik megvaldsitdsaban.

Ennek keretében a belsd ellenbrzés az cllendrzései sordn felméri a szervezetek
folyamataiban rejl8 kockazatokat és értékeli azok csokkentésére kialakitott
kontroilpontok megfeleléségét, eredményességét és hatékonysdgat, A stratégiai terv,
nem konkrét ellendrzési feladatokat, hanem a bels§ ellendrzés atfogd céljaira, a
folyamatok kockézataira és a belsd ellen8rzés fejlesztésének irdnyara, prioritdsaira
vonatkozd Osszegzést tartalmaz. A belsd ellendrzési vezetd kockidzatelemzés alapjan,
dsszhangban szervezet hosszU tavl céljaival, stratégiaitervet készit, amely meghatdrozza
a belsd ellenérzés irdnyait és silypontjait, a feladat elldtédshoz szitkséges eréforrdsokat,
valamint a belsd ellenSrzésre vonatkozd stratégiai fejlesztéseket. Az ellendrzési célokat
az adott szervezet céljaihoz igazitva kell meghatdrozni, A stratégiai tervet a belsd
ellendrzési vezetd késziti el és a szervezet vezetdje hagyja jéva. A stratégiai terv 4 évre
keszil, a szervezet tevékenységi kdrét, sajatossagait és célkitlizéseit tartalmazza.

A belsé ellendrzés feladatai:

A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok szabdlyszerlségének biztositdsa a

mikéd&képesség és pénzligyi egyensily megteremtése érdekében,

o Vizsgadlniés értékelni szlikséges, a pénzligyi irdnyitdsi és ellen8rzési rendszerek
mikédésének gazdasagossdgat, hatékonysagat és eredményességét,

e A pénzlgyi egyensllyi helyzetet befolyasold déntésekkel kapcsolatos feltdrt
kockazati tényezdk elemzése,

e A feladatok gazdasagos, hatékony és eredményes elldtdsédnak megalapozasa,

e Vizsgdlni a rendelkezésre allé erdforrdsckkal valé gazdéalkeddst, a vagyon
megdvasadt és gyarapitdsdt, valamint az elszdmoldsok, beszdmoldk
megbizhatdsagat,

e A belsé kontrollrendszer milikédésének és hatékonysdgdnak folyamatos
vizsgélata,

@

Stratégiai terv 2023-2026.
Készitette: Butané Varga Bernadett-belsd ellendr



e Az Onkorményzat aftali &llami tamogatds igénylése és elszdmoldsa
szabalyszer(iségének ellendrzése,

e A pénzlgyi és szamviteli rendszer szabhdlyozottsdginak ellenbrzése, figyelemme
a jogszabalyi valtozédsokra,

e Ajdnldsokat, javaslatokat megfogalmazni a kockdzati tényezd8k, hidnyossigok
megszlntetése, kiklisz6bdlése vagy csdkkentése, valamint a szabalytalansdgolk
megel8zése, illetve feltdrdsa érdekében,

e Szabalyszer(ségi, pénzigyi, rendszer- és teljesfimény ellen8rzések, valamint
informatikai rendszerellendrzések elvégzése,

e A korabbi ellenfrzések alal feltdrt hidnyosségok, javaslatok hasznosuldsidnak
konirollja, monitoring tevékenység,

e Az dnkormanyzat kotelez8 és 6nként vallalt feladatai gazdasdgos, hatékony és
eredményes végrehajtdsanak eldsegitése,

e Az intézményrendszer mukédésének, gazdilkoddsdnak helyzetérdl megfeleld
atiekintés nyUjtasa,

e A hatalyos jogszabalyok, dnkorményzati rendeletek és belsé szabilyzatok
maradéktalan betartatdsa,

o Az adott szervezet keretein belll raciondlis feladatelldtds szorgalmazdsa, a
rendelkezésre 31l eréforrasokkal vald gazdalkodas vizsgélata,

o A kiilsd és belsd ellendrzések javaslatai alapjan megtett intézkedések nyomon

kovetése.
A tervezés alapelvei

Az ellendrzés tervezési folyamat sordn a kbdvetkez8 kulcsfontosségl alapelveket kell
kévetni:

1. A tervezést folyamatokra és az azokban rejld kockdzatokra kell alapozni. Az
ellendrzési feladatok prioritdsainak kidolgozdsa sordn a belsé ellen8rzés vezetdje a
folyamat alap( kockazatelemzés eredményeit felhasznélva jar el.

2. A tervezésnek a jovébe kell tekintanie. A stratégiai ellenfrzési tervnek négy évet kell
lefednie. A legmagasabb kockazat( folyamatok vizsgalatat minél kordabbi id6pontra kell
tervezni. Az ilyen folyamatokat meghatarozott rendszerességgel, 1-2 évente jra bele
kell foglalini az éves ellendrzési tervbe.

3. Atervezésnek folyamatosnak kell lennie. A tervezés folyamatdban mindvégig célszer(
betartani a gérdl3 tervezés elvét, a stratégiai ellen8rzési tervet szitkség szerint kell
felllvizsgalni. Ezzel parhuzamosan év végén - kockdzatelemzés alapjan - el kell
keésziteni a kbvetkez8 évre vonatkozd éves ellenbrzési tervet.

4, A tervezésnek, rugalmasnak és aktualizdltnak kell lennie. Az ellendrzések
tervezésének a szervezetre hatd valtozdsokhoz igazodnia kell. El&fordulhat, hogy azok a
terliletek, amelyek egy adott id6pontban jelentds kockdzatlnak mind8siiltek, a
tovébbiakban mar nem lesznek azok és forditva. Ezért a szervezet kockazati struktardjat
évente értékelni, és az ellenérzési terveket ennek megfelel8en mdédositani kell.

Stratégial terv 2023-2026.
Készitette: Batané Vargo Bernadett-belsd ellendr



A tervezés eldkészitése magdban foglalja a kockdzatelemzést megel6z8 elBkészitd
lépeseket, valamint magat a kockdzatelemzést is.

A kockadzatelemzést megeldzl elOkészités sordn a belsd ellendrzés, elemzi a kilsé és
belsé kontrollkérnyezetet, annak érdekében, hogy azonositsa az ellen8rzési tervezés
soran figyelembe veendd valtozasokat.

Ertelmezi a szervezet célkit(izéseit, beleértve a belsd ellendrzés céljait is; azonositja a
folyamatokat, illetve az adoit folyamat iranyitdsdért, mikodtetésért felelds
személyeket, azaz a folyamatgazdakat és a vezeibkkel egyeztet az egyes folyamatok - a
szervezet célkitlizéseihez viszonyftott - fontossagardl; megvitatjia a vezet8kkel, mit
varnak el a belsd ellendrzéstdl; a vezetSkkel kdzdsen meghatarozza a belsd ellenbrzési
fokuszt. Az 4Altaldnos felmérés részeként a szervezet kiils6é és belsd kontroll
kérnyezetének vizsgalatéra kerll sor. Ennek keretében a bels6 ellen8rzés dsszegy(ijti és
elemzi a szervezet mikodési kbérnyezetében és folyamataiban tériént valtozdsokra
vonatkozdan rendelkezésre all6 informacidkat.

2. A belsd kontrolirandszer ériékelése:

A belsS kontrollrendszer és ennek keretében kialakitott eljdrasok, belsé szabalyzatok
alkalmazdsa és fejlesztése folyamatos feladat. Az Aht.69.§-a szerint a bels8
kontrollrendszer a koltségvetési szerv ltal a kockdzatok kezelésére és a targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer. A hivatalndl
kialakitasra keriltek azok az elvek, eljardsok, belsd szabdlyzatok, amelyek alapjan
érvényesiil a feladatok ellatasat szolgald elbiranyzatokkal, 1étszdmmal és vagyonnal valé
szabdlyszerl, hatékony és eredményes gazdalkodas. A belsd kontreollrendszer elemei: a
kontrollkdrnyezet, kockdzatkezelési rendszer, kontrolltevékenységek, informacids és
kommunikdcids rendszar és a monitoring.

Vizsgalni kell a koltségvetési szerv vezetdje dltal kialakitott kontrollkdrnyezetet. Ennek
soran értékelni sziikséges a szervezeti struktirat, a felel8sségi és hataskdri viszonyokat,
a2 humaneréforrasokkal valé bandsmdédot. A  belsd szabdlyzatok gyakorlati
érvényesiilését meg kell vizsgdlni. Fel kell tdrni az alkalmazésok gyenge pontjait,
javaslatokkal segitséget kell adni a hivatalvezetésnek.

A belsd kontrolirendszer részeként értékelni kell 3 kockdzatkezeldsi rendszert. Vizsgalni
szitkséges, hogy a kbltségvetési szerv mikodésében rejlé kockadzatokat azonositottdk-e,
itletve az egyes kockazatok kiklisz&bolésére meghoztdk-e a sziikséges intézkedéseket.

A kontrollkérnyezet és kontrolltevékenység szabalyozdsa segiti a belsd ellen8rzést a
megallapitdsok megtételében. Vizsgdlni kell, hogy a koliségvetési szerv vezetdje
kialakitotta-e azokat a koniroll tevékenységeket, amelyek biztositjdk a kockazatok
kezelését.

Ertékelni kell az egyes szervezeti egységeknél kialakitott informécids és kommunikéciss
rendszer mitkédését, a beszamolasi rendszerek hatékony és megbizhatd miikddését.

A monitoring tevékenység soran a belsd ellen8rzés |étét szitkséges értékelni. A belsd
ellendrzés a Bkr.8.§-ban foglaltaknak megfelel8en vizsgalja, elemzi és ériékeli a belsd
konirolitevékenység jogszabalyoknak és bels8 szabilyzatoknak valé megfeleld
kiépitését, eredményes miikddését. A belsd ellendrzés az elemz8, vizsgdld, éridkeld
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tevékenységel rendszerszemléletli megkozelitéssel és médszeresen veégzi. A belsd
ellendrzés az ellendrzott szervezetnél azt vizsgalja, holvannak a gyenge pontok. A hibak,
hidnyossdgok feltardsaval a cél elsésorban, a tovabbi hibak kikliszobdlése, a rossz,
szabalytalan gyakorlat megszlntetése,.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsa és muikodtetése sordn a kdliségvetési szerv
vezetdjének figyelembe keli vennie az 4llamhdztartasért felelés miniszter aital kézzétett
modszertani Gtmutatdkban foglaltakat. '

A belsd ellendrzés egyik 6 ellenbrzési témakdre, elemezni, vizsgalni és értékelni a
bels8  kontrollrendszersk  kiépitésének, mUkodésének jogszabédlyoknak és
szabélyzatoknak valé megfelelését, valamint mlkédésének gazdasdgossigat,
hatékonyséagat és eredményessegét.

A koltségvetési szerv vezeilje kdieles elkesziteni a koitségvetési szerv ellendrzési
nyomvonalat. Az eliendrzések (kiemelten a rendszerellendrzések) soran figyelembe kell
venni az ellenbrzés ald vont szerv ellendrzési nyomvonalat, mely a vizsgdlat
kiindulopontjat is képezheti. A megallapitasok alapjan javaslattal élhet a belsé
ellendrzés a nyomvonal kiegészitése, pontositasa érdekében.

A koltségvetési szerv vezetSje koteles a kockdzati tényezdk figyelembe vételével
kockazatelemzést végezni és integrilt kockdzatkezelési rendszert mikédtetni. A
belsé6 ellenb6rzés feladata a kapcsolddd szabilyzat elemzése, értékelése, a
kockazatkezelés dokumentdlasanak, hatékonysaganak vizsgalata kapcsolédé ellenbrzési
témakor esetéban.

A Bkr.6. § (4) bekezdése szerint a koltségvetési szerv vezet8je kdteles szabdlyozni a
szervezeti integritast sértd események kezelésének eljardsrendjét, valamint az integralt
kockazatkezelés eljdrasrendjét.

A belss kontrollrendszer mikédtetésének célja, hogy:
- atevékenységeket szabalyszerlen, gazdasdgosan, hatékonyan és
eredményesen hajtsa végre,
- teljesitse az elszamolasi kételezettségeket,
- megvédje az eréforrasokat a veszteségektdl, karoktdl és a nem rendeltetésszer(
hasznalattdl.

A koltségvetési szerv belsd kontrollrendszeréért a koltségvetési szerv vezetSje

felel8s, aki kbteles - a szervezet minden szintjén érvényesild - megfelels
e kontrollkérnyezetet,
e integrélt kockdzatkezelési rendszert, kontrolitevékenységeket,
e informacids és kommunikacids rendszetr, monitoring (nyomon kdveiési)

rendszert kialakitani és mikddtetni.

A Bkr. 21. § 2. ponija a belsd ellenérzés feladatanak hatdrozza meg a belsd
kontrollrendszerek jogszabalyoknak és szabdlyzatoknak vald megfeleld kiépitésének,
miikédésének elemzését, vizsgalatat, értékelését, tovabba a belsé kontrollrendszerek
gazdasagos, hatékony és eredményes mkddésének elemzését, vizsgalatat, ériékelését,

A belsé ellenbrzés az dnkormanyzat céijainak elérése érdekében a soros eliendrzések
alkalmaval elemzi, vizsgidlja és értékeli a kockazatkezelési, (pénzigyi) iranyitasi és
kontroll eljdrdasok m(koédését, beleértve a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockéazatok csdkkentésére irdnyuld kontrotlokat
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3. Kockédzati kategoriak

Pénziigyi és gazdasagi

Likviditas, forgd,- és t8keeszkszdk értéke,
bevételek nagysaga, kiadasok alakulasa,
vagyongazdalkodas észszeriisége,

integritasi

A vezetGség @s a munkatarsak személyas
tulajdonsagai és ériékei; szerepek és helyzetek;
tisziesség, megbizhatdsag, motivacio; a belsd
ellendrzéssel szemben tantdsitott hozzdalias,
elszamoltathatdsag és kontroll.

Munikotarsak tapasztgiarai

Az el&forduld hibdk, szabélytalansigok
korrigalasat, a kiilonféle vdltoztatast is
magaba foglald aggalyok megsziintetését
segitette-e a szervezet munkatarsainak
képzettsége, tapasztalata.

Miikddési A kilénb626 munkafolyamatokban tértént
valiozasok hatdsa milyen mértékben
befolydsolta a szervezet mikodését.

Kdrnyezeti e kils8 tényez8k: pénziigyi, gazdaségi, jogi stb.;

a kérnyezet dinamizmusa; kapcsolddasok
mas rendszerekhez, mas miveletektdl vald
fuggés (pl. informatika); vezet8ség,
kdzvélemény aggalyai stb.

e A mds szervekkel vald kapcsolat kialakitasa
(kdzbeszerzés), a megfeleld jogi,
gazdasagi, informatikai, pénzlgyi-szdmviteli
rendszer kialakitasa, komplexitasa.

Belsd kontrolthoz kapcsolodo

e Célkitlizések elérésének elbsegitésére
tervezett belsd kontrollok megléte, mik&dése,
eredményessége, a problémak megelbzésére,
észlalésére és kijavitdsara, a
kellemetlen események megel&zésére,
kezelésére gyakorolt hatds

o aproblémak megeldzésére, észlelésére és
korrigéldsara, a rendszerek gyengeségeinek
kiemelésére és kijavitasira, a kellemetlen
esemeények kezelésére és a célkitzések
elérésének eldsagitésére tervezett belsé
kontrollok megléie és eredményessége.

Magatartas

Az ellendrzés kiilsé szolgdltatdval tériéné
megszervezésének hatasa a belsd
ellendrzésre, mas munkatarsakkal szemben
tanUsitott hozzaallas, elszamoltathatdsag,
megbizhatdsag, és koniroll érvényesitése.
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4, A kockazati tényezbk és ériékelésiik:
Jelen stratégiai terv dsszedllitdsa a belsd kontroll rendszerek el8zetes

kockédzatertékelésén zlapul.
A jogszabdlyok el6irasai alapjdn a jegyz6 felel a kockazatok kezeléséért.

A kockazat: A kockazat mindazon események 6sszességét jelenti, amelyek bekdvetkezése
hatdssal lehet a szervezetek &ltal kitlizott célok elérésére. A kockdzat negativan hathat
a szervezet mkodésére és ezen keresztill a célkitzésekre is.

A kockazatok forrasa lehet kiilsé eredetl vagy a szervezeten belllli tevékenység vagy
éppen tevekenység hidnya, hatdsdra kialakuld kockézat.

Az egyes rendszerek (folyamatok) kockézatelemzését a kockazati tényezdk, és azok sdlya
alapjan kell elvégezni. A Pénzligyminisztérium ajanldsa, valamint a Bels8 ellenBrzési
kézikényv kockdzatelemzési elSirdsa alapjan az Onkormdnyzatnal olyan 12 tényez8
keriilt meghatarozasra, amely hatdssal van a rendszerek (folyamatok) mkodésére. A
belsd ellendrzés a rendszerek, folyamatok kockazatelemzését e 12 kockdzati tényezd
figyelembevételével végzi, valamint a Bels8 ellenérzési kézikonyvben meghatirozottak
szerint.

. BelsO kontrollok értékelése

. Valtozas / diszervezés

. A rendszer komplexiiasa

. K&lesénhatzas mas rendszerekkel

. Bevételszintek /kdltségszintek

. Ktils& szervezetek/partnerek dltal gyakorolt befolyds

. Legutobbi ellenbrzés 6ta eltelt id8

. VezetGség aggalyai

. Pénziigyi szabédlytalansdgok valdszin(isége

10. Szabdlyozotisag és szabalyossag

11. Munkatarsak képzettsége és tapasztalata

12. Er&forrasok rendelkezésre 3lldsa

W~k wMe

Az dnkormanyzatokra és az intézményekre haté kockazatok sorrendjének meghatarozasa

A stratégiai ellendrzési tervnek kockazatelemzés alapjan feldllitott prioritéson kell
alapulnia. A terv elkészitése elétt kockazati szemponthdl rangsorolni kell a szervezet
tevékenységeit é&s az ellendrzések sulypontjat a kockadzatos teriileiekre kell
Osszpontositani. A kockazatelemzésre a bels6 ellen8rzési kézikdnyvben rogzitett
lépések alapjan keril sor.

A féfolyamatok és folyamatgazdak azonositasat kévetden a folyamatok és a felmért
kockazati tényezdk Osszevetésre kerlilnek, melynek alapjdn a varhatd hatds és a
bekdvetkezés valdszin(iséget figyelembe véve rogzitésre kerll az Osszesitett
kockdzatelemzes.

A stratégiai terv kockazat elemzését az 1. sz. melléklet tartalmazza.
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a. A belsd elienérzésre vonatkozd fejlesziési terv: .

Az ellendrzés célja a jogszabdlyokban, illetve szabalyzatokban el8irtaknak mind
magessabhb szinten torténd megfelelés, Ezért térekedni kell az ellen&rzések minél
tokéletesebb elSkészitésére, az egységes eljarasok kialakitdsara, valamint a vizsgalati
eljarasok, mddszerek, a belsd ellenbrzési jelentések tartalmi kovetelményeinek
biztositdsdra a belsd ellendrzési kézikdnyvben, a nemzetkdzi - és a hazai belsd
ellenérzési standardok és a nemzetgazdasagi miniszter altal kiadott Utmutatdkban

e x

foglalt el8irdsoknak megfelelden.

A fejlesziés érdekében a belsé ellendrzés folyamatosan figyelemmel kiséri a
jogszabdlyi vdltozdsokat és alkalmazza az allamhdztartdasért felelés miniszter dltal
kiadott modszertani Utmutatdkat és ajanlasokat

s .

6. A szlikséges ellenfiri létszam és az ellendri képzetiség felmérése:

Szigetvar Véros Onkorményzata nem foglalkoztat jogviszonyban 216 belsd ellenért, a
belsg ellendrzési feladatokat szerzédés alapjan, kilsd szakeérib |atja el, a jogszabalyi
kdvetelményeknek megfeleld felséfokl iskolai vészetiséggel, szakmai képzettséggel,
bels6 ellenbri regisztracioval.

Az ellendri kapacitds lefedi az dnkormanyzat ellendrzési igényeit.

7. A belsd ellendrdk hosszi tavia képzési terve:

A bels8 ellen8rzési feladatot jelenleg elldtd személyek rendelkeznek a 22/2019. (Xl
23.) PM 3altal el8irt végzetiséggel. A jogszabidlyi el8irdsoknak megfelelen a belsd
ellendrdok az  Allamhéaztartdsért felelds miniszter engedélyéval rendelkeznek,
nyilvantartasba vételik megtortént, illetve eleget tetiek a tovabbképzési
kbtelezettségiiknek.

A feladat elvégzéséhez szikséges a folyamatos tovabbképzés, a jogszabalyok és a
valtozdsok ismerete. A kozpontilag szervezett kbtelez8 oktatdsokon, ellenérzési
konzultacidkon ellenérzési értekezleieken valé részvételét a3  vallalkozas
megkdveteli és biztositja. A regisztrdlt belsé ellen&rék évenkénti tovabbképzésén a
részvétel kotelezd.

A tovabbképzéseken vald részvételek soran térekedni kell a belsG ellendrzés
specialis ismeretkdrének bévitésére.

8. Az ellendrzés targyi és informacids igénye:

Az ellen8rzott szervek kotelesek a helyszini ellen8rzések alkalmaval az ellenérok
szamara megfelel8 munkakdrilményeket biztositani (Bkr. 28. § d) bekezdés).A bhelsd
ellen8rzést végz8 véllalkozds biztositja a feladat elldatdsahoz sziikséges targyi
feltételeket.

A belséd informacidk a szerviek) vezetdivel torténd szemeélyes kapcsolattal, a
beszamoldk, kdltségvetések, az akiudlis alap dokumentumok, atadasaval biztosithatd.

A kUls§ informacidés igényt a jogszabdly-figyelési, konzultdcids és tovabbképzési
lehetdségek biztositjak. Az ellendrzések alatt a sziikséges adatokhoz vald hozzaférés
biztositott.
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9. Az  ellenfrzés  &ltal  vizsgdlandd  teriilletek  {prioritdsok], ellenfrzések
gyakorisaga: _

Elsédleges szempont az ellenfrzés mikddtetését illetden, hogy biziosiisa az
dnkormanyzat a rendelkezésére 3116 forrasok szabalyszerd, szabglyozott, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznaiasat. A belsd ellenbrzés meghatarozott éves terv
alapjan, evente sziikséges. Az éves terv dsszedllitdsa soran a beisd ellendrzés figyelembe
veszi az el0z4 év vizsgalatainak fébb megallapitasait, az ellendrzés ala még nem vont
terlileteket, valamint a jelentd8sebb szervezeti, személyi vagy feladatokban
bekdvetkezett valtozdsokat.

Datum:2022, oktdber 18.
Dothed Vay Grev Reac ol

belsé ellendr/belsd ellendrzési
vezetd
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1. szamu melléklet

1. szamu kockézatelemzési modell {Bels6 Ellendrzési Kézikbnyv alapjan)
Kockazati tényezdk

1. Belsd kontrollok értékelése

1) Megfelels és eredményes

2) Kbzepes, néhany hidnyossaggal, nem megfeleléen megvaldsitott
3) Gyenge

Sdaly: 5

2, Véltozds/ Atszervezés

1) Stabil rendszer, kis véltozasok

2) Kis valtozasok, de nem rendszeresek vagy jeleniések

3} A munkatarsak személyét, a szabdlyozast és a folyamatokat érint8, jelentds valtozasok
Saly: 4

3. A rendszer komplexitasa
1} Nem komplex

2) Kdzepesen komplex

3} Nagyon komplex

Suly: 4

4. Kélcsbnhatds mas rendszerekke!l

1} Alacsony mérték{i, nem befolydsol més rendszereket

2} Kbzepes mértékil

3) Nagymérték(, a rendszer kdzvetlen kapcsolatban all mas, fontos rendszerekkel
Saly: 3

5. Bevétel/Koltségszint
1) Alacsony

2) Kdzepes

3) Magas

Stly: 6

6. Kiilsd szervezetek, illetve partnerek altal gyakorolt befolyds
1) Alacsony
2) Kézepes
3) Magas
Stly: 2
7. El6z0 ellendrzés ota eltelt idé
1) 1 évnél kevesebb
2)1-2 év
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3} 2-4 év

4) 4-5 év

5) 5 évnéi tébb
Saly: 2

8. Yezetdséy aggdlyai o rendszer mitkGdését illetden
1} Alacsony szint(i '

2} Kdzepes szintd

3) Magas szintl

Saly: 3

8. Pénziigyi szabdlytalansdgok valdsziniisége
1) Kicsi

2) Kézepes
3)

Sth 4

10. Szabdélyozotisag és szabdlyossdg
1) Kicsi

2) Kdzepes

3) lelentés

Sdaly: 3

11, Munkatdrsak taposztalata és képzetisége

1) Nagyon tapasztalt és képzett

2) Kdzepesen tapasztalat és képzett

3) Kevés vagy semmilyen tapasztalat és képzettség hidnya
Saly: 3

12, Eréforrasok rendetkezésre Gliigso
1} Alacsony

2} Kdzepes

3} Magas

Saly: 4
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Kockazati tényezdk és alkalmazott silyozds

Kockazati Atkalma-

Sz. Kockazati tényezd tényezd zott Pontérték
terjedelme Saly
1. | Bels8 kontrollok értékelése 1-3 5 5-15
z 5 10
2. | Véltozds/4tszervezés 1-3 4 4-12
3 4 12z
3. | Arendszer komplexitasa 1-3 4 4-12
3 4 12
4. | Kélcsoénhatas mas rendszerekkel 1-3 3 39
3 3 g
5. | Bevételszintek/kdltségszintek 1-3 6 6-18
3 6 18
6. | Kils8 szervezetek/partnerek altal 1-3 2 2-6
gvakorolt befolyas
3 i 6
7. | Legutébbiellendrzés ota eltelt idd 1-5 2 2-10
3 pi 6
8. | Vezet8ség aggalyai 1-3 3 3-9
2 3 6
9. | Pénzlgyi szabalytalansagok 1-3 4 4-12
valdszinlisége
1 4 4
10. | Szabalyozotisag és szabalyossag 1-3 3 3-9
i 3 3
11. | Munkatérsak képzettsége és 1-3 3 3-9
tapasztalata
2 3 6
12. | Er6forrasok rendelkezésre dllasa 1-3 4 4-12
P 3 8
Maximalis pontszam 133
Pontszam dsszesen 100
MINIMALIS PONTSZAM: 43 MAXIMALIS PONTSZAM: 133
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2. Szigstvar Véros Onkerményzai Képvisslb-issillsts

= e 1
intézményei (Szigetvér Véros Cnkorményzais, Sziaet\fs’-.ri Polgéz.r*neate'

y i

Molnar irnra Varosi Konyvidr, Szigetvar Csaléd és Sysrmekjéiét Kbzponiés Szclgalat
Sricetvar Horvét Onkommanyzat, Szigetvar Német Cnkorményzai, Szigstvari Rome
Nemzstisdgi Cnkormény ZET.) 2023, &vi belsd sllendrzési tervdl ez sibierjsszigshez

ceaicl izriglomimal elfogac]z.

3. Szigstvér Viros Onkorményzat Képvissld-testilete Szigstv var Varos Onkorményzat
gezdssigi idrsasdgel (Kisvéros Véroslzemslisiesi Ktizl'xasznﬂ Hﬁrlprom Kﬁ.,
Szigstvar Tavié Szolgéiietd Nonprofit Kit. &s 2 Szigetvar Gydgyilic & Uramsliett 43
Humén Szolgdlteto Kit) 2023, &vi bels sllenférzésiisnvéi ez eE'oierjsea_ &shez cezioliak
szernint elfogzdje.




SZIGETVAR VAROS ONKORMANYZATA,
SZIGETVARI POLGARMESTERI HIVATAL,
MOLNAR IMRE VAROSI KONYVTAR,

SZIGETVARI CSALAD-ES GYERMEKIOLETI KOZPONT ES SZOLGALAT
SZIGETVAR OVODAI, BOLCSODEI ES KONYHAL,
SZIGETVARI HORVAT ONKORMANYZAT,

SZIGETVARI NEMET ONKORMANYZAT,

SZIGETVARI ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

2025. EVI BELSO ELLENGRZESI TERVE

Bevezetd a belsé ellendrzési tervhez

A koltségvetédsi szervek bels8 kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz6lé 370/2011.

{(X11.31.) Korm. rendelet {a tovdbbiakban Bkr.) 29. és 48. §- nak megfelelSen a belsé ellendrzési

vezetd az &llamhdztartisért felelds miniszter altal kdzzétett modszertani Utmutatd

figyelembevételével késziti el az éves ellendrzési tervét. Az ellenrzési munka

megtervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan —az dllamhaztartasért

felelds miniszter &dltal kozzétett mébdszertani dtmutatd figyelembevételével- stratégiai

ellendrzési tervet és éves ellendrzési tervet készit, amelyeket a kdltségvetési szerv vezet§je

hagy j6va. A belsd ellenérzési vezetd - 6sszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel - Osszedllitja

a targyévet kdvetS évre vonatkozd éves ellendrzési tervet. Az éves ellendrzési tervnek a

stratégiai ellendrzési tervben és a kockazatelemzés alapjan feldllitott prioritasokon, valamint

a belsé ellendrzés rendelkezésére allé6 eréforrasokon kell alapulnia. Az elvégzett

kockdzatelemzés soran magas kockdzatinak minsitett tertiletekre az éves ellenbrzési terv

készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani, és a lehetd legrévidebb id&n beliil ellendrizni

kell.

Az éves ellendrzési terv tartalmazza:

a) az ellendrzési tervet megalapozdé elemzések és a kockdzatelemzés eredményének

tsszefoglald bemutatasat;

b) a tervezeit ellendrzések targydt;

c) az ellenGrzések céljat;

d) az ellendrizendd idSszakot;

e) a rendelkezésre 4ll6 és a sziikséges ellendrzési kapacitds meghatarozasat;

f) az ellendrzések tipusat;

g) az ellendrzések tervezett Gtemezését;

h) az ellenérzdtt szery, illetve szervezeti egységek megnevezését;

i} a tandcsado tevékenységre tervezett kapacitdst;

j) a soron kiviili eilen&rzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

1) az egyébh tevékenységeket.

A belsé ellendrzési vezetd a targyévre vonatkozd éves ellendrzési tervét megkildi a jegyzd

részére a targyévet megel6z8 év november 30-ig. Az éves ellendrzési tervet a képviseld

testiilet a tdrgyévet megeldz8 év december 31 -ig hagyja jova. Az éves ellendrzési terv

készitése sordn a Bkr. el8irdsai mellett szitkséges figyelembe venni a belsé ellendrzési

kézikdnyv, a belsd ellenérzés nemzetkdzi és hazai, azaz a Bels6 Ellen&rzés Szakmai

Belsd ellendrzési terv 2025.

Készitette; Batdné Varga Bernadett



Gyakorlatdnak Nemzetkdzi Normdit (IIA Normdk) és a magyarorszagi allamhdztartdsi belsé
ellendrzési standardjait.

a) Az ellen6rzési terv elkészitése soran felhaszndlt kimutatdsok, elemzések, egyéb
dokumentumok

Szigetvéar Varos Onkormanyzata, a belsé ellendrzés altal elvégzett kockdzatelemzés alapjan, a
jévahagyoit belsd ellendrzési kézikényvvel 8sszhangban 2025. évre a mellékletben szerepld
folyamatok ellendrzését hatdrozza meg. Az ellenSrzési terv elkészitése eldtt a hivatal
jegyz8jével elézetesen egyeztetésre keriiltek a feltart kockazatok, valamint, hogy mit véarnak
el 2025. évhen a belsd ellendrzéstsl. A jegyz8 tdjékoztatasa alapjan 2024. julius 1-tdl az
Bnkormanyzat fenntartdsa ald keriilt a Szigetvar Ovodéi, Bdlcsédéi, Konyhdi kdznevelési
intézmeény is. Ezen informdaciok figyelembe vételével lettek meghatdrozva a kévetkezé év

" belss ellendrzési szempontjai.

b) Az ellenérzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés eredményének
tsszefoglald bemutatasa

A kockdzati tényez8k tekintetében kiemelt ellenérzési szempontnak kell tekinteni a
szabdlyzatok elkészitését és a szabdlyszer( mik&dés folyamatdat. Kockazati kiértékelés alapjan
az dnkormanyzatnal és az dnkormanyzati intézményeknél vizsgaljuk a pénziigyi-gazdalkodasi
szabdlyzatok meglétét, valamint a szabalyzatokban és a jogszabdlyokban foglalt elGirdsoknak,
vezetdi rendelkezéseknek vald megfelelést a mikddés és gazddlkodés sordn .

Ellendrzés targya: Szigetvar Varos Onkormanyzatdnak és az 6nkormanyzati intézmények
szabalyzatainak elkészitése és a szabdlyszerti miikddés és gazddlkodas ellendrzése

Az ellendrzés célja annak megéllapitdsa, hogy Szigetvdr Varos Onkormanyzaténal, valamint a
tervben felsorolt intézményeknél a szabalyzatokat elkészitették-e, azok tartalma megfeleld-g,
valamint a mikddés és gazdalkodas soran betartjak-e a szabdlyzatokban, jogszabalyokban
foglalt el&irasokat.

c) A bizonyossagot add tevékenységhez rendelkezésre 3ll0 és a sziikséges ellendri kapacitas
tervezése

Az egyes ellen8rzéseket Ugy kell megszervezni, hogy biztositva legyen egész évben a
folyamatos ellenérzés. Az éves ellenSrzések elvégzését 2025. évben is kiilsd er&forrdssal kell

megoldani. Ehhez megfeleld képesitésl szakértét kell megbizni.

d) A részletes ellenérzési tervet az 2. sz. melléklet tartalmazza

Az ellendrzésiterv végrehajtasanak tervezett idészikséglete 40 ellendri nap, amibél a helyszini
ellendrzésre forditandd idSkeret 10 nap. Ezen feliil a beisé ellenérzés elvégzésének biztonsaga
érdekében, tandcsaddi tevékenységhez, a soron kiviili ellenérzésekhez, tevékenységekhez O
tartalék nap kerlilt meghatdrozasra.

Szigetvar, 2024. okt. 21.
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belsd ellenér/belss ell.vez.

Belsd ellenbrzési terv 2025.
Készitette: Batdné Varga Bernadett



Meliéklet a 2025. évi belsd ellenfrzési tervhez
1. szdmd melléklet: Kockazatértékelés az ellenérizendd teriietre

A Bkr. 29. § {1) bekezdése arrdl rendelkezik, hogy a belsé ellendrzési vezetd az ellenérzési
munka megtervezéséhez - kockdzatelemzés alapjén és az allamhdaztartasért felel6s miniszter
altal kbzzétett modszertani atmutatd figyelembevételével - stratégiai ellenérzési tervet és
éves ellendrzési tervet készit, amelyeket a kéltségvetési szerv vezetGje hagy jova. Az éves
ellendrzési terv Bsszedllitasa érdekében, a tervezés elbkészitéséhez, kockdzatelemzés
elvégzése szlikséges. A 2025, évben tervezett belsd ellenbrzés targya szerinti
kockdzatértékelést az aldabbi tahldzat tartalmazza. A kockdzatelemzés célja megéllapitani az
egyes folyamatok kockdzatanak mértékét. A magas kockézatd rendszereket kell ellendrizni. Az
egyes folyamatok kockdzatelemzését a kockazati tényezdk, és azok sulya alapjan végeztem el.
Ebben a modellben 7 olyan tényezd keriilt meghatarozasra, amely hatassal van a rendszer
miktdésére. Minden egyes tényezdre vonatkozdan értékelést kell végezni, és meg kell
hatarozni az egyes kockazati tényez8k rendszerekre gyakorolt hatdsat {stalyként kifejezve).

Kockazati tényezdk
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Belsd elfendrzési terv 2025.
Készitette: Butané Varga Bernadett
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KISVAROS VAROSUZEMELTETESI KOZHASZNU NONPROFIT KFT. , A SZIGETVARI TAVHO
SZOLGALTATO NONPROFIT KFT. ES A SZIGETVARI GYOGYFURD® UZEMELTETO ES HUMAN
SZOLGALTATO KFT.

2025. EVI BELSO ELLENORZESI TERVE

Bevezetd a belsd ellendrzési tervhez

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérsl és belsd ellen8rzésérdl szoié 370/2011.
(X11.31.} Korm. rendelet (a tovabbiakban Bkr.) 29. és 48. §- nak megfelelden a belsd ellenbrzési
vezetd ar allamhdztartdsért felelds miniszter 3altal kbzzétett modszertani Gtmutato
figyelembevételével késziti el az éves ellentrzési tervét. Az ellendrzési munka
megtervezéséhez a belsd ellenbrzési vezetd kockazatelemzés alapjan —az allamhaztartasért
felels miniszter altal kdzzétett modszertani Gtmutatd figyelembevételével- stratégiai
ellenérzési tervet és éves ellendrzési tervet készit, amelyeket a kdltségvetési szerv vezetSje
hagy jova. A belsd ellenérzésivezetd - 6sszhangban a stratégiai ellenérzési tervvel - 8sszedllitja
a targyévet kdvetd évre vonatkozd éves ellendrzési tervet. Az éves ellenGrzési tervnek a
stratégiai ellendrzési tervben és a kockazatelemzés alapjan feldllitott prioritdsokon, valamint
a belsé ellendrzés rendelkezésére allé erdforrdsokon kell alapulnia. Az elvégzett
kockdzatelemzés sordn magas kockdzatinak mindsitett terliletekre az éves ellen8rzési terv
készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani, és a lehet@ legrévidebb idén belll ellendrizni
kell.

Az éves ellenérzési terv tartalmazza:

a) az ellendrzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredményének
tsszefoglald bemutatdsat;

b) a tervezeit ellenGrzések targyat;

c) az ellen8rzések céljat;

d) az ellen&rizendd iddszakot;

e} a rendelkezésre 3il6 és a szilikséges ellendrzési kapacitds meghatarozasat;

f) az ellendrzések tipusat;

g) az ellen8rzések tervezett itemezését;

h} az ellenGrzéit szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

i} a tandcsado tevékenységre tervezett kapacitast;

i} a soron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

1) az egyeb tevékenységeket.

A belsd ellen@irzési vezetd a targyévre vonatkozd éves ellendrzési tervét megkiildi a jegyzd
részére a targyévet megeldzd év november 30-ig. Az éves ellendrzési tervet a képviseld
testilet a targyévet megeldzd év december 31 -ig hagyja jova. Az éves ellenérzési terv
készitése soran a Bkr. el8irdsai mellett sziikséges figyelembe venni a belsé ellenérzési
kézikényv, a bels6 ellendrzés nemzetkdzi és hazai, azaz a Bels§ Ellendrzés Szakmai
Gyakorlatanak Nemzetkdzi Normait {IlA Normdk) és a magyarorszagi dllamhaztartasi belsd
ellendrzési standardjait.

a) Az ellendrzési terv elkészitése sordan felhasznalt kimutatdsok, elemzések, egyéb
dokumentumok ‘

Belsd elfendrzési terv 2025.
Készitette: Batdné Varga Bernadett belsd ellendr



Szigetvar Varos Onkormanyzata, a belsé ellendrzés 4lial elvégzett kockézatelemzés alapjén, a
jévahagyott belsé ellendrzési kézikdnyvvel bsszhangban 2025. évre a mellékletben szerepld
folyamatok ellenérzését hatdrozza meg. Az ellendrzési terv elkészitése eldit a hivatal
jegyzbjével eldzetesen egyeztetésre kerliltek a feltart kockazatok, valamint, hogy mit vérnak
el 2025. évben a belsd ellen8rzéstdl. Ezek alapjén keriiltek meghatarozdsra a kovetkezd év
belss ellen&rzési szempontjai.

b) Az ellendrzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés eredményének
Osszefoglald bemutatésa

A kockazati tényez&k tekintetében kiemelt ellenérzési szempontnak kell tekinteni a bels6
kontrollrendszer kialakitdsanak és m{kddtetésének folyamatat. Kockazati kiértékelés alapjan
az onkormanyzati tulajdont gazdasdgi tdrsasdgok belsé kontrollrendszerének elemeit
vizsgaljuk.

Ellenérzés targya: A belsé kontrollrendszer kialakitasa és miikddtetése

Az ellendrzés célja annak megallapitdsa, hogy a Kisvéaros Varostizemeltetési Kdzhasznu
Nonprofit Kft. ,A Szigetvdri Tavhé Szolgaltatd Nonprofit Kft. és a Szigetvari Gyogyflirds
Uzemeltetd és Human Szolgaltatd Kft. elsd szamu vezetdje kialakitotta és miikddteti-e a belsd
kontrollrendszerét.

c) A bizonyossdgot add tevékenységhez rendelkezésre all6 és a sziikséges ellendri kapacitas
tervezése

Az egyes ellendrzéseket dgy kell megszervezni, hogy biztositva legyen egész évben a
folyamatos ellendrzés. Az éves ellendrzések elvégzését 2025, évben is kiilsS eréforrassal kell
megoldani. Ehhez megfeleld képesitési szakériét kell meghizni.

d) A részletes ellenfrzési tervet az 2. sz. melléklet tartalmazza

Az ellendrzésiterv végrehajtasanak tervezett id8szlikséglete 40 ellendrinap, amib&l a helyszini
ellendrzésre forditandd idSkeret 10 nap. Ezen felll a belsé ellenérzés elvégzésének biztonsdga
érdekében, tandcsaddi tevékenységhez, a soron kiviili ellenérzésekhez, tevékenységekhez 0
tartalék nap keriilt meghatarozasra.

Ll Uoron Beo e dol
Szigetvar, 2024, okt. 21. Fatale Vorge &

belsé ellenér/belsé ell.vez.

Belsé ellenbrzési terv 2025.
Készitette: Batdné Varga Bernadett belsé ellendr



Melléklet a 2025. évi belsd ellentrzési tervhez
1. szamu melléklet: Kockdzatértékelés az ellendrizendé teriiletre

A Bkr. 29. § (1) bekezdése arrdl rendelkezik, hogy a belsd ellenérzési vezetd az ellendrzési
munka megtervezéséhez - kockdzatelemzés alapjan és az dllamhaztartdsért felels miniszter
altal kbzzétett modszertani Utmutato figyelembevételével - stratégiai ellendrzési tervet és
éves ellendrzési tervet készit, amelyeket a kbltségvetési szerv vezetdje hagy jovad. Az éves
ellendrzési terv dsszedliitdsa érdekében, a tervezés elSkészitéséhez, kockdzatelemzés
elvégzése szitkséges. A 2025. évben tervezett belsd ellendrzés tdrgya szerinti
kockazatértékelést az alabbi tablazat tartalmazza. A kockdzatelemzés célja megallapitani az
egyes folyamatok kockdzatanak mértékét. A magas kockazatl rendszereket kell ellendrizni. Az
egyes folyamatok kockdzatelemzését a kockézati tényezbk, és azok stlya alapjan végeztem el.
Ebben a modellben 7 olyan tényezé keriilt meghatdrozasra, amely hatdssal van a rendszer
miikédésére. Minden egyes tényez&re vonatkozodan értékelést kell végezni, és meg kell
hatdrozni az egyes kockdzati tényez8k rendszerekre gyakorolt hatdsat (stlyként kifejezve).

Kockazati tényezdk
bicd n
v = o E =
8 1 g | € k- g &
Eh o ‘% .8 g o] E L ‘% E
s | 2<% | S g 5 sy | = 8.
< S w c® 2% =8 9 =
2 8% |52 | =% | B5 | 2 5
= v &
s |25 28| 8882 5| %
= o 3 2 - o s & - fa)
[e] [ Jlact - an Jur 2
= G)"‘ E 3 3 i Q
He) v an = ] >
] (0] C [
o l = N m
m = e
Hatas (Suly) 4 5 5 4 5 4 27
Tevekenységffolyamat Bekdvetkezés valdszinlsége {1-10)
3, |KOltscevetes, . 4 2 5 5 6 4 117
el8iranyzatok tervezése
5. Zarsza{mad?s,'beszamoio 5 3 3 5 5 A 115
megbizhatdsaga
Humaénersforra
3 me’mero’orras 4 4 4 3 3 4 99
gazdalkodas
4, |Pénzkezelés rendszere 4 3 1 2 2 4 70
5. |Beszerzések rendszere 4 4 4 5 4 5 116
6. Leltarozas, selejiezés 5 4 A 5 4 4 116
folyamata
7. | Vagvongazdalkodds, | 4 4 3 3 3 6 103
nyilvéntartasok vezetése
8. |Ogyiratkezelés 3 4 6 5 4 5 100
BelsG kontrollrendszer
. o fer o . 5 144
9 kialakitdsa, m{ikddtetése 6 3 6 5 >
Adatkezelés, Kozérdekd
10, | arEaeies, hozeraekt 5 5 6 6 2 2 119
adatok nyilvanossaga

Belsé ellendrzési terv 2025.
Készitette: Batané Varga Bernadett bels ellendr
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