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ELOTERJESZTES
Szigetvar Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
2024. december 19-i rendes iilésére

Targy: ElSterjesztés Szigetvar Viros Onkorminyzat gazdasigi tarsasdgainal lefolytatott,
»A leltarozas, selejtezés folyamatdnak szabalyszeriisége” cimii vizsgalattal
kapcsolatos belsd ellendrzési jelentés elfogadasarol

Eloterjeszt6: Dr. Vass Péter polgarmester

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Szigetvari Polgarmesteri Hivatal a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és a belso
ellendérzésrdl sz616 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet alapjan a belsé ellendrzési feladatok
ellatdsdra vonatkozban 2024. januar 26-an megbizasi szerzddést kotott Batané Varga Bernadett
belsd ellendrrel.

Szigetvar Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 2023. oktober 26-i iilésén a 255/2023.
(X.26.) Kt. sz. hatirozatival fogadta el Szigetvar Varos Onkormanyzatra és intézményeire,
valamint gazdasagi tarsasdgaira vonatkozo 2024. évi bels ellendrzési tervet, mely hatarozat
jelen eléterjesztés 1. mellékletét képezi.

Batiné Varga Bernadett belsd ellendrzési vezetd a 2024. évre vonatkozd ellentrzést Szigetvéar
Véros Onkorményzat gazdasagi tarsasdgai (Szigetvari Gyogyfiirds Uzemeltetd és Human
Szolgaltatd Kft., Kisvaros Varosiizemeltetési Kdzhaszni Nonprofit Kft., Szigetvari Tadvho
Szolgaltaté Nonprofit Kft.) esetében a leltarozas, selejtezés folyamatinak szabalyszertisége
targyéban iranyozta eld.

A belst ellenérzésrd] késziilt ellenbrzési jelentést a belsd ellendrzési vezetd 2024. november
22. napjan adta at Szigetvari Polgarmesteri Hivatal Aljegyzdje részére. Az ellendrzeési jelentést
jelen eloterjesztés 2. melléklete tartalmazza.

Az ellenbrzési jelentés 3. oldalan talalhato vezetdi 8sszefoglald tartaimazza a belsé ellenérzési
vezetd megallapitasait, illetve javaslatait. A belsé ellenérzési vezetd jelentése a Kisvaros
Varosiizemeltetési Kozhaszn Nonprofit Kft.-re, valamint a Szigetvéri Gyogyfiirdé Uzemeltetd
és Humaén Szolgaltatd Kft-re vonatkozdan tartalmazott megallapitisokat. A belsd ellendrzeési
vizsgalat soran tett javaslatokkal 6sszefiiggésben 8sszeallitasra keriilt az intézkedési terv, amely
az eloterjesztés 3. mellékletét képezi.

Mindezek alapjan kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az eléterjesztést megtargyalni, és
a hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjék.

Hatarozati javaslat:

Szigetvar Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalta az ,Eloterjesztés Szigetvar
Varos Onkorményzat gazdasagi tarsasigaindl lefolytatott, ,,A leltdrozas, selejtezés
folyamatanak szabalyszerlisége” cimli vizsgalattal kapcsolatos belsé ellendrzési jelentés
elfogadasarsl” targy( napirendi pontot, és az alabbi hatarozatot hozta:

1. Szigetvar Varos Onkormanyzat Képviseld-testillete Szigetvar Varos Onkorményzat
gazdasigi tarsasagaindl (Kisvaros Varostizemeltetési Kozhaszn Nomnprofit Kft.,
Szigetvari Gyogyfiirdd Uzemeltetd és Human Szolgaltato Kft., Szigetvari Tavho
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Szolgaltato Nonprofit Kft.) a leltarozas, selejtezés folyamatanak szabalyszerlisége
vizsgalathoz kapcsolodo belsé ellendrzesi jelentést elfogadja.

2. Szigetvar Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete a belsé ellendrzési jelentésben
foglalt megallapitasokkal, javaslatokkal 0sszefliggésben dsszeallitott Intezkedési tervet
elfogadja.

3. A Képviselo-testilet felkéri Dr. Vass Péter polgarmestert, hogy a gazdasagi
tarsasagokat az ellendrzési jelentés tartalmarol tajékoztassa, tovabba a Szigetvari Tavho
Szolgaltatdo Nonprofit Kft. részére az Intézkedési tervet kiildje meg.

4. A Képviselo-testiilet felhatalmazza Dr. Vass Péter polgarmestert, hogy az Intézkedési
Tervben foglaltak végrehajtasarol gondoskodjék.

Felelds: Dr. Vass Péter polgarmester
Koézremiikodé: Habian Baélint aljegyzo
Hatarid6: azonnal, illetve 2025. januar 31.

Szigetvar, 2024. december 2.




SZIGETVARI POLGARMESTERI HIVATAL
Titkarsagi Osztaly
7900 Szigetvar, Zrinyi téer 1.

KIVONAT

Szigetvar Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 2023. oktober 26-i rendes lilésének
jegyzékonyvebdl

Targy: Elbterjesztés Szigetvar Varos Onkormanyzatra és intézményeire, valamint
gazdasagi tarsasagaira vonatkozé 2024. évi belsé ellenbrzési terv
elfogadasarol

Eléterjeszto: Dr. Vass Péter polgarmester

255/2023. (X.26.) Kt. sz. HATAROZAT

Szigetvar Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete megtargyalta az ,Eléterjesztés Szigetvar
Varos Onkormanyzatra és intézményeire, valamint gazdasagi tarsasagaira vonatkozo 2024.
évi bels6 ellenbrzési terv elfogadasardl” targyl napirendi pontot, és az alabbi hatarozatot
hozta:

1.) Szigetvar Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete Szigetvar Varos Onkormanyzat és
intézményei (Szigetvar Varos Onkormanyzat, Szigetvari Polgarmesteri Hivatal,
Molnar Imre Varosi Koényvtar, Szigetvari Csaldd és Gyermekjoleti Kdzpont és
Szolgalat, Szigetvari Horvat Onkormanyzat, Szigetvari Német Onkorméanyzat,
Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat) 2024. évi belsd ellendrzési tervét az
elbterjesztéshez csatolt tartalommal elfogadja.

Z) Szigetvar Varos Onkormanyzat Képviselé-testillete Szigetvar Varos Onkormanyzat
gazdasagi tarsasagai (Kisvaros Varoslizemeltetési Koézhaszni Nonprofit Kit.,
Szigetvari Tavhé Szolgaltatd Nonprofit Kft. és a Szigetvari Gyogyfirdé Uzemeltetd és
Human Szolgaltatd Kft.) 2024. évi belsd ellenbrzési tervet az elbterjesztéshez
csatoltak szerint elfogadja.

3.) A Képviselt-testlet felkéri Dr. Vass Péter polgarmestert, hogy a Keépviselo-testiilet
déntésérdl a belsd ellendrzési vezetdt, valamint az érintett szervezeteket irasban
értesiise.

Felel6s: Dr. Vass Péter polgarmester
Kézremiikddd: Dr. Weszner Veronika jegyzd

Habian Balint aljegyz6

Batané Varga Bernadett belsé ellenbrzési vezetd
Hataridd: 2023. oktéber 31.

Dr. Weszner Veronika s.k.
jegyz6

Dr. Vass Péter s.k.
polgarmester
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| Név: Batdné Varga Bernadett
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Datum: 202h. A4, 42.

A jelentést elfogadom és az
intézkedési terv elkészitését
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ELLENORZESI JELENTES

A leltarozas, selejtezés folyamatanak szabdlyszeriisége cimii vizsgalathoz

KISVAROS VAROSUZEMELTETESI KOZHASZNU NONPROFIT KFT.
SZIGETVARI TAVHO SZOLGALTATO NONPROFIT KFT.
SZIGETVAR) GYOGYFURDG UZEMELTETO ES HUMAN SZOLGALTATO KFT.

2024.11. 19.
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AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellenBrzést végzl szervezet:

Batdné Varga Bernadett belsd eliendr (Reg. szam:
5112978)

A vizsgalat célja:

Annak megallapitdsa, hogy az énkormanyzati
tulajdonban levd gazdasdgi tarsasagok
leltdrozdssal, selejtezéssel kapesolatos
szabalyzatai hidnytalanul rendelkezésre alinzk-e,
megefelelnek-e jogszabalyoknak, a leltdrozas és
selejtezés folyamata soran érvényesiiinek-e a
hatalyos jogszabalyok, belsé szabalyzatok és a
vezetdi rendelkezesek elfirasal.

Ellenérzott szervezet{ek)

e Kisvaros Varosiizemeltetési Kézhaszni
Nonprofit Kft.

o Szigetvdri Tavh§ Szolgaltatd Nonprofit
Kft.

o Szigetvari Gyogyfiirdd Uzemeltetd és
Human Szolgaltatd Kft.

Az ellendrzés tipusa: szabdlyszeriiségi ellenfrzés
S A leltarozas, selejtezés folyamatdnak
Az ellendrzés tirgya: . .
szabalyszer(isege
A kbltségvetési szervek belsé

Vonatkozd jogi hattér;

kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdi szold
370/2011. (Xil. 31.}) Korm. rendelet, Meghbizasi
szerzidés 2024.

Alkalmazott ellendrzési modszerek és | interj, szuroprobaszerd és  dokumentalis
eljarasok: vizsgalat
2023. év

Ellendrzott iddszak:

Ellendrzés kezdete és vége:

2024. oktdber 03.
2024, november 15.

A helyszini ellendrzések

2024, okt. 07., okt. 22., nov. 08.

1dGigény (ellendri munkanapok
szama):

40 ellendri nap

Vizsgélatvezetd/ belsd ellendér

Batané Varga Bernadett
Megbizolevél szama: 01-4/352-4/2024.

Az ellenfrzétt id6szakban
hivatalban [évd vezetdk:

Dr. Weszner Veronika — jegyzé
Bein Mihaly - Gigyvezetd
Dr.Bereczné Kordas Ibolya Erika- ligyvezetd




1.
VEZETO! OSSZEFOGLALO

Jelenlegi vizsgalat sordn az aldbbi - Szigetvar Varos Onkormaényzata tulajdondban levd -
gazdasdgi tarsasdgok leltdrozasi és selejtezési folyamatait és az azokhoz kapcsolodd
dokumentacidt ellendriztem:

e Szigetvari Tavhé Szolgaliato Nonprofit Kit.
e Kisvaros Varosiizemeltetési K6zhasznd Nonprofit Kft.
e Szigetvari Gyogyfirdd Uzemeltetd és Humdn Szolgaltatd Kft.

Elsé [épésben attekintettem a Leltdrozasi és selejtezési szabdlyzatokat, hogy tiikrbzik-e a
helyi sajitossdgokat, tartalmilag megfelelnek- e a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. tv.
el8irdsainak. Ezt kdvetSen a részemre atadott leltdr dokumentdcidkat ellendriztem.

Fébb megallapitasok:

e Az ellendrzdtt gazdasagi tarsasdgok leltdrozasi és selejtezési szabalyzatai tartalmilag
megfeleldek, mindegyikrél elmondhatd, hogy nem csak altalanos megfogalmazasokat
tartalmaznak, hanem belefoglaltik a helyi sajatossagokat is.

o A leltdrozdsi szabélyzatok részietesen meghatdrozzdk az egyes vagyonelemek
leltadrozasanak madjit, a felelds személyeket és a leltdrozdsban részt vevdk konkrét
feladatait és a folyamat soran kidllitandd dokumentumokat. Ezdltal biztesitjak a
keretet a szabalyszeril leltarozashoz.

e Mindegyik tdrsasag meghatérozta a leltdrozasi korzeteit.

e Kijelolték a leltérozasi bizottsdgokat.

e A leltdrozasi itemtervet rogzitették.

e Aszikséges aldirdsok sehol sem hidnyoznak.

® A leltirozdsok és selejtezések végrehajtasa szabalyosan tortént, azonban a Szigetvari
Tavhs Nonprofit Kft. a tdrgyi eszkbzeinek leltdrozdsa sordn a leltariveken csak a
brutto értékeket tiintette fel, amely ellentétes a Leltdrozasi szabdlyzat 5.1. pontjaban
foglalt eldirdsnak.

e Leltérhidnyt vagy tbbbletet nem mutattak ki, igy leitdrfeleldsség, kartérités
megallapitasara nem keriilt sor.

Javaslatok:

o A Szigetvari Tavhd Nonprofit Kft. tirgyi eszkozeit nettd ériéken kell a leltdrban
feltiintetni.
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RESZLETES MEGALLAPITASOK

SZIGETVARI TAVHO SZOLGALTATO NONPROFIT KFT.
LELTAROZASI SZABALYZAT

A Térsasdg leltdrozdsi szabalyzata 2021. janudr 01-t6l hatélyos. Az 1. rész : ebben a részben a
szamvitelrd| 5z6ld 2000, évi C. torvény 69. §, eldirdsait, a leltdrozés céljst, a leltar fogalmat,
fajtdit rogzitették, a leltdrozds munkafolyamatainak meghatdrozdsat rogzitették. A 2. rész a
leltarkészités menetét irja le, amelyben a leltarral szemben tamasztott alaki és tartalmi
kévetelményeket, valamint a leitdarozds maodjat hataroztdk meg. A 3. rész a leltdrozashoz
kapcsolédd bizonylatokat részletezi. A 4. rész tartalmazza a leltdrozads elSkészitésének,
szervezésének szabdlyait, miszerint meg kell hatdrozni a leltdrozds elGkészitése soran
elvégzendd feladatokat, a felel6s vezetdk feladatait, gondoskodni kell arrol, hogy a szlikséges
munkaerd és munkaeszkdz rendelkezésre alljon ahhoz, hogy a leltdrozas idében és pontosan
végrehajthatd legyen. Az 5. rész a leltdrozas végrehajtdsi folyamatdt [rja le
eszkdzesoportonként és forrdsonként. A kbvetkezd rész az értékelési szabalyokat, a 7. rész a
leltdrkiilénbtzetek megallapitdésdnak és rendezés mddjdnak, a 8. rész a leltarozas
ellendrzésének szabdlyait tartalmazza. A 9. részben kerilltek felsoroldsra a leltarozasnal
hasznalt nyomtatvanyok, a mintak a mellékietben taldlhatok.

A LELTARDZAS DOKUMENTUMA}

Leltarozasi iitemterv: 2023. december 06.-1 ddtummal tartottak leltarériekezletet, amelynek
napirendi pontjai a 2023, év végi selejtezési, leltdrozasi feladatok ismertetése, valamint a
leltdrozdsi titemterv és megbizélevél dtadasa volt. A Leltdrozasi itemtervben meghatédroztak
a leltdrozasi korzeteket, a leltarozdsi bizoitsdg személyi Osszetételét és a leltdrozas
idépontjait leltarozési kérzetenként.

Leltdrozasi utasitds: A leltdrozdsi utasitdsban meghataroztdk a leltdrozds lefolytatdsdnak
feladatait, a feladatok elvégzéseért felelds szamélyeket és a hatariddket.

Megbizolevél: Az (gyvezetd Megbizdlevéllel latta el a leltdrozds vezetésével, ellendrzésével
megbizott és a leltdrozdsi bizottsdg tagjaként részt vevd dolgozdkat. A megbizdlevél
tartalmazza a leltarozds kezdetének és befejezésének idSpontjat is.

Leltdriv_nagvértékii és kisértékli eszkozokrdl: A leltdrfelvételi iven megtaldlhaté a leltari
s2am, az eszkdz megnevezése, a leltdrozédsi kdrzet (nyilvantartasi hely), allomanyba vétel
id6pontja, brutto érték, nyilvantartds szerinti mennyiség, leltdrozott mennyisag,

Készlet leltariv: tartalmazza a megnevezést, nyilvantartds szerinti mennyiséget, egységarat,
értéket, leltdrozott mennyiséget, eltérést. A leltdriven szerepelnek a megfeleld aldirdsok.
Jegyzékdnyv pénzeszkdzdk és értékcikkek leltdrozasargl: 2024. janudr 02-dn a hazipénztarnal
megtartott leltdrozdsrol jegyzékdnyv késziilt, melyben rogzitették a pénztdrzarast kovetden
a pénztarban taldlhatd készpénzt cimletenként, darabszam szerint €s mindezt Gsszesltve.
Eltérés, hidny nem volt, a jegyz8kdnyvet minden érintett aldirta.




Befektetett eszkozok leltdrozasa

Az immateridlis javakat csak értékben kell nyilvantartani, ezért azoknak a leltdrral valo
aldtdmasztasa is csak értékben torténik. A leltdrozasi folyamat soran leltarozasi kbrzetenként
a leltarfelvételi ivekre régzitették a hasznalatban levd szellemi termékeket.

Targyl eszkozdk: a Leltdrozdsi szabdlyzat 5. 1. pontja szerint a targyi eszkdzoket nettd
ériéken kell a leltdrba felvenni. A tdrsasag a szabdlyzataban Ugy hatdrozta meg, hogy a targyi
eszkdzeit évente leltdrozza az analitikus nyilvantartdsokkal vald egyeztetés alapjan. A
Szigetvari Tavhd Nonprofit Kft. telijes kérlien elvégezie a tdrgyi eszkzdk leltdrozasat, a
nyilvintartds szerinti mennyiségek megegyeztek a leltdrozott mennyiségekkel, hidnyossag
azonban, hogy a leftdriveken csak a bruttd értékek szerepelnek.

Forgdeszkozok leltarozasa

Készletek: A Kft. készleteinek mennyiségi felvétele és készlet leltdriven vald dokumentaiasa is
megtortént, Az eltérésekrdl feljegyzés késziilt, amelyben rogzitették, hogy a hianyzo darabok
hova lettek felhasznalva.

Kovetelések: Leltdrba csakis az adés altal elismert kdvetelés vehet fel. A Szigetvari Tavhd
Nonprofit Kft. mérlegében a kovetelésdllomany a belfdldi kovetelések, fitéstamogatas, a
kbvetelésekre képzett értékvesziés €s az évi nyitdas afa fékényvi szamldk egyenlegébdl
tevddik Ossze. A leltdrakhoz csatoltdk az analitikus nyilvantartdsok évi végi adatait.
Pénzeszkdzok: A pénztarban taldlhaté készpénzéllomany leltarozasarol jegyzdkonyv késziilt,
az elkiilénitett betétszdmlikon levé &sszegek leltirozdsdhoz a bankszamiakivonatot
csatoltak.

Aktiv_id8beli_elhatdroldsok: A bevételek aktiv id8beli elhatarolasa szémla egyenlegét a
kinyomtatott fékonyvi karton tamasztja ala.

FORRASOK LELTAROZASA

A szamviteli tdrvény értelmében a forrdsok leltdrozdsa soran az egyeztetés modszere s a
konyv szerinti érték figyelembe vétele a mérvadé, {Szabalyzat 5.3 pont.}

A forrdsok leltdrozdsa az analitikus nyilvantartdsokkal vald egyeztetések alapjan tortént, a
fékényvi szamldk mérlegbe keriild epvenlegét a kinyomtatott fékonyvi kartonokkal
tamasztottak ald.

Jegyzett t6ke: A mérleghen szereplé adat aldtdmasztdsdhoz a Fokonyvi kartont csatoltak.
Eredménytartalék: A mérleghbe kerilld értéket az analitikus kimutatassal vald egyeztetés
dokumentalja.

Kotelezettségek: A belfoldi szallitoi kotelezetiségekhez a f6konyvi kartont csaioltak, amely
részletesen tartalmazza a mérleg forduldnapjan fenndllo szallitéi kotelezettségeket.

Passziv idébeli elhatdroldsok: a vallalkozds eredményét cstkkentd passziv iddbeli
elhatarolasok mérlegértékét fokdnyvi kartonnal tamasztottak ala.



SELEITEZESI SZABALYZAT

A Szigetvari Tavhd Nonprofit Kft. Selejtezési szabalyzata 2011, jinius 01-t6l hatdlyos. A
szabdlyzat az altaldnos tudnivalok mellett rendelkezik a feleslegessé vélt vagyontdrgyak
feltdrdsdnak, hasznositdsinak szabdlyairdl, a leériékelési és selejtezési eljards folyamata
lebonyolitdsdval kapcsolatos elBirdsokrdl és a hasznositds, selejtezés pénzilgyi-szémuviteli
elszamoldsardl. A szabalyzat mellékletében taldlhatdk a szitkséges dokumentumok mintai.

Selejtezés

A leltirozéds megkezdése elStt elvégezték a készletek és targyi eszkdzok selejtezését. A
selejtezett készletet megsemmisitették, a haszndlhatatlan targyi eszkdzt hulladékként
érékesitették. A selejtezésrd] és megsemmisitésrél jegyzékonyv késziilt, A jegyzékdnyvet a
selejtezési bizottsag tagjai aldirtdk.

KISVAROS VAROSUZEMELTETESI KOZHASZNU NONPROFIT KFT.

LELTAROZASI SZABALYZAT

A Kisvaros Nonprofit Kft. Leltdrozasi szabdlyzata 2022. januar 01-t6! hatdlyos. Az 1. részben a
leltdrozdsra vonatkozd dltaldnos szabdlyok, szamvitell elSirdsok szerepelnek: ebben a
részben a szamvitelrél szl 2000. évi C. torvény 68. §. elirasait, a leltarozas céljt, a leltar
fogalmat, fajtait, a leltdrozds munkafolyamatainak meghatdrozdsat rogzitették. A 2, rész a
leltirkészités menetét irja le, amelyben a leltdrral szemben tdmasztott alaki és tartalmi
kovetelményeket, valamint a leltdrozds médjét hatdroztak meg. A 3. rész a leltarozas
bizonylatai, azok alaki és tartalmi kellékei. A 4. rész tartalmazza a leltarozds eldkészitéseének,
szervezésének szabdlyait, miszerint meg kell hatdrozni a leltarozds elBkészitése soran
elvégzendd feladatokat, a felelés vezetSk feladatait, gondoskodni kell arrdl, hogy a sziikséges
munkaerd és munkaeszkéz rendelkezésre lljon ahhoz, hogy a leltérozas idében és pontosan
végrehajthatd legyen. Az 5. rész a leltdrozds vegrehajtdsi folyamatdt irja le
eszkdzcsoportonként és forrasonként. A kéivetkezd rész az értékeldsi szabdlyokat, a 7. rész a
leltarklilbnbézetek megdllapitdsdnak és rendezés mdadjanak, a 8. rész a leltarozas
ellenrzésének szabalyait tartalmazza. A 9. részben keriiltek felsoroldsra a leltarozasnal
hasznalt nyomtatvanyok, a mintak a mellékietben taldthatok.

A LELTAROZAS DOKUMENTUMA!

Leltdrozdsi utasitds: A leltdrozdsi utasitdsban meghatdroztdk a leltdrozés lefolytatdsanak
feladatait, a feladatok elvégréséért felelds személyeket és a hatdriddket. A leltdrozasi
utasitdst az dgyvezetd adia ki.

Leltdrozasi iitemterv: A leltérozasi utasitast a leltdrozasi litemterv egésziti ki, amely rogziti a
leltdrozasi korzeteket, a leltdrozds id&pontjait, a leltdrozdsi bizottsdgok személyi
Dsszetételét, a kiértékelés, zard jegyzdkdnyv elkészitésének hataridejét, valamint az
eltérések rendezésének és feleldsség megdllapitdsanak ddtumat.




Megbizdlevél: Az ligyvezetd Meghizdlevéllel litta el a leltrozas vezetésével, ellendrzésevel
megblzott és a leltdrozasi bizottsdg tagjaként részt vevd dolgozokat. A megbizdlevél
tartalmazza a leltdrozas kezdetének és befejezésének idépontjat is.

Leltdrozdsi jegyz8konyv: leltarozési kdrzetenként késziilt, tartalmazza a leltarozast végzd
személyeket, a leltarfelvételi ivek oldalszdmozasdt, leltarellendrt, az érintett szemeélyek
alairdsat.

Leltarfelvételi ivek irodai, igazgatdsi berendezések, jarmivek felvételére: leltdrozasi
kirzetenként a leltarfelvételi jegyek alapjan késziiltek el a leltdrfelvételi ivek. Tartalmazzak a
targyi eszkdz nyilvantartdsi szdmat, megnevezését, leltdrozott mennyiségét €s a
leltarfelvételi jegy szamat.

Készletek leltarfelvételi fve: a leltarozas soran az év végi benzinkészlet mennyisége keriilt
felvételre.

Leltarfelvételi jegvek: minden egyes targyi eszkbzrdl késziilt leltarfelvételi jegy.

Zard kimutatds: A leltdrfelvételi ivek és leltarfelvételi jegyek alapjan elkészitették a zard
kimutatist a kovetkezd eszkozfajtakrdl: Epdletek, Epitmények, Termeld gépek,
berendezések, Irodai, igazgatdsi berendezések, TermelS jarmdvek, Egyéb jarmivek
eszkozfajtakrol.

Jegyzékényv pénzeszkozok és értékcikkek leltdrozasdrdl: 2023. december 31-én a
hazipénztdrnal megtartott leltdrozasrdl jegyzGkonyv késziilt, melyben rdgzitették a
pénztarzarast kvetSen a pénztérban taldlhatd készpénzt cimletenként, darabszam szerint és
mindezt 8sszesitve, Eltérés, hidny nem volt, a jegyzdkényvet minden érintett aldirta.

Befektetett eszkOz8k leltdrozdsa

Targyi eszkdzok: a Leltdrozasi szabdlyzat 5. pontja szerint a targyi eszkdzoket nettd értéken
kell a leltdrba felvenni. A tirsasdg a szabdlyzatdban Ogy hatdrozta meg, hogy a targyi
eszkizeit kétévente, minden péaratlan évben leltdrozza az analitikus nyilvintartasokkal vald
egyeztetés alapjan. A Kisvaros Nonprofit Kft. teljes kérlien elvégezte a targyi eszkdzdk
leltarozasat, a nyilvantartds szerinti mennyiségek megegyeztek a leltdrozott mennyiségekkel.

Forgbeszkozok leltarozasa

Készletek; A Kft. készleteinek mennyiségi felvétele és készlet lelidriven valo dokumentalasa is
megtértént, a leltdrba felvett érték megegyezik a mérlegben szerepl6 ériékkel.

Kévetelések: Leltdrba csakis az adds altal elismert kivetelés vehetd fel. A Kisvaros Nonprofit
Kft. Koveteldsek alloményanak leltdrral vald aldtdmasztdsa a fokonyvi kartonokkal és a
folydszamla kivonatokkal valosult meg.

Pénzeszkozok: A pénztarban taldlhatd készpénzéllomaény leltirozdsarol jegyzGkonyv késziit,
az elkiildnitett betétszdmlikon levd &sszegek Ieltdrozdsdhoz a bankszamlakivonatot
csatoltdk,

Aktiv_idSbeli elhataroldsok: A bevételek aktiv idébeli elhatdroldsa szdmla egyenlegét a
kinyamtatott f6kényvi karton tdmaszija ala.




FORRASOK LELTARDZASA

A szamviteli tdrvény értelmében a forrdsok leltdrozdsa sordn az egyezietés modszere és a
kényv szerinti érték figyelembe vétele a mérvadd. (Szabalyzat 5.3 pont.}

A forrdsok leltarozdsa az analitikus nyilvintartasokkal valo egyeztetések alapjan tériént, a
fékonyvi szamldk mérlegbe kerlild egyenlegét a kinyomtatott fékonyvi kartonokkal
tdmasztottak ala.

Jegyzett téke: A mérlegbe keriild adat az Alapitd okiratba foglaltak alapjan tortént.
Eredménytartalék, Téketartalék: A mérlegbe kerill§ értékeket a 2023. évi beszamold
kiggeszitd melléklete részletezi.

Kbtelezettségek: A belféldi szallitoi kbtelezettségekhez a f8kdnyvi kartont csatoltdk, amely
részletesen tartalmazza a mérleg fordulénapjan fenndlld szallitdi kbtelezettségeket.

Passziv idébeli elhatdroldsok: a villalkozds eredményét csékkentd passziv idébeli
elhatdroldsok mérlegértékét analitikus nyilvantartasokkal tdmasztotidk ala.

SELEITEZESI SZABALYZAT

A Kisvaros Nonprofit Kft. Selejtezési szabilyzata 2020. januar 1-ién lépett hatdlyba. A
szabdlyzat az altalanos tudnivaldk mellett rendelkezik a feleslegessé vait vagyontdrgyak
feltardsanak, hasznositasanak szabdlyairdl, a leértékelési és selejtezési eljaras folyamata
lebonyolitasdval kapcsolatos elBirdsokrdl és a hasznositas, selejtezés pénziigyi-szdmviteli
elszamoldsardl. A szabdlyzat melliékletében taldihatok a szitkséges dokumentumok mintai.

A Kisvdros Nonprofit Kft. —nél a 2023. évben selejtezés nem volt.

SZIGETVAR! GYOGYFURDO UZEMELTETS ES HUMAN SZOLGALTATO KFT.
LELTAROZASI SZABALYZAT

A Szigetvari Gyogyfirds és Human Szolgaltatd Kft. Leltdrozdsi szabélyzata 2021, mdrcius 15-
16l hatdlyos. Az 1. részben a leltdrozdsra vonatkoz6 éltalanos szabalyok, szdmviteli elSirdsok
szerepeinek: ebben a részben a szdmvitelrdl szolé 2000. évi C. torvény 69. §. elbirdsait, a
leltarozés céljat, a leltdr fogalmat, fajtait, a leltdrozds munkafolyamatainak meghatarozdsat
rogzitették. A 2. rész a leltdrkészités menetét irja le, amelyben a leltarral szemben
tamasztott alaki és tartalmi kbvetelményeket, valamint a leltdrozds modjat hatdroztdk meg.
A 3. rész a leltdrozds bizonylatai. A 4. rész tartalmazza a leltdrozds eldkészitesének,
szervezésének szabdlyait, miszerint meg kel hatdrozni a leltdrozas elbkészitése sordn
elvégzendd feladatokat, a felelds vezet8k feladatait, gondoskodni keli arrdl, hogy a szilkséges
munkaerd és munkaeszkdz rendelkezésre alljon ahhoz, hogy a leltarozas idGben és pontosan
végrehajthatd legyen. Az 5. rész a leltdrozas végrehajtasi folyamatdt irja le
eszkdzcsoportonként és forrasonként. A kdvetkezd rész az ériékelési szabdlyokat, a 7. rész a
leltarkilionbozetek megallapitasdnak és rendezés modjanak, a 8. rész a leltdrozas
ellendrzésének szabilyait tartalmazza. A 9. részben keriiltek felsoroldsra a leltdrozasnal
hasznalt nyomtatvanyok, a mintak a meligkletben taldthatok,



A LELTAROZAS DOKUMENTUMAI

Leltdrozasi utasitds: A leltdrozdsi utasitisban meghatiroztdk a leltdrozds lefolytatdsanak
feladatait, a feladatok elvégzéséért felelés személyeket és a hatdridéket. A leltdrozasi
utasitdst az lgyvezetd adta ki.

Leltdrozdsi (itemterv: A leltarozasi utasitdst a leltdrozdsi Gtemterv egésziti ki, amely régziti a
leltdrozdsi kérzeteket, a leltdrozds idGpontjait, a leltdrozdsi bizottsagok személyi
Osszetételét, a kiértékelés, zdrd jegyzdékonyv elkészitésének hatdridejét, valamint az
eltérések rendezésének és feleldsség megallapitasanak datumat.

Meghizolevel: Az tigyvezetd Megbizdlevéllel latta el a leltarozas vezetésével, ellendrzésével
megbizott és a leltdrozasi bizottsdg tagjaként részt vevd dolgozékat. A megbizdlevél
tartalmazza a leltarozas kezdetének és befejezésének idépontjat is.

Leltdrozdsi jepyvzokonyv: leltdrozasi kirzetenként késziilt, tartalmazza a leltdrozast végzb
személyeket, a leltarfelvételi ivek oldalszdmozasat, leltdrellendrt, az érintett személyek
alairdsat.

Leltarfelvételi ivek: Az Immateridlis javak, Ingatlanok és kapcsolédd vagyoni értéki jogok,
iletve az Egyéb berendezések, felszerelések allomanyat rogzitették a leltarfelvétel iveken, A
dokumentumon ezen kiviil feltiintették az eszkdzdk nyilvantartasi szamat, a megnevezését,
brutté értékét, nettd értékét, kényv szerinti mennyiségét, tényleges mennyiségét,
alairasokat.

Leltarkiériékelés: A leltdrozds elvégzése utdn a gazdasagi vezetd elkészitette a
leltarkiériékelést. A dokumentum dsszesitve tartalmazza az eszkozféleségek bruttd, netto
értékeit, tényleges darabszamokat leltdrozasi korzetenként.

Jegyz8kbnyv  pénzeszkdzdk és éridkcikkek leitdrozdsdrdl: 2023. december 31-én a
hazipénztarndl megtartott leltdrozasrdl jegyz8kdnyv késziilt, melyben rogzitették a
pénztarzdrast kévetden a pénztdrban taldlhatd készpénzt cimletenként, darabszdm szerint és
mindezt dsszesitve, Eltérés, hidny nem volt, a jegyz8konyvet minden érintett alairta.

Befektetett eszkdz8k leltdrozdsa

Az immateridlis javakat csak értékben kell nyilvéntartani, ezért azoknak a leltarral vald
alatamasztdsa is csak értékben torténik. A leltdrozasi folyamat soran leltarozdsi kdrzetenkent
a leltarfelvételi ivekre régzitették a haszndlatban levd szellemi termékeket és azok nettd
értékeit.

Targyi eszkdzok: a Leltarozasi szabalyzat 5. pontja szerint a targyi eszkdzdket nettd értéken
kell a leitdrba felvenni. A tirsasdg a szabdlyzatdban ugy hatdrozta meg, hogy a tdrgyi
eszkbzeit évente leltdrozza az analitikus nyilvantartdsokkal valé egyeztetés alapjan. A
Szigetvari Gyogyfiirdé Uzemeltetd és Humén Szolgaltats Kft. teljes korlien elvégezte a targyi
eszkdzok leltarozasat leltdrozasi kdrzetenkeént, a kbnyv szerinti mennyiségek megegyeztek a
tényleges mennyiségekkel, a leltariveken a bruttd és a netto értékek is szerepeinek.



Forgdeszkbzok leltarozésa

Készletek: A gyogyfiirdé leltirozasi szabalyzatanak 5.2. pontja szerint a gyogyfirdd készlete
negyedévente, a negyedeév utolsd napjan kerill leltarozdsra mennyiségben és értékben. A
készletek leltdrozasa a szabalyzatban foglaltak szerint tértént meg.

Kovetelések: Leltarba csakis az adds altal elismert kovetelés vehetd fel. A Szigetvari
Gyogyfirrds Uzemeltetd és Human Szolgahatd Kft. mérlegében a kévetelésallomany a
vevikovetelések és egyéb kivetelések egyenlegéhd] tevddik dssze. A leltarakhoz csatoltdk az
analitikus nyilvantartiasok évi végi adatait és a veviknek elkitlddtt egyenlegkdzld leveleket.
Pénzeszkdzbk: A pénztarban taldlhatd készpénzallomany leltdrozasardl jegyzdkdnyy kesziilt,
a bankszamlan és elkiilonitett szamldn levd Osszegek leltdrozasdhoz a bankszamlakivonatot
csatoltdk.

Aktiv_idfibeli elhatdroldsok: A bevételek aktiv idSbeli elhataroldsa szamla egyenlegét a
kinyomtatoti fokényvi karton tédmasztja alad.

FORRASOK LELTAROZASA

A szamviteli torvény értelmében a forrdsok leltdrozdsa sorédn az egyeztetés modszere és a
kényv szerinti érték figyelembe vétele 3 mérvado. {Leltdrozasi szahdlyzat 5.3 pont.}

A forrdsok leltdrozdsa az analitikus nyilvintartdsokkal valo egyeztetések alapjan tériént, a
fékonyvi szamldk mérlegbe keriild egyeniegét a kinyomtatott fékdnyvi kartonokkal
tamasztottdk ala.

Jegyzett téke: A mérlegben szerepld adat aldtdmasztasidhoz a Tarsasdgi szerzGdést csatoltak.
Eredménytartalék, Lekotott tartalék: A mérlegbe keriild értékeket a 2023. évi beszamolo
kiegészitd melléklete részletezi.

Kdtelezettségek: A hitelek mérlegbe keriil§ értékeinek aldtamasztdsshoz a fékdnyvi kartont
és bankszamlakivonatot, illetve kilcsdnszerz8dést, vagyonkezelési szerzddést mellékelték. A
belfoldi szallitdi kdtelezettségekhez a szallitdi folydszamlat csatoltdk, amely részletesen
tartalmazza a mérleg fordulonapjén fenndlld szdllitoi kotelezetiségeket. Az egyeb
kételezettségek 2023. év végi értékéhez kapcsolodd dokumentumok a Ieltarban
megtalalhatok.

Passziv iddbeli ethataroldsok: a mérleghen szerepld értéket a kinyomtatott FEkdnyvi karton
részletezi.

SELEITEZESI SZABALYZAT

A Szigetvari Gyégyfirdd Uzemeltetd és Humanszolgdltatd Kft. Selejiezési szabalyzata 2021.
marcius 15-én lépett hatalyba. A szabdlyzat az altalanos tudnivalok mellett rendelkezik a
feleslegessé valt vagyontdrgyak feltdrdsdnak, hasznositdsanak szabalyairdl, a leértékelési és
selejtezési eljards folyamata lebonyolitisdval kapcsolatos eldirdsokrol és a hasznositas,
selejtezés pénziigyi-szamviteli elszdmoldsardl. A szabdlyzat mellékletében taldlhatok a
szitkséges dokumentumaok mintai.
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Selejtezés

A selejtezési bizottsdg megtekintette a selejtezésre elkészitett eszkOzoket, melyekrdi
megallapitotidk a selejité valds okait és a hasznositasi eljdrds eredményét. Az ligyvezetd
jévahagyta a Kivdlasztott eszkozok selejtezését, esetleges megsemmisitését. A folyamatrol
jegyzdkdnyv készillt, amelyet az fgyvezetd és a selejtezési bizotisdg tagjai aldirtak. A
selejtezett targyl eszkOzbk jegyzéke tartalmazza az eszkéizbk nyilvantartdsi szamét, a
megnevazését, mennyiségét, bruttd és nettod értékét, selejtté vilds okdt. A selejtezett
eszkdzéket elkiildnitve téroljak, rogzitésre keriilt a tarolds helye is.

|V, BEFEJEZES

Keltezés: 2024, november 18,

AlAIrES: Goeeobd VoAn e Bg oo
Név: Batané Varga Bernadett
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