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ELOTERJESZTES

Szigetvar Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

2025, szeptember 25-i rendes iilésére

Napirend:

Targy: Eldterjesztés Szigetvar Varos Onkormanyzat intézményeinél, valamint a nemzetiségi
onkormanyzatoknal lefolytatott ,,Szabalyozottsag, szabalyszerii miikodés ellendrzése”
cimii vizsgalattal kapcsolatos belsé ellendrzési jelentés elfogadasardl

Melléklet: 1. 257/2024. (X.31.) Kt. hatarozat
2. Ellendrzési jelentés
3. Intézkedési terv
Eloterjeszté: Dr. Vass Péter polgarmester

Az eldterjesztést készitette:

Habian Balint aljegyzd

El6adé:

Dr. Vass Péter polgarmester

Targyalja:

Telepiilésrészi nkormanyzatok

2025.09.23. 15.30 6ra

Telepiilési Nemzetiségi Onkorméanyzatok

Gazdasagi, Pénziigyi, Varosfejlesztési és
Turisztikai Bizottsag

2025.09.23. 13.45 ora

Jogi és Ugyrendi Bizottsag

2025.09.23. 14.30 6ra

Kulturalis, Ifjusagi, Civil, Sport, Oktatasi
¢és Nemzetkozi Kapcesolatok Bizottsaga

Szocialis, Egészségiigyi és Lakasiigyi
Bizottsag

Véleményezésre megkapta:

Dr. Vass Péter polgarmester
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Varga Zoltan alpolgarmester l/‘ U—
Dr. Weszner Veronika jegyzo
Habian Balint aljegyzd
Rendelet/hatarozat elfogadasa: Egyszerl tobbség
Torvényességi véleményezésre Dr. Serbakov Marton Tibor jogi eléado
bemutatva:
Torvényességi észrevétel: Dr. Weszner Veronika jegyzd \M alabbi:
Elézmény/korabbi dontés: 257/2024. (X.31.) Kt. hatarozat

Terjedelem:
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ELOTERJESZTES
Szigetvir Viros Onkorminyzat Képviselo-testiilete
2025. szeptember 25-i rendes iilésére

Térgy: Eléterjesztés Szigetvir Viros Onkormanyzat intézményeinél, valamint a
nemzetiségi O6nkormanyzatoknal lefolytatott ,,Szabilyozottsag, szabalyszerii
mikidés ellendrzése” cimil vizsgalattal kapcsolatos belsé ellendérzési jelentés
elfogadasardl

Eléterjeszti: Dr. Vass Péter polgarmester

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Szigetvari Polgarmesteri Hivatal a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s a belsd
ellendrzésrol sz016 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet alapjan a bels6 ellenérzési feladatok
ellatdsdra vonatkozdan 2025. februar 12-én megbizasi szerzddést kotott Batané Varga
Bernadett belso ellendrrel.

Szigetvar Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 2024. oktéber 31-i {ilésén a 257/2024.
(X.31.) Kt. sz. hatirozatival fogadta el Szigetvar Varos Onkorményzatra, intézményeire,
gazdasagi tarsasagaira, valamint a nemzetiségi onkormanyzatokra vonatkozo 2025. évi belsd
ellendrzési tervet, mely hatdrozat jelen eléterjesztés 1. mellékletét képezi.

Batédné Varga Bernadett belst ellentrzési vezeté a 2025. évre vonatkozo ellendrzést Szigetvar
Viéros Onkorméanyzat és intézményei (Szigetvari Polgérmesteri Hivatal, Molnér Imre Varosi
Konyvtar, Szigetvari Csaldd és Gyermekjoléti Kozpont és Szolgalat, Szigetvar Ovodii,
Bélesddéi és Konyhai), valamint a nemzetiségi Onkorményzatok (Szigetvari Horvat
Onkorméanyzat, Szigetviri Német Onkorményzat, Szigetvari Roma Nemzetiségi
Onkormaényzat) esetében a ,,Szabalyozotisig, szabalyszerli miiksdés ellendrzése” targyaban
iranyozta eld.

A belso ellendrzésrdl késziilt ellendrzési jelentést a belsd ellenérzési vezetd 2025. augusztus 6.
napjan adta at Szigetvari Polgarmesteri Hivatal Jegyz&je részére. Az ellendrzési jelentést jelen
eloterjesztés 2. melléklete tartalmazza.

Az ellendrzési jelentés 3-4. oldalain taldlhaté vezet6i Osszefoglald tartalmazza a belsd
ellendrzési vezetd megallapitdsait, illetve javaslatait. A belsé ellenGrzeési vezetd jelentése
szabéalyzatokat illetéen, valamint a pénztarellenérre vonatkozdan tartalmazott
megallapitasokat. A belsé ellen6rzési vizsgilat sordn tett javaslatokkal Osszefliggésben
Osszeallitasra keriilt az intézkedési terv, amely az elbterjesziés 3. mellékletét képezi.

Mindezek alapjan kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az elGterjesztést megtargyalni, és
a hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjék.

Hatarozati javaslat:

Szigetvar Varos Onkorményzat Képvisels-testiilete megtérgyalta az ,.El6terjesztés Szigetvar
Viéros Onkorményzat intézményeinél, valamint a nemzetiségi 6nkorméanyzatoknal lefolytatott
wozabalyozottsag, szabdlyszeri miikodés ellenérzése” cimii vizsgélattal kapcsolatos belsd
ellenérzési jelentés elfogadisardl” targyh napirendi pontot, és az alabbi hatarozatot hozta:



1. Szigetvar Véaros Onkormanyzat Képvisels-testiilete Szigetvar Véaros Onkorméanyzat és
intézményeinél (Szigetvari Polgarmesteri Hivatal, Molnar Imre Varosi Konyvtar,
Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kozpont és Szolgalat, Szigetvar Ovodai, Bolesédéi
é¢s Konyhdi), valamint a nemzetiségi Onkormanyzatoknal (Szigetvari Horvat
Onkormanyzat, Szigetvari Német Onkormanyzat, Szigetvari Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat) lefolytatott, ,.Szabélyozottsdg, szabélyszerli miikodés ellendrzése”
elnevezésti vizsgalathoz kapcsolodd belsd ellendrzési jelentést elfogadja.

2. Szigetvar Véaros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a belsé ellendrzési jelentésben
foglalt megallapitasokkal, javaslatokkal §sszefliggésben Gsszeallitott Intézkedési tervet
elfogadja.

3. A Képviselo-testilet felkéri Dr. Vass Péter polgarmestert, hogy a nemzetiségi
onkormanyzatokat az ellendrzési jelentés tartalmarol tajékoztassa, tovabba résziikre az
Intézkedési tervet kiildje meg.

4. A Képviseld-testillet felhatalmazza Dr. Vass Péter polgarmestert, hogy az Intézkedési
Tervben foglaltak végrehajtasarol gondoskodjék.

Felelés: Dr. Vass Péter polgarmester
Kézremikods: Habian Balint aljegyz6
Hatarido: azonnal, illetve 2025. november 30.
Szigetvar, 2025. szeptember §.

Dr. Vass Péter [ &
polgarmester |
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SZIGETVARI POLGARMESTERI HIVATAL
Titkarsagi Osztaly
7900 Szigetvar, Zrinyi tér 1.

KIVONAT
Szigetvar Varos Onkorményzat Képvisslo-testilete 2024, okidber 314 {ilésének
jegyzokonyvebdl
Szigetvar Varos Onkormanyzat Képvisel-testiilete

257/2024. (X.31.) HATARDZATA

Szigetvar Varos Onkormanyzatra, intézményeire, gazdasagi tarsasagaira, valamint a
nemzetiségi 6nkormanyzafokra vonatkozd 2025, évi belsd ellendrzési tery
elfogadasardl

Szigetvar Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete megtargyalia az ,Elterjesziés Szigetvar
Varos Onkormanyzatra, intézményeire, gazdasagi tarsasagaira, valamint a nemzetiségi
énkormanyzatokra vonatkozé 2025. évi belsd ellendrzési terv elfogadasard!” targyll napirendi
pontot, és az alébbi hatdrozatot hozta:

1. Szigetvar Varos Onkorményzat Képviseld-tesiiilete Szigetvar Varos Onkorményzat és
intézményei (Szigetvari Polgarmesteri Hivatal, Molnar tmre Vérosi Konyvtar, Szigetvari
Csalad és Gyermekjoléti Kdzpont és Szolgalat, Szigstvar Ovodéi,‘_ Bélcsédel és
Konyhai), valamint a nemzetiségi dnkormanyzatok (Szigetvari Horvat Onkormanyzat,
Szigetvari Némat Onkormanyzat, Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat) 2025,
evi belsd ellendrzési tervét az elbterjesztéshez csatolt tartalommal elfogadja.

2.) Szigetvar Varos Onkorméanyzat Képviseld-testillete Szigetvar Varos Onkormanyzat
gazdasagi tarsasagai (Kisvaros Varosizemelieiési Kdzhasznd Nonprofit Kit.,
Szigetvari Tavhé Szolgaltatd Nonprofit Kft. és a Szigetvari Gydgyfirdd Uzemeltetd és
Human Szolgaltato Kit.) 2025. evi belsd ellendrzési tervét az eléterjesziésheaz csaioliak
szerint elfogadja.

3.) A Képviseld-testiiet felkéri Dr. Vass Péter polgarmestert, hogy a Képviseld-testillet
dontéséréi a beisé ellendrzési vezetdt, valamint az érintett szervezetekst irashan
ériesitse.

Felelds: Dr. Vass Péier polgarmester
KézremUksdé: Dr. Weszner Veronika jegyzd

Habian Balint aljagyzd

Batané Varga Bernadett belsd ellenbrzési vezstd
Hataridd: 2024, okidher 31.

Dr. Weszner Veronika s.k
jegyzd

Dr. Vass Peter s.k.
polgarmester
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A kivonat hiteleul; Barkaszi Maria jkv.
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BE-03-4/2025.

Jovahagyom

Név:Batané Varga Bernadett

Alairas: Zotgled Yogge Beaadel
Datum:2025. augusztus 04.

A jelentést elfogadom és az

intézkedési terv elkészitéset
elrendelem:
Név: Dr. Weszner Veronika jegyzd

Alairas: e
| Datum: Ze25, 28 11,

ELLENORZESI JELENTES

SZABALYOZOTTSAG, SZABALYSZERU MUKODES ELLENORZESE

2025. augusztus 04.
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A7 ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellendrzést végzé szemaly:

Batdné Varga Bernadett bels§ ellendr
Nyilvantartasi szdm:5112978

A vizsgalat céija:

Annak  megdllapitdsa, hogy a  vizsgalt
Onkormanyzat, nemzetiségi Onkormanyzatok,
hivatal és az intézmények szabdlyzatai
hianytalanul rendelkezésre allnak-e, illetve
megfelelnek-e a vonatkozd jogszabalyoknak. A
mitkddés sordn érvényesiilnek-e a hatdlyos
jogszabalyok, bels8 szabalyzatok és a vezetGi
rendelkezések elGirasai.

Ellendrzitt szervezet{ek)

Szigetvdr Varos Onkormdnyzata, Szigetvari
Polgdrmesteri Hivatal, Molndr Imre Varosi
Konyviar, Szigetvari Csaldad-Fs Gyermekjoléti

Kézpont és Szolgalat, Szigetvar Ovoddi, Bélesédéi
és Konyhai, Szigetvari Horvét Onkormanyzat,
Szigetvari Német Onkormanyzat, Szigetvari Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat

Az ellendrzés tipusa:

szabalyszeriségi ellendrzés

Az ellendrzés targya:

Szabalyozottsag, szablyszerd mdikodés ellendrzése

Vonatkozé jogi hattér:

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
hels§ ellendrzésérst szold 370/2011. (XI1. 31.) Korm.
rendelet

Alkaimazott ellendrzési modszerek és
eljarasok:

interjd, dokumentilis ellendrzés

Ellendrzott iddszak:

Az ellendrzés iddpontiaban fenndlld dllapot, illetve a
2025. februdr havi bank-és pénztarforgalom

Ellendrzés kezdete és vége:

2025. jinius 17.

A helyszini ellendrzés idGpontja:

2025, julius 15. és julius 24.

Vizsgalatvezetd:

Batané Varga Bernadett

Az ellandrzésban kdzremlikodott belsd
ellendr{ck):

Batdné Varga Bernadett/megbizdlevél szama:
01-4/336-6/2025.

Az ellendrzott iddszakban
hivatatban |1évd vezetdk:

Dr.Weszner Veronika jegyzd




I1./VEZETOI BSSZEFOGLALO

A jelenlegi ellenrzés soran Szigetvdr Viros Onkormdnyzata, a Szigetvdri Polgdrmesteri
Hivatal, a Molnar imre Varosi Kdnyvtar, a Szigetvari Csaldd-és Gyermekjdléti Kdzpont és
Szolgélat, a Szigetvar Ovodai, BolcsSdéje és Konyhdi, a Szigetvari Horvat Onkormanyzat, A
Szigetvari Német Onkorményzat és a Szigetvari Roma WNemzetiségi Onkormanyzat
szabdlyzatait tekintettemn &t és értékeltem a jogszabalyi elSirdsoknak valé megfelelés
szempontjdbdl, valamint hogy tarialmazzak- e a helyi sajatossagokat és az aktualis allapotot
tikrozik-e. Els6 lépésként a szervezeti és miikddési szabdlyzatokat, a munkakdri leirdsokat,
majd a gazdalkodassal kapcsolatos és a jogszabalyokban elfirt, kdtelezéen elkészitendd
szabdlyzatokat vizsgaltam. Ezt kbvetfen téielesen ellendriziem a vizsgalat ald vont szervek
2025. februar havi pénztér-és bankforgalmat.

FGbb megallapitasaim a kdvetkezdk:

¢ Az ellendrztt koltségvetési szervek SZMSZ-ének tartalma megfele! az dllamhaztartas
miikodési rendjérdl szold 368/2011. {XII. 31.) kormanyrendelet 13. §. (1) bekezdésében
foglaltaknak.

e A szOroprobaszerden kivalasztott dolgozok koziil mindegyik rendelkezett munkakori
leirassal, azok tartalma megfeleld, a munkaltaté és a munkavallalé aldirdsa is
megtalalhaté.

e A Szamviteli politika tartalma és hatalyanak kietrjesztése megfelel a jogszabalyi
eldirasoknak.

e Az EszkBz6k és forrdsok értékelési szabalyzatan nem letiek dtvezetve a szervezeti
valtozasok.

o A leltdrozasi és leltarkészitési szabdlyzat hatdlydnak kiterjesztése és tartalma
megfeleld.

o A Pénzkezelési szabalyzat nem tartalmazza a kerekités szabalyait és az
izemanyagkartya(k) haszndlatara vonatkozo eldirasokat.

o A Pénzkezelési szabdlyzat szerint a pénzbeszedd helyek minden hétfon elszamolnak a
bevétellel. A pénztiranyagok ellenérzése sordn megallapithaté, hogy ez nem valdsul
meg minden pénzbeszedd hely esetében. A f6z8konyhak a téritési dijak beszedését
kbvet&en szamolnak el, a konyviar pedig meghatarozott id6kozonként. A Pénzkezelési
szabdlyzat nem tartalmazza a téritési dijak elszamoldsara érvényes elbirdsokat,
hataridSket és a kdnyvidri bevételek elszdmoldsara vonatkozé idGpontokat.

e A szabalyzat szerint pénzszallitdsra 500 000 Fi-ig a pénztdros jogosult, 02.04- én a
pénztaros-helyettes vett fel készpénzt a bankbdl, amely ugyanazon a napon be is lett
fizetve a pénztdrba, a pénztirdtaddsrd] azonban nem késziilt jegyz8konyv. (Szigetvar
Viros Onkormdanyzata)

e A peénzgazdalkodasi jogkOrdkre vonatkozd szabadlyzat részletesen tartalmazza a
kotelezettségvallalassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, teljesitésigazoldssal, érvényesitéssel
és utalvanyozassal kapcsolatos fogalmakat, jogosultsagokat, személyi feltételeket és a
jogszabalyi elbirdsokat. A személyi valtozdsok miatti modositasokat a szabdlyzat
mellékletében folyamatosan megjelenitették, a szervezeli valtozdsokat azonban nem
vezették 3t a teljes szabdlyzaton.

e Anemzetiségi nkormanyzatok pénztaranyagat nem irta ald pénztarellendr.



Javaslatok:

o Az ellenGrzési jelentésben meghatédrozott szabalyzatokon at kell vezetni a szervezeti
valtozasokat, a Reprezentacids kiadasok szabdlyzatdban a hatdlytalan jogszabalyokat
modositani kell az aktualis jogszabalyokra!

o A Pénzkezelésiszabdlyzatot ki kell egésziteni a kerekités szabdlyaival, részletesen meg
kell hatarozni a téritési dijak és a kOnyvtari készpénzes bevételek elszamolasara
vonatkozd elbirdsokat!

e A pénzfelvétel, pénzszallitds sordn be kell tartani a Pénzkezelési szabalyzat elfirdsait!

o A pénztarellenBrnek maradéktalanul el kell végeznie a feladatat!

A megallapitasok és a javaslatok részletes leirdasa az ellendrzési jelentés tovabbi részében
talalhaté.



Il. RESZLETES MEGALLAPITASOK

SZERVEZETI ES MUKODESt S2ZABALYZATOK

A koltségvetési szervek szervezeti és mikoddési szabdlyzatdnak kdtelezd tartalmi elemeire
vonatkozéan az dllamhaztartds miikédési rendjérél sz616 368/2011. (Xil. 31.) kormanyrendelet
13. 8. (1) bekezdése tartalmaz el8irdsokat.

Avr. 13. §(1),, A kéltsdgvetési szerv szervezet] és miskodési szabdlyzata tartalmazza

o) o kbitségvetési szerv alopitdsdrdl 52010 jogszabdly telfes megjelélését, ha a kiltségvetési szerv alapitdsdro!
jogszabdly rendelkezett,

b) o kiltségvetédsi szerv alupits okiratdnak keltét, szdmdt, az alapitds idSpontiat,

¢} az efigtandd, és a kormdnyzati funkcio szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen ellétott vdllalkozdsi
tevekenységek megjeldlését,

d}) azon gazddikodd szervezetek részletes felsaroldsdt, amelyek tekintetében a kéltségvetési szerv alapitdi,
tulajdonosi (tagsdgi, részvényesi) jogokat gyakoral,

e} a szervezeti felépitést és o mikidés rendjét, a szervezeti eqységek — ezen belill o gozdasdgi szervezet -
megnevezését, feladatalt, a koltségvetési szerv szervezeti dbrdjdt,

f1 azon ligykdriket, amelyek sorén a szervezeti egységek vezetdi a kiltséguetdsi szerv képviselGieként jdrhatnak
el,

g} a szervezeti és mikédési szabdlyzathon nevesitett munkakérokhdz tartozd feladat- és hatdskdrdket, a
hatdskérdk gyakorfdsdnak mddjat, o helyettesités rendjét (ideértve — a kiltségvetssi szerv vezetdjének &s
gozdusdgi vezetSjgnek akaddlyortatdsa esetén vagy ha o tisztséy ideiglenesen nincs betdltve — az ditaldnos
helyettesités rendjét], az ezekhez kapcsolddo feleldsségi szabdiyokat,

h) jogszabdlyban meghatdrozatt kivétellel a munkditatdi jogok gyakorldsdnak — ideértve az dtrubdzott
munkditatdi jogokat is — rendjét, és

i) azoknak o kbltségvetdsi szerveknek a felsoroldsdt, amelyek tekintetében a kiltségvetdsi szerv az Aht. 10. § (4a)
és (4b} bekezdése alapjin a 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat elldtia.”

Szigetvédr Véros Onkorményzat KépviselS-testillete az 54/2025. {lil. 27.) Kt. hatarozatéval
hagyta jovd a Szigetvari Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabélyzatat, amely
2025. Aprilis 1-t8] Iépett hatalyba.

A Szigetvari Csalad-és Gyermekjoléti Kbzpont és Szolgdlat Szervezeti és Miikddési Szabalyzata
2025. januar 1-td6) hatalyos.

A Szigetvar Ovoddi, BolcsSdéje és Konyhiinak a Szervezeti és Mitkddési Szabalyzata 2024,
jalius 1-t81 hatélyos.

A Molnar Imre Varosi Kényvtar Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata 2023. maércius 30-t6)
hatdlyos.

Az ellendrzitt koltségvetési szervek SZMSZ-ének tartalma megfelel az dllamhdztartds
mikodési rendjérsl szolé 368/2011. (XNl 31.) korményrendelet 13. §. (1) bekezdésében
foglaltaknak.

MUNKAKORI LEIRASOK

A helyszini vizsgdlot sordn sztrdprobaszeriien vdlasztottam ki a részemre megkiildétt
névsorbd! munkakdri leirdsokat. A kivdlasztott dolgozok kézill mindegyik rendelkezett
munkakdri leirdssal, azok tartalma megfeleld, a munkditaté és a munkavillalé aldirdsa is
megtalalhatd.



SZAMVITELI POLITIKA

Szt. 14. 8.

{3) A torvényben rigzitett alopelvek, értékelési elGirdsok olapjén ki kell alakitani és lrdsha kell foglalni a
gazddlkodd adottsdgoinak, kiriiményeinek leginkabb megfelelé — a térvény végrehajtdsdnak modszereit,
eszkdzeit meghatdrozd — szamviteli politikdt.

{4) A szamviteli politika keretében frdshan rdgziteni kell — tébbek kézott — nzokat o gazddikoddra jellemzd
szabdlyokat, eldirdsokat, mddszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit tekint o szdmviteli efszémolds, az
ériekelés szempontjchdl Iényegesnek, jelentdsnek, nem Iényegesnek, nem jelentdsnek, kiveteles nogysdgti vagy
eldforduldsi bevételnek, kiitségnek, rdforditdsnok tovdbbd meghatdrozzo azt, hogy a térvényben biztositott
gyakorlatot milyen okok miatt kell megvéltoztatni.

(5} A szamviteli politika keretében el kell késziteni:

a) az eszkGzok és a forrdsok leltdrkeszitési és leltdrozasi szabdlyzatdt;

b} az eszkdz6k €s a forrdsok értékelési szabdlyzatdt;

¢) az onkoltségszamitds rendjére vonatkozd belsd szabdlyzatot;

d} a pénzkezelési szabdlyzatot,

{8) A pénzkezelési szabdlyzatbon rendelkezni kell legalabb a pénzforgalom (készpénzben, illetve bankszdmidn
torténd) lebonyolitdsdnak rendjérdl, a pénzkezelés személyi és tdrgyi feltételeirsl, felelosségi szabdlyairdl, a
készpénzben é&s a bankszdmidn tartott pénzeszkézék kozétti forgalomrdl, a készpénzdflomdnyt érintd
pénzmozgdsok jogcimeirdl és eljdrdsi rendjérsl, a napi készpénz zdré dllomdny moaximalis mértékerdl, a
készpénzdllomdny ellendrzésekor kiivetendd elfdrdsrol, uz ellendrzés gyakorisdgdrdl, a pénzszdllitas feltételeirdl,
a pénzkezeléssel kopcsolfatos bizonylatok rendjérdl és o pénzforgafornmal kapcsolatos nyifvdntartdsi
szabdiyokrol.

Az ellen&rzétt szervek 2025. aprilis 25-161 hatdlyos Szamviteli politikdval rendelkeznek. Hatalya
kiterjed az onkormanyzatra, nemzetiségi OGnkormanyzatokra és mindazon koltségvetési
szervekre, amelyek gazdilkodasi tevékenységét a hivatal litja el. A szdmviteli politika
bemutatja az intézmények tevékenységéi, fébb adatait, gazddlkodasuk jellemzdit,
gazdalkodasi jogkdroket, a jovére vonatkozd legfontosabb terveket, a hivatal altal hasznalt
ASP modulokat, egyéb programockat, szamvitell alapelveket. Ezen kivill tartalmazza a
heszdmoldsra és kdnyvvezetésre vonatkozd el8irdsokat, hatdridéket, a bizonylatok
rogzitésének rendjét, jelentds, nem jelentds dsszegli hiba meghatarozasat, az eszkdzdk és a
forrdsck mindsitésének kdvetelményeit, értékelési szabdlyokat, kis Osszeglinek wvagy
behajthatatlan kdvetelésnek mindsités szempontjait, immateridlis javak, targyl eszkdzdk
{izembe helyezésének dokumentilasat, a mérlegben értékkel nem szerepld eszk&zdk és
forrdsok leltarozasdnak modjat, kiltséghelyek, altalanos kdltségek felosztasdnak modszereit.
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A Szamviteli politika tartalma megfelel a jogszabalyi eldirdsoknak.

ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESI SZABALYZATA

Ahsz. 50.5. (2} Az eszkoziik 6s forrisok értékeldsének szabdlyzatdban régziteni kell

a} a kévetelések srtékelésének elveit, szempontjait,

b} koveteléstinusonként a kis Osszegll kévetelések év végi meghatdrozdsdnak elveit, dokumentdldsdnak
szabdlyoit,

¢} az egyszerdsitett értékelési efidrds ald vont kbvetelések besoroldsdnak efveit, dokumentdlésanak szabdlyait, és
d} a tuigjdonosnak, tulajdonosi joggyakorld szervezetnek a vagyonkezelgsbe adott eszkizok vagyonértékelése
sordn alkaimazott rtekelgsi eljdrds elveit, mddszerét, dokumentdldsdnak szabdlyait, feleldseit.”



Az ellendrziétt szervek 2020. december 1-tdl hatdlyos értékelési szabdlyzattal rendelkeznek,
amely tartalmifag megfelel a jogszabdlyoknak, azonban nem lettek dtvezetve a szervezeti
vdftozdsok {megsziint tarsuldsok, fenntartdsba kertilt Uj intézmény)

LELTAROZASI ES LELTARKESZITESI SZABALYZAT

Az ellendrzés ald vont szervek 2025. dprilis 25-t6] hatdlyos szabdlyzattal rendelkeznek,
melynek hatilya kiterjed az dnkormdanyzatra, nemzetiségi &nkormdényzatokra és mindazon
koltségvetési szervekre, amelyek gazdalkodasat a hivatal latja el.

A leftarozdsi szabdlyzat tartalma megfeleld, magaban foglalja a leltarozas céljat, a leltarozas
alapfogalmait, a leltdrozas eldkészitésének maédjat, a leltdrozasban résztvevik feladatait és
feleldsségét, a leltdrozds nyomtatvanyait, a leltdr ellendrzését, és a leltdrozas végrehajtasdt.

PENZKEZELES| SZABALYZAT

0 __ 2

Az ezt megeldzd idészakban hatalyban levé pénzkezelési szabdlyzat tartalmilag hidnyos volit,
nem volt naprakész, azonban az ellenérzés ideje alatt elkésziit és hatalyba lépett az uj, az
énkormanyzat fenntartasaba keriilt intézményre is kiterjesztett Pénzkezelési szabalyzat, ezért
a réginek az értékelésétd! eltekintettem.

A 2025, jonius 27-t8] érvényes Pénzkezelési szabdlyzat hatdlya kiterjed az dnkorményzatra, a
polgarmesteri hivatalra, a nemzetiségi &nkormdnyzatokra és az dnkormanyzat altal
fenntartott intézményekre.

A szabdlyzat I. része a pénzforgalmi szamlakezelési szabalyokat tartalmazza. Ebben a részben
vannak felsorolva az dnkormanyzat, a koltségvetési szervei és a nemzetiségi tnkormanyzatok
bankszadmldinak megnevezdse és szamlaszdma, a Magyar Allamkincstarnal vezetett
elkiilonitett szdmldk megnevezése és szamlaszamai. Az [. rész 5. pontja a szamldk feletti
rendelkezési jogot gyakorldék megnevezését intézményenként, majd a 6. pont a szamlavezetd
hitelintézet altal kihelyezett Ogyfélterminadl hasznalatdra jogosult személyek nevét és
beosztdsat tartalmazza. A szabdlyzat 7. pontla a bankkdrtya hasznalatdra vonatkozo
szabalyokat részletezi. A 1. rész rendelkezik a hazipénzidr kezelési szabdlyokrdl, amely
tartalmazza a hdzipénztdr elhelyezését, a keszpénzdllomanyt érint6 mozgasokat, a
biztonsagos tarolas feltételeit, a szikséges pénzkészlet biztositasdra és a készpénzszailitasra
vonatkozd eldirasokat. a szabalyzatban rogzitették a pénzidr kezeléséhez kapcsoladd
feladatkéroket, részletezve a feladatokat. A Il rész 3. pontja a pénzkezeléssel kapcsolatos
bizonylati rendet, a 4. pontja a pénzbeszed§ helyeket és a mikddéslket szabadlyozza. A
kovetkez§ pont tartalmazza az elszamoldsra kiadott el6legekre vonatkozé elfirdsokat, a 7.
pont a valutakezelés, a 8. pont a pénztarban kezelt szigortl szdmaddasd nyomtatvanyok
kezelésérdl rendelkezik.

A Pénzkezelési szabalyzathoz csatoltdk a bankkdrtya hasznalatdra jogosuft személyek, a
pénztdros, a pénztdros-helyettes, pénztdrellendrik feleldsségvdilaldsi nyilatkozatdt, Szigetvar
Vdros Gnkormdnyzaténak tulajdonéban van 1 db bankkdrtya. A bankkértya nyilvantartdsét a
8. szamu melléklet tartalmazza, ezen kiviil vezetnek még egy nyilvdntartast arrol, hogy adott
idépontban mely személy, milyen célbdl vitte el a kdrtyat, valamint mikor vitte vissza. Az
igénybe vétel és a visszavétel tényét aldirdsukkal igazoligk a kdrtyat haszndlé személyek.

A Pénzkezelési szabdlyzat nem tartalmazza a kerekités szabdlyait 8s az tizemanyagkdrtya(k)
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haszndlatdra vonatkozo elfirdsokat,



A Pénzkezelési szabdlyzat nem tartalmaozza részletesen a téritési dijak beszedésére és
elszamoldsdra, valamint a kdnyvtdri készpénz bevételek elszamoldsdra kiolakitott
szahdlyokat.

HELYSZINI VIZSGALAT

A helyszini vizsgdlat sordn a 2025. februdr havi bankszamidk és hazipénztdrak forgalmat
ellenfriztem és az alabbiakat dllapitottam meg:

[

L]

A banki miiveletek lebonyolitdsa a kihelyezett ligyfélterminalon keresztiil tdrténik.

Az lOgyféltermindl hasznalatdra jogosult személyek kdrét a Pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza. A tranzakcidk elinditdsanak érvényességéhez minden esetben két aldiréra
van szlikség.

Minden egyes banki tranzakcidhoz utalvdnyrendeletet és alapdokumentumot
csatoltak.

Az utalvanyrendeletek kidllitdsa az ASP KASZPER modul haszndlatdval torténik,
tartalma megfelel az Avr. 59.8. (3) bekezdésében foglaltaknak.

Minden utalvanyrendeleten szerepel a kitelezettségvallald, ellenjegyzé, érvényesits,
utalvanyozo, ellen6rzd és pénzigyi Uigyintézd alairasa.

A teljesités igazoldsokat elvégezték.

A bankszdmla-és pénztérkezelés sordn az Osszeférhetetlenségi szabalyokat
betartottak.

A bankszamlakivonatokat id6rendi sorrendben lefiizik.

A bankkartyat csak az arra jogosult személyek haszndltak.

A szabalyzat szerint pénzszéllitdsra 500 000 Ft-ig a pénztaros jogosult. 02.04- én a
pénztaros-helyettes vett fel készpénzt a bankbdl, amely ugyanazon a napon be is lett
fizetve a pénztarba, a pénztaratadasrol azonban nem késziik jegyzékdnyv. (Szigetvar
Véros Onkormaényzata)

A hazipénztart a Koltségvetési és Pénzligyi osztaly egyik helyiségében alakitottak ki, a
pénz és eértékek Orzése lemezszekrényben biztositott. A pénztari kulcsok elsg
példanyat a pénztiros kezeli, a masodpéldanyt lezdrt boritékban, a pénziigyi
osztalyvezetd irodajaban, biztonsagi zdrral felszerelt fidkban taroljak.

Pénzbeszedd hely mikddik a Szigetvari Zrinyi Vérban, a Molndr Imre Vdrosi
Kényvtarban és a Tinddi Lantos Sebestyén Altaldnos Iskola Konyhajan, az Istvanffy
Miklés Altalanos Iskola Konyhajén és a Szivérvany BolcsGde Konyhajan. A Pénzkezelési
szabalyzat szerint a pénzbeszedd helyek minden hétfén elszamolnak a bevétellel. A
pénztaranyagok ellendrzése soran megallapithato, hogy ez nem valdsul meg minden
pénzbeszedd hely esetében. A fézdkonyhdk a téritési dijak beszedését kdvetSen
szamolnak el, a kdnyvtar pedig meghatarozott id6kozdonként. A Pénzkezelésiszabalyzat
nem tartalmazza a téritési dijak elszadmolasdra érvényes elfirdsokat és a kdnyvtari
bevételek elszdmoldsara vonatkozo idépontokat.

Az id8szaki pénztdrjelentést, pénztarbizonylatokat és az utalvianyrendeleteket az ASP
KASZPER moduljanak hasznalataval alligjak ki,

Idészaki pénziarjelentést havonta készitenek, a szabdlyzatban meghatdrozott havi
készpénz zard allomanyanak maximalis mértékét nem lépték tdl az ellendrzitt
iddszakban.



e Az ld@szaki pénztirjelentéshez kapcsoldddan a pénztarban taldlhatd készpénzrél
cimletjegyzéket készitettek, amelyet a pénztéros és a pénztirellendr is az aldirasaval
jovahagyott.

e A pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatoltak alapdokumetumot, a szilkséges
alairasokkal el lettek latva.

o Az elszamolasra kiadott elélegekrdl az ASP rendszer dltal el8allitott nyilvantartast
folyamatosan vezetik, az elszémoldsi hatdridéket betartjak.

e Az ellendrzétt bankforgalom alapjdn megallapithatd, hogy a Szigetvari Csaldd-és
Gyermekjoléti Kbzpont és Szolgdlatndl G(zemanyagkdrtya van haszndlatban, a
pénzkezeiési szabadlyzat azonban nem tartalmazza a kartya hasznalatanak szabalyait.

¢ A nemzetiségi 8nkormdnyzatok pénztdranyagait nem ellendrizte a pénztarellendr.

Avr. 13.6.(2) ,A kbltségvetési szerv vezetdje belsS szabdlyzatban rendezi a mikidéséhez kapcsoldds, a
kdltségvetesi szerv eldirdnyzatait terheld pénziigyi kihatdssal bird, jogszabdlyban nem szabdlyozott kérdéseket,
fgy killénGsen

a} a tervezéssel, gazdilkoddssal — lgy kildnosen a kotelezettségvdllalds, ellenjegyzés, teljesités igozoldsa,
érvényesités, utalvanyozds gyakoridsdnak mdadjaval, eljidrdsi €s dokumentdcids részletszabdlyaival, valamint az
ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjével - az ellendrzési, adatszolgditatdsi és beszdmoldsi feladatok
teljesfiésével kapcsolatos belsd eldirdsokat, feltételeket,

b) a beszerzések lebonyolitdsdval kapecsolatos eljdrdsrendet,

¢} o belféldi és kiilfSidi kikiildetések elrendelésével és febanyolitdsdval, elszamoldsdval kapesolatos kérdéseket,
d) az anyag- és eszkdzgazddikodds szdmvitelj politikdban nem szabdiyozott kérdéseit,

e} a reprezentdeios kiaddsok felosztdsdt, azok teljesitésének és efszdmoldsdnak szabdiyait,

) a gépjdrmivek igénybevételének és haszndlatdnak rendist,

g) a vezetékes- és mobiltelefonok hoszndlatdt, és

h) a kézérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabbd a kbtelezden kbzzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozataldnak rendjét.”

KOTELEZETTSEGVALLALAS, ELLENJEGYZES, ERVENYESITES, UTALVANYOZAS RENDJEROL
$70L0 SZABALYZAT

A pénzgazdalkodasi jogkdrdkre vonatkozé szabalyzat 2021, julius 20-t6l hatdlyos. Hatdlya
kiterjed az dnkormanyzatra, intézményeire, nemzetiségi dnkormanyzatokra, a Szigetvar-
Hobo! Ivévizmindség-javitd Onkorményzati Tarsuldsra és a Szigetvar-Dél Zselic Tobbcélt
Kistérségi Tarsulasra és a Dél-Zselic Gvodai, Bdlcsddéje és Konyhai intézményre. A Szigetvar-
Hobol lvévizminéség-javitd Onkormanyzati Tarsulds 2023. december 31. datummal megsziint.
A Dél-Zselic Tébhcéhi Kistérségi Tarsulds 2024. december 31.-ével jogutdd nélkill megsziint.
A szabdlyzat részietesen tartalmazza a kételezettségvallaldssal, pénziigyi ellenjegyzéssel,
teljesitésigazoldssal, érvényesitéssel és utalvanyozdssal kapcsolatos fogalmakat,
jogosultsagokat, személyi feliételeket és a jogszabalyi el8irdsokat. A személyi vdltozdsok
miatti modositdsokat a szabdlyzat mellékletében folyamatosan megjelenitették, a szervezeti
vdftozdsokat azonban nem vezették 6t a teljes szabdlyzaton.

KOZBESZERZES| ES BESZERZES! SZABALYZAT

Szigetvar Varos Onkormanyzatdnak és a Szigetvari Polgdrmesteri Hivatalnak a Kdzbeszerzési
szabdlyzata 2022. oktéber 28-1d! hatalyos (229/2022. (X.27.) Kt. sz. hatarozattal elfogadva)
Személyi hatdlya kiterjed az &nkormanyzat és a hivatal dolgozdira, intézményeire, az
tnkormanyzat és a hivatal nevében eljaré személyekre, lebonyolitd szervezetekre és



mindazokra, akik a kézbeszerzési eljaras elékészitésében, lebonyolitasaban részt vesznek. A
szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az dnkormanyzat, hivatal és intézmény altal megvaldsitani
kivant arubeszerzésre, épitési beruhdzdsra és szolgdltatds megrendelésre és szolgaltatasi
koncessziora, amelyek vonatkozdsaban a Kbt. kdzbeszerzési eljards lefolytatasat irja eld,
valamint a Kbt. hatdlya ald nem tartozo, tovabba értékhatéar alatti berubhdzésokra.
A szabdlyzat f0 részei:
1. Altaldnos rendelkezések
2. A kOzbeszerzési eljarasok lefolytatdsdnak rendje
3. Akozbeszerzéssel kapcsolatos feladatok és hataskordk, felel6sségi rend
4. Az ajanlatkérd nevében eljard, és az eljarasba bevont személyekre, szervezetekre
vonatkozo kbzbs szabdlyok
A nemzeti eljdrdsrend szerinti beszerzésekre vonatkozo eldirdsok
6. A kézbeszerzési értékhatarckat el nem ér6 beszerzésekre vanatkozd elbirasok
7. Zaro rendelkezések

A Kbzbeszerzési s beszerzési szabdlyzat tartalmazza mindazokat az elemeket, amelyeket a
Kbt. 27. 6. (1) bekezdése eldir.

REPREZENTACIOS KIADASOK SZABALYZATA

Az Avr. 13. §. {2) bekezdésében elfirtaknak megfelelSen a hivatal elkészitette az
bnkormanyzatra és az intézményekre kiterjesziett reprezentacios kiadasckra vonatkozd
szabdlyzatat, amely 2020.december 1-t8i hatalyos. A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az
dnkormanyzat és intézményei feladatelldtdsa érdekében felmeriit és a kdltségveiés terhére
elszdmolhatd reprezentacios kiadasok és lizleti ajandékok fethasznélasanak és elszamoldsanak
modjat és szabalyait. Régzitették a reprezenticié és lizleti ajandék fogalmat, meghatéroztik a
reprezentacids keretet és annak felhasznalasat.

A szabdlyzat végén taldlhatd, a reprezentdcids kiadasok add-és jarulékvonzatdra vonatkozd
fogszabdlyok mar hatdlytalanck, helyettiik a személyi jGvedelemaddrol szolo 1995. évi CXVIL.
tv. és g szocidlis hozzdjdruldsi adorsl sz6lé 2018. évi LIl tv. vannak hatdlyban.

VEZETEKES ES MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK SZABALYZATA

Ezzel a szabdlyzattal rendelkezik a hivatal, melynek hatdlya ki [ett terjeszive az
onkormanyzatra és az intezményekre, de a szervezeti valtozasok nem lettek dtvezetve.

A Szigetvar Ovoddi, Bdlcs8déje és Konyhdi intézmény kiilon is elkészitette a Vezetékes és
mobiltelefonok haszndlati rendjérsl szolo szabdlyzatat, amely 2024. szept.1-t6] hatdlyos.
Ehhez kapcsoldddan a kiadott mobiltelefonokrél folyamatos, naprakész nyilvdntartdst
vezetnek.

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK ES A
KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK SZABALYZATA

Az informdcids &nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXIl. tv. 26.
§ (1) elGirja, hogy ,, A kozfeladatot elldtd szervnek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében
1évd kozérdekd adatot és kdzérdekbd! nyilvanos adatot — az e tdrvényben meghatarozott
kivételekkel — erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.”
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A 30572005, (XIl. 25.) Korm. rendelet a kdzérdek(i adatok elektronikus kbzzétételére, az
egyseges koOzadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciéra vonatkozé részletes szabdlyokrdl rendelkezik,

Az ellend8rzott hivatal az énkormdnyzatra, intézményeire, nemzetiségi énkormanyzatokra
kiterjesziett, 2023. december 1-t&l hatdlyos szabalyzattal rendelkeznek. Tartalma: I. rész
Altaldnos rész {szabalyzat célja, hatdlya, fogalmak), IL. rész a kozérdek( adatok megismerésére
iranyuld kéreimek intézésének rendje (elérhetdségek, lgyfélfogadds rendje, tdjékoztatas
szabdlyai, jogorvoslat, adatvédelmi elfirdsok), [ll. rész a kdtelez6en kbzzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozataldnak rendje (kOzérdek( adatok nyilvdnossdga, kdzzétételi eljaras
szabdlyai, kézérdekii adatok helyeshitése, frissitése, eltdvolitasa).

A www.szigetvar honlapon az adatok kbzzététele a kozzétételi listakon szereplé adatok
kizzétételéhez szitkséges kbzzétételi mintakrol szold 18/2005. (X11.27.) IHM rendelet alapjan
valésul meg.

A jogszabalyi eléirdsoknak vald megfelelés érdekében a szigetvar.hu honlap iizemeltetése, az
elektronikus tartalmak feltdltése, karbantartésa, rendszer felligyelet- és tarhely biztositdsa, az
adatbazisok rendszeres mentése, a tlzfal alapd informécio védelem és virusvédelem
feladatait az infonetfort Kft. végzi.

IVV. BEFEJIEZES
Keltezés:2025. aug. 04.
D atald Uargs
Alairas: Beriocdltdl

Batdné Varga Bernadett
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