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ELOTERJESZTES

Szigetvar Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete
2025. szeptember 25-i rendes iilésére

Targy: Eldterjesztés kozbeszerzési és beszerzési szabalyzatrol
Eldterjesztd: Dr. Vass Péter polgarmester
Tisztelt Képviselo-testiilet!

Szigetvar Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete 2018. évben fogadta el a Szigetvari Polgarmesteri
Hivatal és Szigetvar Varos Onkormanyzatanak Kozbeszerzési és Beszerzési szabalyzatat (tovabbiakban:
Szabalyzat). A Szabalyzat 2022. évben teljeskorii feliilvizsgalatra keriilt. A dontést tartalmazo
Képviseld-testiileti hatarozat ezen elSterjesztés 1. szama mellékletét képezi.

Az elfogadasat kovetden a kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasahoz kapcsolddéan igényként meriilt fel,
hogy a foldgaz, illetve tervezett villamos energia beszerzés targyn kozbeszerzési eljarasokhoz
kapcsolédoéan az eljarast lezard dontést a dontést hozo Testiilet, azaz a Képviselo-testiilet helyett a
Polgarmester hozza meg a Birdlé Bizottsag javaslata alapjan azzal, hogy dontésérdl a soron kovetkezod
rendes iilés keretében tajékoztatja a Képviseld-testiiletet.

A mddositast tovabba indokolja, hogy pontositasra szorul a kézbeszerzésekhez kapcsoloddan az eljarast
meginditd, valamint lezaré ddntéssel kapcsolatos el6terjesztés zart iilésen valo targyalasara vonatkozo
leiras pontositisa. A Szabalyzat modositisa sordn megtortént a jelenleg érvényben 1évd jogi
szabalyozasnak valé megfelelés feliilvizsgalata is.

A modositott Szabalyzat tervezete Kozbeszerzési Szakértd Szervezet kozremilkodésével keriilt
dsszedllitisra. A moédositott Szabalyzat tervezete az elSterjesztés 2. szami mellékleteként keriil
csatolasra.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az elbterjesztést megtargyalni és a hatarozati javaslatot
elfogadni sziveskedjek.

Hatarozati javaslat:

Szigetvar Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtérgyalta az ,Eléterjesztés kozbeszerzési és
beszerzési szabalyzatrol” targy napirendi pontot és az alabbi hatarozatot hozta:

1. Szigetvar Varos Onkorminyzat Képviseld-testiilete az elbterjesztés mellékletét képezd
Kozbeszerzési Szakértd Szervezet kozremiikodésével osszedllitott Szigetvar Varos
Onkormaényzat és Intézményei, valamint a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal Kozbeszerzési és
Beszerzési Szabélyzata tervezetét megismerte és azt jovahagyja.

2. Szigetvar Varos Onkorméanyzat Képviseld-testillete felhatalmazza a varos Polgarmesterét, hogy
ezen dontésérdl tajékoztassa Kozbeszerzési Szakértd Szervezetet és gondoskodjon a Szabalyzat
helyben szokasos médon torténd kdzétételérdl, valamint érintett Intézményvezetdk részére
torténd megkiildésérol.

Felelos: Dr. Vass Péter polgarmester
Kozremiik6d6: Dr. Weszner Veronika jegyz6

Habian Balint aljegyz6

Marton-Fekete Csilla osztalyvezeto
Hatarido: 2025. szeptember 25. illetve 5 napon beliil

Szigetvar, 2025. szeptember 15.

Dr. Vass Péter
polgarmester
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SZIGETVARI POLGARMESTERI HIVATAL
Titkarsagi Osztaly
7900 Szigetvar, Zrinyi tér 1.

KIVONAT

Szigetvar Varos Onkormanyzat Képviselé-testillete 2022. oktober 27-i rendes iilésének
jegyzdkdényvebdl

Targy: Elbterjesztés a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal és Szigetvar Varos
Onkormanyzatanak kézheszerzési és beszerzési szabalyzatardl

Elbterjesztd: Dr. Vass Péter polgarmester

229/2022. (X.27.) Kt. sz. HATAROZAT

Szigetvar Varos Onkorményzat KépviselS-testillete megtargyalta az Eltterjesziés a
Szigetvari Polgarmesteri Hivatal és Szigetvdr Véros Onkormanyzatanak kdzbeszerzési és
beszerzési szabalyzataro!” targy( napirendi pontot, és az aldbbi hatarozatot hozta:

1. Szigetvar Varos Onkormanyzat Képviseld-testillete az eldterjesztés mellékletét képezd
Kozbeszerzési Szakérts Szervezet kozremiikodésével dsszeallitott Szigetvar Varos
Onkormanyzat és Szigetvari Polgarmesteri Hivatal Kézbeszerzési és Beszerzési
Szabalyzaia tervezetét megismerte és azt jovahagyja.

2. Szigetvar Varos Onkormanyzat Képvisels-testilete felhatalmazza a VAIos
Polgarmesterét, hogy ezen dontésérél tajekoztassa Kézbeszerzési Szakertd
Szervezetet s gondoskodjon a Szabalyzat helyben szokdsos modon tartend
kozétételérdl.

Felelts: Dr. Vass Péter polgarmester
Kdzremikddd: Dr. Weszner Veronika jegyzé
Habian Balint aljegyz6
Marton-Fekete Csilla osztalyvezet
Hataridé: 15 nap

Dr. Weszner Veronika s.k.
jegyzé

Dr. Vass Péter s.k.
polgarmester
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Kozbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzat 2025,

SZIGETVAR VAROS ONKORMANYZAT
ES INTEZMENYEI, VALAMINT
A SZIGETVARI POLGARMESTERI HIVATAL

K&zBESZERZESI ES BESZERZESI SZABALYZATA

{Mely késziilt a kizbeszerzésekr§l szold 2015. évi CXLII. térvény 27.8-a alapjan)

cereeeeenennn SZ. hatdrozattal elfogadva
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Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat 2025,
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Kbzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat 2025.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kbzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat célja:

lelen kdzbeszerzési és beszerzési szabdlyzat célja, hogy a kdzbeszerzésekrbl sz6lo 2015. évi CXLIIL
torvény (tovabbiakban: Kbt) 27. § (1) bekezdésének megfelelen meghatdrozza Szigetvar Varos
Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) és Intézményei, valamint Szigetvari Polgdrmesteri
Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) kézbeszerzési eljardsai el6készitésének, lefolytatasanak, belsd
ellendrzésének feleldsségi rendjét, Szigetvar Varos Onkormanyzat és Szigetvéri Polgarmesteri Hivatal,
mint ajanlatkérd nevében eljard, illet6leg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelsségi kdret
és Szigetvar Varos Onkormanyzat és Intézményei, valamint Szigetvdri Polgdrmesteri Hivatal

kbozbeszerzési eljarasai dokumentalasanak rendjet.

2. A Szabdalyzat személyi hatalya:

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Onkorményzat és Hivatal dolgozéira, intézményeire az 6n-
korményzat és hivatal nevében eljdré személyekre, lebonyolitd szervezetekre és mindazokra, akik a

k&zbeszerzési eljards elfkészitésében, lebonyolitdsdban részt vesznek.

3. A Szabalyzat tdrgyi hatalya:

A szabdlyzat térgyi hatdlya kiterjed minden olyan Onkorményzat és/vagy Hivatal, illetve intézménye
altal megvaldsitani kivant - a kbzbeszerzés targyat képezd - drubeszerzés, épitési beruhdzas, épitési
koncesszid, szolgéltatds-megrendelés és szolgaltatasi koncesszio, amelyek vonatkozédsaban a Kbt. koz-
beszerzési eljaras lefolytatdsat irja eld, valamint a Kbt. hatalya aléd nem tartozd, tovabba értékhatar

alatti beszerzési eljarasokra.

4. Alapelvek:

A kbzbeszerzési és beszerzési eljarasok lebonyolitasa soran az Onkormanyzat és Hivatal biztositja a Kbt.

2. § (1)-{4) bekezdésében foglalt kdzbeszerzési alapelvek érvényesiilését.

5. A kbzheszerzés tisztasaganak €s alapelveinek betartdsat biztositd szabalvok:

Az Onkorményzat és Hivatal kiteles a Gazdasagi Versenyhivatalnak jelezni, ha az eljaras soran a tisz-
tességtelen piaci magatartds és versenykorlatozas tilalmarél szold rendelkezések nyilvanvald megsér-

tését észleli, vagy azt alapos okkal feltételezi {Kbt. 36. § (2) bekezdés).
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Kbzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat 2025,

6. A kOzbeszerzési eljdrasok nyilvdnossaganak biztositasa:
Az Onkorményzat és Hivatal kdteles a Kbt. 43. § {1)-(2) bekezdése alapjdn az ott el§irt dokumentumo-

kat az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett nyilvanos elektronikus szerzGdés-
térban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben kézzétenni.

Az iratok elérhetdségére vonatkoz6 szabalyokat a Kbt. 43. § (3)-{7) bekezdése szerint kell alkalmazni.

7. A kbzbeszerzési értékhatar megdllapitdsara vonatkozd elirdsok:

A kdzbeszerzések tervezésekor, elindftasakor és lefolytatdsakor a jogszabalyban meghatérozott min-

denkor érvényes kdzbeszerzési értékhatarokat kell figyelembe venni.

8. Ertelmezd eldirdsok:

A Szabdlyzatban és a kizbeszerzési eljardsokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. el8irasai, de-
finicioi szerint kell alkalmazni. Rendkivilli esetben, ha a Kbt. a kdzheszerzési eljarasban alkalmazott fo-
galmakrél nem tartalmaz definiciot, dgy az ajanlati felhivasban, vagy a kézbeszerzési dokumentumaok-

ban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelm{ meghatarozasardl.

9. Irdnyado jogszabalyok:

A beszerzések el6készitésére, végrehajtdsdra vonatkozd kdtelezden betartandé szabdlyok:

s A mindenkor hatalyos, kdzbeszerzésekrdl szolo torvény és a torvény végrehajtasi rendeletei, az
elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szold kormanyrendelet

o Szigetvar Varos Onkormdnyzat KépviselS-testilletének hatalyos rendelete az Snkormanyzat kélt-
ségvetésérél,

o Szigetvar Varos Onkormanyzat és intézményei, valamint Polgdrmesteri Hivatal K6zbeszerzési és

Beszerzési Szabdlyzata és adott éves kozbeszerzési terve.

10. A hatariddk szamitésa:

A hatarid6k szdmitdsdra a Kbt. 48. § (1)-(5) bekezdésében foglaltak az irdnyaddak.

11. A kézbeszerzési eljdrasok dokumentalasi rendje:

Az Onkormanyzat, a Hivatal és az intézmények az iratkezelési szabalyzaténak el6irdsai szerint gondos-

kodik a kbzbeszerzésekke! kapcsolatos iratok kezelésérdl és megdérzésérdl.

12. Az Elektronikus Kbzbeszerzési Rendszer (EKR):
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Kbzbeszerzesi és Beszerzési Szabalyzat 2025,

A Kbt. 27. § (1) bekezdése értelmében az ajanlatkérének a kbzbeszerzési szabalyzatdban meg kell
hatdroznia az ajanlatkéré nevében eljarok kérét, valamint az ajanlatkérd nevében az EKR
alkalmazdsara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

Az EKR-ben torténd regisztracidra jogosult: Habian Balint (superuser). A superuser az ajanlatkéré teljes
jogkdrrel eljarni jogosultja és a szervezet adatait karbantartéja. A superuser kételes az Onkormanyzat
adataiban bekovetkezd valtozasokat az EKR-ben haladéktalanul, de legkésdbb olyan id6pontbhan
rogziteni, hogy folyamatban lévé kozbeszerzési eljardshan mindig az aktualis adatokkal szerepeljen.
A superuser jogosult az eljarasban kézrem(ikodd felelfs akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadot az
EKR-ben az adott eljdrishoz elektronikusan hozzarendefni. A superuser jogosult betekintési
jogosultsagot biztositani az eljaras el8készitésében részt vevs személyek részére.

Az EKR-ben szerepld adatokat legaldbb a Kbt. 46. (2) bekezdésében meghatarozott idGtartam alatt —
amennyiben jogszabdly hosszabb iratmeg@rzési iddt ir eld, az eldirt hosszabb idGtartam alatt — meg
kell &rizni. Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény
naplézasardl. A naplézott adatallomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy altali
hozzaféréstdl, torléstél, illetve biztositani kell, hogy a naplé fartalma a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti
idgtartam alatt — amennyiben jogszabdly hosszabb iratmeg@rzési id6t ir elS, az elSirt hosszabb
idStartam alatt — a jogosult szdmdra megismerheté és értelmezhet6 maradjon. A Kdzbeszerzési
Hatdsag, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabalyban az adott eljaras ellenérzésére feljogositott
szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalbdli kezdeményezés benyljtdsa estén a
Kbzbeszerzési DontSbizottsag és az eljard birdsdg a kbzbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben meg-
tekintheti. Az iratokhoz valé elektronikus hozzaférést a superuser koteles az erre jogosult szervnek
biztositani. A superuser, vagy az eljaras lefolytatdsdval megbizott kiils6 tanacsadé — az ellendrzésre
jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben vald elektronikus megérzése érdekében —
koteles az eljdras eldkészitése korében keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és
ajanlatok birdlata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszer( elektronikus
masolatat az EKR-be (killdndsen birdldbizottsagi jegyzékonyvek, birdlati lapok, értékelés
dokumentumai) feltdlteni az adott eljaras dokumentumai kdzé.

Részvételre vagy ajanlattételre a kbzbeszerzési eljarasokban csak olyan gazdasagi szerel hivhaté fel,
amely regisziralt az EKR-ben.

A superuser felel a kdzbeszerzési eljarasokban a 40/2017. (Xl. 27.) MvM rendeletben meghatérozott

rendszerhasznalati dij hataridére térténd megfizetéséért.
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Kbzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat 2025,

II. A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK RENDIE

1. A beszerzések tervezése, a Kdzbeszerzési terv” elkészitése és jdvahagydsa:

Az Onkormdnyzat, a Hivatal és az intézmény a kéltségvetési rendelet alapjan a koltségvetési év elején,
legkésébb marcius 31. napjiig éves dsszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovdbbiakban: kbzbeszerzési
terv) készit az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrdl (1. szamu meliéklet). Indokolt esetben a kdzbe-
szerzési terv elkészitése elétt is lehet inditani kozbeszerzési eljarast, amelyet majd a tervben szintén
szerepeltetni kell. A kdzbeszerzési tervet, valamint annak médositasait az EKR-ben kdzzé kell tenni. Az
Onkormanyzat, Hivatal és az intézmények kizbeszerzési tervét a Képviseld-testlilet hatdrozattal hagyja
jova legkésBbb aprilis 10. napjdig. A kdzbeszerzési tervet a Polgarmesteri Hivatalban legaldbb 6t évig
meg kell rizni. A kbzbeszerzési terv nyilvanos. A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban
megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kdtelezettségét. Az Onkormdnyzat, Hivatal
és az intézmények a kézbeszerzési tervben nem szereplé kdzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz
képest médositott kbzbeszerzésre vonatkozé eljarast is lefolytathatja, ha az dltala elére nem lathatd
okbdl elgallt kézbeszerzési igény vagy egyéb valtozds merlit fel. Ezekben az esetekben a kézbeszerzési
tervet mddositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozds felmeriilésekor, megadva a mddositas indokat
is. Az ajanlatkérd koteles a Kdzbeszerzési Hatdsdg vagy a jogszabalyban az ajénlatkérd ellendrzésére
feljogositott szervek kérésére a kbzbeszerzési tervét megkildeni.

A kbzbeszerzési terv Osszedllitasaért a Szigetvéri Polgdrmesteri Hivatal Vagyongazddlkodasi és Mszaki

Osztaly adatszolgaltatasa alapjdn a legyzd feleifs.

2. A kbzbeszerzési elidrdsok elfkészitése, szakértd bevondsa:

A kbzbeszerzési eljdras meginditasardl, az eljards lebonyolitasara szakértd személy, szervezet bevona-
sarol, kivalasztasarol a Képvisel-testilet dont. Kiilss szakértd, illetve szakértd cég bevondsa esetén a
megbizast irasba kell foglalni, melyben rogziteni kell a szakért6 kdzremikddésének kereteit, mértéket,
felelGsségét, A Kbt. 27. § (3) bekerdés alapjin drubesrerrés és szolgaltatdas megrendelése esetén az
unios értékhatart elérd értékl kozbeszerzési eljarasba, épitési beruhazas esetén a hétszdzmillié forin-
tot elérd érték(i kozbeszerzési eljardsba, vagy a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol meg-
valésuld kbzbeszerzési eljardsba, kivéve a keretmegallapodés alapjan t6rténd, az a}-b) pontban meg-
hatdrozott értéket el nem ér8 beszerzés megvaldsitasdba, keretmegillapodas alapjan t6rténé, az a)~
b) pontban meghatarozott érték(i beszerzés megvaldsitasdba. az ajanlatkérd kodteles dilami kbzbeszer-
2ési szaktandcsadot bevonni. AKbt. 145. § {7) bekezdése alapjén a Kozbeszerzési Dont6bizottsag elstti
jogorvoslati eljarasban az dllami kézbeszerzési szaktanicsadéi, kamarai jogtandcsosi vagy ligyvédi kép-

viselet kbtelezd.
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A Kbt. 28. §-dban foglalt becsilt érték meghatdrozdsanak, szilkség esetben a Kbt. 28. § (2) bekezdesé-
ben foglalt cselekmények elvégzése a Szigetvari Polgdrmesteri Hivatal Vagyongazdalkoddsi és Miiszaki

Osztaly vezetSjének feladata.

3. A birdlébizottsag tagjai;

Az Onkormiényzat, Hivatal és az intézmények az ajanlatok elbirdlasdra Birdlébizottsdgot koteles étre-
hozni. A biréldbizottsag, vizsgalja az ajanlatok érvényességét, valamint az érvényes ajdnlatokrél irasheli
szakvéleményt és déntési javaslatokat készit az Onkormanyzat és Hivatal (mint ajanlatkérd) nevében
a Képviseld-testiilet részére. A birdlébizottségi munkardl jegyzikonyvet kell késziteni. A jegyzfkdnyv
részét képezhetik a tagok indokoldssal elldtott egyéni birdlati lapjai is. A Birdlébizottsagtagjainak szdma
legalabb 5 f&. A bizottsdg dsszetételét minden eljards esetében meg kell hatérozni, és Ugy kell kialaki-
tani, hogy a bevont személyeknek a kdzbeszerzés targya szerinti {pl. m(iszaki), kozbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezni. Epitési beruhdzés esetén a Kbt. 27. § (4) bekezdése alkal-
mazasaban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas tdrgyaban az adott szakte-
rileten szerzett szakiranyl fels6foku végrettség fogadhaté el [(322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4. §
{1) bekezdés)].

A bizottsag tagjai [ehetnek:

e alegyzd,

e 3 kdzbeszerzés targya szerint érintett osztaly vezetdje,

e 3 Szigetvari Polgarmesteri Hivatal Kéltségvetési és Pénzligyi Osztaly vezetdje,

e a Hivatal megfelel§ kdzbeszerzési, jogi, illetve pénziigyi szakértelemmel rendelkezd
alkalmazottai, valamint a k&zbeszerzés tdrgyaval kapcsolatos szakmai ismeretekkel
rendelkezd személy,

e érintett intézmény képviselfje

e K{ils8, bevont szakértdk.

A bizottsdg dsszetételérdl, a bizottsdg elntkének megnevezésével a Jegyzd javaslatara a Polgarmester
dént. A bizottsdg tagjainak személyi Gsszetétele a tagok akadalyoztatasa, illetve &sszeférhetetlenség

eseten az eljdras idején is modosithatd.

4. Az ajanlati/részvételi felhivas elkészitése:

Az egyes kdzbeszerzésekkel kapcsolatos ajaniati (ajanlattételi, eljardst megindito, részvételi) felhivasok
és dokumentdciok elfogadasanak rendje a kbvetkezd:

e Alegyzé gondoskodik a felhivasok és dokumentacidk el6készitésérdl/elGkészitietésérdl. A
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Képvisel§-testiilet (mint Déntéshozé Testllet) hagyja jova az ajanlati {eljarast megindito,
ajanlattételi, részvételi) felhivést és a kozbeszerzési dokumentumokat. Mddositds esetén
a szitkséges modositdsok atvezetésérdl a Jegyzd gondoskodik.

e Amennyiben az eljérds korilményei stirgdsséget indokolnak a Jegyzd javaslata alapjan, a
Polgarmester kozvetlendl is jévahagyhatja az ajanlati (eljarast meginditd, ajanlattételi,
részvételi) felhivasokat és a kozbeszerzési dokumentumokat. Ebhen az esetben a
Polgdrmester a kbvetkezG Képvisel6-testilleti (lésen tdjékoztatja a megtett

intézkedesekrdl a testiilet tagjait.

5. A kbzbeszerzési eljdrds meginditasa:

A kézbeszerzési eljaras ajanlati/részvételi/eljarast megindito felhivas kdzzétételével, vagy ajanlattételi
felhivds kdzvetlen megkildésével indul. Az Gnkormanyzat, Hivatal és intézmény a felhivast — a szerz6-
dés megkotéséhez szilkséges engedélyek megléte esetén —akkor teheti kézzé, vagy akkor kiildheti meg
az ajanlatteviknek, ha rendelkezik a szerzédés teljesitését biztosité anyagi fedezettel, vagy az arra vo-
natkoz6 biztositékkal, hogy a teljesités id6pontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all. Ez a rendel-
kezés nem vonatkozik arra az esetre, ha az Onkormaényzat, Hivatal és intézmény tdmogatasra irdanyuld
igényt (palyazatot) nyljtott be, vagy fog benyujtani. Az ajanlati felhivasban fel kell hivni a gazdasagi
szereplbk figyelmét erre a korlilményre. A szerz6dés teljesitésére rendelkezésre 3llé anyagi fedezet
meghatarozdsa a Szigetvéri Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési és Pénzligyi Osztalyvezetd és a Polgar-

mester feladata.

6. Az ajanlatkérések rendelkezésre bocsatdsa:

A kozbeszerzési dokumentumokat a Kézbeszerzési referens, a megbizott szakértd, vagy a miszaki osz-
taly egyik dolgozdja bocsétja az ajanlattevék rendelkezésére az EKR-ben. Az ajénlatkérd kdleles gon-
doskodni arrdl, hogy a dokumentdcié az ajanlati felhivast tartalmazé hirdetmény kozzétételének /
megkildésének napjatdl kezdve az ajanlattételi hatarid§ lejartaig magyar nyelven rendelkezésre altjon.
Az ajanlatkérd koteles a kdzbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplék szamara elektronikus
uton, - a regisztralasi adatok megkérésének kivételével — kdzvetleniil, korlatlanul és teljeskorien, téri-
tésmentesen hozzaférhetdveé tenni (Kbt. 39. § (1) bekezdés, a (2) bekezdésben foglaltak figyelembevé-

telével).
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7. Az ajanlatok benyuijtasa és felbontasa:

Az ajanlatot elektronikus Gton az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszeren (tovabbiakban: EKR) keresztiil
kell benyUjtani az ajanlattételi hatdridd lejartdig. Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartal-

mazé iratok felbontdsat az EKR automatikusan elvégzi.

8. Az ajanlatok elbirdlasa:

A Birdlébizottsdgtagijai, illetve az eljarés lefolytatdsdval megbizott szakértd a beérkezett ajanlatokrdl
az ajaniati/részvételi/ajanlattételi/eljarast meginditd felhivasban meghatarozott szempontrendszer
szerint irdsos szakvéleményt {Birdldbizottsagi jegyz6konyv) készitenek. Az ajanlatkéré az ajdnlatokat a
lehetd legrovidebb idén belll kételes elbirdlni. Az ajanlatok elbirdlasara a Kbt. 69-70. §-a irdnyadd.

Az elbirdlas soran alkalmazandd a hidnypétlas, felvildgositds-kérés és a szamitasi hiba javitasara, vala-
mint az aranytalanul alacsony dr és egyéb ardnytalan véllaldsok vizsgalatdra vonatkoz6 szabalyok (Kbt.

71-72. §)

9, Ddntés az eliards meginditdsardl és lezdrasardl {eredménvyérdl):

Az Onkorményzatndl, Hivatalnal és intézmény az adott kbzbeszerzési eljdrast megindito és lezard dén-
tés meghozataldra - a Birdlobizottsdgjavaslata alapjan —a Képvisel§-testilet, mint Dontéshozd Testllet
jogosult. A Déntéshozd Testillet Elndke a Polgdrmester, a bizottsag tagjai a Képvisel§-testilet tagjai. A
Képvisel§-testiilet, mint Dontéshozé Testiilet hatarozatképes, ha tagjainak tébb mint fele jelen van a
déntéshozatalndl. A Déntéshozd Testiilet minden tagja egy szavazati joggal rendelkezik, egyszer( szo-
tébbséggel hatdroz. A Déntéshozd Testilet a Birdlohizottsdgjavaslatdra meghozza a név szerinti elja-
rast lezdrd dontést. Az eljdrds lefolytatdsa sordn, az eljdrési cselekmények folyamataban meghozni
szitkséges kbzbensd dontést (dontés ajanlatok érvénytelenségérdl) a Polgdrmester hozza meg. A Pol-
garmester dént a Kbt. 105. § {2) bekezdés c) pontja szerinti (a keretmegéllapodds masodik részének
versenydjranyitdssal torténd lefolytatdsaval) eljarasok lezarasdrél. A Déntéshozd Testilet Birdlobizott-
sagjavaslatdra név szerinti szavazdssal dont az eljdras eredményérdl, a szerz8déskdtés idépontjardl.

AKbt. 27. § (5) bekezdése alapjan a dontéseket a Testiilet név szerinti szavazassal hozza meg. A Képvi-

sel-testilet, mint DOntéshozd Testiilet hatarozatait zart ilés keretében hozza meg.

10. Tajékoztatas az ajaniatkérd dontéseirdl:

Az ajanlatkérd koteles az ajanlattevst vagy részvételre jelentkezGt irdsban tdjékoztatni az eljaras vagy

az eljdras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérdl, az ajanlattevd vagy
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részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyflvanitasardl, va-
lamely gazdasagi szerepld kizdrasdrdl, valamint ezek részletes indokardl, az errél hozott dontést kéve-
téen a lehetd leghamarabb, de legkésdbb harom munkanapon belill.

Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasdnak befejezésekor kiildn jogszabaly-
ban meghatarozott minta szerint irdsbeli sszegezést kiteles késziteni az ajénlatokrdl, illetve a részve-
teli jelentkezésekrdl. Az ajanlatkérs az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiraldsanak befejezé-
sekor a Kbt. 79. § (1) bekezdés szerinti tajékoztatast az irdsbeli 6sszegezésnek minden ajanlattevd, a
részvételi szakasz lezdrdsa esetén részvételre jelentkezd részére egyidejiileg torténd megkildésével
teljesiti az EKR-ben.

Az dsszegezés, az elidras eredményérdl szOlo tajékoztatd elkészitéséért, valamint az ajanlattevik és a

jogsrabdlyban el§irt szervezetek részére torténd megkiildéséért a Kézbeszerzési referens vagy kilsé

meghizott lebonyolité felelds.

11. Szerzddéskotes:

Eredményes kbzbeszerzési eljards alapjan a szerzGdést a nyertes ajanlattevével - kdzds ajanlattétel
esetén a nyertes ajénlattevikkel - kell irdsban megkdtni a kbzbeszerzési eljarashan kdzdlt végleges
feltételek, szerz6déstervezet és ajanlat tartalmanak megfelelSen. Ha az ajanlatkérd lehetGvé tette a
kOzbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, az egyes részek tekintetében nyertesekkel kell szerz6-
dést kdtni.

Az ajanlatkérd csak az eljaras nyertesével kdtheti meg a szerzédést, vagy - a nyertes visszalépése ese-
tén - az ajanlatok értékelése sordn a kévetkez6 legkedvezdbb ajanlatot tevének mindsitett ajdnlatte-
vével, ha 6t az ajénlatok elbirdldsardl sz610 (rasbeli 6sszegezésben megjeldite.

Az ajanlatkérd a nyertes ajanlattevével szemben csak abban az esetben mentesil a szerzddés megko-
tésének kotelezettsége aldl, valamint a nyertes ajanlattevd a Kbt. 131. § (5) bekezdésben meghatdro-
zott idStartam alatt akkor mentesiil szerz8déskotési kotelezettsége ald! (szabadul ajanlati kdtdttségé-
161), ha az ajanlatok elbirdldsardl sz616 irdsheli 6sszegezés megkildését kbveten bedllott, ellendrzési
korén kivil esd és altala elSre nem lathatd kérillmény miatt a szerz8dés megkotésére vagy teljesitésére
nem lenne képes, vagy ilyen kéralmény miatt a szerz8déstdl vald eldllasnak vagy felmondasnak lenne

helye.

12. Beszerzés a kbzpontositott kdzbeszerzési eljaras alapjan:

A kdzpontositott kbzbeszerzés részletes szabalyait kiildn korményrendelet szabalyozza. Az Onkor-

mdnyzat, Hivatal és intézmény a jogszabalyban rogzitett aruk és szolgaltatasok beszerzésére a kézpon-

11/22. oldai



Kbzbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzat 2025,

tositott kézbeszerzéshez Gnként jogosult csatlakozni. Amennyiben a Kézbeszerzési és Ellatasi Figaz-
gatosag a csatlakozdst visszaigazolja a beszerzendd terméket vagy szolgaltatast a keretszerz8désben

meghatarozott szallitotdl kell kézvetleniil megrendelni.

13. A kdzpénzekkel vald felelds gazdalkodas elvének érvényesitése a szerzddes teljesitése sordn:

Az ajdnlatkérd kételes dokumentadini a szerzddés teljesitésére vonatkozo adatokat, ennek keretében
koteles ellendrizni és dokumentalni azon szerz6déses kbtelezettségek teljesitését, amelyeket a kizbe-
szerzési eljdrashan az értékelés sordn figyelembe vett, valamint minden, a szerzGdésben foglaltaktd!
eltérd teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerzédésszegéssel kapcesolatos igények érvényesi-

tését.

14. Szerzédésmddositas:

A szerz&idés modositdsara a Kbt. 141. §-dban foglaltakat kell alkalmazni.

ll. A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADAT ES HATASKOROK, FELELOS-
SEGI REND

1. A KépviselG-testilet és Polgarmester:

A Képvisel-testiilet, mint az ajdnlatkéré Onkormanyzat, Hivatal és intézmény nevében eljaré szerve-
zet {Ddntéshozd Testllet):
e jovahagyja az ajanlati/részvételi felhivast, valamint a kdzbeszerzési dokumentumokat (el-
jardst megindité doniés),
¢ aBiralohizottsdgddntésijavaslata alapjan meghozza az eljardst lezdrd ddntést: dént a nyer-
ies ajanlattevd személyérdl, vagy az eljaras eredménytelenségérdl.
A KépviselG-testiilet a Biralobizottsdgelbterjesztését és dintési javaslatit rendes, vagy rendkiviili ilé-
sén zart targyalas keretében vitatja meg az eljarast meginditd és lezard ddntés esetén is. A testlilet a
dontéset — az eldterjesztett javaslat elfogadasdval, mddositasaval, Gjra targyalasaval - hatdrozat for-
majaban, név szerinti szavazassal hozza meg, melynek tartalmaznia kell:
o 3z eljards eredményének, eredménytelenségének megdllapitasat, indoklassal egyitt,
o érvénytelen ajanlatok, kizart ajanlattevik megallapitasat indoklassal egyltt (amennyiben
arra az eljarast lezaré dontes keretében keril sor),
o két szakaszuU eljdrasban az ajanlattételi felhivas tartaimat,

e nyertes ajantattevd nevét, székhelyét, ellenszolgaltatdsanak Gsszegét,
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o szerz&déskotés idGpontjat, a szerzGdés aldirdsaért felelds személyként a polgdrmestert és
a jegyzdt.
A Polgédrmester meghozza:

o az eljaras lefolytatdsa sordn, az eljarasi cselekmények folyamataban sziikséges kizbensd
déntést (ddntés ajanlatok érvénytelenségérdl). Ezen déntésrdl a Polgdrmester az eljarast
lezdrd dontésre vonatkozg elSterjesztésben tdjékoztatja a Dontéshozo Testiiletet.

¢ akbt. 105. § (2) hekezdés c} pontja szerinti (a keretmegdllapodas masodik részének verse-
nyiijranyitassal térténd lefolytatasdval) eljardsok lezardsardl szolé dGntését, mely dontése-

rél a KépviselG-testiiletet a soron kdvetkezd Ulésen tdjékoztatni kételes.

2. Szigetvari Polgarmesteri Hivatal Kéltségvetési és Pénziigyi Osztaly Osztdlyvezetdie

Az Onkormanyzat és Hivatal kozbeszerzésekkel kapcsolatos pénziigyi feladatait a Szigetvari Polgarmes-
teri Hivatal Kéltségvetési és Penziigyi Osztaly vezetdje vegzi.
Feladatai a kbzbeszerzési eljarasokkal és a pénziigyi teljesitésekkel kapcsolatosan:

e szilkség esetén képviselteti magat a Biralobizottsagban,

e részt vesz {véleményez, vagy javaslatot tesz) a kdzbeszerzési szerzddések pénziigyi,
finanszirozasi feltételeinek meghatérozésdban, nyilatkozik arrél, hogy a szerzddés
teljesitését biztositd anyagi fedezet, vagy biztositék rendelkezésre all-e,

s intézkedik a kidzbeszerzési hirdetménydijak idGben torténd atutalasardl,

o kezeli a kbzbeszerzési dokumentdciékra befizetett bevételeket, gondoskodik az
ajanlattevék részére a szamla megkiildésérdl,

o (elkiildnitetten szdmlan) kezeli az Onkormanyzat és Hivatal részére befolyd ajanlati,
teljesitési és jotallasi biztositékokat, gondoskodik a jogosultak részére a biztositékok Kbt.-
ben szabalyozott hatdridében térténd visszafizetéserdl,

o gondoskodik az Onkormanyzat és Hivatal fizetési kdtelezettségeinek hataridében térténé

teljesitésérdl.

3. Onkormdnyzat és Hivatal altal megbizott kiilsd szervezet

Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitisat részben vagy teljes koriien az Onkormanyzat és
Hivatal, mint ajanlatkér6 nevében és képviseletében eljard felel6s akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado vagy allami kdzbeszerzési szaktanacsado szervezet (személy) végzi, akkor az eljdrasba
bevont tandcsadd szervezet (személy) felelésségének terjedelmét, az elvégzett eljardsi
cselekményeivel kapcsolatos helytalldsi kdvetelményeket az Onkormdnyzat és Hivatal, mint

ajanlatkérd és a nevében eljard szervezet (személy) kdzotti jogviszonyt 1étrehozd meghbizasi szerz6dés
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vagy egyéb megéllapodas rendezi. Az Onkormanyzat és Hivatal a Kbt. szigord betartasa érdekében, a
szakmai feladatok végrehajtdsdra kdzbeszerzési szakértd szervezettel {személlyel) kothet szerzédést,
melynek alapjan a szakért& szervezet {személy):
e abeszerzésl feladatokkal kapcsolatban folyamatos szakmai tanacsaddst nylt, és/vagy
e teljes kérlien lebonyolitja a Kbt. hatalya ala tartozo beszerzéseket,

o aszakértdrdl a Képvisel§-testilet jdvihagydsdval a Jegyz§ dont.

Amennyiben felelds akkreditalt kdzbeszerzési tanacsadd vagy dllami kézbeszerzési szaktanacsado
bevondsra kerill, akkor az eljarast megindité hirdetmény jogszer(ségét ellenjegyzésével kiteles
igazolni. Az eljdrast megindité hirdetményt nem Iehet ellenjegyezni, ha az sérti a kbzbeszerzésre,
illetéleg a kdzbeszerzési eljdrdsra vonatkozd jogszabalyokat. Az eljarast megindité hirdetmény
ellenjegyzése nélkiil a kdzbeszerzési elfjaras nem indithaté meg. Csak olyan kiilsé szervezet kaphat

meghbizast, amely érvényes szakmai feleldsség biztositassal rendelkezik.

4. A Szigetvari Polgdarmesteri Hivatal Vagyongazdalkodasi és Miiszaki Osztély vezetSie és a kozbeszer-

zési referens:
Feladataik a kdzbeszerzési eljarasok elSkészitése és lebonyolitédsa soran:
o részvétel a Birdldbizottsaghan,
o elfzetes piackutatds elvégzése, a becsiilt érték Kbt. 28. § (2) bekezdés szerinti
meghatarozasa,
e azalkalmazhatd eljarasrend és eljarasfajta kivalasztasa (kdzbeszerzési tervhen),
e atlathatosagi megéllapodas elGkészitése, javaslat a fliggetlen szakértd személyére,
e a kizheszerzés targyanak jellegére tekintettel javaslatot tesz a részajanlattétel
biztositdsara,
e biralati szempontok meghatarozasa (a legalacsonyabb Gsszeg(i ellenszolgaltatas, vagy az
dsszességeben legelGnydsebb ajanlat),
e javaslatot tesz az ajanlati biztositék adasanak megkGvetelésére,
e az eljardst meginditd (meghirdetd) hirdetmény, a felhivas, valamint a dokumentéacid
elkészitése,
o modositas esetén a modositasok elkészitése,
o kdzbeszerzési hirdetmények hidnypdtldsanak elkészitése,
o kiegészitd tajékoztatasok (konzultdcid, helyszini hejdrds, helyszin megtekintése)
valaszainak elkészitése,

e ajanlatok bontdsi, birdlati jegyzékdnyveinek eltkészitése,
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o tények és adatok eliendrzése a kdzhiteles elektronikus nyilvantartdsokban, hatdsagi
igazolasok beszerzése,

e eljdrassal kapcsolatos iratok, levelezések —hidnypdtlas, tajékoztatas kérése, indokolds
kérése, adatok kérése stb.- elkészitése,

e dontési javaslatok és szakvélemények elkészitése (kizardsrdl, érvénytelenségrél,
alkalmatlansagrél, eredményrdl, Bsszegezés, sth.),

o a kdzzétételi kitelezettség (kbzbeszerzési szabalyzat, hirdetmények, szerzédésesek,
tajékoztatas, stb.) teljesitése,

e az Onkormaényzat és Hivatal adataiban bekdvetkezett valtozdsokrél a Kdzbeszerzések
Tanacsanak értesitése,

o szerzGdéskdtések elGkeszitése,

o szerzddésmodositasok elSkészitése,

* az eljards teljes kord dokumentaélasa,

* akodzheszerzések lefolytatasa utan dsszegzések, tajékoztatdk és beszamolok elkészitése,
a Képviseld-testiilet tajékoztatdsa, valamint

e minden tovadbbi olyan fel nem scrolt tevékenység, amely az egyes eljdrasokhoz

kapcsolédik.

5. A lepyzd:

A Jegyz8 feladata az Onkorményzat és Hivatal kdzbeszerzési eljarasainak teljes korli szakmai és admi-
nisztrativ lebonyolitdsa, az el8készitéstSl a szerzddéskotésig. a Jegyzdre haruld feladat- és hatdskordk:

e javaslat a Biralébizotisdgbsszetételére, a bizottsag elntkének megnevezésével,

o felelds azért, hogy a kdzbeszerzési eljaras megfeleljen a Kbt., a végrehajtdsara kiadott
jogszabalyok, valamint jelen Szabalyzat rendelkezéseinek, tovabba gondoskodik arrdl,
hogy az eljarasba hevont személyek, llletéleg szervezetek a kizbeszerzés targya szerinti
(kbzbeszerzési, jogi, és pénziigyi) szakértelemmel rendelkezzenek,

e koteles a kdzbeszerzési eljards keretében megkodtott szerz6dések teljesitését a Kbt, 142.
§ alapjan figyelemmel kisérni, gondoskodni az Onkormanyzatot és Hivatalt illet§ jogok
érvényesitésérdl, és az Onkormdanyzatot és Hivatalt terhel§ kételezettségek
teljesitésérdl,

e kozbeszerzési eljdras alapjan megkotott szerzddések esetdben szerzédésmdodositasi
igény felmeriilése esetén haladéktalanul megvizsgalni a szerz8dés mddositasanak
jogszeriiségét, eldkésziteni a szerzddésmodositast, é&s a Kbt el6irdsinak

figyelembevételével elkésziteni és feladni a szerzddés madositasardl szolé hirdetményt,
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sziikség eseteén, a Képviseld-testiilet jovahagydsdval jogosult kiils§ szakembert bevonni
a kozbeszerzési eljardsok lebonyolitasaba, kiiléndsen a Kbt. 27. § (3) és Kbt. 145. § (7)
bekezdés alapjan.

a Kbt. rendelkezései szerint ériesiti a K&zheszerzési Hatdsdgot az ajanlattevs kizdrasardl,
valamint arrol, ha az ajanlattevd nem tudta igazolni, hogy az &llami tamogatast
jogszeriien szerezte, tovabha jelzi a Gazdasagi Versenyhivatalnak, ha az eljaras soran a
tisztességtelen piaci magatartas és versenykorlatozds tilalmardl sz6l6 rendelkezések

megsértését észleli, vagy azt alapos okkal feltételezi.

6. A biraldbizottsag:

A Birdlébizottsagfeladat és hataskore:

modositas esetén a modositasok véleményezése,

kdzheszerzési hirdetmények hidnypdétlasanak jovahagyasa,

kiegészitd tajékoztatasok valaszainak jovahagydsa,

ajanlatok bontdsa, birdlata, sorsclas lebonyolitasa,

eljdrdssal kapcsolatos levelezések — hianypotlas, tajékoztatas kérése, indokolas kérése,
felvildgositas kérése, adatok kérése, stb.- jévahagydsa,

dintés és jegyzSkonyv készités a kizdrdsrdl, az érvénytelenségrd), az alkalmatlansdgrol
{pénziigyi, gazdasagi, m{iszaki, szakmai), az eredménytelenné nyilvénitasrdl,

az irasbeli 0sszegezés elkészitése, mddositisa, kijavitdsa,

az ajanlatok nyilvanvalé szamitasi hibdinak kijavitasa,

targyalasok lefolytatasa,

az el8zetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos ajanlatkérdi alldspont elkészitése,

a szerz8déskdtési moratoriumra figyelemmel javasiatot tesz a szerzfdéskdtés ()
iddpontjara,

szerzdésmadositas esetén a modositds torvényi fennallasanak vizsgalata,

A Birdlobizotisagelntkének feladat és hataskore:

kepviseli a Bizottsagot,

felel a jegyz&kdnyv hitelességéért,

az irdsbeli déntési javaslatot tovébbitja az Onkorményzat és Hivatal Dént6bizottséga
feld,

gondoskodik az eljdras eredményének kihirdetésérdl,
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e gondoskodik az eljarassal kapcsolatos kdtelez& és egyéb dokumentumok, jegyzdkonyvek
elkészittetésérdl,

¢ gondoskodik a Kbt.-ben k&telezéen elbirt hirdetmények elkészitésérdl és feladdsardl,

e tajékoztatja a Jegyzdt a Kbt-ben meghatdrozott esetekben az érvénytelen ajanlatokrdl,

e gondoskodik az eljarassal kapcsolatos tdrvényben és végrehajtdsi rendeleteiben

meghatdrozott hataridék betartasarol.

7. Felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktanicsadd / dllami kdzbeszerzési szaktandcsadd:

A kbzbeszerzési eljdrassal kapcsolatban a felhivds és a dokumentacié elSkészitésébe, illetSleg — valasz-
tdsa szerint — a kdzbeszerzési eljards tovabbi lefolytatdsdba az ajanlatkérd a Kozbeszerzési Hatdsag

altal vezetett névjegyzékben szerepld, felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsado / dllami kizbe-

szerzési szaktandcsado jogosult és a Kbt. 27. § (3) alapjan kételes bevonni. A szaktandcsadé az ellen-

jegyzésével igazolja a kdzbeszerzési eljardsban torténd személyes részvételét, tovabba feleldsséget val-
lal az eljaras szakszer(iségéért és a kiizbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyoknak vald megfelelfségé-
ért. A szaktanacsadd ellenjegyzéssel kiteles ellatni a kdzbeszerzési eljarast meginditd felhivast és a
kézbeszerzési dokumentumokat, a bontasi jegyz6kényvet, az dsszegezést. Tevékenységéért dijazas il-

leti meg, tevékenysége kérében okozott kar megtéritéséért a Ptk. szabélyai szerint felel.

8. Megfeleld szakértelemmel rendelkezd szakértd, lebonyolitd bevondsa

Az ajanlatkérd a kbzbeszerzési eljarés el6készitése és lefolytatdsa soran kdteles biztositani a megfeleld
szakértelemmel rendetkez6 személyek bevondsat. Ha az Onkormanyzatnal, vagy Intézményeinél, vagy
a Poigarmesteri Hivatalban nem &ll{nak) rendeikezésre a beszerzés targya szerint megfelel§ szakérte-
lemmel rendelkezd személyek, Ggy a Polgarmester és Jegyz6 déntése alapjén kiils6 szakértd bevona-
sara kerlilhet sor, Kiils& szakért§ bevondsa esetén térekedni kell arra, hogy a kiils§ szakértd megfeleld
referenciaval és szakmai felel@sséghiztositassal rendelkezzen. A kiilsé szakértd a Ptk. rendelkezései

szerint feleldsséggel tartozik tevékenységéért.

IV. A KOZBESZERZESI ELJARASBAN AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO ES AZ
ELJARASBA BEVONT SZEMELYEKRE, SZERVEZETEKRE VONATKOZO KOz0S SzA-
BALYOK

(sszeférhetetlenség:
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Kbt. 25. § alapjan az ajanlatkérs kdteles minden szitkséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkeriiije az &sszeférhetetienséget és a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezé helyzetek
kialakulasat.

Az ajanlatkérd nevében eljard és az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek a Kbt. szerinti
Osszeférhetetlenségét folyamatosan vizsgdlni kell. E személyeknek és szerveknek megfeleld szakérte-
lemmel (k6zbeszerzési, jogi, pénziigyi} kell rendelkezniiik, és az dsszeférhetetlenség kérdésében irds-

ban kételesek nyilatkozni.

Titoktartdsi nyilatkozat:

Az eljarasban résztvevdknek irdsban titoktartasi nyilatkozatot kell tenniiik, hogy a kdzbeszerzési elja-
réssal dsszefiiggésben tudomasukra jutott informacidt, Uzleti titkot bizalmasan kezelik, azt harmadik

személynek nem adjak ki.

V. NEMZETiI ELJARASREND SZERINTI BESZERZESEKRE VONATKOZO ELOIRASOK

E rész szerint kell eljérni az ajanlatkérknek az unids értékhatart el nem éré és egyben a nemzeti ér-
tékhatdrokat elér§ értékii kdzbeszerzések megvaldsitdsakor, valamint szolgaltatdsi koncesszié beszer-
zése esetéhen.

Az ajanlatkérd a Kbt. 115. § (1) bekezdése szerinti eljarast is indithat. Az ajanlatkéré ilyen esetben is
kdteles biztositani a versenyt. Olyan gazdasdgi szerepl6knek kell ajénlattételi felhivast kiildeni, ame-
lyek mikro-, kis- vagy kdzépvallalkozasnak mingsiilnek, és amelyek a szerzédés teljesitésére val6 alkal-
massag feltételeit az ajanlatkérd megitélése szerint feltehetdleg teljesiteni tudjak A Jogi és Ugyrendi
Bizottsag javaslatdra a Képvisel§-testiilet dont a meghivandé ajdnlattevék korérdl, a Kbt. 115. § {1)-(2)
bekezdés figyelembevételével.

Sajat beszerzési szabdlyok alkalmazédsa: Az ajanlatkérd a Kbt. Masodik Részben foglalt szabélyok altal

nem kotdtt, 6nalld eljdrési szabalyokat alakithat ki. Ezen eljarasck sordn a Kbt. 117, § alkalmazandé.

VI. A KOZBESZERZESI ERTEKHATAROKAT EL NEM ERO BESZERZESEKRE VONAT-
KOzO ELOIRASOK

E fejezet rendelkezéseit kell alkalmazni a Kbt. szerinti nemzeti értékhatarokat el nem éré, vagy a Kbt.

hatdlya ald nem tartozd, de a nettd 2.000.000 Ft-t meghaladd beszerzések vonatkozasaban.

Az ajanlatiételi felhivds elkészitése:
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A kozbeszerzési referens, vagy a Szigetvari Polgdrmesteri Hivatal Vagyongazdalkoddasi és M{iszaki Osz-
taly vezetdje dltal kijeldlt dolgozo el6késziti az eljards ajanlattételi felhivas tervezetét. Az eljdrési ha-
tarid6ket Ugy kell meghatdrozni, hogy az biztositsa a meghivottak részére az érdemi ajanlattételt, a

bizottsdgnak és a déntéshozdnak a megalapozott birdlat kialakitasat és a déntés meghozatalat.

A beszerzési piac szerepl6inek felmérése utan a Jogi és Ugyrendi Bizottsag kdteles megnevezni minden
esetben legaldbb harom gazdélkodé szervezetet, akik az adott beszerzéshez hasonld teljesitési refe-
renciaval, gyakorlattal rendelkeznek, elérhetéségiik, kdzremiikddésiik feltételei nyertesség esetén biz-
tositottak. A felkért szervezetek meghatérozésa soran elsGsorban mikro-, kis-, vagy kdzépvallalkozés-
nak mindsUl6 gazdasagi szereplbket kell elényben részesiteni.

A beszerzési miszaki leirds elkészitéséért a Szigetvdri Polgarmesteri Hivatal Vagyongazdalkodasi és
Miiszaki Osztaly vezetGje a felel&s. A szerz8déstervezetet a jegyzd (vagy kiilsé jogi tanacsadd) hagyja

jova.

A beszerzési eljards meginditsa:

A beszerzési eljards minden esetben az ajénlati felhivas ajanlattevék részére térténd kdzvetlen meg-
kiildésével kezdddik. A felhivasok megkiildése elektronikus titon (e-mail) és/vagy fax Gtjan térténik. Az
ajanlattételi felhivas véglegesitése, kikiildése, a beszerzési eljards dokumentaldsa a kdzbeszerzési re-
ferens és/vagy a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal Vagyongazdatkodasi és Mtiszaki Osztély dolgozéjanak

a feladata.

Az ajanlatok felbontasa, birdlata:

Az ajanlatok felbontdsat, majd birdlatat az Ertékeld Bizottsag végzi. Az Ertékeld Bizottsdg a Szigetvari
Polgdrmesteri Hivatal Vagyongazdélkodasi és M(iszaki Osztaly vezet§jébédl és 1 {egy), a beszerzés tér-
gya szerint szakértelemmel bird személybél 4ll. Az Ertékeld Bizottség munka adminisztrativ teendSinek
ellatdsdért a kdzbeszerzési referens és/vagy a Szigetvari Polgdrmesteri Hivatal Vagyongazdalkodasi és
Miszaki Osztély dolgozdja a felel§s. A bizottsagnak a beérkezett ajanlatok birdlatat az ajanlattételi ha-
taridét kdvetd lehetd legrdvidebb idén belll el kell végezni. Amennyiben indokolt, az ajanlatok hidny-
pétiasa lehetséges.
A bizottsagi Glésrél jegyz6kdnyvet kell késziteni. A jegyz8kdnyv minimdlisan az aldbbiakat tartalmazza:

e abeszerzés targyat, a bizottsdgi Ulés helyszinét, idejét (4ra, perc pontossdggal),

o jelenlevd személyek megnevezését, kinek a képviseletében vannak jelen,

e azajanlattevSk nevét, cimét (székhelyét, lakGhelyét),

e az ajanlattevék érvényes ajanlatot adtak-e,
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¢ azajanlattevék megfelelnek-e az elGirt pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi feltételeknek
{adott esethen),

e az ajanlattevék miszaki-technikai szempontbdl alkalmasak-e a szerz8dés teljesitésére
(adott esetben,

e az ajanlattevd dital kért ellenszolgéltatast,

o azokat a fébb, szamszer(sithetd adatokat, amelyek a birdlati szempontok (részszem-
pontck) alapjan értékelésre keriilnek.

e a birdlati szempont {részszempontok) alapjan régziti az értékelésre keriild adatokat,

majd a bizottsag értékelési javaslatanak rogzitésével zarul.

Az eljdrast lezard déntés:
Az ajanlatkérd nevében a beszerzési eljards eredményérdi vagy eredménytelenségéréi az Onkormany-

zat Képvisel-testiilete dont.

Az eredmény kdzzététele:

Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérél a déntést kdvetSen haladéktalanul - de minden
esetben a szerz6déskotés idépontja elbtt - a kdzbeszerzési referens, vagy a Szigetvéri Polgdrmesteri
Hivatal Vagyongazdalkodasi és M(iszaki Osztaly dolgozdja elektronikus Gton {e-mail) és/vagy fax Gtjan)
tajékoztatja az eljaras ajanlattevdit. A levélben az ajanlattevéket tajékoztatni kell a nyertes ajénlat
biralati szempont szerinti szdmszer(sithetd adatairdl és a szerzGdéskétés tervezett idépontjardl, vagy
az eredménytelenség okardl. A nyertes ajanlattevét fel kell kérni — az idSpont meghatarozasaval — a
szerzGdés elbkészitésére és aldirdsara. A beszerzési eljaras a tajékoztatd levél megkiildésével, illetdleg

ha szerzdéskdteés torténik, a szerzddéskdtéssel zarul le.

Szerzddéskotés:

Az Onkorményzat és Hivatal csak az eljdras nyertesével, vagy visszalépése esetén a kovetkez$ legked-
vez6bb ajanlatot tevének mindsitett szervezettel {személlyel) kbtheti meg a szerz8dést. A szerz8dés
érdemi részei nem térhetnek el az ajanlatban szereplé tartalmi elemek vonatkozaséban, de egyéb rész-
letekben mdd van a szerzGdés pontositasara.

Az Onkormanyzat és Hivatal részérl a szerz6dést a jogi tandcsadé / jegyzé aldiras elGtt véleményezi,
egyetértése esetén egy munkapéldanyon aldirdsaval latja el a szerz8dés oldalait. Amennyiben a szer-
z6dés jogilag nem elfogadhatd, ligy annak pontositiséra tesz javaslatot, Az ajanlatkérd részérd] az els-

zetes jogi kontrolt kovetGen a szerzddést — az Onkormanyzat polgdrmestere irja ald.
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A polgarmester, a pénziigyi és jogi ellenjegyz§ ellenjegyzése mellett jogosult szerz8dést kotni, ebben
az esetben a polgdrmester a szerz6dés megkotését kdvetden, indokoldsadds mellett kdteles a Képvi-

selé-testlifetet a soron kovetd ulésén tdjékoztatni.

Eljardsi rend az intézmények altal lefolytatott, a Kbt. szerinti nemzeti értékhatarokat el nem éré, vagy
a Kbt. hatélya ala nem tartozd, de a nett6 2.000.000,- Ft-ot meghaladd beszerzések vonatkozdsdban:

Az ajgnlattételi feihivas elkészitése:

Felel8s az intézmény vezetdje.

A beszerzési eljdrds meginditdsa:

FelelSs az intézmény vezetje.

Az ajanlatok felbontdsa, birdlata:

Azintézmény vezetdjének delegéltja az ajanlatok felbontdsédt a Miiszaki és Vagyongazdalkodasi Osztély
vezetdje, vagy a kdzbeszerzési referens kbzremiikédésével végzi. A birdlatot az intézmény vezetSje
végzi.

Az eljdrdst lezars déntés meghozatala:

Felel§s az intézmény vezetdje.

Az eredmény kbzzététele:

Felel8s az intézmény vezetdje.

Szerz8déskotés:

Felel§s az intézmény vezetdije.

VII. ZARO RENDELKEZESEK

Az Onkormanyzat és Hivatal kizheszerzéseit és egyéb beszerzési eljaricait bonyolité szarvezeti
egységek és személyek kotelesek a vonatkozd jogszabdlyok és a jelen szabalyzat elGirasait
attanulményozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a télitk elvarhatd gondossaggal eljarni.
lelen szabdlyzatot a Képvisel§-testiilet ... - 0lésén 3 ...ccevevveeen. sZamu hatarozatdval

elfogadta.
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Az elfogadott Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabadlyzat ............... Napjan 1ép hatélyba, ezzel
egyidejlileg a korabbi szabdlyzat .... hatdlyat veszti. A jelen szabdlyzat rendelkezéseit a hatélyba lépése

utan megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni.
A jelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a Kbt. és végrehajtasi rendeletei rendelkezéseit
kell alkalmazni.

A Kbzbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzat naprakész dllapotban tartdsardl a Jegyzé gondoskodik.

SZIGELVAN, e rmene

Dr. Vass Péter Dr. Weszner Veronika
Polgarmester Jegyz6
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