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REPREZENTACIOS KIADASOK FELOSZTASANAK, AZOK
TELJESITESENEK Es ELSZAMOLASANAK SZABALYZATA

- Szigetvar Varos Onkorményzat,

- Szigetvari Polgarmesteri Hivatal,

- Molnar Imre Véarosi Kényvtar,

- Szigetvari Csalad és Gyermekjoleti Kozpont és Szolgalat,
- Szigetvar Ovodai, Boles6déi és Konyhai,

- Szigetvari Horvat Onkorményzat,

— Szigetvari Német Onkorményzat, valamint a

- Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkorményzat.

a reprezentécios kiadasok felosztasanak, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait

— a személyi jovedelemadordl sz6lo 1995. évi CXVIL torvény (tovabbiakban Szja tv.),
valamint ;

— az allamhdaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl sz6lo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése alapjan a kovetkezSk szerint szabalyozza:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza az Onkorményzat és intézményei feladatellatasa
érdekében felmerilt és koltségvetése terhére elszamolhatd reprezentacids kiaddsok és iizleti
ajandékok felhasznaldsanak és elszdmoldsanak modjat és szabalyait.

2. A szabalyzat hatalya
A szabélyzat személyi hatalya kiterjed:

- a reprezentécios eldiranyzat felett rendelkezni jogosult személyekre,
- a pénzigyi (kotelezettségvallalas, érvényesités, ellenjegyzés, teljesitésigazolas),
szadmviteli, addbevallasi feladatokat ellatd személyekre,

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a

- Szigetvar Varos Onkormanyzat,

- Szigetvari Polgdrmesteri Hivatal,

- Molnér Imre Varosi Kényvtar,

- Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kozpont és Szolgélat,
- Szigetvar Ovodai, Bolesédéi és Konyhai,

- Szigetvari Horvat Onkormanyzat,

- Szigetvari Német Onkorméanyzat, valamint a

- Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkorményzat.

érdekében felmeriilt és koltségvetése terhére elszamolhatd reprezentacios kiadasokra,
valamint {izleti ajandékozasra.



II. FOGALMI MEGHATAROZASOK

1. Reprezentacio:

e a juttatd tevékenységével Osszefliggd iizleti, hivatali, szakmai, diplomdciai vagy
hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba
e az allami, egyhazi Unnepek alkalmaval nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a

rendezvényhez, eseményhez kapcsolddd szolgaltatas (utazés, szallas, szabadidéprogram stb.)

Az elézbekben felsoroltak nem mindsiilnek reprezentacionak, ha a juttatasra vonatkozo
dokumentumok és korilmények (szervezés, reklam, hirdetés, Gtvonal, uti cél, tartdzkodéasi hely és
1d6, a tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a szabadidéprogram aranya stb.) valos tartalma
alapjan a rendeltetésszerii joggyakorlas sérelme akar kézvetve is megallapithato. (Szja tv. 3. § 26.
pont)

Reprezentacionak mindsiil kiilondsen:

e a vezeték, a szervezeti egységek Altal szervezett szakmai megbeszéléseken,
targyaldsokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi iiléseken, testiileti iléseken,

o az egyes belfoldi rendezvényeken (pl. kitlintetés-atadas, varosnap, falunap, nemzeti
iinnep, évforduldk),

° a sajtotajékoztaton, valamint

° a vezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében, téritésmentesen biztositott

étel- és italszolgaltatas és az ahhoz kapcsolodo szolgaltatas (pl. utazas, szallas, szabadidéprogram).
2. Uzleti ajandék: a juttatd tevékenységével Osszefiiggd iizleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen

adott termék, nyUjtott szolgéltatas, valamint a kizarolag erre sz616 utalvany). (Szja tv. 3. § 27. pont)

3. Reprezentacids keret: az 1. pontban meghatarozott termékek és szolgéltatasok
ellenértékének pénziigyi kerete.

A reprezentacios keret terhére a kovetkezék szamolhatdk el:

e tiditéital, gylimoleslé, asvanyviz,

e kavé, valamint izesitoi,

° tea, valamint izesit6i,

e cukraszard (€des €s sos siitemény)

e szendvics,

° a virag,

° éttermi vendéglatas,

e munkaebédeken, vacsordkon felszolgalt étel és ital, indokolt esetben alkohol,
° a vendéglatashoz kapcsolddd utazas, szallas, szabadidéprogram.



III. REPREZENTACI(’)S, VALAMINT UZLETI AJANDEKOZASI KERET Ks
ANNAK FELHASZNALASA

1. Reprezentacio keret és a kerettel rendelkezok

1.1. - A kiilfoldi és belfoldi vendégek hivatalos célu vendéglatasara (a jelen szabalyzat 11/1.
a)-b) pontjai) feljogositottak korét és az altaluk vendéglatasra fordithatdé — résztvevénkénti —
keretdsszeg felso hatarat a jelen szabalyzat 1. szamud melléklete tartalmazza.

1.2. A személyi reprezentacios keretet és annak felhasznalasédra jogosultak koréet a jelen
szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza, a szikebb kori hivatalos céli megbeszélések,
értekezletek, taldlkozok, étkezések alkalmaval felmertilé szdmldval igazolt — kiadasok
finanszirozasara.

Ezen kiadédsok kozott alkoholmentes ital, kavé, tea, tej, tejszin, szendvics sos- és édes
aprosiitemény, virdg, egy¢éb dologi kiadas ellenértéke szamolhato el.

1.3. A reprezentacids kerettel rendelkezd személyek korének, valamint a reprezentacids
keretek feliilvizsgalatira és modositisara a polgarmester jogosult.

2. Reprezentécios kiadasok elszamolasa

2. 1. A reprezentécios kiadédsok csak a

- Szigetvar Véaros Onkormanyzat,

- Szigetvéri Polgarmesteri Hivatal,

- Molnar Imre Vérosi Kényvtér,

- Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kézpont és Szolgalat,

- Szigetvar Ovodai, Bolesddéi és Konyhai,

- Szigetvari Horvat Onkormanyzat,

- Szigetvari Német Onkormanyzat, valamint a

- Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.

nevére ¢€s cimére kiallitott szamla ellenében szamolhatéak el. Szédmlaként csak a
szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény, valamint az altalanos forgalmi addrol szolo 2007. évi
CXXVII. térvény vonatkozo el6irdsainak megfeleléen kiallitott bizonylat fogadhato el.

2.2.A reprezentacids kiadasok szamldit a teljesitésigazolassal egyiitt a tobbi szamléhoz
hasonldan kell tovabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell a vendéglatasban
részeslilok szamat is.

2.3.Az allamhéaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 15. melléklete
alapjan a K123. Egyéb kiilsé személyi juttatdsok rovaton kell elszamolni: ,,a személyi
jovedelemadorol szold torvény szerinti reprezentacid és lizleti ajandék kiadésait, ideértve azt az
esetet is, ha azok megfelelnek a reprezentacid, izleti ajandék feltételeinek, de a személyi
jovedelemadorol szO16 térvényben meghatarozott értékhatart meghaladjak.”

2.4.A reprezentacios kiadasok finanszirozasara— utolagos elszdmolas mellett — eldleg
igényelhet6. Az eldleg igénylést az intézményvezetdnél kell kezdeményezni, annak kifizetését az
intézményvezetd engedélyezi. A kifizetett eléleggel az eléleget felvevd személy a Pénzkezelési
Szabalyzatban foglaltak szerint kételes elszamolni.
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2.5. Nem a reprezentacios keretet terheli, illetve az Szja tv. 1. mellékletének 8.35. pontja
alapjan személyi jovedelemadd mentes a helyi 6nkormanyzat altal a lakossag széles korét érintd
(nem zartkorll), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturalis, hagyomény06rz0, sport-,
szabadid6s és mas hasonlé kozosségi rendezvényen helyben nytjtott szolgaltatds, helyi
fogyasztasra juttatott étel, valamint — legfeljebb a rendezvény Osszes koltségének 10 szdzalékaig
terjedd egytittes értékben — résztvevéként azonos értékii ajandék, valamint az ilyen rendezvényeken
ingyenesen kézremiik6dok részére biztositott étkezési szolgaltatas.

3. Uzleti ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezdk

3.1. Uzleti ajandékozasra a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szaméra Magyarorszagon,
illetve kiilf61don hivatalos kikiildetés alkalmaval kertilhet sor.

Az egy f6 megajandékozottra fordithaté értékhatar maximalis Osszegét és az ajandék
nyujtasara jogosultak korét a 3. szamu melléklet tartalmazza.

3.2. Az iizleti ajdndék nyujtasara jogosultak korét és az egy f6 megajandékozottra fordithatd
Osszeg feliilvizsgélatara €s mddositasara az intézményvezetd jogosult.

4. Uzleti ajandékozasi kiadasok elszamolédsa

4.1. Az izleti ajandékozéssal kapcsolatos kiadasok csak az 6nkorményzat €s intézményei
nevére cimére kidllitott szamla ellenében szamolhatdak el. Szamlaként csak a szamvitelrdl szold
2000. évi C. torvény, valamint az altalanos forgalmi adérdl szold 2007. évi CXXVIL térvény
vonatkozo el6irasainak megfelelden kiallitott bizonylat fogadhato el.

4.2. Az uzleti ajandék beszerzésére, valamint annak kiadasara az intézményvezetd altal
keriilhet sor, ezért az igények benyujtasa is részére (résziikre) torténik.

4.3. Az Uizleti ajandéktargyak beszerzésénél tligyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke a
15.000, - Ft-ot lehet6leg ne haladja meg. A 15.000, - Ft egyedi érték feletti tizleti ajaindék beszerzése
csak az intézményvezet6 irdsbeli engedélye alapjan torténhet.

4.4. Az Uzleti ajandékok beszerzésével kapcesolatos kiaddsok szamlait a teljesitésigazolassal
egyltt az ASP rendszerben kialakult gyakorlat szerint részére tovabbitani. A teljesitésigazolasnak
tartalmaznia kell az ajandékozott nevét is.

Mind a reprezentacids, mind pedig az lzleti ajandékozéssal kapcsolatos kiadasokkal
Osszefiiggésben érvényesiteni kell:

e a kotelezettségvallalasra,

° a pénziigyi ellenjegyzésre,

e a teljesités igazolasra,

e az utalvanyozésra, valamint

° az érvényesitésre vonatkozd, a gazdalkodasi szabalyzatban régzitett eléirasokat.

Az Szja tv., és a szocidlis hozzajarulasi adorol szold 2018. évi LI térvény alapjan a
reprezentacid és az ajandék utan - ha az adokoteles az egyéb béren kiviili juttatasokat terhelé adokat



munkaltatoi és kifizetéi mindségben is meg kell fizetni. A reprezentacids és {izleti ajandékot
tartalmazé szamlak gy(jtése a pénztaros feladata.

A juttatas alapja a kiadasok értékének 1,18 szorosa, melyet 15 % személyi jovedelemadd,
valamint a szocialis hozzajarulasi adorol szold 2018. évi LIL. térvény alapjan 13 % Szocho terhel.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Ezen szabalyzat 2025. november 28. napjan 1ép hatalyba, mellyel egyidejiileg hatalyat veszti
a 2020. december 1-t61 hatalyos Reprezentacios Kiad4sok Szabalyzata.



I szami meliéklet

Uzleti vendéglatasra jogosultak kore és a vendéglatasra — résztvevéként fordithato
keretosszeg felsd hatara

Beosztas Keretosszeg
afaval (Ft)
Polgarmester 5.000
Jegyz0 3.000
Intézményvezet6 1.000




2. szamu melléklet

Személyi reprezenticiora jogosultak kore és az altaluk évente felhasznalhato keret 6sszege

Keretosszeg
Beosztas afaval (Ft)
Polgarmester 1.000.000
Jegyz6 500.000
Intézményvezetd 50.000




3. szami melléklet

Ajandékozasra jogosultak koére és az egy f0 megajandékozottra fordithatdo vasarlasi
értékhatar felsd osszege

Beosztés Keretosszeg
afaval (Ft)
Polgarmester 15.000
Jegyzo 15.000
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Megismerési nyilatkozat

A Reprezentacids Kiadasok Szabdlyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kdteles vagyok betartani.
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