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VEZETEKES- ES MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK
SZABALYZATA

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Tekintettel arra, hogy a koltségvetési szervek belsé szabalyzataban rendezni sziikséges a
vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak rendjét, az allamhdaztartasrél szolé torvény
végrehajtasardl szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 13. § ()
bekezdése g) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan — figyelemmel a személyi
jovedelemadérdl szold 1995. évi CXVIL térvény 70. § (1) bekezdés b) pontjanak, valamint a
70. § (9) bekezdés c) pontjanak rendelkezéseire,

Szigetvar Véaros Onkorményzat,
- Szigetvari Polgarmesteri Hivatal,
- Molnér Imre Vérosi Kényvtar,
- Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kdzpont €s Szolgalat,
- Szigetvar Ovodai, Boles6déi és Konyhai,
- Szigetvari Horvat Onkormanyzat,
- Szigetvari Német Onkormanyzat, valamint a
- Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovabbiakban egyiitt: intézmények)
a vezetékes- és mobiltelefonok hasznélatanak rendjét a kdvetkezok szerint szabalyozza:

Szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja az intézményeket illetéen a vezetékes és mobiltelefonok hasznélatara
vonatkozo6 elbirasok szabalyozésa, tovabba, hogy a telefonhasznélat sordn biztositsa az az
intézményi munka elsédlegességét, megteremtse az tigyintézés tekintetében az azonosithatosag
kovetelményét, valamint elésegitse a telefonkoltségek csokkentését.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat targyi hatdlya az intézmények tulajdondban, hasznélatdban 1évd vezetékes- és
mobiltelefonokra, a személyi hatalya pedig az intézmények altal valamennyi jogviszonyban
foglalkoztatott alkalmazottakra, dolgozdkra (a tovabbiakban: dolgozdk) terjed ki.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazédsaban:

a vezetékes telefon: helyhez kotott tavbeszéld késziilék, mely foldi kdzpontokon keresztiil
kapcsolt hdlozaton keresztill terjed, amelynek végpontjai, késziilékei fixek;

mobiltelefon: nem helyhez k6t6tt, hordozhaté elektronikus tavbeszéld késziilék;

SIM kartya: el6fizeté-azonositd egység (Subscriber Identity Module). Milanyag kartyan
talalhato kisméretll, egyszer(i integralt aramkdr. A mobilkésziilékbe he- lyezve az eléfizetd
azonositasara hasznaljak. A SIM-kartya a mobilkésziilék részegysége. Biztonsagi, valamint az
el6fizetdre vonatkozé adatokat és algo- ritmusokat tartalmaz.

PIN-koéd: Személyes azonositészam (Personal Identification Number). Lehetové teszi a
telefonhasznalatot a hivasok és az adatatvitel végrehajtasahoz;

Telefon hivatali céld hasznalata: a hivatal munkdjaval kapcsolatos {ligykérbe tartozo
telefonos informéciddramléds megvalositdsa;



Telefon magancélit hasznalata: a hivatal munkdjdval nem kapcsolatos sajat célra
megvalositott informacidéaramlas.

II. VEZETEKES TELEFON HASZNALATANAK RENDJE

. Az intézmények a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL térvény alapjan 20%-
os vélelmezett maganhasznalatot vesznek figyelembe, azaz nem alkalmazzak a magan és
hivatalos hivas kodok hasznalataval torténd elkiilonitését, illetve nem irnak eld tételes
nyilvantartasi kotelezettséget sem. A telefonhasznalotdl az intézmények nem kérik ennek
megtéritését, ezen 20% utan az intézménynek keletkezik adofizetési kotelezettsége.

. Az intézményeknél tételes hivasellendrzésre nem Kkeriil sor, azonban a nyilvanvaldan
magancélt hasznalat értékét a hasznalonak énbevallasa alapjan meg kell téritenie, mely tételek
a kovetkez6k lehetnek: emelt dijas hivasok, kiilfoldi hivasok, munkaidon kiviil es6é hivasok
(hétvégt, ¢jszakai).

. A vezetékes telefonra irdnyuldé hivatali beszélgetések céljara els6sorban a vezetékes
telefonvonalat kell haszndlni, minden hivaskezdeményezés csak és kizdrdlag a hivatali
tgyintézés lebonyolitasat segitheti, magancélu hivas nem, illetve kizardlag vezetd
engedélyével kezdeményezhetd.

. Magancélu hivas csak rendkiviili esetekben, kizarolag vezetd engedélyével kezdeményezhet6,
melynek koltsegét a telefonhasznaldnak a szamlan megjeldlt hataridéig rendeznie sziikséges.

III. A MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK RENDJE

A hivatali mobiltelefon igénybevételére (vagy annak cseréjére) vonatkozd kérelmet (igényt) az
intézményvezetdhoz kell benyujtani, aki arrdl mérlegelési jogkorében dont.

. A mobiltelefon haszndlatara jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzajuk tartozod
egyéb eszkozoket (tartozékokat) személyes haszndlatra veszik at, azok tekintetében teljes
anyagi felel6sséggel tartoznak.

Az 1. szamu mellékletben meghatarozott telefonkésziilékek akkumlatorokkal és a hozzajuk
tartozo, hasznélatukhoz sziikséges egyéb eszkozokkel (SIM kartya, telefont6lts, PIN és PUK
kédok, fiilhallgatd stb.) lizemkész, hidnytalan dllapotban torténd 4tvétele a jelen szabdlyzat 2.
szami melléklete szerinti ,,Atadas-atvételi jegyzOkényvon” keriil dokumentilasra. A
mobiltelefonok a dolgozok részére torténé atadasa a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal
Koéltségvetesi és Pénziigyi Osztalyanak feladata.

A mobiltelefon €s tartozékainak dolgozo részérdl torténd 4dtmeneti vagy végleges visz-
szaad4sat a jelen szabélyzat 2. szamu melléklete szerinti ,,Atadas-atvételi jegyz6 konyvvel kell
dokumentalni. A visszavétel lebonyolitasaért a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési
és Pénziigyi Osztaly kijel6lt dolgozdja felelos.

. Akinek a személyes hasznalatra atvett mobiltelefon késziiléke és/vagy SIM kartydja elvész,
megsemmisiil, koteles a potlas teljes koltségét megtériteni.

Az intézményeknél a mobiltelefon hasznalatra jogosultak korét az intézmény vezetdje hagyja
jova.

Az intézményi flottdhoz tartozdé hivészdmok egymadssal korlatlan beszélgetést tesznek
lehetévé.



10.

A mobiltelefon hasznalatra jogosultak magancéli hasznalata nem allapithaté meg, nincs tételes
hivasrészletezés, ezért az intézmények a személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIIL
torvény szerinti 20%-os vélelmezett maganhasznalat figyelembevételével jarnak el, a
hasznal6tdl nem kérik ennek megtéritését, igy az intézménynek keletkezik adofizetési
kotelezettsége ezen 20% utén.

Indokolt esetben, ha a munkatars altal hasznalt SIM kartyahoz tartozé havi telefonszamlan
mégis talahatd beazonosithaté maganhasznalat, akkor azt a hasznalonak meg kell tériteni az
intézmény felé. Illyenek lehetnek:

-emelt dijas sms, mms inditasa, fogadasa,

-mobil parkolas,

-autdpalya hasznalati dij,

-adomanyvonal,

-szerencsejaték feladas,

-ku1f61di mobilhalozatbél, mobilhalézatba torténd telefonhivas inditasa,

-nem EU tagallambol torténd telefonhivas fogadasa.

Amennyiben a hivatali SIM kéartyaval t6rténd mobiltelefon hasznalataval kapcsolatban
kiszamlazott 6sszeg hataridére nem keriil befizetésre, a SIM kartya haladéktalanul bevonasra
kertil.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2025. november 28-an 1ép hatalyba, mellyel egyedejiileg hatalyat veszti a
2017. januar 1. napjan hatilyba 1épett Vezetékes- és Mobiltelefonok Hasznalatanak
Szabalyzata.

Szigetvar, 2025. november 28.

{nany - f,;’/f" Szigetvari Polgarmestert
Dr. Vass Péter \ 4 ; « / Dr. Weszner Veronika
polgrmester " jegyzd
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........................................... 2. szamui melléklet
koltségvetési szerv

Atadas-atvételi jegyzékonyv

Késziilt: ... hivatalos helyiségében, ........................ napjan

Targy: A mobiltelefon dtaddsa-atvétele személyes haszndalatra.

Jelen vannak: ... atado

......................................... atvevo

A mal Nnapon @ .....eieeiiiieiiiiiiiiinieen. (koltsegvetési szerv) tulajdonét képezd
.................................................... tipust,...ooevieiiiiinaiiinianeeaeee. hivoszamu
mobiltelefont, valamint a hozz4 tartoz6 tartozékokat, gy mint

O...... db SIM Kkartyat,

O...... db telefontdltot,

O...... db PIN koédot,

O...... db PUK kédot,

O...... par filhallgatét

iizemkész allapotban 4tadtam, illetve atvettem.

Az atadas-atvétel alkalmaval (atadd/atvevd) altal tett kiilon nyilatkozat, megallapitas:

Kmf.

............................................................................. 4tadd alairasa

atvevd aldirasa



Jovahagytak az alabbi vezetdk:

Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kézpont és Szolgalat
Batané Gyo6rffy Aniko, intézményvezetd
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Szigetvari Horvat Onkormany
Dudas Palné, elnok

Szigetvari Német Onkormanyzat
Pamuki Istvanné, elnok

Szigetvari Polgarmesteri Hivatal
Dr. Weszner Veronika, jegyzd

Szigetvar Varos Onkorményzat
Dr. Vass Péter, polgarmester



Megismerési nyilatkozat

A Vezetékes- és Mobiltelefonok Hasznalatanak Szabélyzatdt megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.
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